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1.  YONETIM MENUSU

Yonetim ekranlarinda Organizasyon (Holding, Merkez, Sube, Santiye vb.) organizasyona bagh sirketler ve
kullanicilar tanimlanabilir. Kullanicilara rol tabanli veya organizasyon ve yerleske bazinda yetkiler
verilebilir, sik kullanilan sirket bilgileriadres defterine kaydedilebilir. e-Fatura sisteminde bulunan kayitli
kullanicilar sorgulanabilir. Gelen ve giden faturalarin zarf durum bilgileri sorgulanabilir. Ayrica e -Fatura

Hizmet Aktivasyonu da bu meni altinda yapiimaktadir.

Genel

1.1.  Sirket Tanimlari

Sirketinizin bilgileri ve gesitli ayarlari bu bélimde yonetilebilir.
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“Sirket Tanimlan" ekraninda, “Fatura Sablonlar1”, “Fatura Alma-Génderme Ayarlar1”, “Sube Tanimlary”

’

ve “Ek Bilgiler, Sirket Giincelle” béliimleri bulunmaktadir.

Sirket Guncelle Sube Tammian Ek Bilgiler Fatura Sablonlan Fatura Alma-Gonderme Ayarlan

1.1.1. Fatura Sablonlari

“Fatura Sablonlari” butonuna basilarak fatura sablonlari ekrani agilabilir. Fatura sablonlari olusturulan
faturalarin gorinimlerinin 6zellestiriimesine imkan tanir. e-Fatura lzerinde gosterilecek olan alanlar,
alanlarin formatlari, logo, logonun bulunacagi konum vb. bilgiler e- Faturalarin fatura sablonlarinda
tutulmaktadir. Standart fatura sablonlarinda sirketlerin logo, banka bilgileri vb. kendilerine 6zel bilgileri
ver almamaktadir. Bu nedenle sirketlerin her faturada otomatik olarak gelmesini istedigi bilgiler varsa ve

fatura alanlarini diizenlemek istiyorlarsa kendilerine 6zel fatura sablonu olusturabilirler.

Kullanmakta oldugunuz fatura gérinimiintzi muhasebe programinizdan disari aktararak ya da taslak bir
fatura sablonunu diizenleyerek kendinize 6zel fatura sablonunuzu kullanabilirsiniz. “Fatura Sablonlar"

ekraninda, “Yukle”, “Varsayilan Yap”, “Sil”, “Tasarla” bolimleri bulunmaktadir.

Fatura $Sablonlan

O [ emeres [ L

ismi Yiiklenme Tarihi Varsayilan Sablon Uriin Onizle lindir Giincelle Kopya Olustur
e-Fatura.xslt  13/06/2024 Evet EFATURA |:| 4 B
L‘]HExceI'e Cikar Sayfa /1

“Yiukle” ve “Varsayillan Yap” butonlari ile yeni fatura sablonu eklenebilir, olusturulan fatura sablonu
varsayilan yapilabilir. Varsayilan yapilan fatura sablonu yeni “Fatura Olustur” sayfasinda secilmis olarak

goriuntilenecektir. Birden ¢ok fatura sablonu varsa biri varsayilan olarak secilmelidir. “Sil” butonuile fatura

sablonlari silinebilir.

Sirket kendi istegine bagh olarak fatura lizerinde gérmek istedigi logoyu ekleyebilmesi icin “Tasarla”
ekranindan yararlanabilir. Burada kullanilacak logolar (.jpeg, .pngve .gif ) uzantili olmalidir. Yiklenecek her
bir gorselin 30 KB den yiksek olmamasini tavsiye ediyoruz. Acgilan ekranda “Sablon Adi” ve “Sablon
Agiklamas!” girilerek “Sablon Segimi” yapilir. iki sablon tiirii vardir. Bunlar, “Modern Sablon” ve “GIiB
Sablonu” dur.Kullanici istegine gére sablon tiirii secilerek yeni bir fatura sablonu tasarlanabilir. iki sablon

tird arasinda herhangibir fark bulunmamaktadir.
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“ileri” dugmesine tiklanarak ilerlenir.

Fatura $ablonu Tasaria - Test.xsit

Fatura Alanlan:
L gsao -
) =y QNB eSolutions
] Esentepe Mahalles BuyUkdere Caddes! Kristal Kule Binas!
L @ Faturs Kanyess N300 Kaps No:215 1737 Sish / istanbul
- [ Fatura Satirlan Tel: 8502506750
- @ Oip Toplamlar = e-Posta: test@egitim com oFatura

Vergi Dairest: SISLI
VKN: 3250566851

- SAYIN
A Sechmi ¥ XYZ Imalat ve Pazarfama AS
Igenik | Hakk Konyali
BESIKTAS/ ISTANBUL
B 7 U Tel 2123200007 Faks. 2123233708
Web Sitesi: vww,xyz com.tr
T Yautipl Al - e-Posta: abc@xyz.com.tr
——— Vergi Dairesi ANADOLU KURUMLAR
I VKN 4810222333 Sirket Logosu
& m- — ETTN: 6E041SS1-B008-2249-99EA-102220222254
Tarh: 03-12:2013
Fatura No: AAA2013100000503
Senaryo: TEMELFATURA
Fatura Tipk: IADE
Fatura ARt Tipi: At Tip 1
iade FaturaNo:  GIB20140000000007
iade Fatura Tarihi: 31-01-2014
irsaliye No: 123456
Irsaliye Tarihi: 01-01-2015
Siparig No: 15012007703
fieri Alan Stil (CSS) siparig Tarihi:  01-01-2015
Son Odeme Tarihi: 15-15-2015
Olugma Zamani:  13.3423
“ I I ' T Vergi]
Swa Birim  Iskonto/Arunm  Iskonto/(Ayinm  Mal Hizmet KDV KDV Diger
0 ‘Mal Hizmet Miktar { i M.
- = No . Fiyat Orant | Tutan Tutan  Orani  Tutan ‘ bebi Vergiler
2.000 6.480,00 480,00 0~
1 XYZ 2000 3 Adet EUR EUR %8,00 EUR Oer
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Yukaridaki ekranda ilgili degisiklikler yapilarak “Onizle” butonu yardimiyla sablon icerigi 6n izlenebilir,

“Kaydet” butonu ile sablon kaydedilebilir.

Fatura Sablonu Alanlari

Fatura sablonu (izerindeki alanlar Gelir idaresi Baskanlig’nca belirlenmis UBL-TR standardina gére

hazirlanmistir. Bu alanlar su sekilde gruplanmistir:

o Satici
Goruntilenen alanlar;

oAd-Soyad / Unvan

oAdres

oTelefon/ Faks

oWeb Sitesi

oe-Posta

oVergi Dairesi

o Ek Tanimlar

oSube Bilgisi

Sirkete aitek tanimlar (TAPDK No, Bayi No, ... vb.) alanlar yukarida eklenmemis olsa da eger fatura verisinde
mevcutsa sablon Gizerinde gériintiilenecektir. istege bagl mevzuat agisindan gériintiilenmesi zorunlu harig

ekleme — ¢ikarma islemi yapilabilir.

Satic
Ad-Soyad / Unvan
Adres
I3 Telefon,/Faks
L. | Web Sitesi
e-Posta
Vergi Dairesi
Ek Tammlar
L. [ Sube Bilgisi
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oAlci

Goruntilenen alanlar;
oAd Oneki
oAd—-Soyad/ Unvan
oAdres
oTelefon/Faks
oWeb Sitesi
oe-Posta
oVergi Dairesi
o Ek Tanimlar

oSube Bilgisi

Sirkete ait ek tanimlar (Abone No, Dosya No, ... vb.) alanlar yukarida eklenmemis olsa da eger fatura
verisinde mevcutsa sablon Uzerinde gériintiilenecektir. istege bagli olarak mevzuat acisindan

goriuntilenmesizorunlu alanlar hari¢ ekleme — ¢ikarma islemi yapilabilir.

Alici
- @ Ad Oneki
Ad-Soyad / Unvan
Adres
[F) Telefon,/Faks
.- @ Web Sitesi
e-Posta
Vergi Dairesi
Ek Tammlar
L. ) Sube Bilgisi

o Fatura Kiinyesi

Faturanin iceriginde bulunan asagidaki alanlardan istege bagli olarak mevzuat agisindan goérintiilenmesi

zorunlu alanlar hari¢ ekleme — ¢ikarma islemi yapilabilir.

Fatura Kinyesi tablo satirlarinda gériintiilenen alanlar;

oTarih

o Fatura No
o0Ozellestirme No
oSenaryo

oFatura Tipi

Dokiiman No :KLVZ.01
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o Fatura Alt Tipi
olade No/Tarih
olirsaliye No/Tarih
oSiparis No/Tarih
oSon Odeme Tarihi
o Olusma Zamani

oEk Kiinye Verileri

Yeni bir fatura sablonu olustururken yukarida bulunan alanlardan “Ek Kiinye Verileri” alani harig diger

alanlar otomatik secili olarak gelmekte ve bu secilialanlar fatura tizerinde goriintiilenmektedir. istege bagl

olarak mevzuat agisindan goruntilenmesizorunlu alanlar harig¢ ekleme — ¢ikarma islemi yapilabilir.

Fatura Kinyesi
. g Tarih
Fatura No
Ozellegtirme No
Senaryo
Fatura Tipi
Fatura Alt Tipi
Iade Mo/Tarih
Irsaliye Mo/Tarih
Siparis Mo/Tarih
Son Gdeme Tarihi
Olusma Zamani
() Ek Kinye Verileri
[] Saglik Fatura Tipi
- O Mikellef Kodu
L. () Mikellef Ad
() Dosyallo

L. [ Dénem

“Ek Kiinye Verileri” seceneginin segilmesiile e-Fatura - Taslaklar = Yeni Fatura ekraninda bulunan “Not”

alanina ve “e-Fatura - Giden Faturalar - Fatura Olustur” ekraninda bulunan “Not” alanina eklenmesi

istenen ek kiinye verileritek tek asagidaki formattaki gibi girilebilir.

## Ek Kiinye Verisil: 123
## Ek Kiinye Verisi2: 456
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Fatura $ablonu Tasaria - Test.xsit

| I g tade No/Tarih a
QNB eSolutions
t O lrsslive No/Tarih Esentepe Mahallesi Blyiikdere Caddest Kristal Kule Binas!
(] Siparis No/Tarih No:300 Kapt No:215 1797 Sisil / Istanbul
- Tel 8502506750
g ;“::‘::ﬂ:""‘ & Posta lesi@egtan com
s " Vergl rest. SISU
VRN S350seeast e-Fatura
T Sa0IK Faturs Tipn SAYIN
() Mokelief Kodu o . s
malat ve Pazartama
O Makellef Adi 1 Hakks Konyall Cad. No's
() Dosyalo BESIKTAS/ ISTANBUL
E'c) enedy Tel. 2123200007 Faks. 2123233708
: Web Silesi: wwwxyz com tr
L @ Fatura satrtan e-Posta’ abc@xyz com tr
' - v Vergi Dairesi ANADOLU KURUMLAR
¥~ @ Die Toplamlar VKN. 4810222333
Icenk ExieDizente IESEISEEY ETTN: 6E041S51-8008-2249-99EA-102220222254 Clikating
virket Logosu
Alan Secimi: Ltfen bir alan seciniz. v
Icerik
T o = Tarih: 03-12:2013
Fatura No: AAA2013100000503
T Y Alles v A >8>
— - Senaryo: TEMELFATURA
=ei=vEmoE © Fatura Tipi: IADE
MBmy— %X QT lade FaturaNo: | GIB20140000000007

lade Fatura Tarihi: | 31-01-2014
EK Kunye Verisi 1: 123
Ek Kinye Verisi 2: 456

v Not

— Yeni Not Alani Ekle — Son Not Alanini Sil

----- v OO

: Eklenen Alan 1
: Eklenen Alan 2
#3# Notlar Bolumunden: Eklenen Alan 3
#3# Notlar Bolumunden: Eklenen Alan 4

m,

QNB eSolutions

Esentepe Mahalles| Blyukdere Caddesi Kristal Kule Binas

NO:300 Kapt N0:215 1797 Sigli / Istanbul

Tel: 8502506750

e-Posta: test@egitim com

Vergl Dairest: SISLI

VIN: 3250566851 e-Fatura

SAYIN

XYZ Imalat ve Pazarlama AS

| Hakks Konyall Cad, No'5
BESIKTAS/ ISTANBUL

Tel: 2123200007 Faks: 2123233708
Web Sitesi: www.xyz com tr

e-Posta: abc@xyz.comtr

Vergi Dairesi: ANADOLU KURUMLAR
VKN 4810222333

ETTN: 6E041SS1-B008-2249-99EA-102220222254 Sirket Logosu
Tarih: 03-12-2013
Fatura No: AAA2013100000503
Senaryo: TEMELFATURA
Fatura Tipi: IADE

Notiar Bolumunden: Ekienen Alan 1
Notlar Bolumunden: Ekienen Alan 2
Notiar Bolumunden: Ekienen Alan 3
[Notlar Bolumunden: Exienen Alan 4

Sira e Brier NAkiar Birim iskonto/Arunm  Iskonto/(A)runim  Mal Hizmet xuv KOV v:':' Diger |
No Fiyat Oram Tutari Tutan  Oramt Tutan Sebebl Vergiler |
350~
1 XYZ 2000 3ager 2000 6.48000 o o00 48000

EUR EUR EUR
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o Fatura Satirlari

Faturanin igeriginde bulunan asagidaki alanlardan istege bagli olarak mevzuat agisindan gorintilenmesi

zorunlu alanlar hari¢ ekleme — ¢ikarma islemi yapilabilir.

Fatura Satirlari alaninda gorintilenen bu alanlar;

oSira No

oAlci Uriin Kodu
oSatici Uriin Kodu

o Uretici Uriin Kodu
oKiinye No

o Mal Sahibi VKN/TCKN
oMal Sahibi Ad Soyad/Unvan
oMal Hizmet

oAcgiklama

o Miktar

o Birim Fiyat

olskonto / Artirim Orani
olskonto / Artirim Tutari
oMal Hizmet Tutari
oKDV Orani

oKDV Tutari

oVergi .M. Sebebi
oDiger Vergiler

oSatir Aciklamasi

Yeni bir fatura sablonu olustururken yukarida bulunan alanlardan “Alc Uriin Kodu”, “Satici Uriin Kodu”,
“Uretici Uriin Kodu”, “Acgiklama” ve “Satir Aciklamas!” alanlari haric diger alanlar otomatik secili olarak
gelmekte ve bu secili alanlar fatura tGzerinde gorintilenmektedir. Sadece “Fatura Satirlari” alaninda sag
tusa basilarak ya da cift tiklanarak acilan ekranda “Alani Giincellestir” islemi yapilabilir. Bunun amaci;
“Fatura Satirlari” altinda bulunan sec¢eneklerin basligini degistirmektir. Bu islem Gonderici, Alici, Fatura

Kiinyesialanlarinda yapilmamaktadir.

Dokiiman No :KLVZ.01
Yayin Tarihi/Rev. : 08.01.2025/1
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[ Fatura Satirlan

t- [ Sira No

- () Al Uriin Kodu
b () Satict Uriin Kodu

.. () Uretici Oriin Kodu

t- ] Kinye Mo

t- (] Mal Sahibi VKN/TCKN

t- () Mal Sahibi Ad Soyad/Unvan
- g Mal Hizmet

t- () Agiklama

= W Milktar

L- @ Birim Fiyat

- [ Iskonto/ Artinm Qram

- @ Iskonto/ (A)rtinm Tutan

- 3 Mal Hizmet Tutan

- @ KDV Crani

- g KDV Tutan

- g Vergi 1.M. Sebebi

- [ Diger Vergiler

- [ Satir Agiklamasi

Ornegin; “Mal Hizmet” alani igin sag tusa basilarak ya da gift tiklanarak, agilan ekranda “Alani Ozellestir”
secilir. “Alan Bashg1 (Ozel)” kismina degistirilmek istenen isim yazilir. Yapilan degisiklik fatura satirina

yansir.

Fatura Alani Ayarlan

Alan Baghdi (Varsayilan): Mal Hizmet

Alan Baghdi (Ozel): Malzeme

Varsayilan Kosul
Gosterim Kosulu: O Gzel Kosul
@ Kosul Yok

Varsayilan Kosul:

Ozel Kosul (XSLT Kodu):

Tamam

Dokiiman No : KLVZ.01
Yayin Tarihi/Rev. : 08.01.2025/1
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i - [ Satict ~
- @Al QNB eSolutions
' Fatura Kanyesi Esentepe Mahallesi Biyikdere Caddesi Kristal Kule Binasi
i No:300 Kapi No:215 1797 Sigli / Istanbul
{ Fatura Satirian Tel- 8502506750
i [~ @SiraNo e-Posta: test@egitim.com
() Alict Uriin Kodu Vergi Dairesi: SISLI

() Satici Urn Kodu VKN: 3250566851

(0 Uretici Uriin Kodu SAYIN
() Kinye No

) Mal Sahibi VKN/TCKN XYZ Imalat ve Pazarlama AS

|.Hakki Konyall Cad. No:5

- ] Mal Sahibi Ad Soyad/Unvan BESIKTAS/ ISTANBUL
Mal Hizmet Tel: 2123200007 Faks: 2123233708
— Web Sitesi: www.xyz.com.tr

fCJRekEms v e-Posta: abc@xyz.com tr

Vergi Dairesi: ANADOLU KURUMLAR

icerik Ekle/Dizenie [ReIERAEGET VKN: 4810222333

ETTN: 6E041SS1-B008-2249-99EA-102220222254

Alan Secim Litfen bir alan seciniz. v

B 7 U S =5 =S

= = e = = Sira
L Allesi > X ~ A A . Mal Hizmet Miktar

Birim sk

Degistirilen isim ile fatura sablonu gorintiilendiginde “Mal Hizmet” olarak gorilen alanin “Malzeme”
olarak giincellendigi bilgisi gérintulenir.
Gosterim kosulu ¢ secenekten olusmaktadir:
v" Varsayilan Kosul: Ornek sablonda ayarlandigi sekilde (Gizli, sadece veri icerdiginde ya da her
zaman) gosterilir.
v Ozel Kosul: Girilebilecek sablon kodu kosulu ile gosterilir.

v" Kosul Yok: Her zaman gésterilir.

Ornegin “iskonto / Artirim Tutari”nin “Varsayilan Kosul”u var. Bu sayede bu siitun sadece iskonto tutari
verisiiceren faturalarda gériintilenir. iskonto girilmediyse fatura tizerinde iskonto kolonu gériintiilenmez
Eger “Iskonto / Artirim Tutari”nin “Varsayilan Kosul”u yoksa iskonto girilmese de fatura lizerinde iskonto

kolonu goziikecektir.

Fatura Alani Ayarlan

Alan Bashij (Varsayilan):

Alan Bashd (Ozel):

@® Varsayllan Kosul
Gosterim Kosulu: QO Ozel Kosul
O Kosul Yok

Varsayian Kosul: J/n1:Invoice/cac:Invoiceline/cac: AllowanceCharge

Ozel Kosul (XSLT Kodu):

Tamam

“Ozel Kosul (XSLT Kodu)” ileri diizey bir alandir. ihtiyac durumunda, XSLT diline hakim kisilerce

degistirilmesi gerekir.
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o Dip Toplamlar

Faturanin iceriginde bulunan asagidaki alanlardan istege bagh olarak zorunlu olan alanlar hari¢ ekleme —

¢ikarma islemi yapilabilir.

Dip Toplamlar alaninda goriintiilenen bu alanlar;

o Toplamlar Tablosu

o Toplamlar Tablosu (TL Karsiliklari)

Bu alanda bulunan seceneklerden sadece “Toplamlar Tablosu (TL Karsiliklar)” eklenip — cikarilabilir.
“Toplamlar Tablosu (TL Kargiliklari)” alaninda yukardaki satirlarin TL karsiliklarina ek olarak déviz kuru

satiri da gosterilir.

b Dip Toplamlar
*.. 3 Toplamlar Tablosu
“ ) Toplamlar Tablosu (TL Karsiliklar)

Ek olarak, “Toplamlar Tablosu” igerisindekiveriler, sag tusa basilarak ya da ¢ift tiklanarak agilan ekranda
“Alani Glincellestir” islemi ile glincellenebilir. Bu islemin amaci, “Toplamlar Tablosu” altinda bulunan
seceneklerin basliklarini degistirmektir. Ancak, bu islem “Toplamlar Tablosu (TL Karsiliklar1)” alaninda

yapilamamaktadir.

icerik Ekle / Diizenle

“Alan Secimi” alaninda 13 adet igerik alani bulunmaktadir. istenilen icerik alanlarina metin, resim, tablo
vb. eklenebilmesiicin “Alan Se¢imi” alanindan icerik alani numarasi Orn: (icerik Alani 1) secilerek “igerik”

alanina igerikler eklenebilir.

Eklenen icerik bilgisindeki metinler koyu, italik, alti ¢izgili, renkli, vurgulu vb. yapilabilir. Yazi tipi, madde
isaretleri, numaralandirma, tablo, resim (.jpeg, .png ve .gif ) vb. eklenip, degistirilebilir. Eklenen resimlerin

boyutu uygun formatta olmalidir.

Ayni zamanda “igerik Ekle / Diizenle” ekraninda sag tusa basilarak agilan ekrandada resim, tablo, hiicre,

satir, stitun eklenebilir.

Dokiiman No :KLVZ.01
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Fatura Alanlar

- @ Satiar -
- @ Al
- # Fatura Kanyesi
- @ Fatura Satirfan
/- [ Dip Toplamlar ;.
[PV Genel Ayartar
Litfen bir alan seginiz. v

icerik Alani 1
Icerik Alani 2
icerik Alani 3

) Icenk Alani 4
Igerik Alam 5
icerik Alani 6
Icerik Alani 7
Igerik Alani 8
icerik Alani 9
Igerik Alani 10
icerik Atani 11
icerik Alam 12

icerik Alani 13

QNB eSolutions

Esentepe Mahallesi Bilyukdere Caddesi Kristal Kule Binasi
No:300 Kapi No:215 1797 Sisli / Istanbul

Tel: 8502506750

e-Posta: test@egitim.com

Vergi Dairesi: SISLI

VKN: 3250566851

SAYIN

XYZ imalat ve Pazarlama AS

|.Hakki Konyall Cad. No:S
BESIKTAS/ ISTANBUL

Tel: 2123200007 Faks: 2123233708
Web Sitesi: www.xyz.com.tr

e-Posta: abc@xyz.com.ir

Vergi Dairesi: ANADOLU KURUMLAR
VKN: 4810222333

ETTN: 6E041SS1-B008-2249-99EA-102220222254

Sira Birim  Iskonto/Arunm Iskonto/(A)runm  Mal Hizmet KDV KDV i Diger

No Fiyat Oramt Tutan

Tarih: 03-12-2013

Fatura No: AAA2013100000503
Senaryo: TEMELFATURA
Fatura Tipi: IADE

iade Fatura No: GIB20140000000007

iade Fatura Tarihi: 31-01-2014

Tutan  Orani Tutan Vergiler

2.000

WS =L Ml Genel Ayarlar

Alan Secimi: icerik Alani 4 v
Icerik

\B I YU S E=EEE

I-T" Yazitipi Ailesi ¥ YazitipiBa.. v A Y [A| ¥

[ad] Resim Ekle
FA Tablo ekle »

Tablo ézellikleri

Hicre »

Satir 3
4 1 Situn v | »
Tgerik Alani Stili Tabloyu sil

6.480,00

icerik Alani 8 segilerek ya da érnek sablon izerinde “Sirket Logosu”na tiklanarak, 6rnek sablonda gésterilen

érnek logo silinir. Ardindan “Resim Ekle” butonuna tiklanarak uygun firma logosu sablona eklenir. “Onizle”

butonuna tiklayarak yaptiginiz logo degisikligini gérebilirsiniz. Dosya boyutu 46 KB'tan biyiik olamaz.

Dokiiman No : KLVZ.01
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Fatura Alanlan:

- @ satia - QNB eSolutions
x Al Esentepe Mahallesi BuyUkdere Caddesi Kristal Kule Binast
No0:300 Kapi No:215 1797 Sisli / istanbul
i@ Tel: 8502506750
i @ Fatura Satirlan e-Posta: test@egitim.com
.. g Dip Toplamlar - Vergi Dairesi: SISLI e-Fatura

VKN: 3250566851

Q2 L Genel Ayariar SAYIN
XYZ imalat ve Pazariama AS
1.Hakki Konyall Cad. No5
BESIKTAS/ ISTANBUL

Tel: 2123200007 Faks: 2123233708
‘B 7 USsS ==== Web Sitesi: www.xyz.com.tr

e-Posta: abc@xyz.com.tr
‘LL Yazitipi Allesi ~ YazitipiBi... ~ A ~ A Vergi Dairesi: ANADOLU KURUMLAR
CTESE S| e Sir

VKN: 4810222333
ETTN: 6E0415S1-B008-2249-99EA-102220222254
S AL Rt )(,Q" &

Alan Secimi: icerik Alani 8 -

tcerik

Tarih: 03-12:2013
Fatura No: AAA2013100000503
Senaryo: TEMELFATURA
Fatura Tipi: IADE

fade FaturaNo:  GIB20140000000007
lade Fatura Tarihi: 31-01-2014

Fatura Alanian:

4 msat QNB eSolutions
T e = Esentepe Mahaliesi Biyikdere Caddesi Kristal Kule Binasi
- A No:300 Kapi No:215 1797 Sisli / Istanbul
- @ Fatura Kanyesi Teéos??fofgg .
i e-Posta: test@egitim.com
Sy peie st Vergi Dairesi SISLI
. & Dip Toplamilar v VKN: 3250566851 e-Fatura
(2 Q=TT Genel Ayartar SAYIN
- XYZ imalat ve Pazariama AS
Alan Secimi Icerik Alani 8 v 1.Hakki Konyal Cad. No:5
BESIKTAS/ ISTANBUL
Tgerik Tel: 2123200007 Faks: 2123233708

Web Sitesi: www.xyz.com.tr

e-Posta: abc@xyz.com.tr

Vergi Dairesi: ANADOLU KURUMLAR
VKN: 4810222333

Sirk

ETTN: 6E041SS1-B008-2249-99EA-102220222254

ECEREK - DELETE TUSUNA BASINIZ

Tarih: 03-12-2013

Fatura No: AAA2013100000503
Senaryo: TEMELFATURA
Fatura Tipi: IADE

iade FaturaNo:  GIB20140000000007
iade Fatura Tarihi: 31-01-2014

“Resim Ekle” butonuna basiniz.

[ =i Yl Genel Ayarlar

Alan Secimi: icerik Alani 8 v
Icerik

B I US5 ==
| I YazitipiAllesi ~ YaztipiBu.. ~ A v [A ~
ERRRA N WA B2

BB~ =% X QT &

ihl
{1
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Resim ekle/dluizenle X

Choose File | Mo file chosen

Kaynak

Boyutlar X + En - Boy oranini koru

Tamam

Fatura Alanlan:

- [ Fatura Knyesi
Fatura Satirlan
Dip Toplamlar

QNB eSolutions

Esentepe Mahallesi Buyukdere Caddesi Kristal Kule Binas!
No:300 Kapi No:215 1797 Sisli / istanbul

Tel: 8502506750

e-Posta: test@egitim.com

Vergi Dairesi: SISLI

VKN: 3250566851

e-Fatura

Icerk Ekle/Dizs

Genel Ayarfar SAYIN

XYZ imalat ve Pazarlama AS

|.Hakki Konyall Cad. No:5
BESIKTAS/ ISTANBUL

Tel: 2123200007 Faks: 2123233708
Web Sitesi: www.xyz.com.tr

e-Posta: abc@xyz.com.tr

Vergi Dairesi: ANADOLU KURUMLAR
VKN: 4810222333

Alan Secimi Igerik Alani 8 -
Igerik

/BT VS EFTFEE=E

| I« YazttipiAllesi ~ YaztipiBi... ~ A ~ |

"‘IE Y |

ETTN: 6E041S51-B008-2249-99EA-102220222254

Tarih: 03-12-2013

Fatura No: AAA2013100000503
Senaryo: TEMELFATURA
Fatura Tipi: IADE

iade FaturaNo: | GIB20140000000007

iade Fatura Tarihi: 31-01-2014

“Onizle” butonuna tiklayn.

Fatura Alanlan:
'

'J- Satic o QNB eSolutions

J-- [ Esentepe Mahallesi Buyukdere Caddesi Kristal Kule Binasi
No:300 Kapi No:215 1797 Sisli / istanbul

Entaarml o Tel: 8502506750

-~ @ Fatura Satirlan e-Posta; lest@egitim.com

- [ Dip Toplamlar - Vergi Dairesi SISLi e-Fatura
VKN: 3250566851

Genel Ayariar Fet i Petd
i SAYIN o

Alan Segimi igerik Alani & - XYZ imalat ve Pazarlama AS w
| Hakki Konyal Cad. No:5

fcerik BESIKTAS/ ISTANBUL
Tel: 2123200007 Faks: 2123233708

B I US EEFEEE Web Sitesi: www.xyz.com.tr & eSOLUTIONS
e-Posta: abc@xyz com tr

| I YaztipiAllesi ~ YazitipiBO.. ~ A - 1Al - Vergi Dairesi: ANADOLU KURUMLAR

Tarih: 03-12-2013
™ VKN: 4810222333
(S E-mmis o)< Fatura No: AAA2013100000503
W E- — (%X QT ETTN: 6E041S51-B008-2249-99EA-102220222254 senaryo: TEMELFATURA
Fatura Tipi: IADE
v iade Fatura No: | GI820140000000007
QN B iade Fatura Tarihi: | 31-01-2014
ad\e eSOLUTIONS
icerik Alam Stili (CSS) Sira all Hizmet MEktar Birim  iskonto/Arunm  iskonto/(A)runim  Mal Hizmet KDV KDV v:r'al Diger
No Fiyat Orani Turan Tutan  Orani Turtan C vergiler

Sebebi

2.000 6.480,00 480,00 3s0-
- 1 XYZ 2000 3 Adet R %8,00 Dier

Son olarak “Kaydet” butonuna tiklayin.
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Genel Ayarlar

Bu ekranda sablonun adi, agiklamasi glincellenebilir. Tarayicidan faturalar HTML olarak indirilip web
tarayicisi ile agildiginda, “HTML Sayfa Baghgl” alaninda yazan metin st pencere baglhginda gorinir. “Min.
Fatura Genigligi (px)” ve “Max. Fatura Genigligi (px)” alanlari ile faturanin boyutu belirlenebilir. Minimum

genislik 450 — 1250 arasinda, Maximum genislik 750 — 1250 arasinda olmalidir.

Icerk Ekle/Dizenle RGN EUES

sablon Ad; Omek
Sablon Agiklamasi: Ornek
7~
CSS Kodlari:
~
HTML Sayfa Bashg:: e-Fatura
Min. Fatura Genigligi (px): 850
Max. Fatura Geniglidi (px): 945
Sicil No/I.Merkezi Satici O
Bilgileri'nde Gosterilsin:
Irsaliye Listesi Ayr Tabloda O
Gosterilsin:
Choose File |No file chosen

Arka Plan Resmi:

Yukle

]

Icerik Ekle/Dizenle ReEuEINEUE

Sablon Adr: Ornek

Sablon Agiklamasi: Ornek
#
CS5 Kodlar:
&
HTML Sayfa Baghgr: e-Fatura
Min. Fatura Genisligi (px): 850
Max. Fatura Genisligi (px): 945
" * Sicil No: 123, Isletme Merkezi: Ank
Sicil No/I.Merkezi Satict (] I e seime verkesr An araI
ilgilerinde Gosterilsin: TEVKIFAT DETAYI: 610 - TURISTIK MA
Irsaliye Listesi Ayn Tabloda (] ] .
Gosterilsin: ILAVE DOKUMANLAR

Belge No: Ekli Dosya 1 Belge Tarihi: 01

Choose File | No file chosen . )
ODEME SEKLI

~ Odeme $ekli: Havale Son Odeme Ta
Yokle Odeme Sekli Agiklamasi:Odeme Notu

Arka Plan Resmi:

“Sicil No / isletme Merkezi Satia Bilgilerinde Gésterilsin” secenegisecilmediginde; “Sicil No” bilgisi fatura
iceriginde faturanin alt kismina getirilir. “Sicil No / i. Merkezi Satici Bilgilerinde Gosterilsin” secenegi

secildiginde ise; faturanin iceriginde bulunan satici bilgilerialanina eklenir.
Dokiiman No : KLVZ.01
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Fatura $ablonu Tasaria - Test.xsit

Fatura Alanlan:

]
i = QNB eSolutions
"' @ Ak Esentepe Mahallesi Biyikdere Caddesi Kristal Kule Binas!
i~ [ Fatura Kunyesi No:300 Kapi No:215 1797 Sish / istanbul
I @@ Fatura Satirlan Tel. 8502506750
I & Dip Toplamiar v e-Posta: test@egitim com
Vergl Dairesi: SISU
Icerik Exie/Duzenie IVKN 3250566851 .
T
. igletme Merkezi: Ankara
Sablon Ad Test
Sablon Agkiamas Test %
SAYIN
€SS Kodlan P
2 ’ XYZ Imalat ve Pazarlama AS
HTML Sayfa Bashiy e-Fatura | Hakki Konyali Cad. No'5
BESIKTAS/! ISTANBUL
Min. Fatura Genighdh (px): 850 Tel: 2123200007 Faks: 2123233708
Web Sitesi: www.Xyz.com.Ir
Max, Fatura Genishgl (px) 945 e-Posta: abc@xyz.com.tr
Vergl Dairesi: ANADOLU KURUMLAR
I; il No/T ¢ VKN: 4810222333

ETTN: 6E041S51-B008-2249-99EA-102220222254

“irsaliye Listesi Ayri Tabloda Gosterilsin” secenegi secildiginde; faturanin alt kisminda ayri bir tabloda

irsaliye bilgileri gosterilir.

0O ILAVE DOKUMANLAR

Sicil No/I.Merkezi Satici . o
Belge No: Ekli Dosya 1 Belge Tarihi: 01-01-

Bilgileri'nde Gosterilsin:

Irsaliye Listesi Ayn Tabloda ODEME SEKLI
Gosterilsin: Odeme $ekli: Havale Son Odeme Tarihi;

Choose File | No file chosen Odeme $ekli Agiklamasi:Odeme Notu
FATURA DONEM BILGILERI

Arka Plan Resmi:
Baslangig Tarihi: 01-12-2014  Bitis Tarihi
Fatura Donem Agiklamasi: Fatura Dénemi

' ALINDI BILGILERI
Belge Numarasi: ALND123 Belge Tarihi: 2

4

Vergi istisna Muafiyet Sebebi: 350 - Diger -

IRSALIYE LISTESI
01-01-2015123456

1.1.2. Fatura Alma — Génderme Ayarlari

Genel Ayarlar

“Ara Onaycilar Birbirine Onaya Gondersin” secenegi secili ise gelen ve giden faturalar icin birden fazla

“Ara Onaycl” rolttanimlanan kullanicivarsa faturalari birbirlerine yonlendirebilirler.

Fatura Alma-Génderme Ayarlan

© Genel Ayarlar

Ara Onaycilar Birbirine Onaya Gondersin:

Dokiiman No : KLVZ.01
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“Varsayilan Fatura Tirii” Fatura tlrliniin her fatura olusturma asamasinda otomatik gelmesini saglayan

alandir. Eger herhangi bir secim yapilmaz ise fatura tiirii standart olarak Temel tiirii ile ekrana gelmektedir.

© Genel Ayarlar

Varsayilan Fatura TGrg2: | “
Temel
Ticari
| Kamu
[ Ihracat

Yolcu Beraber
| Hal Tipi Fatura

“Faturaya iliskin irsaliye Tarih Kontrolii Yapilmasin” secilmesi durumunda fatura olusturma asamasinda
irsaliye bilgileri kismindaki tarih alanina girilen verinin 8 giin gecse bile asagidaki alti cizili hata
alinmayacaktir.

“Faturaya iliskin irsaliye tarihi fatura tarihinden enfazla 7 giin 6ncesine kadar girilebilir”

© Genel Ayarlar

Faturaya lliskin irsaliye Tarih Kontrolii Yapilmasin:

“Toplu Fatura indirmelerinde ve Yazdirmalarda Varsayilan Sablon Kullanilsin” secilmesi durumunda
"Default" olarak, ayar kutucugunun isaretlenmemesi durumunda faturanin génderilirken kullanildigi

sablon tasarimi ile indirilecektir.

© Genel Ayarlar

Toplu Fatura Indirmelerinde ve Yazdirmalarda Varsayilan Sablon Kullanilsin:

“indirilecek Dosya isimlendirme Tiirii” secilmesi durumunda gore e-Fatura sorgulama ekranlarindan

indirilen faturalar, buradan secilen ayara gore isimlendirilerek indirilecektir.
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s Genel Ayarlar

Indirilecek Dosya Isimlendirme TUrt: vkntckn_faturano_faturatarihi v

vkntckn_faturano
vkntckn_unvan_faturano
faturano_unvan

faturano
vkntckn_faturano_faturatanhi

Gelen Fatura Ayarlari

“Fatura Geldiginde e-Posta Gonderilsin” secenegi secildiginde, e-Fatura sistemine fatura geldiginde ilgili
kisiye bilgilendirme amagl e-Posta gonderilir. Gonderilen e-Postada fatura bilgisi olarak Gonderen Ad,
Gonderen TCKN / Fatura Numarasi, Fatura Tlr(, Fatura Tipi ve Fatura Tarihi, Fatura Tutari ve gor Gntlileme

linki gdnderilir. “Birden fazla e-posta girilmesi istenirse *,” veya’;’ ile ekleme yapilabilir.”

© Gelen Fatura Ayarlar

Fatura Geldidinde e-Posta Génderilsin: e-Posta Adresi: test@ M. com; destek@ M.

“jade Faturasi Geldiginde e-Posta Gonderilsin” secenegi secildiginde, e-Fatura sistemine iade e-Fatura
geldiginde ilgili kisiye bilgilendirme amacli e-Posta génderilir. “Birden fazla e-posta girilmesi istenirse *,’

veya’;’ ile ekleme yapilabilir.”

© Gelen Fatura Ayarlar

Iade Faturasi Geldijinde e-Posta Gonderilsin *: e-Posta Adresi test@ M. com; destek@ L.

“Faturalar Otomatik Arsivlensin” secenegi secildiginde, gelen faturalarin sistem tarafindan otomatik
arsivlenmesi istenirse bu alanin isaretlenmesi ve giin sayisinin yazilmasi gerekmektedir. Yazilan giln

sayisina gore sistem otomatik hesaplayacak ve arsivlemeyi yapacaktir.

@ Gelen Fatura Ayarlar

1 gln onceki faturalar otomatik arsivliensin: Gan Sinire i
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“Uygulama Yaniti Otomatik Génderilsin” secenegi secili ise TICARI FATURA’lar icin “KABUL” ya da “RET”

cevabi verilir verilmez ayrica “Uygulama Yanitlar1” sayfasindan imzalanmasina gerek kalmadan otomatik

olarak cevap alicisina iletilir.

© Gelen Fatura Ayarlari

Uygulama Yaniti Otomatik Gonderilsin

“Faturalar Uygulama Yaniti Verilmeden Arsive Kaldirilamasin” secenegi secili ise “TICARi FATURALAR”
icin “KABUL” ya da “RET” cevabi verilmeden ya da onayda olan fatura onaylanmadan arsive kaldiriima
islemi gergeklestiriimeyecektir.

& Gelen Fatura Ayarlar

Faturalar Uygulama Yaniti Verimeden Arsive Kaldinlamasin:

“Sekiz Giin i¢inde Kabul Edilmeyen Faturalar Otomatik Kabul Edilsin” secenegi secildiginde “TiCARi
FATURALAR” i¢in fatura sisteme ulastiktan sonra 8 giin icerisinde “KABUL” yada “RET” cevabi verilmeyen
faturalara otomatik “KABUL” yaniti génderilir. Standart onay mekanizmasina ya da is akisina girmis olan

faturalara ise otomatik olarak cevap verilmez.

© Gelen Fatura Ayarlar

Sekiz Gin Icinde Kabul Edilmeyen Faturalar Otomatik Kabul Edilsin:

“Goriintiilenemeyen Faturalari Varsayilan Sablon ile Gériintiile ve indir” secenegisecili oldugunda, QNB
eSolutions portal sistemine gelen ve XSLT’si bozuk olan e-Faturalar, “Default” sablon ile indirilebilir ve

goruntulenebilir.

© Gelen Fatura Ayarlan

Goruntilenemeyen Faturalan Varsayilan Sablon Ile Gartntdle ve Indir:
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“Sekiz Giin icinde Kabul Edilmeyen Faturalar icin e-Posta Gonderilsin” secenegi secildiginde “TiCARi
FATURALAR” igin 8 giin icerisinde “KABUL” ya da “RED” cevabi verilmediyse son giin belirtilen e-Posta
adresine “Uygulama Yaniti Bekleyen Faturalar” baslig altinda bilgilendirme e-Postasi gonderilir. “Birden

fazla e-posta girilmesi istenirse ¢, veya’;’ ile ekleme yapilabilir.”

@ Gelen Fatura Ayarlan

Sekiz Giin icinde Kabul Edilmeyen Faturalar icin e-Posta Ganderilsin - e-Posta Adresi: destek@ . com.t

“Faturalar i¢in Onay Mekanizmasi Kullanilsin” secenegi secili ise gelen faturalar icin onay mekanizmasi
kullanilir, faturalar ancak onay mekanizmasinda kabul edilirlerse hazir hale gelirler. Secili degilse, gelen
faturalar “Gelen Faturalar- Fatura Bazinda Listeleme” kisimlarinda “Durum” kolonlari “Fatura Hazir”
olarak gorintr. Alici sirketin faturayil nihai onayda kabul ya da ret etmesi faturanin durumunun hazir

oldugunu belirtir. iki asamali onay mekanizmasi kullanilacaksa “standart onay mekanizmasi”, sisteme

tanimlanmis is akisi varsa ve bu is akisina gore faturalar gelecekse tanimh “is akisi” secilebilir.

Uyan X

Onay mekanizmasini aktif hale getirmeniz durumunda gelen faturalanniz onay sirecinden gecirilecektir. Bu
sayede gelen faturalanmizi sirketinizde ki farkl yetkideki kullanicilarin onayindan gecirebilir, isterseniz
onaylanmayan faturalanniz icin otomatik RED uygulama yaniti olusturulmasini sadlayabilirsiniz.

Dikkat: Eder ERP entegrasyonu kullanacaksaniz faturalanniz sadece onay mekanizmasinda KABUL
edildiklerinde ERP'nize aktarilabilecek, RED edilirse ERP'nize aktanlmayacaktir

Bu secenek secildifi anda gelen faturalanmz onay mekanizmasina girmeye basglayacak wve onay
mekanizmasindan cikmadan ERP'nize aktanimayacaktir. Kullanicilanimizin onay ekranlanim gdrebilmeleri icin
kullamicilanniza hiyerarsi durumlanna gore rollenini tanimlamaniz gerekmektedir. Gelen Tican Faturalanmizin
yanitlanabilmesi icin, rollerden Onay Baslatan rolune sahip kisinin Ana meniden e-Fatura —= Gelen e-Faturalar -
> Onay Islemleri -> Onaya Gonderilecekler listesinde onay baslat butonu ile onay mekanizmasina dahil edilmesi
gereklidir.

Devam etmek istiyor musunuz?

“Onay Mekanizmasi Bitince Faturalar Otomatik Arsive Aktarilsin” secenegi secildiginde, ikili onay
mekanizmasinda nihai onay roliine sahip kullanici tarafindan onay verildiginde ya da is akisi sonlandiginda

faturalar “Gelen Faturalar- Arsiv” alanina kaldirihr.
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@ Gelen Fatura Ayarlar

Faturalar icin Onay Mekanizmasi Kullanilsin:
Onay Mekanizmasi Yontemi: Standart Onay Mekanizmasi

Onay Mekanizmas Bitince Faturalar Otomatik Arsive Aktanlsin:
Son Onay Verilince Uygulama Yaniti Otomatik Gonderilsin:
Siresinin Sonuna Yaklasilan isler icin e-Posta Génderilsin:

oooa

Onaydaki Faturalar icin e-Posta Hatirlatmasi Kullanilsin:

“Son Onay Verilince Uygulama Yaniti Otomatik Gonderilsin” secenegi segili ise nihai onay roliine sahip

kullanici tarafindan onay verildiginde alici sirkete uygulama yaniti otomatik olarak gonderilir.

@ Gelen Fatura Ayarlarn

Faturalar icin Onay Mekanizmasi Kullanilsin:
Onay Mekanizmasi Y &ntemi: Standart Onay Mekanizmasi

Onay Mekanizmas Bitince Faturalar Otomatik Arsive Aktanlsin:
Son Onay Verilince Uygulama Yaniti Otomatik Génderilsin:
Suresinin Sonuna Yaklasilan isler icin e-Posta Génderilsin:

ooano

Onaydaki Faturalar icin e-Posta Hatirlatmasi Kullanilsin:

“is Akisi Sonlandirlmamis Faturalar igin lade Faturasi Olusturulabilsin” secili oldugu durumda,

Uzerimdeki ve devam eden isler listesi ekranlarinda iade faturasi Olustur butonu aktif hale gelmektedir.

Tamamlanan isler ekranindaise ayara bakilmaksizin iade faturasi olustur butonu gorinir sekildedir.

@ Gelen Fatura Ayarlan

Onay Mekanizmasi Yontemi: Is Akigi - Isakisi ~

Onay Mekanizmasi Bitince Faturalar Otomatik Arsive Aktanlsin:

Son Onay Verilince Uygulama Yaniti Otomatik Gonderilsin:

is Akisindan Cikmadan Uygulama Yaniti Giinderilebilir:

Is Akisi Sonlandinimamis Faturalar Icin Iade Faturasi Olusturulabilsin:

8000

is akisinda “Son islem Tarihi” alaninda bir tarih belirlendiyse o tarihe kadar cevap verilmesi gereken ve
hala cevap verilmemis faturalarin oldugunu hatirlatmak icin “Siiresinin Sonuna Yaklagilan isler igin e-Posta

Gonderilsin” secenegisecilir.

© Gelen Fatura Ayarlan

Faturalar Icin Onay Mekanizmasi Kullanilsin:
Onay Mekanizmasi Yontemi: Standart Onay Mekanizmasi v

Onay Mekanizmasi Bitince Faturalar Otomatik Arsive Aktarilsin:
Son Onay Verilince Uygulama Yaniti Otomatik Gonderilsin:
Siresinin Sonuna Yaklasilan Isler icin e-Posta Génderilsin:

oloao

Onaydaki Faturalar Icin e-Posta Hatirlatmasi Kullanilsin:

Dokiiman No : KLVZ.01

Yayin Tarihi/Rev. : 08.01.2025/1
23

Siniflandirma: Genel / Kisisel Veriigermez



%QNB

eSOLUTIONS

“Onaydaki Faturalar icin e-Posta Hatirlatmasi Kullanilsin” secenegi secildiginde, kendi onayina diisen

faturalar igin de bilgilendirme amagh e-Posta génderilir.

© Gelen Fatura Ayarlari

Faturalar icin Onay Mekanizmasi Kullanilsin
Onay Mekanizmasi Yontemi Standart Onay Mekanizmasi v

Onay Mekanizmasi Bitince Faturalar Otomatik A arilsin O

S O

S O

C

“Alt Kullanicilara Sube Degistirme Rolii Verilsin” secenegi secildiginde, subeli yapida c¢alisan ve QNB
eSolutions igerisinde birden fazla alici etiket kullanan firmalarda hatali subeye kesilen belgelerin alt
kullanicilar tarafindan dogru subeye aktariimasini saglamaktadir. isaretli olmamasi halinde subeye belge

aktarim islemi sadece ana kullanici tarafindan yapilabilir.

@ Gelen Fatura Ayarlar

Alt Kullanicilara Sube Degistirme Roli Verilsin

Giden Fatura Ayarlan

“Fatura Gonderildiginde e-Posta Goénderilsin” secenegi secildig§inde, e-Fatura sisteminden fatura
gonderildiginde ilgili kisiye bilgilendirme amacgli e-Posta gdnderilir. Gonderilen e-Postada fatura bilgisi
olarak Fatura Numarasi, Fatura Tipi, Alici-VKN, Fatura Tarihi, Fatura Tutari ve goérintileme linki génderilir.

“Birden fazla e-posta girilmesi istenirse *,’ veya’;’ ile ekleme yapilabilir.”

© Giden Fatura Ayarlar

Fatura Gonderildiginde e-Posta Génderilsin _Posta Adresi- destek@ . com.tr

“Yerelden Alimda Hata Olusursa e-Posta Gonderilsin” secenegi secildiginde, Web servisle yiiklenen
faturalar gonderilirken bir hata olusursa hata mesajinin igerigine bakilabilir. “Birden fazla e-posta girilmesi

istenirse ‘,;’ veya’;’ ile ekleme yapilabilir.”
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@ Giden Fatura Ayarlar

Yerelden Alimda Hata Olusursa e-Posta Génderilsin:

e-Posta Adresi: destek @R om.

“Aliasina Ulasmayan Zarflar igin e-Posta Gonderilsin” secenegi ile alicisina ulasmayan faturalar ve

uygulama yanitlari igin e-Posta gonderilir. “Birden fazla e-posta girilmesi istenirse ‘, veya ’;’ ile ekleme

’

yapilabilir.”

© Giden Fatura Ayarlar

Alhcisina Ulasmayan Zarflar icin e-Posta Gonderilsin:

e-Posta Adresi: destek @I com.tr

“Ret Yaniti Alan Uygulama Yaniti icin e-Posta Gonderilsin” segenegisecilerek, Ret uygulama yaniti almis

TICARI faturalar icin e-Posta bilgisi génderilir. “Birden fazla e-posta girilmesiistenirse *’ veya’;’ ile ekleme
yapilabilir.”

© Giden Fatura Ayarlar

Ret Yaniti Alan Uygulama Yaniti Icin e-Posta Gonderilsin:

e-Posta Adresi: destek @ com.tr

“Faturalar Otomatik Arsivlensin” Giden faturalarin sistem tarafindan otomatik arsivienmesi istenirse bu

alanin isaretlenmesi ve glin sayisinin yazilmasi gerekmektedir. Yazilan glin sayisina gore sistem otomatik

hesaplayacak ve arsivlemeyi yapacaktir.

© Giden Fatura Ayarlan

1 gun 6nceki faturalar otomatik arsiviensin: Gin Sinine 1

“Yiiklenen Faturalarda Seri Numarasi Kontrolii Yapilsin” secenegiile, disaridan portale yiklenen faturalar

icin sayac degeri takip edilmesi saglanir. ORN: YNA2019000000001’'den, YNA2019000000005’e atlamasi

engellenir.

© Giden Fatura Ayarlar

Yilklenen Faturalarda Seri Numarasi Kontrold Yapilsin:
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“SFTP Araciligiyla Basariyla Olusturulan Faturalar icin PDF Olustur” secenegi, SFTP araciligi ile QNB

eSolutions Portal sistemine fatura génderildiginde, .xml olarak génderilen ve basariyla islenen faturalarin,

ek olarak SFTP klasoriinde PDF olarak gortintilenebilmesine imkan tanir.

© Giden Fatura Ayarlan

SFTP araciigiyla basaryla olusturulan faturalar icin PDF Olustur:

“Faturalar i¢in Onay Mekanizmasi Kullanilsin” secenegi secili ise gonderilen faturalar icin onay
mekanizmasi kullanilir. Ancak onay sonucunda kabul edilmis faturalar alicisina gonderilebilir. Secili degilse,

onay mekanizmasi kullaniimaz.

Uyan X

Onay mekanizmasini aktif hale getirmeniz durumunda giden faturalanniz onay surecinden gecirilecektir. Bu
sayede giden faturalarimizi sirketinizde ki farkh yetkideki kullanicilann onayindan gecirebilirsiniz. Reddedilen
faturalanmz génderilmeyecektir.

Eger bu secenek secilirse ERP'nizden aktanlan faturalanniz otomatik olarak imzalanip génderilmeyecek, onay
mekanizmasina girecektir. Faturalanniz sadece ilgili kisilerin onayindan gectikten sonra imzalanip
gonderilecektir.

Bu secenek secildigi anda giden faturalanniz onay mekanizmasina girmeye baslayacak ve onay
mekanizmasindan ¢ikmadan imzalanip gonderilmeyecektir.

Devam etmek istiyor musunuz?

“Onaydaki Faturalar i¢in e-Posta Hatirlatmasi Kullanilsin” secenegi secildiginde, onay akisina girmis

faturalar igin de bilgilendirme amagh olarak e-Posta gdnderilir.

© Giden Fatura Ayarlar

Faturalar icin Onay Mekanizmasi Kullanilsin:

< Q<]

Onaydaki Faturalar icin e-Posta Hatirlatmasi Kullanilsin:

“Fatura Tarihi Geriye Doniik Kesilebilecek Giin Sayisi” secenegi secildiginde, belirtilen giin kadar gegcmise
donuk fatura olusturulabilir. Yasal olarak 7 glinden daha geriye fatura kesildiginde cezai yaptirimlar s6z

konusu olabilmektedir, giin sayisinin bu duruma goére eklenmesigéz 6niinde bulundurulmalidir.

© Giden Fatura Ayarlar

Fatura Tanhi Genye Donuk Kesilebilecek Gin Sinir: 7
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“ERP’den Gelen Fatura Numarasi Kullanilsin” secenegi ile sirketler muhasebe programlarindaki fatura
numaralarini kullanabilirler. Fatura numaralari QNB eSolutions tarafindan verilmektedir. Sirket bayi, sube
vb. durumlara gore kullandiklari muhasebe sistemlerindeki fatura numaralarinin getirilmesi isteniyorsa bu

secenek yardimiyla faturalarini QNB eSolutions sistemine aktarabilirler.

& Giden Fatura Ayarlari

ERP'den Gelen Fatura Numarasi Kullanilsin:

“ERP'den Fatura Numarasi Ve UUID Gelirse Kullanilsin” secenegi ERP programlarindan fatura
gonderimlerinde fatura numarasinin ve ETTN (UUID) bilgisinin program tarafindan alinmasini saglayan
ayardir. Fakat bu ayar isaretlenmese bile eger programdan gonderilen xml icerisinde fatura numarasi ve

ETTN (UUID) var ise programdan gonderilen fatura numarasi ve UUID ile fatura génderilecektir.

© Giden Fatura Ayarlan

ERP'den Fatura Numarasi Ve UUID Gelirse Kullanilsin:

“Yerelden Alinan Faturalar Kontrollii imzalanip Génderilsin” secenegiile Web servisle gonderilen faturalar,
alicisina iletilmeden 6nce “Taslaklar” ekraninda listelenir. Bu ayar aktif oldugunda her faturaigin firma kendi
mali mihrii ile imzalama yapmasi gerekir. Bu ekrandan faturalar “imzala&Gonder” butonu tiklanarak

alicisina génderilir.

Uyan X

Bu secenedi secerek ERP'den aktarilan faturalarinizi eFinans mali muhurayle imzalanmadan once kontro
edebilirsiniz. Faturalannizi kontrol ettikten sonra Taslaklar bolumanden gondermek istediginiz faturalan secip
imzalayip gondermeyi unutmayiniz.

Bu secenedi sectiginizde faturalannizin otomatik olarak géndenimedigini hatirlatmak isteriz.

Devam etmek istiyor musunuz?

= B

“Fatura imzalanirken Firma Mali Miihrii Kullanilsin” secenegi secildiginde, diizenlenen faturalar énce

“Taslaklar” ekraninda listelenir. Manuel imzalamak icin java applet ekrani agildiginda tanimh kart ve kart

sifresi girilerek firma kendi mihrint kullanabilir.
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Uyan

Bu secenegi isaretlediginizde, olusmus olan faturalannizi veya gelen fticari faturalara vereceginiz uygulama
yanitlanni gondermeden once imzalayabilmeniz icin girketinizin kendi mali mihdrunii kullanabilirsiniz. Bunun
icin islemi yaptiginiz bilgisayara mali muhtruntzan takih olmas: gerekmektedir.

Eger bu secenedi secerseniz ERP'nizden aktanlan faturalanniz otomatik olarak imzalanip gonderilmez.
Taslaklar bolumunden kendi mali maharidndz ile imzalamaniz gerekir.

Secenedi isaretlemediginiz durumda ise, imzalama yetkisini eFinans’a vermis olursunuz, faturalanniz eFinans'in
mali mihiiriiyle imzalanir. Boylece faturalanmizi veya gelen faturalara verecediniz uygulama yanitlarinizi
gdnderme islemlen esnasinda, mali mihiriniza bilgisayanniza takmadan imzalama islemlerinizi yapabilirsiniz.

Bu durumda ERP'nizden aktarlan giden faturalannz herhangi bir midahaleye gerek kalmadan otomatik olarak
imzalanmip génderilecektir.

Devam etmek istiyor musunuz?

“Fatura Tutari Yaziyla Not Béliimiine Eklensin” secenegi secildiginde olusturulan faturalarin tutari not

kisminda yazi ile gosterilebilir.

© Giden Fatura Ayarlan

Fatura Tutar Yaziyla Not Bolumine Eklensin:

“Fatura Tutari Yaziyla D6viz Bazinda Not Béliimiine Eklensin” secenegisecildiginde olusturulan faturalarin

Doviz tutari not kisminda yazi ile gosterilebilir.

© Giden Fatura Ayarlan

Fatura Tutar Yaziyla Not Bolimine Eklensin:
Fatura Tutan Yaziyla Déviz Bazinda Not Boélimine Eklensin:

“Fatura Numarasi Gonderilirken Olusturulsun” secildiginde QNB eSolutions Portal’da manuel olusturulan
faturalar igin fatura numarasi taslak asamasinda degil “imzala&Goénder” butonuna tiklandiktan, yani
alicisina gonderildikten sonra olusacaktir. Boylece imzalanmadan 6nce fatura iptal edilmesi durumunda

fatura serisinden atlama olmayacaktir.

© Giden Fatura Ayarlar

Fatura Numarasi Gonderilirken Olusturulsun:
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“Her Kullania Yalnizca Kendi Taslak Faturalarini Gorebilsin” secenegi secildiginde, QNB eSolutions portal
alanindan olusturulan faturalar taslaklara dusttginde ilgili islemi “sadece” faturayi olusturan kullanici

tarafindan gorilecektir.

© Giden Fatura Ayarlan

Her Kullanici Yalnizca Kendi Taslak Faturalanni Gérebilsin:

“SFTP CS-XML Versiyon” CS XML ile ERP’den (Muhasebe Programi) ya da SFTP yontemi ile e-Fatura
gonderen firmalarin XML versiyonunuilgili alandan se¢mesi gerekmektedir. XML igerisindeki versiyon ile bu

alanda bulunan versiyon bilgisinin ayni olmasi gerekmektedir.

© Giden Fatura Ayarlar

SFTP CS-XML Versiyon: 1.0 ~
Varsayilan Araci Kurum Sec: |

“Varsayillan Araa Kurum Se¢” Tax Free (Yolcu Beraber) faturalar icin kullanilan secenektir. Tax Free

faturalarda KDV iadesinin hangi firmadan alindiginin segilmesi ve kaydedilmesi gerekmektedir.

@ Giden Fatura Ayarlar

Varsayilan Aracl Kurum Sec: —

Muhasebe A.S.
eFinans A.S
Test Danismanlik Hizmetleri

“Fatura Seri Tanimlari” alani sirketin kendi seri numarasina gore fatura olusturmak istenildiginde
kullanilmaktadir. “Ekle” butonuna tiklanarak istenen sayida fatura serisi tanimlanabilir. “Sil” kolonunda
bulunan “x” butonuna basilarak eklenenya da var olan seri numarasi silinebilir. Ek olarak, Yolcu Beraber /

ihracat ya da SGK faturalarina 6zel seritanimlanabilir.

Yolcu Beraber Faturas: Igin Kullan Thracat Faturas: Igin Kullan SGK Faturasi Igin Kullan

Yolcu Beraber ~ Ihracat T il

Kural Tipi = Seri Eaturaﬂ Icin Faturasi icin Tt P el Cerller Kaydet Sil
ullamlacak Kullamlacak

Manuel TR Hayr Hayir Hayir Evet x

Manuel MN  Hayr Hayir Evet Hayir x

B”E)mel'e Gikar Sayfa /1

NOT: ilk karakter icin A harfi kullanilamaz.

Tamam
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Fatura Alma-Génderme Ayarlan

+ Genel Ayarlar

Ara Onayalar Birbirine Onaya Gondersin: O

Varsayilan Fatura Tari: Ticari v
Faturaya Tliskin irsaliye Tarih Kontrolil Yapiimasin:

Fatura Gosterme Linklerinde Oturum Kontrol Yapiimasin: PDF v
Toplu Fatura Indirmelerinde ve Yazdirmalarda Varsayilan Sablon Kullanilsin:

Indirilecek Dosya Isimlendirme Turi: vkntckn_faturano_faturatarihi ~

s Gelen Fatura Ayarlan

Fatura Geldiginde e-Posta Gonderilsin®: I

§ @ e-Posta Adresi: test@Q. com
Tade Faturasi Geldiginde e-Posta Gonderilsin *:
Faturalar Otomatik Arsivlensin: O
Uygulama Yaniti Otomatik Gonderilsin: ]
Faturalar Uygulama Yaniti Verilmeden Arsive Kaldinlamasin:
Sekiz Giin Icinde Kabul Edilmeyen Faturalar Otomatik Kabul Edilsin: O
Goriintillenemeyen Faturalan Varsayilan Sablon Ile Gérintile ve Indir:
Sekiz Giin Icinde Kabul Edilmeyen Faturalar Igin e-Posta Gonderilsin : Y

¢ e ¢ 9 e-Posta Adresi: test Q. com
Faturalar Igin Onay Mekanizmas! Kullanilsin: ]
Alt Kullanicilara Sube Degistirme Rolii Verilsin:
s Giden Fatura Ayarlan
Fatura Gonderildiginde e-Posta Gonderilsin*: I

9 @ e-Posta Adresi: test@-.com
Yerelden Alimda Hata Olusursa e-Posta Gonderilsin®: O
Alicisina Ulasmayan Zarflar icin e-Posta Gonderilsin®: v
asmaya ¢ 9 e-Posta Adresi: test@ [ com
Ret Yanitr Alan ulama Yaniti Igin e-Posta Gonderilsin®: I
Uyg s o e-Posta Adresi: test@-cum

Faturalar Otomatik Arsiviensin: ]
Yiklenen Faturalarda Seri Numarasi Kontroll Yapilsin: (W]
SFTP aracilifjiyla basariyla olusturulan faturalar icin PDF Olustur:
Faturalar Icin Onay Mekanizmasi Kullanilsin: O
Onaydaki Faturalar Icin e-Posta Hatirlatmasi Kullanilsin: ]
Fatura Tarihi Geriye Dénik Kesilebilecek Glin Sinirn:
ERP'den Gelen Fatura Numarasi Kullanilsin: O
ERP'den Fatura Numaras! Ve UUID Gelirse Kullanilsin: O
‘Yerelden Alinan Faturalar Kontrollil Tmzalanip Gonderilsin (]
Fatura / Uygulama Yaniti imzalanirken Firma Mali Mihird Kullanilsin: (W]
Fatura Tutan Yaziyla Not B&lumiine Eklensin:
Fatura Numarasi Gonderilirken Olusturulsun:
Her Kullanicl Yalnizca Kendi Taslak Faturalanini Gérebilsin: O
SFTP CS-XML Versiyon: 3.0 v
Varsayllan Araci Kurum Sec: - A

Fatura Seri Tanmmlan
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Firmalar tercihlerine gére ayarlariniyaparlar ve “KAYDET” butonuna tiklayarak “e-Fatura Alma Gonderme”

ayarlarini sonlandirmis olurlar. istedikleri zaman bu ekranlardan ayarlarini degistirebilirler.

1.1.3. Sube Tanimlari

QNB eSolutions Portal’da Sube bilgilerinizi “Ekle” butonu ile ekleyebilir. Fatura olusturma sayfasinda
subenizden fatura olusturmayi sectiginizde, bu alandan subenize 6zel hazirlayacaginiz bilgilerle fatura
olusturma siirecinizi 6zellestirebilirsiniz. Subenize 6zel “Banka Bilgileri” tanimlayabilir, “Fatura Sablonu”

tasarlayabilir, subenizigin 6zel “FaturaSeri Tanimlar1” yapabilirsiniz.

Sube Tanimlan x
N e ) [
Sube Kodu  Sube Adi il Vergi Dairesi  e-Posta
1 0002 Test Subesi iSTANBUL CAYIRALAN -
[ M Excere Qkar Sayfa [1]/2 »

1.1.4. Ek Bilgiler

QNB eSolutions Portali'nda "Ek Bilgiler" alaninda yapilan tanimlamalara gore, e-Fatura olusturma
sayfasindaki satici tanimlamalari otomatik olarak gelecektir. Bu 6zellik, her seferinde ayni bilgileri manuel

olarak girmek zorunda kalmadan fatura slrecinizi hizlandirmanizi saglar.

Ek Bilgiler X
Ek Bilgi Adi Dederi
Bayi No v 532640 4 X
Sayfa 51

Ek bilgiler alaninda yer alan segenekler arasinda "Abone No, Bayi No, Miisteri No ve Plaka" gibi cesitli bilgi

tirleri bulunmaktadir.
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1.1.5. Sirket Glincelle

QNB eSolutions Portali'ndaki "Sirket Giincelle"

alani, sirket bilgilerinizi glincelleyebileceginiz ve

yonetebileceginiz bir bolimdiir. Bu bélimde yer alan bilgiler su sekilde siralanabilir:

o Sirket Bilgileri: Organizasyon adi, VKN/TCKN, unvan, ad, soyad ve vergi dairesi bilgileri.

e AdresBilgileri: Sokak, bina no, bina adi, kapi no, il, ilge, posta kodu, mahalle ve (lke bilgileri.

e iletisim Bilgileri: Telefon, faks, e-Posta ve internetadresi bilgileri.

e Fatura Bilgileri: isletme merkezive ticaret sicil numarasi bilgileri.

"Sirket Giincelle" alaninda yapilan degisiklikler, sistem tarafindan kaydedilir ve ilgili tim islemler bu giincel

bilgiler Gzerinden yarutalar.

Sirket Giincelle
Sirket Bilgileri

Organizasyon:

VKN/TCKN: [ ]
Adiz

Soyadi:

Adres Bilgileri

Sokak: Bliylikdere Caddesi
Bina No: 300

1I: Istanbul

Tige: Sislhi

Ulke: TURKIYE

iletisim Bilgileri
Telefon: 8502506750
e-Posta: test@egitim.com
Fatura Bilgileri

Isletme Merkezi: Istanbul

Unvan:

Vergi Dairesi:

Bina Adr:

Kapi No:

Posta Kodu:

Mahalle:

Faks:

Internet Adresi:

Ticaret Sicil Numarasi:

SiSL v

QNB eSolutions

Kristal Kule Binasi

215

1797

Esentepe Mahallesi

www.testportal.com.tr

123456

Ek Bilgiler F
- 3

Dokiiman No :KLVZ.01
Yayin Tarihi/Rev. : 08.01.2025/1

32

Siniflandirma: Genel / Kisisel Veriigermez



)XQQNB

eSOLUTIONS

Not: Mevcuttaki "Adi-Soyadi veya Unvan" bilgisinin gilincellenmesi halinde "Hizmet Aktivasyonlar:"

alanindaki e-Fatura GB ve PK etiketlerinin kapatilp tekrardan acilmasi gerekmektedir. Konu ile alakali

Musteri hizmetleriile iletisim kurarak, destek alabilirsiniz.

1.2. Kullanici Tanimlari

ONEMLi HATIRLATMA: Yalnizca Firma Ana Kullanicisi YONETIM mensiini kullanabilmektedir.

"Kullania Tanimlari" ekraninda, "Yeni Kullanici Ekle", "Kullanici Bilgileri Glincelle", "Kullanici Hesabi Kapat",
"Kullanici Hesabi Aktiflestir", "Kullanici Bloke Kaldir", "Kullanici Yeni Sifre Gonder", "Kullanici Kopyalarak

Ekle" alanlari bulunmaktadir.

Kullanica Tanimlari

Organizasyon:
Sirket: QNB eSolutions v

Sube: — v

Rol: — v Kullanici Kodu:
Adr: Soyadi:

e-Posta: Durum: Kullanici Hesabi Aktif v

‘Yeni Kullanici Ekle Kullamici Bilgileri Guncelle Kullanici Hesabi Kapat Kullanici Hesabi Aktiflestir Kullanici Bloke Kaldir Kullanici Yeni Sifre Gonder Kullanici Kopyalarak Ekle

"YeniKullanici Ekle" butonu ile "Rol" tanimlari yapilir. istenirse sube bazinda rol tanimlamasi da yapilabilir.

e Sube bazinda roltanimlamasi yapilmasi halinde sadece secilen subedekifaturalar goriilebilir.

e Subesiz rol tanimlamasi yapilmasi halinde ise ilgili kullanicitim faturalari gérebilir.

Dokiiman No :KLVZ.01
Yayin Tarihi/Rev. : 08.01.2025/1
33

Siniflandirma: Genel / Kisisel Veriigermez



%QNB

eSOLUTIONS

Yeni Kullanici Ekle

A sirket GQNB eSolutions v I
Soyad
anict K Sirket Sube Rol
e Telefon Kodu:  TURKIYE(90) v QNB eSolutions = - Giden Fatura Goriintiileme Rolii x
B q QNB eSolutions = -—- Fatura Goriintiileme Rolii b4
QNB eSolutions - Fatura Gonderme Rolii x
e-Posta:
QNB eSolutions = - Fatura Diizenleme/Olusturma Rolii x
eSigorta Komisyon Iptal Etme QNB eSolutions = — Giden Fatura Arsivi Goriintilleme Rolii b4

eSigorta Komisyon Olusturma

eSigorta Komisyon Onay

eSigorta Komisyon Rapor Sorgulama

eSigorta Komisyon Sorgulama

eSigorta Komisyon Taslak Olustur
Fatura Diizenleme/Olusturma Rold

Fatura Gonderme Rolu

Fatura Goruntaleme Rolu

Gelen Fatura Arsivi Goruntileme Roll

Gelen Fatura Goruntuleme Rola

Gelen Irsaliye Arsivi Goruntuleme Rolu

Gelen Irsaliye Gorantileme Rolu

Ana kullanici firmada istedigi sayida alt kullanici olusturabilir ve kullaniciya Griniine 6zel rol listesinde

bulunan rolleri tanimlayabilir. Rol listesinde bulunan rol adina tiklayarak, ardindan butonuna
tiklanmasi, roliin se¢imi i¢in yeterlidir. Kullanici olusturulduktan sonra QNB eSolutions sistemi tarafindan
kullanici kodu ve sistemin otomatik yaratacagl sifrenin bu ekranda belirtilen e-Posta adresine

gonderileceginden, e-Posta adresinin dogru yazilmasi 6nem arz etmektedir.
»  Onay Baglatan: ikili onay mekanizmasina girmesi gereken faturalar icin secilmesi gereken bir roldir.

>  Ara Onay Veren: ikili onay mekanizmasina girmis olan faturalar icin secilmesi gereken bir roldiir. Bu
role sahip olan kullanicilar onay baslatan roliine sahip kullanicilarin gonderdigi faturalari istege bagh olarak

ara onaya gonderebilir.

» Nihai Onay Veren: ikili onay mekanizmasina girmis olan faturalar icin secilmesi gereken bir roldiir. Onay
mekanizmasindaki en son adimdir. Bu adimda ilgili fatura kabul veya ret edilerek onaydan gikarilir. Bu role
sahip olan kullanicilar onay baglatan ve ara onay veren roliine sahip kullanicilarin gonderdigi faturalari nihai

onaya gonderebilir.

> s Akisi / Onay: Sirketin ikili onay mekanizmasi disinda, kapsamli olarak cizilen is akisina goére gelen
faturalari tanimlanan birimler arasinda géndermesi, onaylayip- reddetmesi, geri gondermesi i¢in gerekli
roldiir. Bu role sahip kullaniciis akisi ile ilgili olarak sadece “Uzerimdeki isler” meniisii altindaki ekranlar

gorebilmekte ve islem yapabilmektedir.
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> lIsAkisi / Rapor: Bu role sahip kullanici tamamlanan ve devam eden isleri takip edebilir. Kullanici is akig
ile ilgili olarak sadece “Devam Eden isler” ve “Tamamlanan isler” ekranlarini gérebilmektedir.
> is Akisi / Yonetici: Bu role sahip kullanici is akisi olusturabilir, kural ve grup tanimlayabilir, e-Posta

sablonlarini hazirlayabilir ve giincelleyebilir.

Ek olarak ihracat ve Yolcu Beraber e-Faturatiiriine 6zel; “ihracat Fatura Goriintiileme Rolii” “ihracat Fatura
Olusturma Rolii” “Yolcu Beraber Fatura Olusturma Rolii” “Yolcu Beraber Fatura Goriintiileme Rolii”
tanimlanabilir. Bdylece kullaniciya “ihracat Fatura Olusturma Rolii” tanimlandigi zaman sadece ihracat

Faturasi olusturacaktir.

Kullanici, bilgileri giincellenmek istenirse “Kullanici Bilgileri Giincelle” secenegi ile kullanici bilgisi
glincellenebilir. “Kullanici Hesabi Kapat” secenegi ile kullanici hesabi kapatilabilir. Bu kullanici ile sisteme
giris yapilamaz. “Kullanici Hesabi Aktiflestir” secenegiile kapatiimis bir kullanici hesabi icin aktiflestirme

islemi gergeklestirilir.

“Kullanicl Bloke Kaldir” segenegiile hesabi bloke olmus kullanicinin hesap blokesi kaldirilir. Webservis veya
portal Gzerinden arka arkaya bes kere yanlis giris yapildiginda kullanici hesabi bloke olur. Kullanicinin yeni
sifre ile sisteme giris yapmasi icin kullanici blokesinin kaldirilmasi gereklidir. Yeni sifre kullanicinin e -Posta

adresine iletilmektedir.

“Kullania Yeni Sifre Gonder” diigmesi ile firma yoneticisi rolline sahip kullanicilar sifresini unutmus olan

kullanicilar igin kayith mail adresine yenisifre gonderebilir.

“Sifre Giincelle” digmesi ile firma yoneticisi roltine sahip kullanicilar sifresini unutmus olan kullanicilar igin

yenisifre olusturabilir.

“Kullania Kopyalarak Ekle” secenegiile 6nceden kayit edilmis kullanici hesaplarina ait rollerin otomatik

olarak gelmesi saglanir.

Dokiiman No :KLVZ.01
Yayin Tarihi/Rev. : 08.01.2025/1
35

Siniflandirma: Genel / Kisisel Veriigermez



;::(. QNB

eSOLUTIONS

1.3. Sifre Degisikligi

Genel

¥ Sirket Tanimlan
7 Kullanici Tanimlar
7 Sifre Det

Kullanici, sifresini / glivenlik sorusunu degistirmek isterse Yonetim menisu altinda bulunan “Sifre

Degisikligi” secenegiile degistirilebilir.

Sifre/Guvenlik Sorusu Degisikligi
Sifre Degisikligi

Eski Sifre

Yeni Sifre

Yeni Sifre Tekrar:  ~ sssssens

Sifre Degistir

Guvenlik Sorusu/Cevabi Degisikligi

Gavenlik Sorusu: - v

Guvenlik Sorusu Cevabi

Guvenlik Sorusu/Cevabi Degistir

1.4. Adres Defteri

Adres Defterleri v
ir
i
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Adres Defteri kismi, siklikla fatura olusturdugunuz sirketlerin bilgilerini kayit edebileceginiz alandir.

VEKN/TCKN/UNVAN/AD/SOYAD/Kisaltma:

Cari bilgileri kaydedilip, cariigin kisa ad olusturdugunuzda;

“Giden e-Faturalar — Fatura Olustur — Aha Bilgileri” bolimiindeki “Aha Ara” kismina, olusturulan cari kisa

adi yazildiginda sirkete ait bilgilerin otomatik olarak gelmesi saglanir.

Detayli bir adres defteri aramasi gerektiginde "VKN / TCKN /AD/SOYAD/Kisaltma" alanina var olan adres

defterikaydinin kisa adi, VKN / TCKN bilgisi girilerek "Ara" diigmesi yardimiyla sorgulamasi yapilabilir.
"Sil" butonu ile adres defterinde var olan carisilinebilir.
"Glincelle" butonu ile adres defterinde var olan cariglincellenebilir.

"Yiikle" butonu ile 6rnek dosya sablonumuz indirilerek mevcut adres defteriniz QNB eSolutions Portal

sistemine yuklenebilir.
Adres Defteri Yiikle X

Choose File | No file chosen

NOT: Sadece .xls ve .xlsx uzantili dosyalardan yiiklenebilmektedir.
Ornek dosya sablonu indirmek igin tiklayiniz.

"Fatura Olustur" sayfasinda alici bilgileriilk defakullaniliyorsa, bundan sonra olusturulacak faturalarda kisa
yol olusturularak hizl fatura dizenleyebilmekicgin "Adres Defterine Kaydet" butonu ya da mevcut kayitlari

gincellemekicin "Adres Defteri Glincelle" butonu kullanilabilir.

Dokiiman No :KLVZ.01
Yayin Tarihi/Rev. : 08.01.2025/1
37

Siniflandirma: Genel / Kisisel Veriigermez



% QNB

eSOLUTIONS

v Al Bilgileri

Alict Ara: drnek

3250566851-QNB eSolutions
VKN/TCKN (*):
Unvan (*):
Ad (%):
Soyad (*):
Etiket (*): -
Bulvar/Cadde/Sokak:
Bina Adi:
Bina No:
Kapi No:

Kasaba/Kdy:

Ulke (%): TURKIYE
Sehir (*): -
Semt/ilge (*):

Mahalle:

Posta Kodu:

Tel:

Fax:

e-Posta:

Web Sitesi:

Vergi Dairesi : —

"Alic Yabana FirmaAdres Defteri" ise ihracat faturatiiriiigin ayni sekilde kisa ad olusturularak hizlica fatura

dizenlenmesinisaglamak igindir.

v Al Yabana Firma

Alici Ara:

Ornek Test
3250566851-Test

Firma Vkn(*):

Alici Kurum Unvan(*):

Firma Resmi Unvan(*):

Sokak:

1 KLVZ.01

Dokiiman No
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1.5. e-Fatura Kayith Kullanici Sorgulama

v Sifre Degisikligi

Adres Defterleri

e-Fatura sisteminde bulunan kayith kullanicilar hakkinda bilgi almak icin "VKN/TCKN", "Unvan", "islem
Tarihi" alanlarindan en az biri girilerek sorgulama yapilabilir. Bu bilgiler anlik olarak “Gelir idaresi
Baskanligindan” ¢ekilmektedir. Ek olarak bu meni sayesinde "e-Fatura Kayith Kullanici Gegmis Sorgulama”

da yapilabilmektedir. Bu sayede e-Fatura uygulamasina kayith kullanicilarin etiketlerinin kapal oldugu

zaman dilimleri var ise gorintilenebilecektir.

e-Fatura Kayith Kullanici Sorgulama

VKN/TCKN:
Unvan/Ad Soyad:
Kayit Tarihi: E

Kurulug Turi: Tama v

e-Fatura Kayith Kullanic1 Gecmis Sorgulama

VKN/TCKN:
Unvan/Ad Soyad:

Etiket:

Sorgula Temizle
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"Temizle" butonuile sorgulamasi yapilan liste temizlenebilir.
"Sorgula" butonu ile e-Fatura kayitli kullanicilar listesine hangi sirketlerin kayith oldugu sorgulanabilir.

"Tiim Listeyi indir" butonu ile e-Fatura kayith kullanicilar listesine dahil olan tiim sirketler listelenebilir.

1.6. Urlin Listesi

v Kullc [ I
w Sifre Degisikligi

Adres Defterleri >
pA ¢ atur ( Cullar So ]
vr Uriin Listesi

Uriin Listesi kismi, siklikla olusturdugunuz fatura kalem bilgilerini kayit edebileceginizalandir.

Uriin Listesi

OrGn: v Uriin Adr:
Uriin Kodu: KDV Orani: e v
Birim: v Durum: = v

Uriin Uriin Kodu Uriin Adi Birim Fiyati Birim Durum KDV
(J | EFATURA 01 Test 100.00 Adet Aktif 20
£ E]|Excel'e Cikar Sayfa 1

"Yeni Uriin Ekle" butonu ile manuel kayit islemi yapilabilir.
"Sil" butonu ile adres defterinde var olan sirket silinebilir.

"Glincelle" butonu ile adres defterinde var olan sirket giincellenebilir.
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Uriin Listesi Yiikle X

Choose File | Mo file chosen Yiikle

NOT: Sadece .xIs ve xlsx uzantili dosyalardan yuklenebilmektedir.
Ornek dosya sablonu indirmek igin tiklayimz.

"Yiikle" butonu ile 6rnek dosya sablonumuz indirilerek mevcut iriin verilerinizi QNB eSolutions Portal’a
yuklenebilir. Bir Griine aitveriler kayit edildikten sonra fatura olusturma menustindeki Mal/Hizmet alaninda

var olan Uriin Kodu Listesi butonu tiklanarak kaydedilen kalem bilgilerinin otomatik gelmesi saglanir.

v Mal/Hizmet Bilgileri

Uriin =

(J Kodu z;zn Uriin Adi  Miktar Birim
o u
Listesi

1.7.  Zarf Durumu Sorgulama

Genel v
w Sirket Tanimlan
w Kullanici Tanimlan
w Sifre Degisikligi
Adres Defterleri >
v e-Fatura Kayith Kullanici Sorgulama

vz Uriin Listesi

| w Zarf Durumu Sorgulama I
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Zarflarin basariyla islenip islenmedigi bilgisinin alinabilecegi ekrandir. Gelen ve giden faturalarin zarf
numarasi "Zarf ID" kolonuna girilir. "Zarf Durumu Kontrol Et" butonuna basilarak zarf durum bilgileri

sorgulanabilir.

Zarf Durumu Sorgulama

Zarf ID:

Zarfin Durumunu Kontrol Et Gelen Zarfin Sistem Cevabini Kontrol Et

1.8. Hizmet Aktivasyonu

Aktivasyon islemi, sirketinizin QNB eSolutions Uizerinden e-Fatura gonderebilmesi, alabilmesi ve
saklayabilmesi anlamina gelmektedir. Bu islem igin firma mali mihriintzi ya da e-imzanizi kullanmaniz

gerekir. Adim adim aktivasyon islemleriasagidaki gibidir;

On Hazirhk:

e Mali miihriniz / e-imzaniz kullandiginiz bilgisayara takili olmaldir.

Aktivasyon:

1. QNB eSolutions Portal sistemine giris yapiniz.

;X( QNB

@SOLUTIONS

Kullanici Girisi

Kullanici Bilgileri ile Girig Elektronik Imza lle Girig

Kullaric: Kodu egitim.organizasyonu

Mali miigavirlere
Ozel Ucretsiz

sifre

SHremi Unuttum

E

Dogrulama Kodu

Q3 0850 250 67 50
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2. Yonetim -> Genel - Hizmet Aktivasyonu’nu seciniz.

Genel

w Sirket Tanimlan

w Kullanict Tanimlar

% Sifre Degisikligi

Adres Defterleri >

w e-Fatura Kayith Kullanici Sorgulama

vr Urtin Listesi

w Zarf Durumu Sorgulama

vr Hizmet Aktivasyonu

3. "Etiket Ekle" butonuna tiklayiniz.

e-Fatura ve e-Fatura Saklama Hizmeti

Yanit

(] Hizmet Tipi  Etiket Durum Sube Agikiamas: Aktivasyon Yapilacak Tarih

4. Etiket On Eki ve SirketAlan Adi belirleyerek "Ekle" butonuna tiklayiniz.

Dokiiman No : KLVZ.01
Yayin Tarihi/Rev. : 08.01.2025/1
43

Siniflandirma: Genel / Kisisel Veriigermez




% QNB

eSOLUTIONS

Etiket Ekle X |
Etiket On Eki: default
Sirket Alan Ad: egitim.com
Sube: . v
Etiket Tipi: Her Ikisi v
Posta Kutusu Etiketi: urn:mail:defaultpk@egitim.com
Gonderici Birim Etiketi: urn:mail:defaultgb@egitim.com
Saklama Hizmeti Etiketi: urn:mail:default@egitim.com

5. Ag¢mak istediginiz etiketleri secerek “A¢” butonuna tiklayiniz.

NOT: e-Fatura (GB / PK) ve Saklama etiketleribirlikte acilamamaktadir.

e-Fatura ve e-Fatura Saklama Hizmeti

Etiket Ekle

(7] Hizmet Tipi Etiket Durum Sube Izrlgam . '::::: ::;: q’arih
(] saklama urn:mail:default@egitim.com Hizmetiniz aktif degildir. —-
() e-FaturaGB  urn:mail:defaultgb@egitim.com Hizmetiniz aktif degildir. = -——-
(J  e-FaturaPK urn:mail:defaultpk@egitim.com  Hizmetiniz aktif degildir. ——-

6. "Ag¢" butonuna basilmasi akabinde aktivasyon tarih seg¢imi yapiniz. Urliniiniiziin giin igerisinde

Aktiflesmesini istiyorsaniz "Hemen Aktive Edilsin"”, ileri tarihli aktivasyon igin "Sectigim Tarihte

Aktive Edilsin" secebilirsiniz.
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Hizmet Aktivasyonu Zamani X

Sectiim Tarihte Aktive Edilsin

« Etiketlerinizi BUGUN aktive etmek istiyorsaniz “Hemen Aktive Edilsin” butonuna
tiklayarak isleminizi yapab 1

e Sectiginiz tarihte aktive edilmesiseceneginde takvimden aktivasyon tarihi belirtebilirsiniz.

Aktivasyon Tarihi Seginiz X

Aktivasyon Tarihi Seginiz: Y EI
o o

Pt Sa Ca Pe Cu Ct Pz

1 2 3 4 5

6 7 8 9 10 11 12

13 14 15 16 17 18 19

20 219 22 23 24 25 26
27| 28 29 30 31

kapat

7. "Evet" butonuna tiklayiniz.

Onay Mesaji

Bu islemi gerceklestirmek icin Mali Miihiiriintiziin bilgisayarinizda takili olmasi
gerekmektedir. Liitfen mali miihiiriiniizi ve mali miihiir sifrenizi hazirlayiniz.

8. imzalama islemini basari ile tamamlayabilmeniz icin "eSolutions imzalama Araci" indirilecektir.
$ $ y ¢
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Onay Mesaji X

I :221ama araci bulunamanustir. imzalama islemine devam edebilmek igin

uygulamay bilgisayariniza indirip kurmaniz gerekmektedir.

9. Programiindirin ve kurun.
“Kurulumu tamamlanacak imza aracisayesinde bilgisayariniza Java uygulamasi yiklenmesine gerek

kalmaz. e-imza ya da mali miihiir yaziiminiz otomatik olarak kontrol edilecek ve imzalama isleminiz

kolayca tamamlanacaktir.”

e Program .exe dosyasina tikladiginizda glivenlik penceresi agilmasi durumunda "More Info
butonuna ardindan, "Run Anyway" butonuna tiklayiniz.

Windows protected your PC

M ft Defender Smart 1 prevented an unrecognised app from
starfina Running this app might put your PC at risk.

hare info

Dokiiman No : KLVZ.01
Yayin Tarihi/Rev. : 08.01.2025/1
46

Siniflandirma: Genel / Kisisel Veriigermez




.)X(. QNB

eSOLUTIONS

Windows protected your PC

Microsoft Defender SmartScreen prevented an unrecognised app from
starting. Running this app might put your PC at risk.

Application: Signerirstaller (L) exe

Publicher:  ArkSigner Yazilimwe Denanim San. Tic. AS.

e eSolutionsimza KurulumSihirbazinda "ileri", "Kurun" ve "Bitti" butonlariile kurulumu tamamlayin.

eFinans e-imza Kurulum
Yardimasina Hosgeldiniz.

Bilgisayarirniza I =-Imza 2.2.5.3 sirimd yazilimi
kurulacak,

Devam etmeden once calisan difer tUm programlan kapatmaniz
onerilir.

Devam etmek igin Tleri, gkmak igin Iptal digmesine basin.

Tleri > iptal
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%Iz - Kurulumu - X

Bilesenleri Secin
Hangi bilesenier kurulacak?

Kurmak istediginiz bilesenieri secgn; kurmak istemediginiz bilesenierin isareting kaldnn,
Devam etmeye haar oldufunuzda lleri diimesine tidayin,

’[‘l’ml&nln v
R - -ir2a shicban |

7 e-Imza Taraya Uyguamas 2,4m8 |

7 e-Imza Tarayo Edentileri 1M ‘

Segik bilegenier icin diskte en az 56,6 MB bos alan gereidi.

| <Gei || fei> || fpwl |

# I - i - Kurulumu —

Baslat Meniisii Klasoriini Secin
Yazshmn ksayolian nereye kurulsun?

ii Kur yambm kesayolanm asafidaki Baslat Mensi Hasérinds olusturacak,
Devam etmek igin Desi dijmesine biklayin, Farkh bir Kasdr secmek iin Gazatn
dugmesine bidayn.

e-Imza | | Ghzatm...
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#¢ I 2|22 - Kurulumu X

Kurulmaya Hazw ~
I < -im:2 bigsayarniza kuruimaya haar. C

Kuruluma devam etmek ipn lieri dogmesine, ayarlan gozden gegirip degisbrmek kin Geri
dodmesine tidayin.

Kurulum tipi:
Tam Kurulum

Secimis bilegenier:
e-Imza Shirban
e-Imza Taraya Uygulamasi
e-imza Taraya Ekdentiieri

Baglat Menusl Kasoru:

e

< Gerl | Kurun iptal

I - im:z: - Kurulumu

B - imza kurulum

yardimasi tamamlamyor

&

aigsayannza [ e-imza kurulum tamamland, Smgelen
yuklemeyi sectiyseniz, uygulamay: smoelere tidayarak
baglatabilirsiniz

Kurulumdan gikmak ign Bitti dodmesine tidayin,

Bitt

10. eSolutions imza Sihirbazi Java ve elektronik imza araci kontrollerinizi yapacaktir. "ileri" butonlarina
tiklayin.
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Hosgeldiniz

)XQ QNB

eSOLUTIONS

* QNB e-imza Sihirbazi

eSOLUTIONS

Hos Geldiniz
e-Imza ile kolay, hizli ve giivenilir bir sekilde e-imza atarsiniz.
Tiirkiye'deki e-imza firmalarindan aldiginiz e-imza kartlanni rahatlikla kullanabilirsiniz.
Windows, Mac OS X, Pardus ve Ubuntu isletim sistemlerinde calistirabilirsiniz.

En yaygin kullanilan Internet Gezginlerini destekler. e-imza icin ek bir plugin indirmek zorunda kalmazsiniz. Bilgisayannizda
Java'nin yiiklii olmasini gerektirmez.

eeec00Y
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% QNB e-imza Sihirbazi

eSOLUTIONS

Akilli Kart Kontroltu

Simdi bilgisayaninizda takili olan akilli kartiar ve
surtctler kontrol edilecektir. Lutfen kullanmak
istediginiz akill kart okuyuculan bilgisayanniza takiniz
ve ileri tusuna basiniz.

% QNB e-imza Sihirbazi

eSOLUTIONS

Takili Akilli Kartlar
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% QNB e-imza Sihirbazi

eSOLUTIONS

' e-imza Atmaya Hazrsiniz

e-Imza'niz Giivenle Kullanmak Icin
* Sayet e-imza Kartnan sUrlclsing yuk 1 gulamas Uzerinde Iistelendigini g iniz. Oncelide e-Imza Kartnzn slirbclsinGn yukis oldugundan emin
*Belrh aralidarla e-imza guncek Guncellems iglemini e-imza ¢ ! web sitesinden yapnz. Bagka web sitelerne ithar etmeyinz.

* e-imza Kartna e-4mza atmanez garektd)i zaman takng. Sirekh bigisayannza takk bramaynz.
* e-im2a Kartnan PIN kodunu kimse de paylagnaynz,
» &-imza PIN kodunu hatal girme durumunda e-imzan kitlensbilie, Boyle bir durumda e-imza Hizmet Sadlayrz e fetigme gagniz.

e-Imza Kart Gzerinde sizin adniza Gretimis olan sertifialann gegerfii sireleri belirlenmist, Siresi gegen sertifikalar ile imzalama iglemi gargekd

11. Tekrar etiket satirinda e-Fatura GB ve PK etiketlerinisecerek “A¢” butonuna tiklayiniz.

e-Fatura ve e-Fatura Saklama Hizmeti

Etiket Ekle

(0) Hizmet Tipi Etiket Durum Sube IZ?iI(TamaSI $::)i|‘i’:::l‘:|:ll'arih
(] saklama urn:mail:default@egitim.com Hizmetiniz aktif degildir. = —-
(] e-FaturaGB  urn:mail:defaultgb@egitim.com  Hizmetiniz aktif degildir. = —---
(J  e-Fatura PK urn:mail:defaultpk@egitim.com  Hizmetiniz aktif degildir. ——-

12. Bu asamada firmanin GIB nezdinde "e-Fatura Basvurusunun" bulunup bulunmadigl sistem

tarafindan kontrol edilir. GIB e-Fatura basvurusu yok ise; "GiB e-Fatura Bagvuru Bilgileri" penceresi

gelir. Isaretli alan doldurularak mali miihiirle kolayca GIB e-Fatura bagvurusu yapilir.

13. Tarih secimi yapiniz. Kurulumunu yaptiginiz Hizmet Aktivasyonu imzalama araci ile aktivasyon

talebinizi tamamlamak icin elektronik imza araci pininizi giriniz.
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Hizmet Aktivasyonu imzalama Araci X
Kart Tipi: ] v
Sertifika: I, =S T EGITM v~
Sifre: esssse

14. "Tamam" butonuna tiklayiniz.

Basanh X

e-Fatura hizmeti acma istediniz basanyla olusturuldu.
“ Gelir Idaresi Baskanhidi'ndan yanit bekleniyor.

Tamam

15. Ayniislemleri Saklama satiri igin de tekrarlayiniz. Agmak istediginiz etiketi secerek "A¢" butonuna

tiklayiniz.

NOT: e-Fatura (GB / PK) ve Saklama etiketleri birlikte acilamamaktadir.

e-Fatura ve e-Fatura Saklama Hizmeti

Etiket Ekle

. . . Yanit Aktivasyon
(J Hizmet Tipi Etiket Cupan Subs Agiklamasi Yapilacak Tarih
(J saklama urn:mail:default@egitim.com Hizmetiniz aktif degildir. —

Hizmetiniz icin aktiflegtirme
(] e-FaturaGB  urn:mail:defaultgb@egitim.com  talebiniz gonderildi, GIB'ten = ——
yanit bekleniyor.

Hizmetiniz i¢in aktiflegtirme
() e-FaturaPK urn:mail:defaultpk@egitim.com  talebiniz gonderildi, GIE'ten = ——-
yanit bekleniyor.

16. "Evet" butonuna tiklayiniz.
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Onay Mesaji X

Bu islemi gerceklestirmek icin Mali Miihiiriintiziin bilgisayarinizda takili olmas:
gerekmektedir. Liitfen mali mithiiriiniizii ve mali miihiir sifrenizi hazirlayiniz.

17. Tarih secimi yapiniz. Kurulumunu yaptiginiz Hizmet Aktivasyonu imzalama araci ile aktivasyon

talebinizi tamamlamak igin elektronik imza araci pininizi giriniz.

Hizmet Aktivasyonu imzalama Araci X
Kart Tipi: ] v
Sertifika: I, =S T EGITM v
Sifre: ssceee

18. "Tamam" butonuna tiklayiniz.

Basganh X

e-Fatura hizmeti agma isteginiz basanyla olusturuldu.
“ Gelir Idaresi Baskanhdi'ndan yanit bekleniyor.

Tamam

19. iSLEMiNiZ TAMAMLANMISTIR.
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e-Fatura ve e-Fatura Saklama Hizmeti

Etiket Ekle

J  Hizmet Tipi Etiket Durum Sube :aq?l::amam ¢::::::: r':'arih
O saklama  ummaiidefaut@egitmeom  FETSU S gestme bz
(0 e-FaturaGB | urn:mail:defaultgb@egitim.com gémztrw;, I(%Ilré?cle(gfylr:it:{ ?:ktlzl:ig?ri.z —
[ eFaturaPK  um:mail:defaultpk@egitim.com géznn;zglréi 'éﬁgig:giit:{ E:ktlzl:ig?:.z ——

20. GiB’e aktivasyon talebiniz iletilecek ve GiB’den onay geldiginde "Hizmet Aktiflestirilmistir" bilgisi

ekrandagoriintiilenecektir.

e-Fatura ve e-Fatura Saklama Hizmeti

Etiket Ekle

. . . Yanit Aktivasyon
(J Hizmet Tipi Etiket Durum Subs Agiklamasi Yapilacak Tarih
(] Ssaklama urn:mail:default@egitim.com Hizmetiniz aktiflestirilmigti. = -
(] e-FaturaGB  urmn:mail:defaultgb@egitim.com  Hizmetiniz aktiflegtirilmigtir. -

(] e-FaturaPK urn:mail:defaultpk@egitim.com  Hizmetiniz aktiflegtirilmistir. ——
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2. e-FATURA MENUSU

2.1. Giden e-Faturalar

e-Fatura mikelleflerine gondermek istediginiz faturalar

gergeklestirilir.

bu ekranda hazirlanarak goénderim islemi

Giden e-Faturalar ’
Gelen e-Faturalar >
Aktarim Islemleri )
e-Fatura Arsiv Tasima >
Raporlar b

2.1.1. Fatura Olustur

2.1.1.1. Fatura Olustur

Giden e-Faturalar

Fatura Olustur

Iﬁfr Fatura Olustu I
¥ Kol itura Ol im
w SGK/Medula Fe 151 Olusturma
Detayll Fatura Yukle
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+ "Fatura Bilgileri"

v Fatura Bilgileri

UBL Versiyon Numarasi: 21 hd Ozellegtirme Numarast: TR1.2

Fatura UUID: F73372FC-F58D-4557-B554-A6388C31TEST Faturo Numagras:

Fatura Turd (*): Ticari ~ Fatura Tarihi: I B
Fatura Tipi (*): Satis A Fatura Zamani: B
Fatura Alt Tipi: Sube: v
Fatura Para Birimi: Tuark Liras hd SeriNe: v
DévizkKerv: 0000000

Faturanin 6zelligine gore "Temel", "Ticari", "Kamu", "ihracat", "Yolcu Beraber", "Hal Tipi" ya da "Eneriji"

senaryolari kullanici tarafindan segilebilir.

v Fatura Bilgileri

UBL Versiyon Numarasi: 2.1 A
Fatura UUID: F73372FC-F58D-4557-B554-A6388C31TEST
Fatura Tard (*): Ticari w
Fatura Tipi (*): Ticari

Kamu
Fatura Alt Tipi: ihracat

Yolcu Beraber
Hal Tipi Fatura
Enerji

Fatura Para Birimi:

» Temel / Ticari fatura tird ayrimi ve diger tanimlar_asagidaki gibidir;

TEMEL FATURA: Temelfaturalar igin sistemsel bir ret mekanizmasi yoktur. “TEMEL” senaryodaki e-faturalar

alicisina basari ile ulastiginda KABUL edilmis sayilir

TiCARi FATURA: Ticari faturalara alicisi tarafindan “Ret” veya “Kabul” cevabi gdnderilebilir. Alici faturayi
reddedecekse 8 giiniginde ret cevabi gondermelidir. 8 glin icerisinde reddedilmeyenfaturalar kabul edilmis

sayilacaktir.

KAMU FATURA: Kamu faturasi kamu kurumlarina kesilen bir faturadir.

iHRACAT FATURA: Sirketlerin yurt disina yapilan satis islemlerine istinaden diizenledikleri fatura tiiriine
ihracat faturasi adi verilir. ihracat e-Faturasi olusturabilmek icin sz konusu ihracatin “GCB” ekine konu

olmasi gerekir. Hizmet ihracatlari bu fatura kapsamina girmez.
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YOLCU BERABER FATURA: Tiirkiye’de ikamet etmeyen veya Tirk vatandasi olmayan kisilerin, Tlrkiye’de
yapmis olduklari alisverislerde 6dedikleri KDV tutarini, llkelerine dénerken geri almalari igin kesilen bir

fatura turddar.
HAL TiPi FATURA: "HKS" Sistemine kayitl kullanicilarin kestigi faturalarlardir.

ENERJi FATURA: Enerji sektoriinde faaliyet gdsteren firmalarin, tiiketicilere sagladiklari enerji hizmetlerini

elektronik ortamda faturalandirmalarini saglayan bir belgedir.

> Fatura Tipi tanimlamalari asagidaki gibidir;

v Fatura Bilgileri

UBL Versiyon Numarasi: 2.1 v

Fatura UUID: F73372FC-F58D-4557-8554-A6388C31

Fatura Tard (*): Ticari v

Fatura Tipi (*): Satis v

Fatura Alt Tipi: _iade
Tevkifat

Fatura Para Birimi: Tevkifat lade

Istisna

Ozel Matrah

Ihrac Kayith

SGK

Komisyoncu

Konaklama Vergisi

Sarj

Sar] Anlik

Déviz Kuru:

Sirkettarafindan mal / hizmet satisi gerceklestiyse "FaturaTipi" secenegi "SATIS" olarak secilebilir.

Daha 6nce gelen bir faturanin timdi ya da bir kismi igin iade islemi gergeklestirilecekse "FaturaTipi" secenegi

"IADE" olarak segilebilir.
Verginin taraflar arasinda pay edildigi bir diizenleme var ise "Fatura Tipi" secenegi "TEVKIFAT" secilebilir.

Mal veya hizmet satisi sonrasi, zorunlu sekilde ibraz edilmek lizere kesilmesi gereken KDV'nin "0" girildigi

satislarda GiB'in sagladigl uygun kodlar ile "Fatura Tipi" secenegi"iSTISNA FATURA" olarak secilebilir.

Faturada belirtilen mal veya hizmetin gercek maliyeti Gizerinden vergilendirilmesiicin "FaturaTipi" secenegi

"OZEL MATRAH" secilebilir.

Yerli Gretim mallarin vergiindirimlerinden faydalanilarak global pazarda satilmasi icin "FaturaTipi" secenegi

"|HRAG KAYITLI" secilebilir.
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Sosyal Guvenlik kurumuna génderilen faturalar igin "Fatura Tipi" secenegi "SGK" tirii secilebilir. Ek olarak

Zorunlu Alt Tiplerinden (Saglik Eczane, Saglik Hastane, Saglik Medikal, Saglik Optik) secim yapilabilir.

"Komisyon faturasi", Satilan drinlerin cinsi, miktari, birim fiyati, tutari, hesaplanan KDV tutari ve bu
tutardan indirilen masraflar (nakliye, navlun, hamaliye, risum, komisyon ve komisyona ait KDV toplami) ile
Urinl gonderen miustahsil veya tliccara ddenecek net tutar islemleri i¢cin "Fatura Tipi" secgenegi

"KOMIiSYONCU" secilebilir.

Konaklama tesislerinde verilen geceleme hizmetive beraberinde yemek, icme, aktivite vb. hizmetler sunan

isletmeler "Fatura Tipi" secenegi "KONAKLAMA VERGISI" secebilir.

Sarj veya Anlik olarak gergeklestirilen sarj hizmetleriigin "Fatura Tipi" secenegi "Sarj / Anlik Sarj" secebilir.
"Fatura Para Birimi" Tiirk Lirasi haricinde yabanci para birimlerinden biri olarak tercih edilecekse, "Doviz

Kuru" bilgisi manuel olarak girilmelidir.

v Fatura Bilgileri

UBL Versiyon Numarasi: 21 v Ozellestirme Numarast: TR1.2
Fatura UUID: 61FOC7BE-60A0-40AT-81ED-EC943C98TEST Fatura Numarast:
Fatura Tard (*): Ticari v Fatura Tarihi: | B
Fatura Tipi (*): Satis v Fatura Zamani: B
Fatura Alt Tipi: Sube: v
Fatura Para Birimi: Tirk Lirasi v SeriN: v
Déviz Kuru:
n L " ana

Fatura Tarihi/Fatura Zamani" alanlari tanimlamasi yapilabilir.
~ Fatura Bilgileri
UBL Versiyon Numaras:: 21 v Ozellestirme Numaras:: TR1.2
Fatura UUID: 61FOC7BE-60A0-40A7-81ED-EC943C98TEST Fatura Numarasi: = e
Fatura Tard (*): Ticari v Fatura Tarihi: ) B
Fatura Tipi (*): Satis v Fatura Zamani: B
Fatura Alt Tipi: Sube: v
Fatura Para Birimi: Turk Lirasi v SeriNo: v
Déviz Kuru:

"Sube" alanindan firmanin tanimladig subeler secilebilir.
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v Fatura Bilgileri

UBL Versiyon Numarasi: 2.1 v Ozellegtirme Numarast: TR1.2

Fatura UUID: 61FOC7BE-60A0-40A7-81ED-EC943C98TEST Fatura Numaras: e

Fatura Trd (*): Ticari v Fatura Tarihi i )
Fatura Tipi (: Satis v Fatura Zamani: )
Fatura Ak Tipi: Sube: . -
Fatura Para Birimi: Tirk Lirast v Seri No: — v
Déviz Kuru: 0,000000

"SeriNo" alaninda sirketin/subenin kullandigi seri numarasi segilebilir.

v Fatura Bilgileri

UBL Versiyon Numarasi: 21 v Ozellestirme Numarast: TR1.2

Fatura UUID: 61F0C7BE-60A0-40A7-81ED-EC943C98TEST Fatura Numarast:

Fatura Tari (*): Ticari v Fatura Tarihi: A 5
Fatura Tipi (*): Satis v Fatura Zamani: E
Fatura Alt Tipi: Sube: . v
Fatura Para Birimi: Tark Lirasi v Seri No: — ~
Déviz Kuru: 0,000000

+« "Fatura D6nem Bilgileri"

Faturada dénem bilgisine yer verilmesi halinde ilgili alan kullanilabilir.

v Fatura Dénem Bilgileri

Bas./Bitis Tarihi : - =3
Donem Periyodu/Siresi: - v 0
Aciklama:

®,

+ "Siparis Bilgisi"

Faturaya bagl siparis bilgisi var ise "Siparis Numarasi", "Siparis Tarihi" alanlari doldurulabilir.
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v Siparis Bilgisi

Siparis Numarasi: Siparis Tarihi: E

7 n
0’0

irsaliye Bilgileri"

Faturaya bagli irsaliye bilgisi var ise "irsaliye Numarasi", "irsaliye Tarihi" alanlari doldurulabilir.

v lrsaliye Bilgileri

-+ satr Ekle — Satir Sil

[ {irsaliye Numarasi (*) irsaliye Tarihi (*)

«» Alind Bilgileri

Alindi bilgilerinin gésterilmesinde ve alindi belgesinin faturaya eklenmesi halinde ilgili alan kullanilabilir.

v Alindi Bilgileri

- satr Ekle — Satir Sil

[] Belge Numarasi (*) Belge Tarihi (*) Belge Tipi

++ Satia Bilgileri

"VKN / TCKN", "Unvan" alanlari varsayilan olarak gelir. Bir VKN / TCKN’ye birden fazla etiket tanimlandiysa

faturanin hangi etiketten gonderildigine dair gdnderici birim (GB) etiketi segilir.
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v Satia Bilgileri

Etiket: urn:mail-defaultgb@egitim.com A

urmn:-mail:defaultgb@egitim_com

urn-mail-testgb@egitim.com

Ek olarak, daha sonra Raporlar menusiinde / Giden e-Fatura Raporlari "Alici Satict Tanimhi Raporlar"

ekraninda kullanilmak Gzere, "Satir Ekle" tiklanarak, 6rnegin: Bayi No, Hizmet No gibi eklemeler yapilabilir.

v Satici Bilgileri

Etiket: urn:mail.defaultgb@egitim.com ~

[J Tammlar icerik
O — v

ARACIKURUMVKN
HIZMETNO
TICARETSICILNO
HASTANO
DISTRIBUTORNO
TESISATNO

<+ "Aha Yabana Firma"

Fatura tiirii "ihracat" secimi yapilinca ¢ikan bir alandir. "Alicai Ara" kisminda, "Alic Yabanci Firma Adres
Defteri"nde tanimliolan sirketin kisa adini girerek alici yabanci bilgilerini kolayca ekrana getirebilir. Eger alici
bilgileri adres defterinde tanimh degilse, alici yabanci firma bilgilerini girdikten sonra "Adres Defterine
Kaydet" butonuna basarak sirket bilgilerini adres defterine kaydedebilir. Kaydedilen bilgiler, "Yonetim -

Genel - Adres Defteri-» Alici Yabana Firma Adres Defteri" sayfasindan gérintilenebilir.

v Alic Yabanc Firma

Alicr Ara: ——- -
Firma Vkn(*): Ulke(*):
Alicr Kurum Unvan(*): Sehir(*):
Firma Resmi Unvan(*): iice(*):
Sokak:

Adres Defterine Kaydet
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< "Araci Kurum"

Fatura Tird "Yolcu Beraber" secimiyapilinca gikan bir alandir.

+¢ Turist Bilgileri

v Araci Kurum

Araci Kurum:

Fatura Tird "Yolcu Beraber" secimiyapilinca ¢ikan bir alandir.

Turist Bilgileri

Adu:
Uyrugu:
Yasadigi Sehir:

Pasaport No:

Turist Banka Hesap Bilgileri

Hesap No:
Banka Subesi:

Odeme Notu:

< "Ala Bilgileri"

Soyadi:
Yagadigi Ulke:

Yasadif lige:

Pasaport Tarihi:

Banka Adr:

Déviz Kodu:

"Ahc Ara" kisminda adres defterinde taniml olan sirketin kisa adi girilerek alici bilgileri ekrana kolaylkla

getirilebilir. Adres defterinde alici bilgileri tanimli degilse, alici firma bilgileri girildikten sonra "Adres

Defterine Kaydet" butonu ile sirket bilgilerini adres defterine kaydedilebilir. Kaydedilen bilgiler "Y6netim

-> Genel - Adres Defteri -» Adres Defteri” sayfasindan goriintulenebilir.

Eger alici e-Fatura Miikellefiise ve VKN / TCKN alanina "VKN" bilgisi girildiyse "Unvan" alani, "TCKN" bilgisi

girildiyse "Ad", "Soyad" ve "Etiket" bilgileri otomatik olarak gelecektir.
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v Alic Bilgileri

Alict Ara: J— -

VKN/TCKN (%) Ulke (*): v
Unvan (*): Sehir (*): —_ v
Ad (*): Semt/iige (*):

Soyad (*): Mahalle:

Etiket (*): - - Posta Kodu:

Bulvar/Cadde/Sokak: Tel:

Bina Adi: Fax:

Bina No: e-Posta:

Kapi No: ‘Web Sitesi:

Kasaba/Kdy: Vergi Dairesi (*): — v

Adres Defterine Kaydet

Ek olarak, daha sonra e-Fatura Raporlar meniisiindeki "Giden e-Fatura Raporlari" - "Alici Satici Tanimli
Raporlar" ekraninda kullanilmak {izere, "Satir Ekle" tiklanarak, érnegin: ABONE NO, MUSTERI NO gibi

eklemeler yapilabilir.

- Satr Ekle — Satr Sil

(] Tammlar icerik

ARACIKURUMVKN
HIZMETNO
TICARETSICILNO

| HASTANO
DISTRIBUTORNO

({ TESISATNO
TELEFONNC
CIFTCINO

| ARACIKURUMETIKET

¢ "Mal/Hizmet Bilgileri"

Gonderilecek olan mal/hizmet bilgisini girebilmek igin "Satir Ekle" butonu ile bir veya birden fazla mal /
hizmet bilgisi girilebilir. Gonderilecek olan mal ve hizmet bilgisini silmek i¢in "Satir Sil" butonu ile bir veya

birden fazla mal / hizmet bilgisi silinebilir.
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v Mal/Hizmet Bilgileri

Oriin

F - T = . = KDV KDV
Uriin Uriin = g Birim  Isk./Masraf Isk./Masraf Toplam KDV KDV
J Kodu Miktar Birim = Muafiyet  Muafiyet
Listesi Kodu Adi Fiyat = Oram(%) Tutan Tutar  Orani(%) Tutan Kodu Sebebi
r
1.0 o v 01 Kalem 100 Adet w 20 10 20000 1.800 20 v 360,00 — v vV TEZX

Ek olarak Excel’den ylkle secenegiile mal / hizmet satirlari 6rnek sablon formati sayesinde hizl bir sekilde
QNB eSolutions Portal sistemine yiklenerek, fatura olusturma sireci hizlandirilabilir. "Excel’den Yiikle"
butonuna tiklandiktan sonra érnek sablon bilgisayara indirilir. Ornek sablon diizenlenir. Daha sonra tekrar
buradan "Dosya Se¢" butonu ile hazirlanan sablon sayesinde mal / hizmet satirlari yiklenir.

"Mevcut Satirlar korunsun mu" secgenegi tiklandiginda mevcut satirlara tekrardan bir Excel eklenmesi

yapildigi sirada eski kalem bilgilerinin silinmemesi saglanir.

(<} Excel'den Yikle

— Satir Ekle — Satir Sil

Fatura Satin Excel'den Yiikle

l._.| Mevcut satirlar korunsun mu?

Choose File | No file chosen

Excel’den fatura yliklemede, "hiicrelerin bigimlendirilmemesi, kenar ¢izgisi, renklendirme vb." islemlerin

olmamasi gerekmektedir.

Mal satiri saga cekilerek. Ek alanlar gériintilenebilir.

Vv Mal/Hizmet Bilgileri

0 i

Oriin

P P - . . KDV KDV
N o P PV L e o i i i LB < OG-
Listesi ¥ 4 Kodu Sebebi

.
1.0 o1 v 01 Kalem 100 Adet 20 10 20000 1.800 20 v 360,00 — v v T E %

Buradan farkh bir vergi tirli hesaplamasi segilmek istenirse, "V" harfi tiklanarak ardindan "Satir Ekle"

butonuna basilir. Listedenilgili vergi/ vergiler secilir.
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Vergiler X

[ vergi Tiiri

Vergi
Orani(%)

Vergi Muafiyet

Vergi Tutan Kodu

Vergi Muafiyet Sebebi
0O — ~ 0 0 - ~

KDV GERCEK
BMV
SMV
BORSATES.UC.
OTV 1.LISTE
KV STOPAJI

| KKDF KESINTI

| QILETISIM V
CEV. TEM .VER.
5035SKDAMGAV

OTV 3C LISTE

Tevkifatli fatura olusturulacaksa "T" harfi tiklanarak ardindan "Satir Ekle" butonuna basilir. Listeden ilgili

tevkifat tird segilir.

Tevkifat X

i ron | s |

[J  Tevkifat Tiirii KDV Tevkifat = Tevkifat Oram(%) Tevkifat Tutan Tevkifat Aciklamasi

—————————— 0 0

601 - YAPIM ISLERI ILE BU ISLERLE BIRLIKTE IFA EDILEN MUHENDISLIK-MIMARLIK VE ETUT-PROJE HIZMETLERI GT 117-Bslim (3.2.1)
802 - ETUT, PLAN-PROJE, DANISMANLIK, DENETIM VE BENZERI HIZMETLER GT 117-Bolum (3.2.2)

603 - MAKINE, TEGHIZAT, DEMIRBAS VE TASITLARAAIT TADIL, BAKIM VE ONARIM HIZMETLERI GT 117-Bolum (3.2.3)

604 - YEMEK SERVIS HIZWMETI GT 117-Bslum (3.2.4)

605 - ORGANIZASYON HIZMETI GT 117-Bolim (3.2 4)

606 - ISGUCU TEMIN HIZMETLERI GT 117-Bolum (3.2.5)

607 - OZEL GUVENLIK HIZMETI GT 117-Bslum (3.2.5)

808 - YAPI DENETIM HIZMETLERI GT 117-Bolum (3.2.8)

609 - FASON OLARAK YAPTIRILAN TEKSTIL VE KONFEKSIYON ISLERI, CANTA VE AYAKKABI DIKIM ISLERI VE BU [SLERE ARACILIK HIZMETLERI GT 117-Bolum (3.2.7)
610 - TURISTIK MAGAZALARA VERILEN MUSTERI BULMA / GOTURME HIZMETLERI GT 117-Bélom (3.2.8)

A11 - SPOR KUI P FRININ YAYIN RFEKI Al VE [SiM HAKKI GFIIRI FRINF KONU IS| FIvI FRI GT 117-RBalim (3 2 9

"E" harfi tiklanarak ekstra bilgiler ekleyebilirsiniz.

Diger Satir Bilgileri X

v Kalem Bilgileri

Marka: Model:

Alict Tanimlama Bilgisi: Uretici Tanimlama Bilgisi:

Emtia Siniflandirma Bilgisi: Mengei: - v
Uriin Takip No: Lot Numarasi:

Seri No:
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Fatura tiiri "ihracat" olarak secildiginde, 6zel bir alan gelir. %0 KDV ve "301 KDV muafiyet kodu, 338

imalatgilarin mal ihracatlari” ile diizenlenir.

v Mal/Hizmet Bilgileri

-} satr Eke — Satr il | [ Excel'den Yiikle

— — - z - KDV KDV
Uriin Uriin = . Birim Isk./Masraf Isk./Masraf Toplam KDV KDV
O  Kodu Miktar Birim = Muafiyet  Muafiyet
Listesi Kodu Adi Fiyat Orami(%) Tutan Tutar  Oram(%) Tutan Kodu Sebebi
r
10O o ~ 01 Kalem 100 Adet v 20 10 200,00 1.800 000 — ~ v T EE

301 - 11/1 - a Mal ihracati
338 - Imalatgilann Mal ihracatlan

Her mal satirinda mutlaka GTiP No girilmesi gerekmektedir. Butonuna( ms ) tiklanir ve ilgili alanlar

doldurulur.
Gonderim, Tagima, Sevkiyat Bilgileri

Egya Bilgileri

Teslim Sart:: — ~  Gonderilme Sekli:  —- v
GTIP No: Noktasiz olarak giriniz... Bulundugu Kabin
Numarasi:
Bulundugu Kabin Cinsi - Bulundugu Kabin
ve Nevi: Adedi:
Bulundugu Kabin .
Markasi: Briit KG: 0
Net KG: 0
Adres Bilgileri
Ulke: Sehir:
Tige: Posta Kodu:
Sokak: No:
Bina Ad:

o | e

"%" isareti tiklanarak girmis oldugunuz iskontolari gorebilir, Satir Ekle butonu basilarak ek iskonto

girebilirsiniz.
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iskontolar X

o | s |

(]  isk./Masraf Orami(%) isk./Masraf Tutan

a

Ozel Matrah tipinde kesilen e-Faturalar icin matrah bilgisi faturanin "Mal/Hizmet Bilgileri", kismindan

girilebilir.

v Mal/Hizmet Bilgileri

Ozel Ozel

Oriin  Oriin : . Birim  isk./Masraf isk./Masraf Toplam KDV KDV Matrah  Matrah {zel Matrah
o K_odu Kodu Adi ~LA8E G Fiyat = Oram(%) Tutan Tutar  Orani(%) Tutan [ istisna  istisna Tutan
Listesi L
Sebebi
v
1 0O - I 00 00 -----

7

< "Toplamlar"

"Mal/Hizmet Bilgileri" kisminda girilmis olan bilgiler "Toplamlar" kisminda otomatik olarak hesaplanir."Mal

/ Hizmet Toplam Tutari", KDV ve diger vergiler hari¢ hesaplanmaktadir.

Ek olarak "Odenecek Tutari Kendim Girmek istiyorum" kutusu isaretlenerek, 6denecek tutar 0 gdsterilerek

bedelsiz e-Fatura olusturulabilir. Yuvarlama yapilmasi gerekiyorsa "Yuvarlama Tutari" alani kullanilabilir.

Asagi yuvarlama isteniyorsa rakamin basina "-" konmalidir.

v Toplamlar

TRY
Mal/Hizmet Toplam Tutar:: 2.000,00
Toplam iskonto: 200,00
Toplam Masraf: 0,00
isk./Masraf Dahil Toplam Tutar: 1.800,00
KDV %20 (Matrah: 1.800,00): 360,00
Vergiler Dahil Toplam Tutar: 2.160,00
KDV Tevkifat: 0,00
Yuvarlama Tutar: 0,00
Odenecek Tutar: 2.160,00

Odenecek Tutan Kendim Girmek Istiyorum:
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R/

% "Odeme Sekilleri ve Odeme Kosullari"

Fatura ihtiyacina bagl olarak "Odeme Sekilleri" ve "Odeme Kosullari" alanlari doldurulabilir, "Son Odeme

Tarihi" belirtilebilir.

v Odeme Sekilleri

Odeme Bilgisi Ekle/Guncelle

[0 Odeme sekli Listesi Odeme Sekli Son Odeme Tarihi Odeme Kanali IBAN/Hesap No Para Birimi Acgiklama

v Odeme Kosullari

Gecikme Ceza Orani: 0,00
Gecikme Ceza Tutar: 0,00
Son Odeme Tarihi: ()
Acikloma:

7

% "jlave Dokiimanlar"

Fatura ihtiyacina bagl olarak "ilave Dokiimanlar" alanlari doldurulabilir, "Belge No", "Belge Tarihi", "Belge

Tipi", "Ek Dosya" bilgileri girilebilir.

v llave Dokiimanlar

—} Satir Ekle — Satir Sil

[] Belge No Belge Tarihi Belge Tipi Ek Dosya
)] E Choose File | No file chosen

R/

% "ihrag¢ Kayith Fatura Sebebi"

ihrag Kayith tipinde kesilen e-Faturalar igin ihrag kayit bilgisinin faturanin alt kisminda segilmesi, kalemlerde

herhangiistisna muafiyet kodunun secilmemesi gerekmektedir.
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v ihrag Kayith Fatura Sebebi

- satir Ekle — Satir Sil

ihrac Kayith Fatura Sebebi

| 701 - 3065 5. KDV Kanununun 11/1-c md. Kapsamindaki Ihrac Kayith Satis
702 - DIIB ve Gecici Kabul Rejimi Kapsamindaki Satislar
| 703 - 4760 s. OTV Kanununun 8/2 Md. Kapsamindaki Ihrac Kayith Satiz

R/

+ "Gonderim, Tagima, Sevkiyat Bilgileri"

Fatura tliri “ihracat” secimiyapilinca ¢ikan bir alandir.

v Gonderim, Tagima, Sevkiyat Bilgileri

Esya Bilgileri

TeslimSart — A Gonderilme Sekli:. 00— v

Naviun: 0,00 Sigorta Tutan: 0,00
Adres Bilgileri

Ulke: Sehir:

lge: Posta Kodu:

Sokak: No:

Bina Adr:

<+ "Not Alan!"

Olusturulacak e-Fatura i¢in notlarin yazildigi alandir. "Yeni Not Alani Ekle" digmesi ile belgeye birden fazla
not alani eklenebilir. "Son Not Alanini Sil" digmesi ile en sona eklenen not alani silinebilir. Ek olarak

"Kaydet" digmesi ile otomatik not kaydedilebilir.

v Not

-} eni Not Alani Ekle — Son Not Alarmin Sil

----- O
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+«+ Fatura Sablonu

e-Fatura kapsaminda olusturulan faturalarin, gérinimi tasarlanabilmektedir. Bu sayede, fatura kesen
sirketler logo vb. bilgilerini ekleyerek fatura gortiniimlerini 6zellestirebilirler. "Yonetim - Genel - Sirket
Tanimlar1" sayfasinda sirketicin sablon dosyasi tasarlandiysa ya dayiiklendiyse, olusturulacak olan faturanin

gorinimiini belirlemekigin istenen fatura sablonu segilebilir.

v Fatura Sablonu

Sablon dosya adi (xslt dosyas)):  —- w

e-Fatura

ihracat e-Fatura

Son olarak "Olustur” butonuna basilir. Fatura taslak olarak kaydedilecektir. Ekran otomatik olarak

"Taslaklar" ekraninaydnlendirir.

2.1.1.2. Kolay e-FaturaOlusturma

Giden e-Faturalar g
Fatura Olustur W

v7 Fatura Olustur

¥r Kolay e-Fatura Olusturma

v SGK/Medula Faturasi Olusturma

Detayl Fatura Yikle 2
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e-Fatura igcerisinde girilmesi zorunlu olan alanlar agik diger alanlar kiigiltilmis olarak ekrana gelerek daha

hizli ve kolay fatura olusturulabilecek bélimddr.

= @ Kolay e-Fatura Olugturma

v Fatura Bilgileri

UBL Versiyon Numarasi: 21 ~ Ozellegtirme Numarasi: TRI.2
Fatura UUID: 751493A9-E91C-4597-B857-C5062387FE99 Fatura Numaras: =~ e
Fatura Turd (*): Ticari v Fatura Tarihi: 1 B
Fatura Tipi (*): Satis A4 Fatura Zamani: B
Fatura Alt Tipi: Sube: w
Fatura Para Birimi: Turk Lirasi ~ SeriNo: v
Daoviz Kuru: 0,000000

> Fatura Dénem Bilgileri

> Siparis Bilgisi

v Al Bilgileri
Alict Ara: h
VKN/TCKN (*): Olke (*): TURKIYE v

2.1.1.3. SGK/MedulaFaturasi Olusturma

Giden e-Faturalar v

Fatura Olustur v

% Fatura Olustur

17 Kolay e-Fatura Olusturma

¥ SGK/Medula Faturasi Olusturma

Detayl Fatura Yikle ?
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Kullanici, SGK/Medula faturasi olusturma alanindan fatura alt tiiri "Saghk Eczane ve Saghk Optik" secebilir.
Dosya tiiri olarak "XML veya PDF" olarak ylikleme yapabilir. Sirket tanimlari alanindan kaydedilen sube

tanimlari eklenebilir.

e — @ SGK/Medula Faturazi Olugturma

SGK/Medula Faturasi Olusturma

Fatura Tard: SGK

Fatura Alt Tara:
Mikellef Kodu:
SGK/Medula Sube: v

NOT:

Sablon dosya ad (xslt
dosyasi):

Dosya Seg: Choose File | Mo file chosen

2.1.1.4. Detayh Fatura Yilkle

Giden e-Faturalar g
Fatura Olustur g
¥ Fatura Olustur
¥ Kolay e-Fatura Olusturma

¥ SGK/Medula Faturasi Olusturma

Detayl Fatura Yikle h
w Detayl Fatura Yikle

Y7 Fatura isleme
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Kullanici, gesitli kaynaklardan olusturmus oldugu toplu faturalarini QNB eSolutions Portal’a yiklemek

isteginde "Fatura UBL" ya da "Fatura UBL (zip)" formatlari ile tarif edilecek ekranlardan yiikleme yapabilir.

1. QNB eSolutions Portal’a giris yapilarak e-Fatura -» Giden e-Faturalar - Fatura Olustur -

Detayh Fatura Yiikle mendisu acihr.

Detayl Fatura Yikle

2. "Dosya Tipi" otomatik olarak "Giden" seklinde goziikecek olup, yiklediginiz dosyay! daha
sonra kolay bulabilmeniz igin her yiklemeye 6zel bir "Yiikleme Anahtari" belirlemeniz gerekmektedir.
isteginize gore yiikleme anahtarinin isimlendirilmesini yapabilirsiniz. isimlendirmeleri "Génderilecek1,
Gonderilecek2" gibi belirli bir siralamada olusturmaniz, yiklenen paketleri bulmada kolaylik

saglayacaktir.

Detayh Fatura Yiikleme

Dosya Tipi: GIDEN v
Yikleme Anahtar: Gonderilecek?
Dosya Yikleme: Choose File | No file chosen

3. "Dosya Se¢" butonuna basilarak yiklenecek ".zip" uzantili dosya segilir. Giden faturalarinizi
toplu olarak tek bir zip dosyasi haline getirerek yiklemeniz, islemleriniz acisindan daha saglikli
olacaktir. Bu sekilde dizenli zip dosyalari ve vyikleme anahtarlarinin esdeger ilerlemesini

saglayabilirsiniz.
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Mesaj [x] |
Dosyaniz gegici bellege alinmistir. Dosyanizi sisteme
yuklemek icin 'Kaydet' digmesine tiklayiniz.
4. "Kaydet" butonuna basilir.
Detayh Fatura Yiikleme

Dosya Tipi: GIDEN v

Yikleme Anahtar: Gonderilecek1

Dosya Ylkleme: Choose File | No file chosen

Kaydet Temizle

5. "Kaydet" butonuna bastiktan sonra sistem sizi bir ist menii olan e-Fatura isleme meniisiine

yonlendirir.

Mesaj El

Dosyaniz acilarak sisteme alinacaktir. Yiikleme isleminin
durumunu, Fatura Isleme meniisinden 'Gonderilecek1’
anahtan ile sorgulayarak kontrol edebilirsiniz.

Tamam
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6. Menii - e-Fatura - Giden e-Faturalar - Fatura Olustur - Detayh Fatura Yikle - Fatura

isleme meniisi agilir.

Giden e-Faturalar

Fatura Olustur

r

Detayl Fatura Yikle

v

7. Yikleme Anahtari kutusuna, sisteme ylklerken belirlediginiz yikleme anahtari yazilir ve
"Sorgula" butonuna basilir. Bu alanda Yikleme Anahtari yazilmadan da sorgulama yapilabilmektedir.

Bu sekilde yapilan sorgulamalarda yiklediginiz tim paketler ekrana listelenir.

Detayh Fatura isleme

Yiikleme Anahtari: Dosya Tipi: - v
Yiikleme Tarihi Baslangic: B Yakleme Tarihi Bitis: . =
islem Tarihi Baslangic: =) islem Tarihi Bitis: i =)
8. Yiikleme Durumu kolonunda "YUKLENDI" durumu gorildiikten sonra Listele butonuna basilir.
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Detayh Fatura Isleme

Yukleme Anahtan: DosyaTipi e v
Yakieme Torihi Baglangic: B Yukleme Tarihi Bitis: I g
islem Tarihi Baglangig: B islem Tarihi Bitig: It 5
Listele Yukleme Anahtan  VKN/TCKN Gelen / Giden Dosya Tipi  Yukleme Tarihi Ta yan Kul Y Durumu  Dosyay: Kapat

Gonderilecek1 3250566851  GIDEN ZIP 09/07/2024 16:49 egitim. egitim YUKLENDI b 4

9. Listele butonuna basildiginda yiklenen paket igerisindeki tiim faturalar asagidaki sekilde

sayfanin alt kisminda listelenir. Paket icerisinde basarili sekilde ylklenen tim faturalar ekran

gorselindeki gibi checkbox ile isaretlenerek segilir.

(] Fatura Tri Fatura No Fatura Tarih
Elektronik FTA2024000000003 09/07/2024
Elektronik FTA2024000000004 09/07/2024

a. Islemler menisiinden "Kaydet" secenegi secilebilir ve "Baslat" butonuna basilir. "Kaydet"
islem tiird bu faturalarin QNB eSolutions’a taginmis faturalar oldugunu ifade eder. Bu segenek
secilip islem sonlandirilirsa faturalar otomatik olarak aliciya iletilir. Fatura Bazinda Listeleme

sayfasindan takip edilebilir.

(J F Fatura Tarihi
KAYDET
TASLAK OLARAK KAYDET
El 003 09/07/2024
ISLEM YAPMA
Elektronik FTA2024000000004 09/07/2024
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b. islemler meniisiinden "Taslak Olarak Kaydet" secenegisecilebilir ve "Baslat" butonuna basilir.
"Taslak Olarak Kaydet" islemtiirii ile ilgili faturalar Taslaklar ekraninagonderilir. Kullaniciytiklemis

oldugu dosya igerisindeki basariyla yiklenmis faturalarin hepsinde islem yaptiginda isterse bu

dosyay! "Dosyayi Kapat" secenegiile kapatabilir.

Islemler: “
SR ...

KAYDET
TASLAK OLARAK KAYDET

4d EM 0003 09/07/2024
ISLEM YAFMA

Elektronik FTA2024000000004 09/07/2024

c. lislemler menisiinden "islem Yapma" secenegisecilebilir ve "Baslat" butonuna basilir. "islem
Yapma" islem tiiri bu fatura icin herhangi bir islem yapilmayacagini ifade eder. Burada islem

yapilmayacak olarak isaretlenen faturalar daha sonra sisteme tekrar yiklenebilir.

Islemler: “
I— .

KAYDET
] TASLAK OLARAK KAYDET
E

I)DOGS 09/07/2024

[iSLEM YAPMA

Elektronik FTA2024000000004 09/07/2024

Faturalarin portala aktariimasini istememeniz durumunda, (6rnegin; olasi bir HATALI yikleme durumunda)

bu menide birislem yapmayarak Paket listesinde "Dosyayi Kapat" secenegini kullanabilirsiniz.

Listele Yukieme Anahtan VKN/TCKN Gelen / Giden Dosya Tipi  Yukleme Tarihi Tanimiayan Kullanici Yukieme Durumu  Dosyay! Kapat

i Gonderilecek1 3250566851 GIDEN rdl 09/07/2024 16:49 egitim. egitim YUKLENDI E
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2.1.2. Taslaklar (e-Faturaimzalama)

Giden e-Faturalar

Fatura Olustur >

7r Taslaklar

1r Gonderilecekler

Bu ekranda yenifatura olusturulabilir, olusturulan taslak faturalar listelenebilir, diizenlenebilir, indirilebilir,

iptal edilebilir ve imzalanip gdnderilebilir. Listede istenen fatura Uzerine ¢ift tiklanarak fatura icerigi

goriintilenebilir.

E @ Taslaklar X

Taslaklar
Fotura TOrle = —- v
VKN/TCKN/Unvan: Torih: 06/09/2024 (] 06/09/2024 59
SeriNo: @ e v Sube: v
Olugturon/Gincelleyen -
Kullamicr:

Alict Fatura Fatura Fatura Dokuman
t Fatura Numarasi VKN/TCKN Alici Unvan/Ad Soyad Tarihi Turo Tipl Odenecek Tutar Para Binmi Durum
- TevmOqlh3x000 3250566851 QNB eSolutions 06/09/2024 Ticari Saug 194400 Turk Lirast Taslak as

Taslak bir faturaya sag tiklanarak Fatura Kopyalama 6zelligi kullanilabilir.

Fatura Fatura
Tarihi Turu

Alici
VKN/TCKN

-—--Tzcm4pmS9oev00 3250566851 QNB _ b Ticari

(J Fatura Numarasi Alici Unvan/Ad Soyad
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—~TevmOr2n41k00 Yazdir Fatura ~ Indir ~ e-Posta Ile Gonder ~ Sablon ~ Goruntileyici ~ X

Faturanizi goruntileyemiyorsamz lutfen "Goruntileyici” sekmesinden "Alternatif GorUntuleyici®yi seginiz.

QNB eSolutions

Esentepe Mahallesi Buyukdere Caddesi Kristal Kule Binasi
NO0:300 Kapi No:215 1797 Sisli / istanbul

Tel: 8502506750

e-Posta’ test@egitim.com e-Fatura
Vergi Dairesi: SISLI

VKN: 3250566851

SAYIN

XYZ Imalat ve Pazarlama AS
|.Hakki Konyall Cad. No:5
BESIKTAS/ ISTANBUL

Tel: 2123200007 Faks: 2123233708 ) 6 QNB

Web Sitesi: www.xyz.com.tr

e-Posta abc@xyz.com.tr & eSOLUTIONS
Vergi Dairesi: ANADOLU KURUMLAR

VKN: 4810222333

ETTN: 6E041551-B008-2249-99EA-102220222254 Tarih: 06-09.2024

Fatura No: - TevmOr2n41k00
Senaryo:  TICARIFATURA
Fatura Tipi: SATIS

Sira No Saticr Uron Kodu Mal Hizmet Miktar  Birim Fiyat Mal Hizmet Tutan KDV Orami KDV Tutan
1 088 Cetvel 12,0 Adet 150 TL 1.800,00 TL %8,00 144,00 TL

Mal Hizmet Toplam Tutan: 1.800,00 T
KDV Matrah: (%8). 1.800,00 TL

Vergi Hari¢ Tutar: 1.800,00 TL
Hesaplanan KDV (%8) 144,00 TL
Vergiler Dahil Toplam Tutar: 1.944,00 T1
Odenecek Tutar. 1.944,00 TL

Fatura taslag), "PDF, UBL, HTML" olarak indirilebilir. istenilen aliciya e-Posta olarak génderilebilir. Eki varsa

goruntulenebilir. Yazdirilabilir.

E @ Taslaklar ¢

Taslaklar
Fatura Tird: R ~
VKN/TCKN/Unvan: Tarih: 06/09/2024 B 06/09/2024
Seri No: e v Sube: e v

Olugturan/Gincelleyen
Kullanicr:

Imzala & Gonde)

Yeni Fatura [I/ Diizenle

Alici imzala ve Génder Fatura 5 Dokiiman
[J Fatura Numarasi VKNITCKN Alici Unvan/Ad So Tipi Odenecek Tutar Para Birimi Durum)|
—TevmOr2nd1k00 3250566851 QNB eSolutions Etiketleri Diizenleyerek Satig 1.944,00 Tirk Liras1  Taslak
imzalayip Génder
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e-Fatura taslaginin alicisina ulasabilmesi icin mutlaka "imzala&Génder" butonuna tiklanarak alicisina

gonderilmesi gerekmektedir. Ek olarak etiketleri diizenledikten sonra da gonderim islemi yapilabilir.

Kullanici gesitli kaynaklardan olusturmus oldugu faturalarini, alicisina gondermek tGizere QNB eSolutions

Portal’a "tek tek veyatoplu" olarak yiklemek isteginde "Fatura UBL" (.xml) formati ile Taslaklar ekranindan

yukleyebilir.

1.

"Fatura Yiikle" butonuna tiklanarak "Fatura Yiikleme Ekrani" acilir.

2. Acllan ekranda UBL Fatura yiklemesi yapilacak ise "Fatura Versiyon" secimi yapilmasina gerek

bulunmamaktadir. Ancak CSXML Tirkge yapili 6zel bir ¢alisma yapildi ise hangi versiyon numarasinin

secilecegine yonelik, firmateknik personeliya da QNB eSolutions Destek ekiplerinden yardim alinabilir.

Fatura Yiikleme Ekrani

¥4}
2
&
o
1
A
)
i
!

Versiyon 1.0 v

O

| Choose File | Mo file chosen

3. "Dosya Se¢" butonuna basilarak yliklenecek ".xml" uzantili dosya segilir ve "Yiikle" butonuna tiklanir.

4. Yukleme isleminden sonra fatura imzalanip gonderilmek lzere Taslaklar ekranindan listelenerek,

"imzala & Gonder" butonuna tiklanir, alicisina iletilir.

Ek olarak, SGK’ya gdnderilmek Gizere Medula programindan.xml olarak ¢iktisialinan e -Faturalar da bu ekran

aracihg ile ayni adimlar izlenerek yiiklenebilmektedir. "SGK Medula Faturasi Yiiklemek istiyorum"

checkbox’i isaretlenerek "SGK Medula Fatura Tarihi" girilir, Taslaklar ekrani takip edilerek "imzala &

Gonder" butonuna tiklanarak SGK’ya goénderilir.
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Fatura Yiikleme Ekrani X

Fatura Versiyonu: Versiyon 1.0 b

SGK/Medula Faturasi Yiklemek

Istiyorum:
SGK/Medula Fatura Tarihi: E
SGK/Medula Sube: | — v

Choose File | No file chosen

Fatura Dosyasi:

2.1.3. Gonderilecekler

Giden e-Faturalar W

Fatura Olustur >

ir Taslaklar

v Gonderilecekler

Gonderilenler 2

vr Arsiv
.

Sistem igerisinde kuyruk olmasi durumu s6z konusu oldugunda portal igerisinden kesilen, upload yontemi
ile yiuklenen veya Webservice faturalari Gonderilecekler alanindan bekleyebilmektedir. Bu durumda

firmanin kuyruk nedeniyle beklemesi ve ayni faturayi yeniden olusturarak géndermeyi denememesi

gerekmektedir.
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= @ Génderilecekler

Gonderilecek Faturalar

FaturaTOrl: - v
Tarih: i E i E VKN/TCKN (*):

Fatura No (*): Sube: v
Kullamierr v

Fatura Tarihgesi Gdster

(J FaturaNo w FaturaTarihi  FaturaTuri  Fatura Tipi  Alici Tutar Déviz Cinsi  Durum Onay Durumu Gonderim Durumu ~ Sube

2.1.4. Gonderilenler

Zarf Bazinda Listeleme

Giden e-Faturalar

Fatura Olustur

'd

W

faslaklar

v Gonderilecekler

Gonderilenler v

A,

w Zarf Bazinda Listeleme

vr Fatura Bazinda Listeleme

Bu ekranda, gonderilen faturalar zarf bazinda listelenir. Bir zarf, birden fazla fatura igerebilir. Zarf bazinda
listeleme ekraninda, satirlardan biri secildiginde ilgili zarfin icinde bulunan faturalarin listesi, sayfanin alt
bolimiindeki "Zarf igerigi" kisminda gorintilenir. Fatura Uzerine ¢ift tiklanarak fatura icerigi

goriuntilenebilir.
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Gonderilen Zarflar

Tarih: 15/12/2024 [ 29122024 B
Zarf No:

VKN/TCKN/Unvan:

Fatura No (*):

Sube: “

=Dz
Arsive Kaldir UBL Zarf Indir

() ZarfNo Génderilme Zamani  Alici Fatura Sayisi Durum iglemier Sube

”», ;
2FEBAC1A-8B36- ' ) Posta Kutusu yaniti geldi. Zarf Durum

() 4BD6-9074- 2711212024 16:60:31 Y2200066881 4 N B zarounm i
6CCA70D11111 est Firma Alicinin posta kutusu zarfi Sorgula

.basarlyla teslim aldi.

Fatura Bazinda Listeleme

Giden e-Faturalar

L

Fatura Olustur
w Taslaklar
v Gonderilecekler

Gonderilenler

W Zarf Bazinda Listeleme

vr Fatura Bazinda Listeleme

Bu ekranda, gonderilen faturalar fatura bazinda listelenir. Fatura lizerine ¢ift tiklanarak fatura igerigi

goriintilenebilir. Faturaya sag tiklanarak Fatura Kopyalama 6zelligi kullanilabilir.
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= @ Fatura Baznda Listeleme 5

Giden Fatura Bazinda Listeleme

Fatura TOrl: = e v

ETNN:

VKN/TCKN/Unvan (*): Fatura No (*): Tarih: 06/09/2024 B
Yerel Fatura No: Sube: — v S‘IJ\IAS::;NGGncheyen o S
KEP itiraz Durumu: Tama v GIB Fatura itiraz Durumu: ~ Tama v Resmi Yazi itiraz Durumu: Tama v
Etiketler: v

Mali MOhor Bilgleri |  Uyguiama Yaniini Goster | GTB Atantanni Goster | - Yoicu Beraber Fatura iptabiade Et

(] FaturaNo Fatura Tarthi  Fatura Tipl  Alici Tutar Doviz Cinsi  Gonderim Durumu Yanit Durumu KEP itiraz Durumu  Gib Portal Fatura iptal Durumu ¢

§ ra aliciya basanyla TICARI FATURA
VKN:3250566851 di. fFatura kabul edi
1 AAA2024000000350 06/09/2024  Satis QNB eSolutions . ficiin — —_

(TPS_BASARIYLA_ISLENDI) ﬁm,hmm *abut
Edilmistir.{note}

«

e

[l Excee Cikar

Listede ¢ok fazla fatura oldugu durumlarda artik siklikla kullaniimayan faturalar segilip "Arsive Kaldir"

butonuna tiklanarak "Arsiv" sayfasinda gosterilecek sekilde arsivlenebilir.

ilgili fatura secildikten sonra "Fatura Tarihgesi Goster" butonuna tiklanarak, sistem ve kullanici bazinda

yapilan islemler gozlenebilir.

Fatura Tarihgesi (Fatura No: AAA2024000000350 - Fatura Tarihi: 06/08/2024) X

iglem zamam Kullama islem islem Sonucu Zarf ETTN iligkili Kayit No islem Kanal Kullamici IP
06/09/2024 10:38:05 test.test Fatura Webservis ile Yuklendi ~~ — 3umodimn511111 Webservis 1.1.1.1.1
06/09/2024 10:38:08 —— Fatura Olugturuldu —TevmOgedz2b0t ~ -— e Sistem = -

g Gegici Fatura Numa Gergek Fatura -
06/09/2024 10:38:09 — Numarast ile Degigtirildi AAA2024000000350 — e Sistem

06/09/2024 10:38:10 ==mn Faturalar imzalandi ve Zarf Olusturuldu = ATEFB2D3-B1F9-4DE7-BA44-75F184591111 ~ =eee Sistem e

ATEFB2D3-B1F9-
06/09/2024 10:38:12 ==mn Faturanin Zarfi Gonderildi Gonderildi ATEFB2D3-B1F9-4DE7-BA44-75F184591111 4DE7-BAd4- Sistem e
75F1845985A1

Zarf ETTN: b723f50e-6e64- 35fc14b0-1a33-45af-

06/09/2024 10:38:21 - GiB'ten Sistem Cevabi Alindi o oGy ATEFB2D3-BIF9-4DET-BAA4-T6F184691111 iyt sistem
a8 B ) A 1200 357c1db0-1233-d5af- | .
06/09/2024 10:38:28 - GiB'ten Gelen Sistem Cevabi iglendi JARF_BASARIVLA_ISLEND| ATEFBZD3-BIFS-4DET-BA44-75F184591111 S eoriaaatet sistem
. FAC5C53F-E386-
0610912024 10:39:34 Alicidan Sistem Cevabi Alindi B oaTa%"  ATEFB2D3.BIF9-4DE7-BAAA-T5F184591111 43B2-8F79- Sistem -
FABFT DE3467A21111
. iclendi 1200 1200 FAC5C53F-E386- ]
06/09/2024 10:39:35 -— Alicidan Gelen Sistem Cevab! islendi (s BAARIYLA ISLENDI) ATEFBZD3-BIFS-4DET-BAA4-TEF184591111 pE2arTs. sistom
Zarf ETTN: 97ABCADA-
06/09/2024 14:38:37 — Faturanin Uygulama Yanits Alindi 8460-4CB8-8799- S Taoproatte sistem
54B51DA01111
. end KABUL - Fatura Kabul 52583770-930F 4655 .
06/09/2024 14:38:38 ~—ev Faturanin Gelen Uygulama Yants islendi By o a8 S Ioereattt Sistem e

«

Excel'e Gkar Sayfa 1 - 11 listeleniyor. Toplam: 11

(9]

onderilen faturalar ile alakali uygulama yaniti kontroli saglanabilir.

Uygulama Yamitini Gdster GTB Alanlanm Goster Yolcu Beraber Fatura iptalfiade Et
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ihracat faturalarina 6zel olarak GTB Alanlarini Goster butonu kullanilir.

Uygulama Yanmitim Gdster GTB Alanlanm Goster Yolcu Beraber Fatura iptaliiade Et

Bu buton ile fatura gimriige basari ile iletildiginde "GTB Referans No" temin edilir. Daha sonra gimriikten
Kabul uygulama yaniti déniildiigiinde de "Fiili ihracat Tarihi" ve "Tescil No" da olusarak bu buton ile temin

edilebilecektir.

GTB Alanlan b

GTB Referans No 18243160110886000001015

-

il Ihracat Tarihi J—

Tescil No R

Yolcu beraber faturalarina 6zel olarak "Yolcu Beraber Fatura iptal/iade Et" butonu ile fatura iptale

cekilebilir.

Yolcu Beraber Fatura iptalfiade Et X

Yolcu Beraber Fatura ETTN: 2CE9D9D0-0684-4F45-868A-9B3AB7ECEA15

Gider Pusulasi Seri-Sira No:

Gider Pusulasi Tarihi: E

Tamam

Gelen/Giden Fatura Listeleme ekranlarinda e-Faturalari secip "Etiket Ekle" butonunu kullanarak birden fazla

e-Faturalari etiketleyebilir ve listeleme ekranlarinda etiket tizerinden filtreleme yapabilir.

Etiket Eklenecek Faturalar(1 adet): 2CE9D9D0-0684-4F45-868A-9B3AB7TECEA1S

Etiket Listesi Belgeye Ait Etiketler

Test Etiket 1
Test Etiket 2
Test Etiket 3
Test Etiket 4

Sayfa 1 A listelen _ Sayfa /1
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2.1.5. Arsiv

Giden e-Faturalar

Fatura Olustur 2

tr Taslaklar

¥r Gonderilecekler

Gonderilenler by

w Arsiv

Bu ekranda, "Zarf Bazinda Listeleme" ve "Fatura Bazinda Listeleme" ekranlarindan arsivienen giden

faturalar listelenir.

Giden Fatura Arsivi

Fatura Tard: — ~

ETTN:

Tarih: i B a, ) VKN/TCKNUnvan:

Fatura No (*) : iddeye Konu Olan Fatura No :

KEP ltiraz Durumu: Tuama ~ Olusturan/Gancelleyen — -
Kullanici:

GIB Fatura itiraz Durumu: Tumu v Sube: — v

Resmi Yazi itiraz Durumu: Tami v

indir Zarf Bilgisi Fatura Tarihgesini Goster Mali Mihar Bilgileri Uygulama Yaniti Goster Arsivden Cikar GTB Alanlanmn Goster

Fatura Fatura Fatura iadeye Konu Olan iadeye Konu Olan i Déviz Fm Gib Portal Fatura Re
U N Tarihi  Tipi  Fatura No Fatura Tarihi CIER LT Alicibaran Wi cinsi NEPMirazDurumu o/ nrumu Du
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2.1.6. Alicisina Ulasmayan Belgeler

Giden e-Faturalar .

Fatura Olustur

e

3

Alcisina Ulasmayan Belgeler

wr

o

Alicisina Ulasmayan Belgeler menisi, "Alicisina Ulagsmayan Zarflar" ekranindan belge tizerine tiklanarak
fatura ve Uygulama Yaniti ayni sayfadan takip edilebilecegi gibi "Alicisina Ulasmayan Faturalar" ve

Alicisina Ulasmayan Uygulama Yanitlar1" sayfalarindan ayri ayri da takip edilebilir.

Fatura ve uygulama yanitlari yenizarfla, var olan seri numarasi ve olusturulma tarihi degismeden "Yeniden

Gonder" butonuile yeniden gonderilebilmektedir.

Alicisina ulasmayan bir belgeniz olusmasi durumunda QNB eSolutions destek ekiplerimizden yardim

alabilirsiniz. Zarfi hata alan ya da yeniden génderimibasarisiz olan faturaya ornek asagidaki gibidir.
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— @ Alicisina Ulagmayan Zarflar > Alicisina Ulagmayan Faturalar X | | Alicisina Ulagmayan Uygulama Yamitlan >

Alcisina Ulasmayan Zarflar

Alici VKN/TCKN (%):
Alict Unvan/Ad Soyad:
Sube: e v

Ganderim Tarihi: i [ I =

Cevap Kodu: ~ f — v
BelgeTip |
1110 - TPS_ZIP_DOSYASI_DEGIL
- 1120 - TPS_ARSIVDEN_KOPYALANANMADI
Sorgula
1130 - TPS_ZIP_ACILAMADI
1131 -TPS_ZIP_BIR_DOSYA_ICERMELI
1132 - TPS_XML_DOSYASI_DEGIL

Alicisina Ulasmayan Zar

1133 - TPS_ZARF_ID_VE_XML_DOSYASININ_ADI_AYNI_OLMALI

1140 - TPS_DOKUMAN_AYRISTIRILAMADI

1141 - TPS_ZARF_ID_YOK ==
(0 ZarfNo im Durumu Kudup Cevap Detay! Sube
1142 - TPS_ZARF_ID_VE_ZIP_DOSYASI_ADI_AYNI_OLMALI
1143 - TPS_GECERSIZ VERSIYON 14128138682 Vergi / TC kimlik numaral
1CB8A386-3977- kullaniel e-fatura uygulamasina kayith
[ 457E-AB3F- 1150 - TPS_SCHEMATRON_KONTROL_SONUCU_HATALI yaniti geldi 1182 degildir, e-irsaliye kullamic tanmi -~
D761F299E3 1160 - TPS_XML_SEMA_KONTROLUNDEN_GECEMEDI yapilacak olan miikellef e-fatura

uygulamasina kayith olmahdir.
- TPS_IMZA SAHIBI TCKN VKN _ALINAMADI

Hatali durumda bulunan fatura ya da uygulama yanitlari kirmizi durumda listelenir. Yonetim - Genel >
Sirket Tanimlar1 - Fatura Alma Gonderme Ayarlarindan Giden Faturalar i¢cin "Alicisina Ulagmayan Zarflar
icin e-Posta Gonderilsin" segenegisecilirse, alicisina ulasmayan faturalar ve uygulama yanitlari olusursa, e-

Posta alinarak kolayca haberdar olunur.

2.1.7. lptal Edilen Faturalar

Giden e-Faturalar
Fatura Olustur
vz Taslaklar
vr Gonderilecekler
Gonderilenler
W Arsiv

Alicisina Ulagsmayan Belgeler

W |ptal Edilen Faturalar
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Taslaklar alaninda e-Fatura belgesinin iptal edilmesi halinde "e-Fatura - Giden e-Faturalar - iptal Edilen

Faturalar" alanindan iptal edilen e-Belgenin kontrolii saglanabilir.

2.2. Gelen Faturalar

2.2.1. Zarf Bazinda Listeleme

Giden e-Faturalar
Gelen e-Faturalar
vr Zarf Bazinda Lis
W Fatura Bazinda List me
w Uygulama Yanit
W Arsiy

Bu ekranda, gelen faturalar zarf bazinda listelenir. Bir zarf, birden fazla fatura igerebilir. Zarf bazinda
listeleme ekraninda, satirlardan biri secildiginde ilgili zarfin icinde bulunan faturalarin listesi, sayfanin alt

bélimindeki "Zarf igerigi" kisminda gériintiilenir. Fatura lizerine cift tiklanarak fatura icerigi

goriintilenebilir.

Alman Zarflar

Tarih: 24/08/2024 [ 07/09/2024 =] VKNTCKNUnvan (*):

Zorf No: Fatura No (*):

Argive Kaldir UBL Zarf Indir

Temel Ticari Kamu ihracat ;‘:‘;‘:}w Hal Tipi Enerji
() ZarfNo Olugturma Zamani Gonderen Fatura Fatura Fatura Fatura Fatura Fatura Fatura Durum
Sayisi  Sayisi  Sayisi Sayisi o Sayisi sayisi
ISt
() 3TFBT24SABI3AIBA- (oo e VKN:3250566851 0 ; 0 0 0 0 0 »  Zarf basanyla islendi.
A4C1-9F4T722F61111 ' o QNB eSolutions TPS_BASARIYLA_ISLENDI
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2.2.2. Fatura Bazinda Listeleme

Giden e-Faturalar

Gelen e-Faturalar

17 Zarf Bazinda Listeleme

%7 Fatura Bazinda Listeleme

w Uygulama Yanrh

r Arsiv

Tama

Tumo

Toma

Bu ekranda, gelen faturalar fatura bazinda listelenir. Fatura Uzerine ¢ift tiklanarak fatura icerigi
gorintilenebilir.
Gelen Fatura Bazinda Listeleme
FoturaTorke = e v
ETTN:
Fatura No (*): Tarih Tipi: Fatura Tanhi v Tarih:
VKN/TCKN/Unvan: Sube: 000 v Yerele Aktonm Durumu:
Okundu: Tomo v Indirildi: Tomo v Yazdnldr:
Ek Durumu: Tomo V Zorf No: Belge Sira No:
KEP itiraz Durumu: Tomo v GIB Fatura ltiraz Durumu: Tama v Resmi Yaz: Itiroz Durumu:
Etiketler v

Mall MOhOr Biigllen! lade Faturas: Olugtur Topiu Eposta Gonder Etiket Exie

Adres Deflerine Kaydet

Argive Kaldir

Gonderen
Fatura Gelig Fatura Fatura Gonderen 2 Doviz
Fatura No Tarthi Zamam Tipi Toru VKNITCKN \;g:::‘hd Tutar Cinsi Durum Yanit Durumu Yanit Gonderim Durumu
' Fatura -
kabul
QNB i Yanit aliciya baganyla
Fatura edildi. Yo bt
AA
1 10:38:36 S  Tiearl 3250566851 eSolutions s7661 TRY O Not: Belge iletildi.

1200
(TPS_BASARIYLA_ISLENDI)
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Ticari Faturalara 8 giin icerisinde Uygulama Yaniti olusturulabilir. Ticari faturalara verilecek Kabul ya da Ret
cevabina Uygulama Yaniti denir. KABUL ya da RET butonu ile cevap verilir. Bu Uygulama Yanitlarinin da

ayrica imzalanip gonderilmesi gerektigi unutulmamahdir.

QNB eSolutions

Esentepe Mahallesi Biyikdere Caddesi Kristal Kule Binasi
MNo:300 Kap No:215 1797 Sisli / Istanbul

Tel: 85(
e-Posta; test@egitim.com
Vergi Dairesi: §

1SL
g e-Fatura
VKN: 3250566851 ’

SAYIN

Web Sitesi NXYZ ComLtr

e-Posta @xyz com.tr

Vergi Dairesi: ANADOLU KURUMLAR
VKN: 4810222333

;XQQNB

eSOLUTIONS

Tarih
ETTN: 6E041551-B008-2249-99EA- 102220222254 Fatura No: | AAA2024
Senaryo: TICARIFA

Fatura Tipi: SATIS

Sira No Satic) Urtin Kodu Mal Hizmet Miktar Birim Fiyat Mal Hizmet Tutan KDV Orami KDV Tutan
1 01 Test Urun 23,0 Adet 23TL 529,00 TL %900 4761 TL

529,00
529,00
529,00
47,61
576,61
576,61 -

Fatura Bazinda Listeleme sayfasinda ¢ok fazla fatura oldugu durumlarda artik siklkla kullanilmayan faturalar
secilip "Arsive Kaldir" digmesine tiklanarak "Arsiv" sayfasinda gosterilecek sekilde arsivlenebilir. Yonetim
-> Genel - Sirket Tanimlar1 - Fatura Alma Gonderme Ayarlar1 Gelen Faturalar igin "Faturalar Uygulama
Yaniti Verilmeden Arsive Kaldirilamasin" secenegisecili ise ticari e-Faturalar "KABUL" ya da "RET" cevahi

verilmeden ya da onayda olan fatura onaylanmadan arsive kaldirilma islemi gergeklestirilmeyecektir.

Yonetim - Genel - Sirket Tanimlar1 - Fatura Alma Génderme Ayarlari b6limiinde, Gelen Faturalar igin
"Alt Kullanicilara Sube Degistirme Rolii Verilsin" secenegi secili oldugunda, subeli yapida calisan ve QNB
eSolutions’ta birden fazla alici etiketi kullanan firmalarda, hatali subeye kesilen belgeler alt kullanicilar
tarafindan dogru subeye aktarilabilir. isaretlin secili olmamasi halinde subeye belge aktarim islemi sadece

"Ana Kullania" tarafindan yapilabilir.

Dokiiman No :KLVZ.01
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Sube Seginiz

Sube:

~

0002 - Test Subesi
0003 - Merkez subesi

"jade Fatura Olustur" butonu ile gelen faturalara hizlica iade fatura olusturulabilir.

lade Faturas! Olustur

Ek olarak "KEP ile itiraz Et" butonu ile kullanici ayni zamanda QNB eSolutions KEP mendiisiinii de kullaniyorsa,

hizl bir sekilde gelen faturasina taslak kep itirazini olusturabilecektir. itiraz metni otomatik olarak gelir.

Sonrasinda islem yetkilisi, KEP meniisiinden KEP iletisini gonderir.

KEP lle itiraz Et

Gonderen I ) hs05test kep tr v

\lic

Konu _Tarihli,_ Numarali Faturaniz igin KEP itirazi
Eklenecek Fatura Tipler IHTML @ PDF Z UBL

Asadidaki bilgilerle

Fatura Numaras:: | NS
Fatura Tarihi [ INRRR

tarafimiza iletilen fatura icin KEP itirazini bilgilerinize sunanz

Dokiiman No : KLVZ.01
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X

"Diger" butonu ile isaretleme yapilarak sorgulanan faturalar, listelenir: Okundu / Okunmadi, Yazdirildi /

Yazdirilmadi, indirildi / indirilmedi, KEP ile itiraz Yapildi / Yapilmadi seklinde isaretleme yapilabilir.

Toplu Eposta Gonder

O

Okundu Olarak isaretle

Okunmadi Olarak Isaretle
Fatura No

Yazdinldi Olarak isaretle

Yazdinlmad: Olarak Isaretle

1 AAA2024000000354

indirildi Olarak isaretle
indirilmedi Olarak isaretle

KEP ile itiraz Yapildi Olarak isaretle

KEP ila itiraz Yaniimead: Qlarak v

Fotura Tarl: e o
ETTN:

Fatura No (*): Tarih Tipi: Fatura Tarihi v Tarih: 24/08/2024 EI
VKN/TCKN/Unvan: Sube: — v ‘Yerele Aktarim Durumu: Tamu v
Okundu: Tuma v indirildi: Tuma vI IYﬂzdlrlIdl: Tama |
Ek Durumu: Tumu v Zarf No: Belge Sira No: ‘den buyuk

KEP itiraz Durumu: Tami v GIB Fatura [tiraz Durumu: Tami v Resmi Yaz! Itiraz Durumu: Tomi v

Etiketler:

Gelen/Giden Fatura Listeleme ekranlarinda e-Faturalari secip "Etiket Ekle" butonunu kullanarak birden fazla

e-Faturalari etiketleyebilir ve listeleme ekranlarinda etiket tizerinden filtreleme yapabilir.

Etiket Eklenecek Faturalar(1 adet): 2CE9D9D0-0684-4F45-868A-9B3ABTECEA15

Etiket Listesi Belgeye Ait Etiketler

Test Etiket 1
Test Etiket 2
Test Etiket 3
Test Etiket 4

Dokiiman No

Sayfa /1

1 KLVZ.01

Yayin Tarihi/Rev. : 08.01.2025/1

4 listeleniyor.

Toplam: 4

94

Sayfa /1

0 listeleniyor.

Toplam: 0

Siniflandirma: Genel / Kisisel Veriigermez
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"Gelen Fatura Bazinda Listeleme" ekraninda kullanicinin e-irsaliye tiriinii varsa, butona tiklandiginda acilan
pop-up Uzerinden faturaya ait tiim irsaliyeler goriintilenebilir.
"irsaliye Goster" butonunun kullanimi igin;

v Faturaya ait irsaliye bilgisinin UBL-TR formatina uygun olacak sekilde eklenmesi gerekmektedir.
v" "Alia ve Gonderici" VKN/TCKN bilgisi her iki belgede (e-Fatura e-irsaliye) ayni olmak zorundadir.
v' Faturaya ait e-irsaliye belgesinin, "Géster" butonu yardimiyla goriintilenebilmesi icin QNB

eSolutions Portal Sisteminde olmasi gerekmektedir.

Faturaya Ait irsaliye Listesi

Gonderen Gonderen Unvan/Ad
uuID Irsaliye No VKN/TCKN Soyad

, 104D572C-DAOE-4781- 3250566851 - o

Irsaliye Tarihi Goster

Dokiiman No :KLVZ.01
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2.2.3. Uygulama Yaniti

Giden e-Faturalar

Gelen e-Faturalar

f Bazinda List

3azinda Listeleme

rtura

w Uygulama Yan

.
¥ Arsiv

Gonderici sirketlerden gelen faturalar, "Ticari Fatura" ise uygulama yaniti olusturulup faturaya cevap

verilebilir. Temel Faturalar i¢in uygulama yaniti olusturulamaz.

Uygulama Yamtlar

Durum: Tuma v VKN/TCKN/Unvan :
Gonderim Durumu: - v Sube: e v
Fatura No: Uygulama Yanrt: Tarihi: I B, B
Uygulama Yonit: - v
@ Sil imzala & Gonder Zar Bilgisi
(] FaturaNo 3zgulama Yanit Z:g'gzlma Yanit Alict Durum Gonderim Durumu Uygulama Yaniti
VKN:3250566851
AAA2024000000353 3umOnlkvys10 23123}%0724 ,F:;:'eledi_ QNB eSolutions ggg:;’m_“”"' 1200 (TPS_BASARIYLA_ISLENDI) Red
Fitina VKN:3250566851
AAA2024000000351 3smOpSwy3p10 ?i‘,gi’i%“ kabul QNB eSolutions EZS;;T; yanitt 4200 (TPS_BASARIYLA_ISLENDI) Kabul
% edildi. ?
e

Alicinin verilen KABUL ya da RET cevabindan haberdar olabilmesi icin "Uygulama Yaniti" sayfasindan ilgili

uygulama yanitinin imzalanip gonderilmesi gerekmektedir. imzalama isleminden &nce "Sil" butonuna

basilarak cevap silinebilir. Gelen Fatura Bazinda Listeleme Sayfasina donilerek cevap degistirilebilir.

Yonetim - Sirket Tanimlari - Fatura Alma Gonderme Ayarlari Gelen Faturalar i¢cin "Uygulama Yaniti

Otomatik Gonderilsin" secenegi seciliise ticari e-Faturalar i¢in "KABUL" ya da "

Dokiiman No :KLVZ.01
Yayin Tarihi/Rev. : 08.01.2025/1
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ayrica "Uygulama Yanitlari" sayfasindan imzalanmasina gerek kalmadan otomatik olarak cevap alicisina

iletilir.

2.2.4. Arsiv

Giden e-Faturalar by

Gelen e-Faturalar hd
vt Zarf Bazinda Listeleme

¥ Fatura Bazinda Listeleme

w Uygulama Yanrt

A o
W Arsiv

Bu ekranda, "Zarf Bazinda Listeleme" ve "Fatura Bazinda Listeleme" ekranlarindan arsivienen gelen

faturalar listelenir.

Gelen Fatura Arsivi

Tarih: 25/08/2024 5 08/09/2024 ) VKN/TCKNAInvan (4):

Fatura No (*): KEP itiraz Durumu: Tuma ~
Belge Sira No: ‘den bayak GIB Fatura itiraz Durumu: Tama ~
Sube: - ~ Resmi Yazi itiraz Durumu: Tuma ~

Zarf Bilgisi Uygulama Yanit Olustur Fatura Tarihgesi Goster Mali Mihar Bilgileri Yeniden Yerele Aktanisin Iade Faturasi Olustur Arsivden Cikar

g fawra FaR - Geis zaman Tl Gonderen Tutar DOVZ  Yanit Durumu Janit Gonderim Jerele Axdtanm KEP itiraz Durumu |
Dokiiman No 1 KLVZ.01
Yayin Tarihi/Rev. : 08.01.2025/1
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2.2.5. Aktarim islemleri

Giden e-Faturalar
Gelen e-Faturalar b
Aktarim islemleri v
¢ Yerelden Alim Islemleri

¢ Yerele Aktarim islemleri

"Aktarim islemleri" meniisii web servis, SFTP gibi ydntemlerle otomatik olarak ¢esitli muhasebe
programlarinda olusturulan ve yine bu yéntemlerle QNB eSolutions Portal’a aktarilan e -Fatura verilerinin,

QNB eSolutions Portal’dan 6zel olarak takip edildigi ekranlardir.

Yerelden Alim iglemleri

Tarih: i B i =] Belge Anahtar:
Alm Durumu: Tuama ~ Erp Kodu:
Sube: ~ Belge Tiri: Tami A

Dosyay! Goruntale Fatura Tarihcesini Goster

islem .
- Alim Alim Giincelleme Erp Kullanici Deneme
Belge Id Yerel Belge No z:ﬁ:m Belge No Belge Tuiri i T Kodu Kaynak Fe sayisi Agiki
i " 06/09/2024 06/09/2024 Web .
[J 3sm0Op75azs1001 test123 - AAA2024000000353 FATURA_UBL Islendi 13:42:05  13:42:06 - Servis test.firma 1

Dokiiman No : KLVZ.01
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2.2.6. e-Fatura Arsiv Tasima

e-Fatura Arsiv Tasima

w

v

QNB eSolutions’a farkl entegratérden gecmis ve QNB eSolutions’a saklanmasi istenilen e-Faturalar, QNB

eSolutions Portal’a kolayca tasinabilir.

"e-Fatura Argiv Tasima" meniisi mevcut gelen ve giden e-Faturalarin yikleme ydntemi ile tasinmasi,

goruntiulenmesive sorgulanmasi amaciyla kullanilir.
Asagidakiadimlari izleyerek islem yapabilirsiniz;

1. e-Fatura - e-Fatura ArsivTasima -> e-Fatura Yikleme menisu agilr.

e-Fatura Arsiv Tasima

T

Dokiiman No :KLVZ.01
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2. Dosya Tipi kismindan yiiklenecek faturalarin Gelen Fatura / Giden Fatura secimi yapilir.

e-Fatura Yiikleme

Dosya Tipi:

Yikleme Anahtar:

Dosya Yiikleme:

3. Dosya tipi secildikten sonra, yuklediginiz dosyayr daha sonra kolay bulabilmeniz i¢in her
yiiklemeye 6zel bir "Yiikleme Anahtar" belirlemeniz gerekmektedir. isteginize gore yiikleme
anahtarinin isimlendirilmesini yapabilirsiniz. isimlendirmeleri gelen1, gelen2, giden1, giden2 gibi

belirli bir siralamada olusturmaniz, yiklenen paketleri bulmada kolaylik saglayacaktir.

e-Fatura Yikleme

Dosya Tipi: GIDEN v

I Yikleme Anahtar: Giden1

Dosya Yikleme: Choose File | No file chosen

4. "Dosya Se¢" butonuna basilarak yiiklenecek ".zip" uzantili dosya secildikten sonra "Kaydet"
butonuna tiklanir. Gelen ve Giden e-Faturalarinizi ayri ayri ziplemeli ve her bir ziplenmis dosyanin
UBL-TR formatinda imzal faturalar icerdiginden emin olunmalidir. Bu sekilde aylik Gelen / Giden e -

Faturalarinizi ayriayri zip dosyalari halinde yliklemeniz, islemleriniz agisindan daha saglikl olacaktir.

Dokiiman No : KLVZ.01
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e-Fatura Yikleme

Dosya Tipi: GIDEN v
Yiikleme Anahtar: Giden1

Dosya Yikleme: Choose File | No file chosen

Mesaj [x

Dosyaniz gegici bellege alinmistir. Dosyanizi sisteme
yuklemek icin 'Kaydet' digmesine tiklayiniz.

5. "Kaydet" butonuna basildiktan sonra sistem sizi bir (ist meni olan Fatura isleme meniisiine

yonlendirir.

e-Fatura Yiikleme

Dosya Tipi: GIDEN v

Yiikleme Anahtan: Giden1

Dosya Yiikleme: Choose File | No file chosen

[ Kaydet Temizie

Dokiiman No : KLVZ.01
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Mesaj X

Dosyaniz agilarak sisteme alinacaktir. Yukleme igleminin
durumunu, Fatura Isleme mentstnden 'Giden1’ anahtan
ile sorgulayarak kontrol edebilirsiniz.

Tamam

6. Menii > e-Fatura -> e-FaturaArsiv Tasima -> e-Fatura isleme mensi agilir.

e-Fatura Arsiv Tagima v

¥ e-Fatura Yiilkleme

¥r e-Fatura isleme

¢ Tasinan Gelen Fatura Listesi

¥ Tasinan Giden Fatura Listesi

7. "Yikleme Anahtar", "Dosya Tipi", "Yikleme Tarihi", "islem Tarihi" gibi kriterlerle sisteme
yuklediginiz paketi sorgulayabilir veya filtreleme yapmadan "Sorgula" butonu yardimiyla tim

paketleriekranda listeyebilirsiniz.

e-Fatura isleme

Yukleme Anahtari: Dosya Tipi: - v

(@
(3

Yukleme Tarihi Baslangig: Yiikleme Tarihi Bitis: )

i
|
|
i

islem Tarihi Baglangig: islem Tarihi Bitis: I

Sorgula Temizle

Dokiiman No : KLVZ.01
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8. Yikleme Durumu kolonunda "YUKLENDI" durumu gorildiikten sonra Listele butonuna basilir.

e-Fatura isleme

Yakleme Anahtari: DosyaTipi: - v
Yikleme Tarihi Baslangig: B Yukleme Tarihi Bitig: o B
islem Tarihi Baslangig: B islem Tarihi Bitig: Al (|

Listele Yikleme Anahtan VKN/TCKN Gelen / Giden %(;?ya Yiikleme Tarihi Tanimlayan Kullanici Yiikleme Durumu Yikleme Durumu Agiklama  Dosyayi Kapat

E Giden1 3250566851 GIDEN XML 08/09/2024 16:43 egitim.egitim YUKLENDI — x

9. Listele butonuna basildiginda yiliklenen paket icerisindeki tim faturalar asagidaki sekilde
sayfanin alt kisminda listelenir. Ekran gorselindekiisaretli checkbox ile yiuklenen paket icerisindeki

tim faturalar segilir.

10. islemler menisiinden "PORTALA AKTAR" secenegisecilir ve "Baslat" butonuna basilir.

Fatura Listesi

islemler:

= PORTALAAKTAR

| ISLEM YAPMA
Elermuromn—mmczvesvouuvwwze . 22/08/2024

Faturalarin portal alanina aktarilmasini istememeniz durumunda, (6rnegin; olasi bir hatali ylikleme

durumunda) bu meniide bir islem yapmayarak Paket listesinde "Dosyayi Kapat" se¢enegi kullanilabilir.

Yukieme
Listele Yukleme Anahtan  VKN/TCKN Gaten / Dosya Yukleme Tarihi Tanimlayan Kullanict XUNcaeny Durumu  Dosyay! Kapat
Giden Tipi Durumu Agiklama

=  Giden1 3250566851 GIDEN XML  08/09/2024 16:43 egitim.egitim YUKLENDI -~ X I

11. Yiklenen faturalarinizi dosya tipine gore Tasinan Gelen Fatura ve Tasinan Giden Fatura

mendleri Gizerinden kontrol edebilirsiniz.

Dokiiman No : KLVZ.01
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e-Fatura Arsiv Tasima v
1t e-Fatura Yiikleme

11 e-Fatura Isleme

¥ Taginan Gelen Fatura Listesi

w Tasinan Giden Fatura Listesi

Tasinan Gelen Fatura Listesi

Satici VKN/TCKN (*):

Satic Unvan/Ad Soyad:
Fatura No (4):
Déviz Cinsi: — v
Fatura Tarihi: B B
Son Odeme Tarihi: B B
Fatura Tutar: 0 0
UnvaniAd Fatura  Fatura Fatura Déviz  Siparls HTML PDF Yanit Yanit
(] VKNITCKN  gog No Tipi Senaryo ponpi UMM Gingi  No Gériintile  Gérintile Durumu  Agiklamasi

Tasman Giden Fatura Listesi

Alict VKN/TCKN (*):

Alic Unvan/Ad Soyad:

Fatura No (*):
Déviz Cinsi: - v
Fatura Tarihi: =5 =5
Son Gdeme Tarihi: =5 =5
Fatura Tutar: 0 o]
.. Unvan/Ad Fatura Fatura Fatura Doviz  Siparis  HTML PDF Yant  Yanit
[J) TOKNVKN() gouada  No  Tipi Senaryo prpj MW gingi  No Gérintile  Goruntile  Durumu  Agiklamasi

Dokiiman No : KLVZ.01
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2.2.7. Raporlar

Raporlar

Bu meni altinda hem giden hem de gelen faturalariniz icin farkli seceneklerde fatura rapor sayfalari

sunulmaktadir.

Standart Raporlar

Hem giden hem de gelen faturalariniz icin ayri ayri takip edebileceginiz raporlardir. Vereceginiz kriterlere
gore sorgulama yaptiktan sonra ekranin sol altinda bulunan excel’e ¢ikarma butonunu kullanarak, raporu

bilgisayariniza indirebilirsiniz.
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Giden Faturalar

Alici Kriter Ar:

Unvan/Ad

Soyad: Fatura Tarihi: 02/09/2024 ] 16092024 (=)
satic Génderim Tarihi: 02/09/2024 00:00 E 16/09/2024 08:59 E

Sube: — ~ Son Odeme Tarihi: 5 5

Etiket: —— ~

Durumlar
a
;}ggxllzumc‘ - | Ulagma Durumu: Hepsi ~

‘ - | irsaliye No(*):

f“.'“m No Elektronik/Kagit: M
Argiv ‘ a |
o .

Durumu: Tama Fatura Durum: -

) a _ a
Seri No: ‘ _| Fatura Tipi: ‘ _|
Fatura 4| Olugturan/Gancelleyen a
Tard: w | Kullanici: v
GIB . S
Fatura ~ Tuma ' Resmi Yoz itiraz Tuma v
Itiraz Durumu:
sﬁ:’;’;’ Tuma ~  ETTN:

Arsive Kaldir Uygulama Yanii Goster |  Fatura Taningesi Goster | GTB Alantanmi Goster
satici  Satici . . Son
Alict Alici Unvan/Ad Fatura Fatura Fatura Fatura Olusturuima Gonderim Doviz Uygulama Yamit Fatura
O VKNITekN  soyad No Tipi  Turd  Tarhi  Tarihi saDeRpcubal Tarihi Tutar  gipg  Odeme  Ulast yopy, Detayi  Durumu

Kodu Adi Tarihi

Gelen Faturalar

satiel Kriter Araligi
;{;NITCKN Tutor: 0 0
Unvan/Ad
d: Fatura Tarihi: 02/09/2024 B 16092024 (=)
Alict Gelig Tarihi: 02/09/2024 00-00 =] 16/0912024 09:00 (]
Sube: — v Son Odeme Tarihi: (=) (=)
Etiket: e v
Durumliar

. a Otomatik Uygulama OJ
rr— 7
f o a -

Déviz Cin: ‘ . ‘ irsaliye No(*):
Fatura No (*): Elektronik/Kagit: ~ Tumu ~
Arsiv Durumu: Tuma v Fatura Durum: ‘ :|
Yerele Aktarim - . S
YerseAcarm | S omo .
indirildi: Tama v Yazdirildi: Tuma ~

i ry
Ek Durumu: lama v Fatura Tipi: ‘ ‘|

- ry

Zarf No: Fatura Tari: ‘ . |
Siparis No: Belge Sira No: “den buyak
GIB Fatura ftiraz - Resmi Yoz itiraz  yyr, -
Durumu: Durumu:
KEP itiraz Durumu:  Tuma v ETTN:

Zaroigsi | Yemoen verel Akamsn | Uyguiaina Yanu Olustur Aures Defterine Kaydel | Sube Degistr | Fatura Taigest Goster

Gonderen  CGonderen Alict Allcle

Fatura Fatura Fatura Fatura
(=] Unvan/Ad
VKNITCKN  Joval No

Gelis Doviz  Son Odeme Yan|
Tipi  Tard  Tanhi D

Tutar of Fatura Durumu ©Onay Durumu Uygulama Yant:
Rodu Adr.  Zamani Cinsi  Tarihi

Dokiiman No : KLVZ.01
:08.01.2025/1
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Fatura Posta Kutusu

Hem giden hem de gelen faturalariniz igin ayri ayri takip edebileceginiz raporlardir. Vereceginiz kriterlere
gore sorgulama yaptiktan sonra ekranin sol altinda bulunan excel’e ¢ikarma butonunu kullanarak, raporu

bilgisayariniza indirebilirsiniz.

Ekranin sol tarafinda bulunan agag yapisina ekleyeceginiz postakutulari ile sik ¢alistiginiz firmalar igin Posta
Kutulari olusturabilirsiniz. "Ekle" digmesi ile "isim" ve "TCKN/VKN" alanlari doldurularak posta kutusu
agacina yeni bir dal ekleyebilirsiniz. Olusturulan aga¢ yapisi "Agaa Kaydet" diugmesine basilarak
kaydedilebilir.

Gelen Fatura Posta Kutusu

i EFINANS A S

Ekle
R - satil Kriter Araligi
Duzenle

VKI

AOCR Tutar: 0 0

*):

Unvan/Ad

Soyad: Fatura Tarihi: J A — B B

Alici Gelig Tarihi: 8 B8
Sube: v Son Odeme Tarihi: B ()
Etiket: - v
Durumiar
. Otomatik Uygulama (J

Uygulama Yanitr: o
Déviz Cinsi: irsaliye No(*):
Fatura No (*): Elektronik/Kagit: ~ Tamu v
Arsiv Durumu: Tumu v Fatura Durum:
Yerele Aktarim Okundu: Toma v
Durumu:
indirildi: Tami v Yazdinidr: Tuma v
Ek Durumu: Tumu v Fatura Tipi:
Zarf No: Fatura Tarii:
Siparis No: Belge Sira No: ‘den biyik
GIB Fatura ltiaz 7500 o ResmiYaziitiaz 10 o
Durumu: Durumu:
KEP itiraz Durumu:  Tamu v ETTN:

Arsive Kalar | zarBiigisi | Yeniden Yerele Aktanisin Uygulama Yaniti Olustur m Adres Deflerine Kaydet sube Degistir | Fatura Taringesi Goster iade Faturg

Gonderen Alici  Alici 0 s
O 5;’,‘.‘,’.?‘;;"'. Unvan/Ad :fo“‘ = ;a':“"a ﬁ',‘;’a :;:"‘""a Sube  Sube f::‘:im Tutar g;"s‘f .?:;h?deme Fatura Durumu Onay Durumu Uygulama Yaniti
Soyad Kodu Adi
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Giden Fatura Posta Kutusu

Exle hl
s
Dizenle

KRS Tutor: 0 0

Unvan/Ad

Soyad: Fatura Tarihi 021082024 B | 16092024 B
satio! Gonderim Tarihi: 02/08/2024 00:00 ] 16092024 09116 B

Sube v Son Odeme Tarihi: = B

Etiket: v

Durumlar
Urgulama 2| Ulasma Durumu: Hepsi v
G 2| lesaliye Noy:

;?'"“’ Ho Elektronik/Kagrt: Tuma M
ém’mu juss v Fatura Durum: -
Seri No: ~| Fatura Tipi :
Fatura 4| Olusturan/Gancelleyen a
Tori: v Kullanics: v
GIB

Foturg | Tumu ¥ Resmi Yazi itiraz Tuma ~
Hiraz Durumu:

Durumu:

KEP itiraz

Darama® | Tamo v ETTN

[ zatoums | nookate | b | arae | Urptoms Y G | o TGk | OTD Aok Gt

Alici C:;I:m‘m Fatura Fatura Fatura Fatura  Olusturulma g?":;:‘ g:’g? Gonderim . Doviz mgmg Uiasn UYguiama  Fatura - Gonderim g:::h’l”'" gg:‘;‘;l”m Fatu
VRNITCKN | S0 No  Tpi  Turi  Tarihi  Tarihi L e Tarini cinsi Ogem Yanity Durumu Durumu Gt ety igh

"Giden Fatura Posta Kutusu" sayfasindan giden faturalariniz igin, "Gelen Fatura Posta Kutusu" sayfasindan
gelen faturalariniz igin posta kutulari olusturabilir, eklediginiz sirketlerin 6zelinde hizli ve kolay takip

yapabilirsiniz.

Tutar Bazli Raporlar

Hem giden hem de gelen faturalariniz i¢cin ayri ayri takip edebileceginiz raporlardir. Vereceginiz kriterlere
gore sorgulama yaptiktan sonra ekranin sol altinda bulunan excel’e ¢ikarma butonunu kullanarak, raporu
bilgisayariniza indirebilirsiniz. Fatura icerisinde mal/hizmet toplam tutari, vergiler hari¢ toplam tutar,

iskonto, KDV gibi tutar bazinda ihtiya¢ duyulacak verileritemin edebileceginiz raporlardir.
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Giden Fatura Tutarlar

Alici Kriter Araligi
VKN/TCKN
. Tutar: Q 0
()
Unvan/Ad
Soyad: Fatura Tarihi: A B ! B
Génderim Tarihi: (=] (=]
Son Odeme Tarihi: B B
Satict Durumlar
Sube: - v Uygulama Yaniti: e v gi?rir:‘n?;: Hepsi v
Etiket: — A Déviz Cinsi: e ~ r'(;ltum No
Elektronik/Kagit: Timi ~ ~
Seri No: - v ~
ETTN: ~
Olusturan/Gincelleyen o
Kullanic::
Mal Vergiler Vergiler
Alict e - Mal Hizmet Vergiler Harig Danhil sk
0 Hizmet Fatura Fatura Fatura Alict Déviz Odenecek Fatura Mal/Hizmet Miktar Hizmet Toplam Harig Toplam  Dahil Toplam iskonto | D&
No Turd No Tarihi TCKN Unvan Cinsi Tutar Tipi Agiklamasi Toplam  Tutar Toplam  Tutar Toplam  Tutar ci

L Tutan Déviz Tutar Déviz Tutar Déviz

cinsi Cinsi

Gelen Fatura Tutarlari

Satici Kriter Araligi
}i:NITCKN Tutar: 0 0
Unvan/Ad
Soyad: Fatura Tarihi:

|
|
|

o m @

&
Gelis Tarihi: 1 B I
&

Son Odeme Tarihi:

Alic Durumlar
Sube: v Uygulama Yanit: - v  DévizCinsi: - v
Etiket: - v Fatura No (*): Elektronik/Kagit: Tami v
Argiv Durumu: Tami v  Fatura Durumu: - v
Yerele Aktarim i
burume: T v Fatura Tipi: - v
Fatura Tard: - ~  Siparis No:
jadeye iadeye B
0 Hizmet Fatura Fatura g?:nu g:::‘u Fatura  Gelig g:re‘me le«za(:eren Onay L egﬁ:#ama o Ei?l? O Siparis  Sipariy Fatura
No Tdri  No Fatura Fatura TAMNE Zamam LS ooy Durumu  Yanrti Ulast Unvan Cinsi  Ttar No Tarihi  Tipi
No Tarihi
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Alici Satici Tamimli Raporlar

Hem giden hem de gelen faturalariniz igin ayri ayri takip edebileceginiz raporlardir. Vereceginiz kriterlere
gore sorgulama yaptiktan sonra ekranin sol altinda bulunan excel’e ¢ikarma butonunu kullanarak, raporu

bilgisayariniza indirebilirsiniz.

Sirkete gelen faturalari istenilen kriterlere gore alici/satici tanimlari olan (hizmet no, misteri no, tesisat no,

telefon no, vb.) tiim alici/satici tanimlari bilgilerine gore raporu alinabilecegi ekrandir.

Giden Fatura Alicy/Satic1t Tanimlar

Alici Kriter Araligi
VKN/TCKN
o Tutar: 0 0
Unvan/Ad
Soyad: Fatura Tarihi: i 5 I B
Génderim Tarihi: 5 5
Son Odeme Tarihi: 5 5
satici Durumlar
Sube: e v Uygulama Yaniti: - ~ Ulusma. Hepsi ~
Yo Durumu:
Etiket: —— ~ Daviz Cinsi: — ~ (F:;.turu No
Elektronik/Kagit: Tomi v g:lsrl:mu Tama v
Seri No: - ~ Fatura Tipi: —- ~
ETTN: Fatura “
) Tari:
Olusturan/Gincelleyen -
Kullanici:
Fatura Fatura Fatura irsaliye =°0 _ Anci Doviz Odenecek Hizmet Musteri Tesisat Telefon Distributor LCaret
Tura Mo  Tamhi  No Odeme | yyenmeien | Alict UnvaniAd Soyad SHIES cinsi | Tutar No No No No SE

Tarihi

No
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Gelen Fatura Alic/Satic1 Tanimlar

Satici Kriter Araligi
VKN/TCKN
. Tutar: 0 0
*):
Unvan/Ad
Soyad: Fatura Tarihi: i B i i
Gelis Tarihi: i B B
Son Odeme Tarihi: B ]
Alici Durumlar
Sube: e ~ Uygulama Yanit: - v Déviz Cinsi: —-- ~
Etiket: — ~ Fatura No (*): Elektronik/Kagit: Tama ~
Arsiv Durumu: Tami ~ Fatura Durumu: ~
Yerele Aktanim .
Durumu: ~ Fatura Tipk v
Fatura Tard: ~ Siparig No:
Fatura Fatura Fatura irsaliye Gelis g:: e Onay  Uyguiama $§§;‘a'“a ) ' Go [ aris siparis Doviz Odenecek
Tura No Tarihi No Zamani Tarihi Durumu  Yaniti Ulast VKNITCKN  Soyad No Cinsi  Tutar

Detaylandiriimis Tutar Bazli Raporlar

Hem giden hem de gelen faturalariniz igin ayri ayri takip edebileceginiz raporlardir. Bu raporun en biyik

ozelligi hem standart hemde tutar bazli raporlariigcermesidir.

Detaylandirilmis Gelen Tutar Bazhh Raporlar

Satic Kriter Aralig
VKN/TCKN
) Tutar: 0 0
Unvan/Ad
Soyad: Fatura Tarihi: I B ]
Gelis Tarihi: . B =
Son Odeme Tarihi: = B
Alici Durumlar
Sube: e A Uygulama Yanit:  ——- v Déviz Cinsi: e v
Etiket: — v Fatura No (*): Elektronik/Kagt: Tuma v
Arsiv Durumu: Tuma v Fatura Durumu: —— ~
Yerele Aktarim .
Durumu: A Fatura Tipl: v
Fatura Tiri: v Siparig No:
- é . Génderen Alict
dirii Ireali i Gelig Son Odeme  Gonderen Alici VKN / Onay Uygulama
() FaturaTuri  FaturaNo irsaliye No Fatura Tarihi ;= Tarihi VKN | TCKN lélg;‘rggmd TCKN ;I:;:gmd D e
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<3

Detaylandirilmis Giden Tutar Bazh Raporlar

Alict

VKN/TCKN
):

Unvan/Ad
Soyad:

Satict

Sube:

Etiket:

GTB Alanlanni Goster Satir Bazli Rapor Al

iadeye  iadeye

Fanrai [ asira! U ONY
U rura No an n No

Fatura Fatura

No Tarihi

irsaliye

Kriter Arahdi
Tutar:
Fatura Tarihi:
Gonderim Tarihi:
Son Odeme Tarihi:
Durumlar
Uygulama Yanrti: —
Déviz Cinsi: e
Elektronik/Kagrt: Tami
Seri No: —
ETTN:
Olusturan/Giincelleyen
Kullanicr:
Fatura  Gelig  2on
Tarhi  zaman  SOeme

0 0
. s &
Ulagma .
v Durumu: Hepsi v
Fatura No
v
)
- Arglv Tumi v
Durumu:
v Fatura Tipi: — ~
Fatura
Tari: M
v
Gonderen Gonderen Alici Alici Uygulama Fatura
VKN / Unvaniad VKN/  Unvaniad Dy~ LYOURMa  yang Déviz
TCKN Soyad TCKN  Soyad UEIINIE B Ulasti cinsi

Giden Fatura Ozeti

Hem giden hem de gelen faturalariniz igin ayri

ayri takip edebileceginiz raporlardir. Kriter verilip

sorgulandiktan sonra agilan 6zet sayfadan pdf olarak kaydedilebilecegi gibi excel rapor olarak da

kaydedilebilir.

Giden Fatura Ozeti

Alici Ara:
Alici VKN/TCKN:
Sube:

Gonderim Durumu:

Hepsi

1 KLVZ.01
08.01.2025/1

Dokiiman No

Yayin Tarihi/Rev. :

Fatura Tutar:
Fatura Tarihi:
v =
Son Odeme Tarihi:
-

112

0.00 9,999 999,999.00
5 A =
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Giden Fatura Ozeti

Giden Faturalar
20/12/2024 01:16:51

Alier VENTCEN: 1234567880 Fatura Tarihi 28112024 - 29122024
Fatura Tutart - [ - 9999999999 Son Odeme Tarihi
Gonderim Durumy Hepsi Génderen Sube ©
Fatura Mo Alset VKNTCRN  Abies Unvan/Ad Soyad FatwraTarihi  Farora Tipi Fatura Son Odeme Tarihi  Odenscel Tutar ParaBirimi  Gonderim Duruom Uygulama Yant:  Sube
AAA2024000000491 1234367890 Test Fioma 0212204 Saty Ticari 1425.60 TRY Ulastt Bebleniyor
AAA2024000000502 1234567890 Test Firma 2312204 Saty Ticari 31122024 5050.00 TRY Ulastt Bekleniyor
AAA2024000000510 1234367890 Test Fioma 23112204 Saty Ticari 3232 TRY Ulastt Bebleniyor
AAA2024000000513 1234567890 Test Firma 2312204 Saty Ticari 3740.00 TRY Ulastt Bekleniyor
CCA 1234367890 Test Firma 2312204 Say Ticari 31122024 5787 TRY Ulat Bekdeniyor

Toplam Fatura Saysst - s

Odenecel: Tutarlar 1033572

Gelen Fatura Ozeti

Gonderen Ara: - Fatura Tutar: 0.00 9,999,999 899 00

Génderen VKN/TCKN: Fatura Tarihi: A & [ — B
Sube: — ~ Fatura Gelis Tarihi: B B
Son Odeme Tarihi: ] =

Gelen Fatura Ozeti

Gelen Faturalar 2912202401201
Gonderen VKN/TCKN : 3250566851 Fatura Tarhi 18112024 - 187112024
Fatura Tutar: 0 - 9990000000 Fatura Gelig Tarthi
Aler Sube - Son Odeme Tarihi
Fatura No Gonderen VKN'TCKN ~ Gonderen Unvan/Ad soyad Fatura Tarihi Fatura Tipi Fatura  SonOdeme Tarihi  Odenecek Tutar  ParaBirimi  Onay Durumu Upgulama Uygulama Yantts Sube
AAA2024000000448 3250566851 Test Firma 181172024 Satiy Temel 738045 TRY Gerekmiyor Gonderilmez H
HFA2024000000002 3250566851 Test Firma 181172024 Satig Ticari 0.00 TRY Gerelemiyor Verilmedi H
Toplam Fatura Saysst 2
Odenecek Tutarlar 738045

Alici Bazh Giden Fatura Ozeti/ Gonderici Bazl Gelen Fatura Ozeti

Hem giden hem de gelen faturalariniz i¢in ayri ayritakip edebileceginizraporlardir.
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Alic1 Bazinda Giden Fatura Raporu

VEKN/TCKN:

Sube: - v

Fatura Tarihi: i 5 e, 5

Fatura Génderim Tarihi: i 5 i 5
Alict Unvan Alict VKN Fatura Adeti Vergiler Dahil Toplam Tutar Vergiler Hari¢ Toplam Tutar
TestFirma1 1234567802 1 1,180.00 1,000.00
TestFirma2 1234567802 9 729,717.90 722,125.00
TestFirma3 1460415308 ] 39,002.00 39,002.00

Gonderici Bazinda Gelen Fatura Raporu

VKN/TCKN:

Sube: — ~

Fatura Tarihi: i ] A 5
Fatura Gelig Tarihi: i 5 L 5

Sorgula Temizle

Gonderen Unvan Gonderen VKN Fatura Adeti Vergiler Dahil Toplam Tutar  Vergiler Hari¢ Toplam Tutar

Test Firma 1 1234567805 2 9,818.82 9,379.52
Test Firma 2 12345678095 2 32712 327.12
Test Firma 3 1234567805 4 104,374.93 86,979.11

Giden Yolcu Beraber Fatura Listeleme
Gonderilen yolcu beraber faturalar igin takip edebileceginiz raporlardir.

Giden Yolcu Beraber Fatura Listeleme

Fotura No: Fatura Tarihi Bas/Bit: = ]
Alici Adi: Yanit Gelig Zamani Bas/Bit: B B
Alici Soyadr: ETTN:

gula Temizie

Dokiiman No : KLVZ.01
Yayin Tarihi/Rev. : 08.01.2025/1
114

Siniflandirma: Genel / Kisisel Veriigermez



% QNB

eSOLUTIONS

Alici Bazinda Giden Fatura Raporu

Giden faturalariniz igin takip edebileceginiz raporlardir. Tarih formati ile sorgulama yapildiktan sonra ilgili

seriden son kestiginiz fatura numarasi gérulebilir.

Alic1 Bazinda Giden Fatura Raporu

WKN/TCKN:

Sube: v

Fatura Tarihi: i 5 L 5
Fatura Génderim Tarihi: 1 5 I 5
Alici Unvan Alici VKN Fatura Adeti Vergiler Dahil Toplam Tutar Vergiler Hari¢ Toplam Tutar

Test Firma 1 1234567802 1 1,180.00 1,000.00
Test Firma 2 1234567802 9 729,717.90 722,125.00

2.2.7.1. Kullanim istatistikleri

Yil ve ay bazinda fatura gelen ve giden kullanim istatistiklerinizi gorintileyebilirsiniz.

Fatura Kullanim Istatistikleri

Yil Ay v Gelen Kagit Fatura Gelen e-Fatura Giden Kagit Fatura  Giden e-Fatura
2024 01-0CAK  — 27 e 75
2024 02-SUBAT  -— 92 e 109
2024 03-MART  — M e 67
2024 04-NiSAN = T 2 — 230
2024 05-MAYIS 62 | 167
2024 06-HAZIRAN — 56 0 61
2024 07-TEMMUZ  —- 125 0 142
2024 08-AGUSTOS — 38 e 61
2024 09-EYLUL 15 20
TOPLAM = —- 0 502 0 932

1 KLVZ.01
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2.2.7.2. Toplu e-Fatura indirme

Faturalarin yasal hali olan imzali UBL(xml) dosyalarini toplu olarak indirmek igin kullanilan ekrandir.
Olusturulan linkleri indirmek icin "yetkili kullanicl" ile QNB eSolutions portale giris yapilarak ayni tarayici

Uzerinde yeni bir sekme agilir ve link adres satirina yapistirilip enter tusu ile indirme baslatilir.

Toplu e-Fatura indirme butonu tiklandiktan sonra ¢ikan pencereden "Paket Boyutu, Baslangic ve Bitis
Tarihi" verilerinin girilmesi ardindan "Link TiirG" kismindan istenilen tiiriin isaretlenmesi gerekmektedir.

"Faturalari PDF Formatinda indir" butonu segildigi takdirde PDF formatinda faturalariniz otomatik olarak

inmeye baslayacaktir.
"Ek olarak ilgili Linkler 48 Saat sonra Pasif olacaktir."

"Baslangic Tarihi" ve "Bitis Tarihi" 3 ayi gecmesi halinde "E-mail Génder" butonu tiklanmalidir. ilgili
mail, portale giris yapan kullaniciya ait mail adresine génderilecektir.

Toplu e-Fatura indirme

Poket Boyutu: 1000

Baslangig Tarihi: 01/01/2024 a Bitig Tarihi: 01/03/2024 B

Faturalan PDF Formatinda [
Indir:

Link Tiird

Gelen Fatura:

Giden Fatura:

Gelen Zarf:

Giden Zarf:

Gelen Fatura Soklama:
Giden Fatura Saklama:
Hepsi:

o0o0ooos

NOT: Link Turd segimi yapildiginda gonderilen e-postada yalmizca segilen link tirleri bulunacaktir,

Bilgileri Getir

Unwvan: QNB eSolutions

Gelen Fatura Sayisi: 119 Giden Fatura Sayisi: 116
Gelen Zarf Sayisi: 124 Giden Zarf Sayisi: 121

Gelen Fatura Saklama: 0 Giden Fatura Saklama: 0

Gelen Fatura

Arahk Link

1-119 https:i/portaltest.com.triefatura/displayRapor?
emd=EFATURA_CUSTOMER_DOWNLOADS&prm=61%2F81BL2GhHLJWwIQ82kTw:3D%3DOrPpiFqgscta’2FTOfnxwwBZ|
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QNB eSolutions Elektronik Ticaret ve Bilisim Hizmetleri A.S.
Esentepe Mah. Blylikdere Cad. Kristal Kule Binasi
No: 215 Sisli / istanbul
Tel: 0212 370 42 00 | Faks: 0212 212 00 35
Musteri Hizmetleri Merkezi: 0850 250 67 50
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