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1. URUN BILGILENDIRMELERI

Uriin bazinda tercih yapan miisteriler icin detay bilgilendirme;
1.1. e-Fatura

a) e-Faturauygulamasini yeni kullanmaya baslayacaksaniz;

Oncelikle “Tuizel firma” ise mali mihiir, “Sahis Firmas!” iseniz e-imza temin etmeniz gerekmektedir.

KamuSM’nin internet sitesinden (http://kamusm.gov.tr/) mali mihir basvurunuzu yapabilirsiniz.

BTK’nin internet adresinde yer alan hizmet saglayicilar araciligi ile e-imza basvurusu yapabilirsiniz.

(https://www.btk.gov.tr/elektronik-sertifika-hizmet-saglayicilari)

a) Mali mihiir/e-imzanizi teslim aldiktan sonra kart ile ilgili yazilimlar bilgisayara kurularak kart

kullanima hazir hale getirilmelidir. (https://ebelgebasvuru.gib.gov.tr/e-fatura) adresine giris yaparak,

kartiniz bilgisayariniza takiliyken, e-Fatura uygulamasina basvurunuzu yapmaniz gerekmektedir.

Basvuru sirasinda “Yararlanma Yoéntemi” alaninda “Ozel Entegrasyon” secilmelidir.

b) QNB eSolutions bulut ortaminda e-Fatura aktivasyonu yapmaniz durumunda “e-Fatura
Basvurusunun” bulunup bulunmadigi sistem tarafindan kontrol edilir. GIB e -Fatura basvurusu yok ise;
“GIB e-Fatura Basvuru Bilgileri” penceresigelir. isaretlialan doldurularak mali mihiirle kolayca GIB e-

Fatura basvurusu yapilir. (“Yararlanma Yontemi” otomatik olarak 6zel entegrasyon olacaktir.)

Il. Basvuru isleminiz gerceklestirildikten sonra QNB eSolutions 6zel entegrasyon sisteminde e-Fatura

Gonderim ve e-Fatura Alim etiketlerinizi olusturabilirsiniz.

b) Lokal entegrasyondan, QNB eSolutions 6zel entegrasyona gecis yapiyorsaniz;

Mali miihiir veya e-imzaniz ile QNB eSolutions bulut ortaminda aktivasyon yapmaniz durumunda lokal
entegrasyon etiketleriniz otomatik olarak kapatilacaktir. Bu durumda; sisteminizde daha o6nce
gonderilmis ve heniiz yanitlamadiginiz ticari faturalariniz igcin yanit verme imkaniniz ortadan kalkmis
olur. Bu ylizden, QNB eSolutions bulut ortaminda aktivasyon yapmadan once, lokal entegrasyon

sisteminizde yanitlanmamis ticari faturanizin kalmadigindan emin olmaniz gerekmektedir.

Il. Bugiine kadar olusturmus ve almis oldugunuz e-Faturalarinizi QNB eSolutions 6zel entegrasyon hizmeti
kapsaminda saklayabilirsiniz. Bu durumda ticretsiz almis oldugunuzyillik banka kotanizdan veya tcretli
olarak aldiginiz kontérlerden, sakladiginiz belge sayisi kadar kontor disilecektir. Kontorinziin

bitmesi halinde QNB eSolutions ile yeni paket alimi iginiletisime ge¢meniz gerekmektedir.
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c) GIiB Portal’dan, QNB eSolutions 6zel entegrasyona gecis yapiyorsaniz;

Mali miihiir veya e-imzaniz ile QNB eSolutions bulut ortaminda aktivasyon yapmaniz durumunda GiB
Portal etiketleriniz otomatik olarak kapatilacaktir. Bu durumda; sisteminizde daha 6nce gonderilmis
ve henliz yanitlamadiginiz ticari e-Faturalariniz igin yanit verme imkaniniz ortadan kalkmis olur. Bu
yiizden, QNB eSolutions bulut ortaminda aktivasyon yapmadan o6nce, GIB Portali sisteminizde

yanitlanmamis ticari e-Faturanizin kalmadigindan emin olmaniz gerekmektedir.

Il. QNB eSolutions bulut ortamda aktivasyon yapmadan énce, GiB Portal’da yer alan, gelen, giden e-

Fatura dosyalarinizin, tarafinizca indirilip, lokal bir ortaminizda saklanmasi gerekmektedir.

. Bugiine kadar olusturmus ve almis oldugunuz e-Faturalarinizi QNB eSolutions 6zel entegrasyon hizmeti
kapsaminda saklayabilirsiniz. Bu durumda ticretsiz almis oldugunuzyillik banka kotanizdan veya tcretli
olarak aldiginiz kontérlerden, sakladiginiz belge sayisi kadar kontor distilecektir. Kontoriiniziin

bitmesi halinde QNB eSolutions ile yeni paket alimi iginiletisime ge¢meniz gerekmektedir.

d) Baska bir 6zel entegrasyondan, QNB eSolutions 6zel entegrasyona gecis yapiyorsaniz ve yalnizca QNB
eSolutions’i kullanacaksaniz;

Mali miihiir veya e-imzaniz ile QNB eSolutions bulut ortaminda aktivasyon yapmaniz durumunda, diger
Ozel entegrasyon sisteminizdeki etiketler otomatik olarak kapatilmayacaktir. Diger 6zel entegrasyon
sisteminizdeki ticari e-Faturalariniza vereceginiz uygulama yaniti kalmadiysa ve bu sistemdeki gelen ve
giden e-Fatura ve uygulama yanitlarinizin imzah hallerini lokal sisteminize tasidiysaniz, eski
etiketlerinizi kapatabilirsiniz. Etiketlerinizi kapatmadiginiz takdirde; siz kullanmasaniz dahi, GIB e-
Fatura kayith kullanicilar listesinde posta kutusu etiketiniz gériinmeye devam edecegi i¢in, gbénderici

taraflar bu e-Fatura etiketine e-Fatura gonderimi yapabilir.

1. Bugline kadar olusturmus ve almis oldugunuz e-Faturalarinizi QNB eSolutions 6zel entegrasyon hizmeti
kapsaminda saklayabilirsiniz. Bu durumda licretsiz almis oldugunuzyillik banka kotanizdan veya icretli
olarak aldiginiz kontérlerden, sakladiginiz belge sayisi kadar kontor distlecektir. Kontorinizin

bitmesi halinde QNB eSolutions ile yeni paket alimi igin iletisime ge¢meniz gerekmektedir.

e) Baska bir 6zel entegrasyondan, QNB eSolutions 6zel entegrasyona gecis yapiyorsaniz ve birden cok 6zel
entegrator kullanacaksaniz;

Mali mithiir veya e-imzaniz ile QNB eSolutions bulut ortaminda aktivasyon yapmaniz durumunda, diger
Ozel entegrasyon sisteminizdeki etiketler otomatik olarak kapatilmayacaktir. Tercihinize gore yalnizca

QNB eSolutions’tan e-Fatura géndermek istiyorsaniz yalnizca e-Fatura Gonderim (GB) etiketini
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olusturmaniz gerekmektedir. Eger hem gonderim hem alim yapmak istiyorsaniz, GB etiketine ek olarak

e-Fatura Alim (PK) etiketini de aktive etmeniz gerekmektedir.

Il. Tarafiniza e-Fatura gonderen firmalara, hangi PK etiketinizi kullanmalari gerektigi konusunda
bilgilendirme yapmalisiniz, aksi takdirde A mikellefi 1.etiketinize gonderim yaparken B mikellefi

2.etiketinize génderim yapabilir. Bu durumda gelen e-Fatura takibiniz zorlasir.

. Bugiine kadar olusturmus ve almis oldugunuz e-faturalarinizi QNB eSolutions 6zel entegrasyon hizmeti
kapsaminda saklayabilirsiniz. Bu durumda tcretsiz almis oldugunuz yillik banka kotanizdan veya ticretli
olarak aldiginiz kontorlerden, sakladiginiz belge sayisi kadar kontér disilecektir. Kontoriiniiziin

bitmesi halinde QNB eSolutions ile yeni paket alimi icin iletisime gecmeniz gerekmektedir.

1.2. e-Defter
1.2.1. Mevcut e-Defter Mikellefleri

a) QNB eSolutions e-Defter uyumlu programini_kullanarak e-Defter olusturacak ve sistemimizde
saklayacaksaniz;

Hesap donemi icerisinde herhangi bir ayda gecisinizi yapabilirsiniz.

Il. e-Defter olusturmadan o©nce, QNB eSolutions e-Defter hesabinizdaki Firma Ayarlari bolimini

doldurmaniz gerekmektedir.

. Firma Avyarlari bolimiini doldurduktan sonra eger hesap donemi ortasinda QNB eSolutions'a gecis
yapiliyorsa, yevmiye numarasi takibinin saglanmasi icin QNB eSolutions e-Defter hesabinizdaki
“Yevmiye Numarasi Dogrulama” ekraninda en son olusturdugunuz defter dénemine ait imzal son

yevmiye defter dosyasini yiiklemeniz gerekmektedir.

IV. Son olarak, https://edefter.gib.gov.tr/global/login (GIB e-Defter Uygulamasi) ekranina mali mihir

veya e-imzaniz ile girig yaparak, Bilgi Giincelle alt ekranindaki Uyumlu Yazilim seceneginde “eSolutions”

secilmelidir.

V. Bugiline kadar olusturmus e-Defter verilerini QNB eSolutions 6zel entegrasyon hizmeti kapsaminda
saklayabilirsiniz. Bu durumda dcretsiz almis oldugunuz yillik banka kotanizdan veya lcretli olarak
aldiginiz kontoérlerden, sakladiginiz defter dosya boyutu kadar alan distlecektir. Kontoriintziin bitmesi

halinde QNB eSolutions ile yenipaket alimi igin iletisime ge¢cmeniz gerekmektedir.
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b) QNB eSolutions bulut ortami yalnizca e-Defter saklama icin kullanacaksaniz;

1.

Hali hazirda sakladiginiz e-Defter (yevmiye, kebir, berat, rapor ve GIB onayli berat) dosyalarinizi,

sistemimize girerek saklayabilirsiniz. (ilgili dosyalar xbrl formatinda olmalidir.)

Bugiine kadar olusturmus e-Defter verilerini QNB eSolutions 6zel entegrasyon hizmeti kapsaminda
saklayabilirsiniz. Bu durumda Ucretsiz almis oldugunuz yillik banka kotanizdan veya lcretli olarak
aldiginiz kontorlerden, sakladiginiz defter dosya boyutu kadar alan disilecektir. Kontérindziin bitmesi

halinde QNB eSolutions ile yeni paket alimi igin iletisime ge¢cmeniz gerekmektedir.

2.2. ilk Kez e-Defter Uygulamasina Gececek Miikellefler

a) QNB eSolutions e-Defter uyumlu programini kullanarak e-Defter olusturacak ve sistemimizde

VL.

VIL.

saklayacaksaniz;

ilk defa e-Defter kullanacak miikellefler e-Fatura uygulamasina da gecis yapmasi zorunludur.

Basvuru igin https://uyg.edefter.gov.tr/edefterbasvuru/ adresine giris yaparak, e-Defter Basvuru

Formunu doldurmaniz ve imzalamaniz gerekmektedir.

Basvuru ekranindaki Uyumlu Yazilim seg¢eneginde “eSolutions” secilmelidir.

Hesap donemi igerisinde herhangi bir ayda gegisinizi yapabilirsiniz.

e-Defter olusturmadan o6nce, QNB eSolutions e-Defter hesabinizdaki Firma Ayarlari bolimini

doldurmaniz gerekmektedir.

Firma Avyarlari bolimiini doldurduktan sonra eger hesap donemi ortasinda QNB eSolutions'a gecis
yapiliyorsa, yevmiye numarasi takibinin saglanmasi i¢cin QNB eSolutions e-Defter hesabinizdaki
“Yevmiye Numarasi Dogrulama” ekraninda en son olusturdugunuz defter dénemine ait imzali son

yevmiye defter dosyasini yliklemeniz gerekmektedir.

Bugiline kadar olusturmus e-Defter verilerini QNB eSolutions 6zel entegrasyon hizmeti kapsaminda
saklayabilirsiniz. Bu durumda Ucretsiz almis oldugunuz yillik banka kotanizdan veya lcretli olarak
aldiginiz kontorlerden, sakladiginiz defter dosya boyutu kadar alan diistilecektir. Kontériniziin bitmesi

halinde QNB eSolutions ile yeni paket alimiicin iletisime gecmeniz gerekmektedir.
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b) QNB eSolutions bulut ortami yalnizca e-Defter saklama icin kullanacaksaniz;

Hali hazirda sakladiginiz e-Defter (yevmiye, kebir, berat, rapor ve GIB onayli berat) dosyalarinizi,

sistemimize girerek saklayabilirsiniz. (ilgili dosyalar xbrl formatinda olmalidir.)

Il. Bugiine kadar olusturmus e-Defter verilerini QNB eSolutions 6zel entegrasyon hizmeti kapsaminda
saklayabilirsiniz. Bu durumda Ucretsiz almis oldugunuz yillik banka kotanizdan veya lcretli olarak
aldiginiz kontorlerden, sakladiginiz defter dosya boyutu kadar alan disilecektir. Kontérindziin bitmesi

halinde QNB eSolutions ile yeni paket alimi igin iletisime ge¢cmeniz gerekmektedir.

1.3. e-Arsiv
a) e-Faturauygulamasini yeni kullanmaya baslayacaksaniz;

Mali miithiir veya e-imzaniz ile QNB eSolutions 6zel entegrasyon bulut sistemine giris yaparak e-Arsiv
fatura uygulama etiketinizi olusturmaniz yeterlidir. Basvuru yapmaniz gerekmez. (e-Arsiv

kullanicilarinin ayni zamanda e-Fatura mukellefi olmasi gerekmektedir.)

b) GiB Portal’dan, QNB eSolutions 6zel entegrasyona gecis yapiyorsaniz;

Mali miithiir veya e-imzaniz ile QNB eSolutions bulut ortaminda aktivasyon yapmaniz durumunda GiB

Portal etiketiniz otomatik olarak kapatilacaktir.

Il. QNB eSolutions bulut ortamda aktivasyon yapmadan énce, GIB Portal’da yer alan, e-Arsiv fatura

dosyalarinizin tarafinizca indirilip, lokal bir ortaminizda saklanmasi gerekmektedir.

M. Bugiline kadar olusturmus oldugunuz e-Arsiv faturalarinizi QNB eSolutions 6zel entegrasyon hizmeti
kapsaminda saklayabilirsiniz. Bu durumda ticretsiz almis oldugunuzyillik banka kotanizdan veya ticretli
olarak aldiginiz kontérlerden, sakladiginiz belge sayisi kadar kontor distlecektir. Kontorinizin

bitmesi halinde QNB eSolutions ile yeni paket alimi icin iletisime ge¢meniz gerekmektedir.

c) Baska bir 6zel entegrasyondan, QNB eSolutions 6zel entegrasyona gecis yapiyorsaniz ve yalnizca QNB
eSolutions’i kullanacaksaniz;

Mali mithiir veya e-imzaniz ile QNB eSolutions bulut ortaminda aktivasyon yapmaniz durumunda, diger
0zel entegrasyon sisteminizdeki etiket otomatik olarak kapatilmayacaktir. Diger 6zel entegrasyon
sisteminizdeki e-Arsiv faturalarin imzal hallerini lokal sisteminize tasidiysaniz, eski etiketlerinizi

kapatabilirsiniz.
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Bugiline kadar olusturmus oldugunuz e-Arsiv faturalarinizi QNB eSolutions 6zel entegrasyon hizmeti
kapsaminda saklayabilirsiniz. Bu durumda licretsiz almis oldugunuz yillik banka kotanizdan veya ticretli
olarak aldiginiz kontérlerden, sakladiginiz belge sayisi kadar kontor distlecektir. Kontorinizin

bitmesi halinde QNB eSolutions ile yeni paket alimi iciniletisime ge¢cmeniz gerekmektedir.

d) Baska bir 6zel entegrasyondan, QNB eSolutions 6zel entegrasyona gecis yapiyorsaniz ve birden cok 6zel
entegrator kullanacaksaniz;

1.4.

Mali miihiir veya e-imzaniz ile QNB eSolutions bulut ortaminda aktivasyon yapmaniz durumunda, diger

Ozel entegrasyon sisteminizdeki etiket otomatik olarak kapatilmayacaktir.

Bugiline kadar olusturmus oldugunuz e-Arsiv faturalarinizi QNB eSolutions 6zel entegrasyon hizmeti
kapsaminda saklayabilirsiniz. Bu durumda ticretsizalmis oldugunuzyillik banka kotanizdan veya licretli
olarak aldiginiz kontérlerden, sakladiginiz belge sayisi kadar kontor distlecektir. Kontorinizin

bitmesi halinde QNB eSolutions ile yeni paket alimi iciniletisime ge¢meniz gerekmektedir.

e-irsaliye

a) e-irsaliye uygulamasini yeni kullanmaya baslayacaksaniz;

e-Fatura mikellefi degilseniz; dncelikle e-Fatura mikellefi olmali ve uygulamayi kullanma asamalarini

takip etmeniz gerekmektedir.

e-Fatura miikellefiyseniz; Mali miihiir veya e-imzaniz ile QNB eSolutions 6zel entegrasyon bulut
sistemine giris yaparak e-irsaliye uygulama etiketlerinizi olusturmaniz yeterlidir. Basvuru yapmaniz

gerekmez.

b) Lokal entegrasyondan, QNB eSolutions 6zel entegrasyona gecis yapiyorsaniz;

Mali miihiir veya e-imzaniz ile QNB eSolutions bulut ortaminda aktivasyon yapmaniz durumunda lokal
entegrasyon etiketleriniz otomatik olarak kapatilacaktir. Bu durumda; sisteminizde daha 6nce
gonderilmis ve heniliz yanitlamadiginiz irsaliyeleriniz i¢in yanit verme imkaniniz ortadan kalkmis olur.
Bu yuzden, QNB eSolutions bulut ortaminda aktivasyon yapmadan once, lokal entegrasyon

sisteminizde yanitlanmamis irsaliyenizin kalmadigindan emin olmaniz gerekmektedir.

Bugiine kadar olusturmus ve almis oldugunuz e-irsaliyelerinizi QNB eSolutions &zel entegrasyon
hizmeti kapsaminda saklayabilirsiniz. Bu durumda Ucretsiz almis oldugunuz yilik banka kotanizdan
veya lUcretli olarak aldiginiz kontorlerden, sakladiginiz belge sayisi kadar kontor dusilecektir.
Kontorinlziin bitmesi halinde QNB eSolutions ile yeni paket alimi igin iletisime ge¢meniz

gerekmektedir.
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c) GIiB Portal’dan, QNB eSolutions 6zel entegrasyona gecis yapiyorsaniz;

Mali miihiir veya e-imzaniz ile QNB eSolutions bulut ortaminda aktivasyon yapmaniz durumunda GiB
Portal etiketleriniz otomatik olarak kapatilacaktir. Bu durumda; sisteminizde daha 6nce génderilmis ve
henizyanitlamadiginiz irsaliyelerinizigin yanit verme imkaniniz ortadan kalkmis olur. Bu ylizden, QNB
eSolutions bulut ortaminda aktivasyon yapmadan 6nce, GiB Portali sisteminizde yanitlanmamis

irsaliyenizin kalmadigindan emin olmaniz gerekmektedir.

Il. QNB eSolutions bulut ortamda aktivasyon yapmadan 6nce, GIB Portal’da yer alan, gelen, giden e-
irsaliye ve gelen, giden e-irsaliye yaniti dosyalarinizin, tarafinizca indirilip, lokal bir ortaminizda

saklanmasi gerekmektedir.

M. Bugiine kadar olusturmus ve almis oldugunuz e-irsaliyelerinizi QNB eSolutions 6zel entegrasyon
hizmeti kapsaminda saklayabilirsiniz. Bu durumda Ucretsiz almis oldugunuz yillik banka kotanizdan
veya Ucretli olarak aldiginiz kontorlerden, sakladiginiz belge sayisi kadar kontor distlecektir.
Kontorinliziin bitmesi halinde QNB eSolutions ile yeni paket alimi igin iletisime ge¢meniz

gerekmektedir.

d) Baska bir 6zel entegrasyondan, QNB eSolutions 6zel entegrasyona gecis yapiyorsaniz ve yalnizca QNB
eSolutions’i kullanacaksaniz;

Mali miihiir veya e-imzaniz ile QNB eSolutions bulut ortaminda aktivasyon yapmaniz durumunda, diger
Ozel entegrasyon sisteminizdeki etiketler otomatik olarak kapatilmayacaktir. Diger 6zel entegrasyon
sisteminizdeki e-irsaliyelerinize vereceginiz yanit kalmadiysa ve bu sistemdeki gelen ve giden e-irsaliye
ve yanitlarinizin imzali hallerini lokal sisteminize tasidiysaniz, eski etiketlerinizi kapatabilirsiniz.
Etiketlerinizi kapatmadiginiz takdirde; siz kullanmasaniz dahi, GIB e-irsaliye kayitli kullanicilar listesinde
posta kutusu etiketiniz gériinmeye devam edecegi igin, gdnderici taraflar bu e-irsaliye etiketine e-

irsaliye gdnderimiyapabilir.

1. Bugiine kadar olusturmus ve almis oldugunuz e-irsaliyelerinizi QNB eSolutions &zel entegrasyon
hizmeti kapsaminda saklayabilirsiniz. Bu durumda Ucretsiz almis oldugunuz yillik banka kotanizdan
veya lUcretli olarak aldiginiz kontorlerden, sakladiginiz belge sayisi kadar kontér disilecektir.
Kontoriniziin bitmesi halinde QNB eSolutions ile yeni paket alimi icin iletisime ge¢meniz

gerekmektedir.
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e) Baska bir 6zel entegrasyondan, QNB eSolutions 6zel entegrasyona gecis yapiyorsaniz ve birden cok 6zel
entegrator kullanacaksaniz;

Mali mithiir veya e-imzaniz ile QNB eSolutions bulut ortaminda aktivasyon yapmaniz durumunda, diger
Ozel entegrasyon sisteminizdeki etiketler otomatik olarak kapatilmayacaktir. Tercihinize gore yalnizca
QNB eSolutions’tan e-irsaliye géndermek istiyorsaniz yalnizca e-irsaliye Génderim (IRGB) etiketini
olusturmaniz gerekmektedir. Eger hem génderim hem alim yapmak istiyorsaniz, IRGB etiketine ek

olarak e-irsaliye Alim (IRPK) etiketini de aktive etmeniz gerekmektedir.

Il. Tarafiniza e-irsaliye génderen firmalara, hangi IRPK etiketinizi kullanmalari gerektigi konusunda
bilgilendirme yapmalisiniz, aksi takdirde A miikellefi 1.etiketinize gonderim yaparken B mikellefi

2.etiketinize gdnderim yapabilir. Bu durumda gelen e-irsaliye takibiniz zorlasir.

. Bugiine kadar olusturmus ve almis oldugunuz e-irsaliye ve e-irsaliye yanitlarinizi QNB eSolutions 6zel
entegrasyon hizmeti kapsaminda saklayabilirsiniz. Bu durumda licretsiz almis oldugunuz yillik banka
kotanizdan veya Ucretli olarak aldiginiz kontérlerden, sakladiginiz belge sayisi kadar kontor
dusilecektir. Kontorinuzin bitmesi halinde QNB eSolutions ile yeni paket alimi igin iletisime ge¢cmeniz

gerekmektedir.

1.5. e-Serbest Meslek Makbuzu

a) e-SMM uygulamasini yeni kullanmaya baslayacaksaniz;

Mali miithiir veya e-imzaniz veya e-imzaniz ile QNB eSolutions dzel entegrasyon bulut sistemine giris

yaparak e-SMM etiketinizi olusturmaniz yeterlidir.

b) GiB Portal’dan, QNB eSolutions 6zel entegrasyona gecis yapiyorsaniz;

Mali miihiir veya e-imzaniz ile QNB eSolutions bulut ortaminda aktivasyon yapmaniz durumunda GiB

Portal etiketiniz otomatik olarak kapatilacaktir.

Il. Mali miihiir veya e-imzaniz ile QNB eSolutions bulut ortamda aktivasyon yapmadan énce, GiB Portal’da
yer alan, e-Serbest Meslek Makbuzlarinizin tarafinizca indirilip, lokal bir ortaminizda saklanmasi

gerekmektedir.

1. Bugiine kadar olusturmus oldugunuz e-Serbest Meslek Makbuzlarinizin QNB eSolutions 6zel
entegrasyon hizmeti kapsaminda saklayabilirsiniz. Bu durumda lcretsiz almis oldugunuz yillik banka
kotanizdan veya Ucretli olarak aldiginiz kontérlerden, sakladiginiz belge sayisi kadar kontor
dusilecektir. Kontorinuzin bitmesi halinde QNB eSolutions ile yeni paket alimi icin iletisime ge¢meniz

gerekmektedir.
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c) Baska bir 6zel entegrasyondan, QNB eSolutions 6zel entegrasyona gecis yapiyorsaniz ve yalnizca QNB
eSolutions’i kullanacaksaniz;

Mali miihiir veya e-imzaniz ile QNB eSolutions bulut ortaminda aktivasyon yapmaniz durumunda, diger
0zel entegrasyon sisteminizdeki etiket otomatik olarak kapatilmayacaktir. Diger 6zel entegrasyon
sisteminizdeki e-Serbest Meslek Makbuzlarinizin imzali hallerini lokal sisteminize tasidiysaniz, eski

etiketlerinizi kapatabilirsiniz.

I. Bugline kadar olusturmus oldugunuz e-Serbest Meslek Makbuzlarinizz QNB eSolutions 6zel
entegrasyon hizmeti kapsaminda saklayabilirsiniz. Bu durumda Ucretsiz almis oldugunuz yillik banka
kotanizdan veya lcretli olarak aldiginiz kontorlerden, sakladiginiz belge sayisi kadar kontor
disilecektir. Kontorinizin bitmesi halinde QNB eSolutions ile yeni paket alimi igin iletisime ge¢meniz

gerekmektedir.

d) Baska bir 6zel entegrasyondan, QNB eSolutions 6zel entegrasyona gecis yapiyorsaniz ve birden cok 6zel
entegrator kullanacaksaniz;

Mali miihiir veya e-imzaniz ile QNB eSolutions bulut ortaminda aktivasyon yapmaniz durumunda, diger

O0zel entegrasyon sisteminizdeki etiket otomatik olarak kapatilmayacaktir.

Il. Bugiine kadar olusturmus oldugunuz e-Serbest Meslek Makbuzlarinizz QNB eSolutions 6zel
entegrasyon hizmeti kapsaminda saklayabilirsiniz. Bu durumda lcretsiz almis oldugunuz yillik banka
kotanizdan veya lcretli olarak aldiginiz kontdrlerden, sakladiginiz belge sayisi kadar kontoér
dusilecektir. Kontorinuzin bitmesi halinde QNB eSolutions ile yeni paket alimi icin iletisime ge¢meniz

gerekmektedir.

1.6. e-Miustahsil Makbuzu

a) e-MM uygulamasini yeni kullanmaya baslayacaksaniz;

Mali miithiir veya e-imzaniz ile QNB eSolutions 6zel entegrasyon bulut sistemine giris yaparak e-MM
etiketinizi olusturmaniz yeterlidir. (e-Fatura uygulamasina dahil olan mikelleflerin giftgilerden
gergeklestirdikleri zirai mahsil alimlarinda kagit ortamda dizenledikleri mistahsil makbuzlarini 1
Temmuz 2020’den itibaren elektronik ortamda e-Mistahsil Makbuzu olarak diizenlenmesi zorunlulugu
getirilmistir. Komisyoncu veyatiiccar olarak sebze-meyve ticareti yapanlar icin ise zorunlu gecis tarihi

1 Ocak 2020 olarak belirlenmistir.)
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b) GiB Portal’dan, QNB eSolutions 6zel entegrasyona gecis yapiyorsaniz;

Mali miihiir veya e-imzaniz ile QNB eSolutions bulut ortaminda aktivasyon yapmaniz durumunda GiB
Portal etiketiniz otomatik olarak kapatilacaktir.

Il. Mali miihiir veya e-imzaniz ile QNB eSolutions bulut ortamda aktivasyon yapmadan 6nce, GIiB Portal’da
yer alan, e-Mustahsil makbuzlarinizin tarafinizca indirilip, lokal bir ortaminizda saklanmasi

gerekmektedir.

. Bugiine kadar olusturmus oldugunuz e-Mistahsil makbuzlarinizin QNB eSolutions 6zel entegrasyon
hizmeti kapsaminda saklayabilirsiniz. Bu durumda Ucretsiz almis oldugunuz yillik banka kotanizdan
veya lUcretli olarak aldiginiz kontorlerden, sakladiginiz belge sayisi kadar kontor dusllecektir.
Kontorinizin bitmesi halinde QNB eSolutions ile yeni paket alimi icin iletisime ge¢meniz

gerekmektedir.

c) Baska bir 6zel entegrasyondan, QNB eSolutions 6zel entegrasyona gecis yapiyorsaniz ve yalnizca QNB
eSolutions’i kullanacaksaniz;

Mali miihiir veya e-imzaniz ile QNB eSolutions bulut ortaminda aktivasyon yapmaniz durumunda, diger
O0zel entegrasyon sisteminizdeki etiket otomatik olarak kapatilmayacaktir. Diger 6zel entegrasyon
sisteminizdeki e-Mustahsil makbuzlarinizin imzali hallerini lokal sisteminize tasidiysaniz, eski

etiketlerinizi kapatabilirsiniz.

Il. Bugiline kadar olusturmus oldugunuz e-Mistahsil makbuzlarinizi QNB eSolutions 6zel entegrasyon
hizmeti kapsaminda saklayabilirsiniz. Bu durumda Ucretsiz almis oldugunuz yillik banka kotanizdan
veya (cretli olarak aldiginiz kontorlerden, sakladiginiz belge sayisi kadar kontor disilecektir.
Kontoriniiziin bitmesi halinde QNB eSolutions ile yeni paket alimi igin iletisime ge¢meniz

gerekmektedir.

d) Baska bir 6zel entegrasyondan, QNB eSolutions 6zel entegrasyona gecis yapiyorsaniz ve birden ¢ok 6zel
entegrator kullanacaksaniz;

Mali miihriiniiz veya e-imzaniz ile QNB eSolutions bulut ortaminda aktivasyon yapmaniz durumunda,

diger 6zel entegrasyon sisteminizdeki etiket otomatik olarak kapatilmayacaktir.

Il. Bugiine kadar olusturmus oldugunuz e-Mistahsil makbuzlarinizi QNB eSolutions 6zel entegrasyon
hizmeti kapsaminda saklayabilirsiniz. Bu durumda Ucretsiz almis oldugunuz yillik banka kotanizdan
veya lUcretli olarak aldiginiz kontorlerden, sakladiginiz belge sayisi kadar kontér disilecektir.
Kontoriinliiziin bitmesi halinde QNB eSolutions ile yeni paket alimi icin iletisime ge¢meniz

gerekmektedir.
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1.7. e-Adisyon

a) e-Adisyon uygulamasini yeni kullanmaya baslayacaksaniz;

Mali miihir veya e-imzaniz ile QNB eSolutions &zel entegrasyon bulut sistemine giris yaparak e-
Adisyon etiketinizi olusturmaniz yeterlidir. e-Adisyon uygulamasina dahil olan mikelleflerin e-Fatura

ve e-Arsiv Fatura uygulamalarina dahil olmalari gerekir.

b) Baska bir 6zel entegrasyondan, QNB eSolutions 6zel entegrasyona gecis yapiyorsaniz ve yalnizca QNB
eSolutions’i kullanacaksaniz;

Mali miihriiniiz veya e-imzaniz ile QNB eSolutions bulut ortaminda aktivasyon yapmaniz durumunda,
diger Ozel entegrasyon sisteminizdeki etiket otomatik olarak kapatilmayacaktir. Diger ozel

entegrasyon sisteminizdeki e-Adisyon belgelerinizinimzali hallerinilokal sisteminize tasidiysaniz, eski

etiketlerinizi kapatabilirsiniz.

Il. Kontorinizin bitmesi halinde QNB eSolutions ile yeni paket alimi icin iletisime ge¢meniz

gerekmektedir.

c) Baska bir 6zel entegrasyondan, QNB eSolutions 6zel entegrasyona gecis yapiyorsaniz ve birden cok 6zel
entegrator kullanacaksaniz;

Mali miihriiniiz veya e-imzaniz ile QNB eSolutions bulut ortaminda aktivasyon yapmaniz durumunda,

diger 6zel entegrasyon sisteminizdeki etiket otomatik olarak kapatilmayacaktir.

Il. Kontérinliziin bitmesi halinde QNB eSolutions ile yeni paket alimi igin iletisime ge¢meniz

gerekmektedir.

2. E-FATURA AKTIVASYON

Aktivasyon islemi, sirketinizin QNB eSolutions (zerinden e-Fatura génderebilmesi, alabilmesi ve
saklayabilmesi anlamina gelmektedir. Bu islem icin firma mali mihrindzi ya da e-imzanizi kullanmaniz

gerekir. Adim adim aktivasyon islemleriasagidaki gibidir;

On Hazirhk:

e Mali miihriniz / e-imzaniz kullandiginiz bilgisayara takili olmaldir.

Aktivasyon:

1. QNB eSolutions Portal sistemine giris yapiniz.
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Kullanici Girigi

Kullanic: Bilgileri ile Girig Elektronik imza lle Girig

Kullanict Kodu egitim.organizasyonu

T ™
SHfremi Unuttum

-

B3deda_ ©

Dogrulama Kodu

& 0850 250 67 50

2. Yonetim -> Genel - Hizmet Aktivasyonu’nu seginiz.

W Kulignict fanimiar

w Sifre Dedisikligi

-

Adres Defterleri

Fatura Kayith Kullanici Sorgulama

3. "Etiket Ekle" butonuna tiklayiniz.
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e-Fatura ve e-Fatura Saklama Hizmeti

EiketEke | Ac

pan Aktivasyon Yapilacak Tarih

(J Hizmet Tipi  Etiket Durum Sube Aciklamasi

4. Etiket OnEki ve SirketAlan Adi belirleyerek "Ekle" butonuna tiklayiniz.

Etiket Ekle x|
Etiket On Eki: default
Sirket Alan Ad: egitim.com
Sube: e v
Etiket Tipi: Her Ikisi v
Posta Kutusu Etiketi: urn:mail:defaultpk@egitim.com
Gonderici Birim Etiketi: urn:mail:defaultgb@egitim.com
Saklama Hizmeti Etiketi: urn:mail:default@egitim.com

5. Agmak istediginiz etiketlerisegerek “A¢” butonuna tiklayiniz.

NOT: e-Fatura (GB / PK) ve Saklama etiketleribirlikte acilamamaktadir.

e-Fatura ve e-Fatura Saklama Hizmeti

Etiket Ekle

(J  Hizmet Tipi Etiket Durum Sube I:;rl‘l:am . ¢::|‘;:::: r'1l'arih
(] Saklama urn:mail:default@egitim.com Hizmetiniz aktif degildir. —-

(] e-FaturaGB  urn:mail:defaultgb@egitim.com  Hizmetiniz aktif degildir. = ——-

(0 e-FaturaPK urn:mail:defaultpk@egitim.com Hizmetiniz aktif degildir.
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6. "Ag¢" butonuna basilmasi akabinde aktivasyon tarih seg¢imi yapiniz. Urliniiniiziin giin igerisinde

Aktiflesmesini istiyorsaniz "Hemen Aktive Edilsin", ileri tarihli aktivasyon igin "Sectigim Tarihte

Aktive Edilsin" secebilirsiniz.

Hizmet Aktivasyonu Zamani X
Sectigim Tarihte Aktive Edilsin

en Aktive Edilsin” butonuna

¢ istivorsaniz “Her

e Sectiginiz tarihte aktive edilmesiseceneginde takvimden aktivasyon tarihi belirtebilirsiniz.

Aktivasyon Tarihi Seginiz X

Aktivasyon Tarihi Seciniz: Y El
o 0

Pt Sa Ca Pe Cu Ct Pz

1 2 3 4 5

6 7 8 9 10 11 12

13 14 15 16 17 18 19

20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30 3

kapat

7. "Evet" butonuna tiklayiniz.

Onay Mesaji X

Bu islemi gerceklestirmek icin Mali Miihiiriintiziin bilgisayarinizda takili olmasi
gerekmektedir. Liitfen mali miithiiriiniizii ve mali miihiir sifrenizi hazirlayimniz.

8. imzalama islemini basari ile tamamlayabilmeniz icin "eSolutions imzalama Araci” indirilecektir.
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Onay Mesaji X

I :221ama araci bulunamanustir. imzalama islemine devam edebilmek igin

uygulamay bilgisayariniza indirip kurmaniz gerekmektedir.

9. Programiindirin ve kurun.
“Kurulumu tamamlanacak imza aracisayesinde bilgisayariniza Java uygulamasi yiklenmesine gerek

kalmaz. e-imza ya da mali miihiir yaziiminiz otomatik olarak kontrol edilecek ve imzalama isleminiz

kolayca tamamlanacaktir.”

e Program .exe dosyasina tikladiginizda glivenlik penceresi agilmasi durumunda "More Info
butonuna ardindan, "Run Anyway" butonuna tiklayiniz.

Windows protected your PC

M ft Defender Smart 1 prevented an unrecognised app from
starfina Running this app might put your PC at risk.

hare info
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Windows protected your PC

Microsoft Defender SmartScreen prevented an unrecognised app from
starting. Running this app might put your PC at risk.

Application: Signerirstaller (L) exe

Publicher:  ArkSigner Yazilimwe Denanim San. Tic. AS.

e eSolutionsimza KurulumSihirbazinda "ileri", "Kurun" ve "Bitti" butonlariile kurulumu tamamlayin.

eFinans e-imza Kurulum
Yardimasina Hosgeldiniz.

Bilgisayarirniza I =-Imza 2.2.5.3 sirimd yazilimi
kurulacak,

Devam etmeden once calisan difer tUm programlan kapatmaniz
onerilir.

Devam etmek igin Tleri, gkmak igin Iptal digmesine basin.

Tleri > iptal
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%Iz - Kurulumu - X

Bilesenleri Secin
Hangi bilesenier kurulacak?

Kurmak istediginiz bilesenieri secgn; kurmak istemediginiz bilesenierin isareting kaldnn,
Devam etmeye haar oldufunuzda lleri diimesine tidayin,

’[‘l’ml&nln v
R - -ir2a shicban |

7 e-Imza Taraya Uyguamas 2,4m8 |

7 e-Imza Tarayo Edentileri 1M ‘

Segik bilegenier icin diskte en az 56,6 MB bos alan gereidi.

| <Gei || fei> || fpwl |

# I - i - Kurulumu —

Baslat Meniisii Klasoriini Secin
Yazshmn ksayolian nereye kurulsun?

ii Kur yambm kesayolanm asafidaki Baslat Mensi Hasérinds olusturacak,
Devam etmek igin Desi dijmesine biklayin, Farkh bir Kasdr secmek iin Gazatn
dugmesine bidayn.

e-Imza | | Ghzatm...
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#¢ I 2|22 - Kurulumu X

Kurulmaya Hazw ~
I < -im:2 bigsayarniza kuruimaya haar. C

Kuruluma devam etmek ipn lieri dogmesine, ayarlan gozden gegirip degisbrmek kin Geri
dodmesine tidayin.

Kurulum tipi:
Tam Kurulum

Secimis bilegenier:
e-Imza Shirban
e-Imza Taraya Uygulamasi
e-imza Taraya Ekdentiieri

Baglat Menusl Kasoru:

e

< Gerl | Kurun iptal

I - im:z: - Kurulumu

B - imza kurulum

yardimasi tamamlamyor

&

aigsayannza [ e-imza kurulum tamamland, Smgelen
yuklemeyi sectiyseniz, uygulamay: smoelere tidayarak
baglatabilirsiniz

Kurulumdan gikmak ign Bitti dodmesine tidayin,

Bitt

10. eSolutions imza Sihirbazi Java ve elektronik imza araci kontrollerinizi yapacaktir. "ileri" butonlarina
tiklayin.
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Hosgeldiniz

)XQ QNB

eSOLUTIONS

* QNB e-imza Sihirbazi

eSOLUTIONS

Hos Geldiniz
e-Imza ile kolay, hizli ve giivenilir bir sekilde e-imza atarsiniz.
Tiirkiye'deki e-imza firmalarindan aldiginiz e-imza kartlanni rahatlikla kullanabilirsiniz.
Windows, Mac OS X, Pardus ve Ubuntu isletim sistemlerinde calistirabilirsiniz.

En yaygin kullanilan Internet Gezginlerini destekler. e-imza icin ek bir plugin indirmek zorunda kalmazsiniz. Bilgisayannizda
Java'nin yiiklii olmasini gerektirmez.

eeec00Y
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% QNB e-imza Sihirbazi

eSOLUTIONS

Akilli Kart Kontroltu

Simdi bilgisayaninizda takili olan akilli kartiar ve
surtctler kontrol edilecektir. Lutfen kullanmak
istediginiz akill kart okuyuculan bilgisayanniza takiniz
ve ileri tusuna basiniz.

% QNB e-imza Sihirbazi

eSOLUTIONS

Takili Akilli Kartlar
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' e-imza Atmaya Hazrsiniz

e-Imza'niz Giivenle Kullanmak Icin
* Sayet e-imza Kartnan sUrlclsing yuk 1 gulamas Uzerinde Iistelendigini g iniz. Oncelide e-Imza Kartnzn slirbclsinGn yukis oldugundan emin
*Belrh aralidarla e-imza guncek Guncellems iglemini e-imza ¢ ! web sitesinden yapnz. Bagka web sitelerne ithar etmeyinz.

* e-imza Kartna e-4mza atmanez garektd)i zaman takng. Sirekh bigisayannza takk bramaynz.
* e-im2a Kartnan PIN kodunu kimse de paylagnaynz,
» &-imza PIN kodunu hatal girme durumunda e-imzan kitlensbilie, Boyle bir durumda e-imza Hizmet Sadlayrz e fetigme gagniz.

e-Imza Kart Gzerinde sizin adniza Gretimis olan sertifialann gegerfii sireleri belirlenmist, Siresi gegen sertifikalar ile imzalama iglemi gargekd

11. Tekrar etiket satirinda e-Fatura GB ve PK etiketlerinisecerek “A¢” butonuna tiklayiniz.

e-Fatura ve e-Fatura Saklama Hizmeti

Etiket Ekle

(0) Hizmet Tipi Etiket Durum Sube IZ?iI(TamaSI $::)i|‘i’:::l‘:|:ll'arih
(] saklama urn:mail:default@egitim.com Hizmetiniz aktif degildir. = —-
(] e-FaturaGB  urn:mail:defaultgb@egitim.com  Hizmetiniz aktif degildir. = —---
(J  e-Fatura PK urn:mail:defaultpk@egitim.com  Hizmetiniz aktif degildir. ——-

12. Bu asamada firmanin GIB nezdinde "e-Fatura Basvurusunun" bulunup bulunmadigl sistem

tarafindan kontrol edilir. GIB e-Fatura basvurusu yok ise; "GiB e-Fatura Bagvuru Bilgileri" penceresi

gelir. Isaretli alan doldurularak mali miihiirle kolayca GIB e-Fatura bagvurusu yapilir.

13. Tarih secimi yapiniz. Kurulumunu yaptiginiz Hizmet Aktivasyonu imzalama araci ile aktivasyon

talebinizi tamamlamak icin elektronik imza araci pininizi giriniz.
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Hizmet Aktivasyonu imzalama Araci X
Kart Tipi: ] v
Sertifika: I, =S T EGITM v~
Sifre: esssse

14. "Tamam" butonuna tiklayiniz.

Basanh X

e-Fatura hizmeti acma istediniz basanyla olusturuldu.
“ Gelir Idaresi Baskanhidi'ndan yanit bekleniyor.

Tamam

15. Ayniislemleri Saklama satiri igin de tekrarlayiniz. Agmak istediginiz etiketi secerek "A¢" butonuna

tiklayiniz.

NOT: e-Fatura (GB / PK) ve Saklama etiketleri birlikte acilamamaktadir.

e-Fatura ve e-Fatura Saklama Hizmeti

Etiket Ekle

. . . Yanit Aktivasyon
(J Hizmet Tipi Etiket Cupan Subs Agiklamasi Yapilacak Tarih
(J saklama urn:mail:default@egitim.com Hizmetiniz aktif degildir. —

Hizmetiniz icin aktiflegtirme
(] e-FaturaGB  urn:mail:defaultgb@egitim.com  talebiniz gonderildi, GIB'ten = ——
yanit bekleniyor.

Hizmetiniz i¢in aktiflegtirme
() e-FaturaPK urn:mail:defaultpk@egitim.com  talebiniz gonderildi, GIE'ten = ——-
yanit bekleniyor.

16. "Evet" butonuna tiklayiniz.
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Onay Mesaji X

Bu islemi gerceklestirmek icin Mali Miihiiriintiziin bilgisayarinizda takili olmas:
gerekmektedir. Liitfen mali mithiiriiniizii ve mali miihiir sifrenizi hazirlayiniz.

17. Tarih secimi yapiniz. Kurulumunu yaptiginiz Hizmet Aktivasyonu imzalama araci ile aktivasyon

talebinizi tamamlamak igin elektronik imza araci pininizi giriniz.

Hizmet Aktivasyonu imzalama Araci X
Kart Tipi: ] v
Sertifika: I, =S T EGITM v
Sifre: ssceee

18. "Tamam" butonuna tiklayiniz.

Basganh X

e-Fatura hizmeti agma isteginiz basanyla olusturuldu.
“ Gelir Idaresi Baskanhdi'ndan yanit bekleniyor.

Tamam

19. iSLEMiNiZ TAMAMLANMISTIR.
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e-Fatura ve e-Fatura Saklama Hizmeti

Etiket Ekle

Hizmet Tipi Etiket

)

[  Saklama urn:mail:default@egitim.com
(0 e-FaturaGB | urn:mail:defaultgb@egitim.com
]

e-Fatura PK  um:mail:defaultpk@egitim.com

Durum
Hizmetiniz icin aktiflestirme talebiniz
gonderildi, GIB'ten yanit bekleniyor.

Hizmetiniz igin aktiflegtirme talebiniz
godnderildi, GIB'ten yanit bekleniyor.

Hizmetiniz icin aktiflestirme talebiniz
gonderildi, GIB'ten yanit bekleniyor.

Yanit Aktivasyon
Sube Agiklamasi Yapilacak Tarih
—
—
—

20. GiB’e aktivasyon talebiniz iletilecek ve GiB’den onay geldiginde "Hizmet Aktiflestirilmistir" bilgisi

ekrandagoriintiilenecektir.

e-Fatura ve e-Fatura Saklama Hizmeti

Etiket Ekle

(J Hizmet Tipi Etiket

(] Ssaklama urn:mail:default@egitim.com

Durum

Hizmetiniz aktiflestirilmistir.

(] e-FaturaGB  urmn:mail:defaultgb@egitim.com  Hizmetiniz aktiflegtirilmigtir.

(] e-FaturaPK urn:mail:defaultpk@egitim.com  Hizmetiniz aktiflegtirilmistir.

3. E-ARSIV AKTIVASYON

Sube Yanit Aktivasyon )
Agiklamasi Yapilacak Tarih

-----

-----

-----

Aktivasyon islemi, sirketinizin QNB eSolutions lizerinden e-Arsiv Fatura olusturabilmesi, raporlayabilmesive

Ozel Entegrasyon kapsaminda faturalarini saklayabilmesi anlamina gelmektedir. Bu islem igin firma mali

mihrinizi ya da e-imzanizi kullanmaniz gerekir.

On Hazirhk:

e Mali miihrintz / e-imzaniz kullandiginiz bilgisayara takili olmalidir.

Aktivasyon:

1. QNB eSolutions Portal sistemine giris yapiniz.
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Kullanici Girigi

Kullanic: Bilgileri ile Girig Elektronik imza lle Girig
Kullanict Kodu egitim.organizasyonu
sifre T . y Mali miisavirlere

Ozel Ucretsiz

Sifremi Unuttum

Bdddla_ ©

Dogrulama Kodu

& 0850 250 67 50

2. YoOnetim > Genel > Hizmet Aktivasyonu’nu seciniz.

o
b

3. “e-Arsiv / e-Arsiv Saklama Etiket Ekle” butonuna tiklayiniz.
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e-Argiv ve e-Argiv Saklama Hizmeti

e-Argiv/ e-Arsiv Saklama Etiket Ekle Etiket Glncelle

Hizmet Tipi Etiket Durum Sube  Yanit Aciklamasi  Aktivasyon Yapilacak Tarih

4. Etiket 6n eki ve sirket alan adinizi diizenleyerek “Ekle” butonuna tiklayiniz.

Etiket Ekle ¥
Etiket On Eki: defaultearsiv
Sirket Alan Adi: eqitim.com
Sube: —_— ~
e-Arsiv Hizmeti Etiketi: urn:mail:defaultearsiv@egitim.com

elrsiv Saklama Hizmeti Etiketi:  urn:mail:defaultearsiv@egitim.com

5. “Tamam” Butonuna tiklayiniz.

Basanlh X

“ e-Arsiv etiketi basanyla kaydedilmistir.

Tamam

6. Ayriayri “e-Arsiv Saklama ve e-Arsiv” etiketlerini “A¢” butonuna tiklayarak, mali mihrinuzle /e-
imzanizla imzalayiniz.
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e-Argiv ve e-Arsiv Saklama Hizmeti

e-Arsiv / e-Arsiv Saklama Etiket Ekle Etiket Giincelle

Hizmet
Tipi Etiket

O | eAmsiv urn:mail:defaultearsiv@egitim.com
Saklama &

] e-Arsiv urn:mail:defaultearsiv@egitim.com

Yanit
Aciklamasi

Hizmetiniz aktif degildir. [ — &)
Hizmetiniz aktif degildir. [ — 0

Durum Sube

Aktivasyon Yapilacak Tarih

7. “A¢” butonuna basilmasi akabinde aktivasyon tarih secimi yapiniz. Uriintinliziin giin icerisinde
Aktiflesmesini istiyorsaniz “Hemen Aktive Edilsin”, ileri tarihli aktivasyon icin “Segtigim Tarihte

Aktive Edilsin” secebilirsiniz.

Hizmet Aktivasyonu Zamani

e Sectiginiz tarihte aktive edilmesise¢ceneginde takvimden aktivasyon tarihi belirtebilirsiniz.

Aktivasyon Tarihi Seginiz

8. “Evet” Butonuna Tiklayiniz.

Dokiiman No :KLvZ.31
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Onay Mesaji

Bu islemi gerceklestirmek icin Mali Miihiiriintiztin bilgisayarinizda takili olmas:
gerekmektedir. Liitfen mali mithiirtintizii ve mali miihtir sifrenizi hazirlayiniz.

9. imzalama islemini basari ile tamamlayabilmeniz icin “eSolutions imzalama Araci” indirilecektir.

Onay Mesaji X

I inzalama araci bulunamamustir. Imzalama islemine devam edebilmek icin

uygulamay: bilgisayariniza indirip kurmaniz gerekmektedir.

10. Programi indirin ve kurun.
“Kurulumu tamamlanacak imza aracisayesinde bilgisayariniza Java uygulamasi yiliklenmesine gerek

kalmaz. e-imza ya da mali miihiir yaziiminiz otomatik olarak kontrol edilecek ve imzalama isleminiz

kolayca tamamlanacaktir.”

e Program .exe dosyasina tikladiginizda giivenlik penceresi agilmasi durumunda "More Info"
butonuna ardindan, "Run Anyway" butonuna tiklayiniz.

Windows protected your PC

gnised app from

Dokiiman No :KLVZ.31
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Windows protected your PC

Microsoft Defender SmartScreen prevented an unrecagnisec app from
starting. Running this apo might put your PC at risk.

Application: Signerinstaller (L2).exa
Publisher:  ArkSigner Yazilim ve Donanim San. Tic. AS.

= e

e eSolutionsimza KurulumSihirbazinda "ileri", "Kurun" ve "Bitti" butonlari ile kurulumu tamamlayin.

» I

Yardimasina Hosgeldiniz.

B ¢ imza Kurulum
&

Bilgisayariniza I €-Imza 2.2.5.3 surimd yazihm
kurulacak.

Devam etmeden once calisan dider tim programlari kapatmaniz
onerilir.

Devam etmek igin Ileri, gkmak igin Iptal digmesine basin.

Tleri > Iptal
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3% I - 'mza - Kurulumu - X

Bilesenleri Segin
Hangi blegenler kurulacak?

[)’m&!un vi
/Il -im2a Shirbaz
7 e-Imza Taraywa Uyguamas 2,4M8
7 e-Imza Tarayo Edentileri 1,1M8

Segik bilesenler icin diskte en az 56,6 MB bos alan gereldi.

<Gei || ften> || fod |

3¢ I < m:za - Kurulumu -

Bastot Meniisii Klasbriinil Seci
Yazkmn ksayolian nereye kurulsun?

¢ | Kur yazim ksayolanr asagdaki Baglat Mendsi Kastrinde ougturacak.

Devam etmek igin Tleri digmesine bklayin, Farkh bir kasor segmek icin Gozatn
dugmesine tidayn.
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#¢ N = 'mz: - Kurulumu - X
Kurulmaya Hazw ‘
- e-Imza bigsayarmiza kurumaya haor, {f\

Kurduma devam etmek igin lleri dOgmesine, ayarian gozden gegirip degistrmek icin Geri
dudmesine tikdayin.

Kurulum tipi:
Tam Kurulum
Seciimis bilegenier:
e-Imza Shirban
e-Imza Taraya Uygulamas
e-Imza Taraywa Ekdentieri

Basglat Men(si Kasori:
e-Imza

< Geri Kurun Iptal

5 - z2 - Kurulumu —
B ¢ imza kurulum

yardimasi tamamlamyor

Bigisayannza [l e im2a kurulumu tamamland:. Smgeleri
yuklemeyi sectiysenz, uygulamay smoelere tidayarak
baslatabiirsiniz

Kurulumdan gkmak ign Bitti dodmesine tidayn.

Bitt

11. eSolutionsimza Sihirbazi Java ve elektronik imza araci kontrollerinizi yapacaktir. "ileri" butonlarina
tiklayin.
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Hosgeldiniz

)XQ QNB

eSOLUTIONS

* QNB e-imza Sihirbazi

eSOLUTIONS

Hos Geldiniz
e-Imza ile kolay, hizli ve giivenilir bir sekilde e-imza atarsiniz.
Tiirkiye'deki e-imza firmalarindan aldiginiz e-imza kartlanni rahatlikla kullanabilirsiniz.
Windows, Mac OS X, Pardus ve Ubuntu isletim sistemlerinde calistirabilirsiniz.

En yaygin kullanilan Internet Gezginlerini destekler. e-imza icin ek bir plugin indirmek zorunda kalmazsiniz. Bilgisayannizda
Java'nin yiiklii olmasini gerektirmez.

eeec00Y
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% QNB e-imza Sihirbazi

eSOLUTIONS

Akilli Kart Kontroltu

Simdi bilgisayaninizda takili olan akilli kartiar ve
surtctler kontrol edilecektir. Lutfen kullanmak
istediginiz akill kart okuyuculan bilgisayanniza takiniz
ve ileri tusuna basiniz.

% QNB e-imza Sihirbazi

eSOLUTIONS

Takili Akilli Kartlar
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% QNB e-imza Sihirbazi

eSOLUTIONS

&/ e-imzaAtmayaHaarsimiz

e-Imza'niz Giivenle Kullanmak Icin
* Sayet e-imza Kartnan st Uny Uk 1 gulamas Uzerinde Iistelendigini g iniz. Oncelide e-Imza Kartnzn slirbclsinGn yukis oldugundan emin
*Belrh aralidarla e-imza guncek Guncellems islemini e-imza Hamet Sajlayionzn web stesinden yapnz. Bagka web sitelerne ithar etmeyinz.

* e-imza Kartna e-4mza atmanez garektd)i zaman takng. Sirekh bigisayannza takk bramaynz.

* &-imza Kartnuan PIN kodunu kimse de paylagmaynz,

» &-imza PIN kodunu hatal girme durumunda e-imzan kitlensbilie, Boyle bir durumda e-imza Hizmet Sadlayrz e fetigme gagniz.

* e-Imza Kart zerinde sizin adiniza Gretimis olan sertificalann gegerfii sireleri belirlenmistr, Siresi gegen sertifikalar ile imzalama iglemi geroekd

12. Tekrar etiket satirinda e-Arsiv etiketlerini secerek “Ag¢” butonuna tiklayiniz.

e-Arsiv ve e-Arsiv Saklama Hizmeti

e-Arsiv / e-Arsiv Saklama Etiket Ekle Etiket Giincelle

Hizmet : Yanit z =

Tipi Etiket Durum Sube Aciklamasi Aktivasyon Yapilacak Tarih
0O ®ASIV  rnimail:defaultearsiv@egitimicom Hizmetiniz aktif degildir. Ag ]

Saklama n:mail:defaul iv@egitim.c legildir. ¢ —— :

]  e-Arsiv urn:mail:defaultearsiv@egitim.com Hizmetiniz aktif degildir. —eeee

13. Tarih secimi yapiniz. Kurulumunu yaptiginiz Hizmet Aktivasyonu imzalama araci ile aktivasyon

talebinizi tamamlamak igin elektronik imza araci pininizi giriniz.

Hizmet Aktivasyonu imzalama Araci X

Kart Tipi: I v
Sertifika: I, 1 =57 EGITM v

Sifre: ssseee
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14. “Tamam” butonuna tiklayiniz.
Basanh E

e-Argiv hizmeti agma istediniz baganyla olugturuldu.
Gelir Idaresi Baskanligi'ndan yanit bekleniyor

Tamam

15. Ayniimzalama islemini diger etiket satiri icin de tekrarlayiniz.

16. iSLEMiNiZ TAMAMLANMISTIR.

e-Argiv ve e-Argiv Saklama Hizmeti

e-Argiv / e-Arsiv Saklama Efiket Ekle Efiket Gincelle

_:I_Ii;;net Etiket Durum Sube ::Tﬁamﬂﬂ Aktivasyon Yapilas
e-Argiv ermil- i e Hizmetiniz igin aktiflegtirme talebiniz =
Saklama | Urn:mail:defaultearsiv@egitim.com gonderildi, éla'ten yanit bekleniyor. -
Are R . o Hizmetiniz igin aktiflegtirme talebiniz =
e-Arsiv urn:mail:defaultearsiv@egitim.com gonderildi, 8IE'ten yanit bekleniyor. =

L]

Toplam 2 kayrt

17. GiB’ten onay geldiginde “Hizmet Aktiflestirilmistir” bilgisi ekrandagoriintiilenecektir.

e-Argiv ve e-Argiv Saklama Hizmeti

e-Argiv / e-Argiv Saklama Etiket Ekle Etiket Giincelle

Hizmet

Tipi Etiket Durum Sube :?;le‘iamﬂm Aktivasyon Yapila
O g’:l‘(rlgir: a urn:mail:defaultearsiv@egitim.com Hizmetiniz Aktiflegtirilmistir. ———— |:|
O  e-Arsiv urn:mail:defaultearsivi@egitim.com Hizmetiniz Aktiflegtirilmisgtir. — B

’
Toplam 2 kayrt
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4. E-DEFTER GENELTANIMLAMALAR

Firma Islemleri

o

e-Defter Giriiniini kullanacak firmalarin &ncelikle bu ekrandan; “Hesap Dénemi”, “e -Defter Uygulamasina ilk
Gegis Tarihi”, “Firma Kurulus Tarihi”, “Defter Olusturma Ayalari”, “GIB Ayarlari” alanlarindaki gerekli bilgileri
girerek, “Firma Ayarlar1”, “Sozlesme Avyarlari” ve varsa “Sube Ayarlar1” butonlarina tiklayarak bilgilerini

tamamlamalari ve “Kaydet” butonuna tiklamalari gerekmektedir.

Firma Ayarlari

Firma

Firma Adr: QNB eSolutions.
Hesap Dénemi

Ozel Hesap Dénemi:
Ozel Hesap Dénemi Nedir?

Hesap Danemi Bas. Tarihi:
Hesap Dénemi Bitis Tarihi:

Bzel hesap donemi tanimlamak igin; N
QNB Dijital Koprui y y Dijital Kopru ¢agr merke;
0 (850) 222 00 35 arayabilirsiniz.

‘QNB eSolutions Musteri Hizmetleri'ne ise 0 (850) 250 67 50 numaradan

Firma Tarihleri

e-Defter Uyg. Gegis Tarihi: 01/2024

Kurulus Tarihi: ]
Defter Olusturma Ayarlan

Fisleri Otomatik Ayir
Vergi Detayh Defter:

CSV gerisindeki Isim Bilgisi XML Igerisine
Eklensin:

Genel hesap planinda vergi detayinda belirlenen hesap kodlari (391, 191, 600, 601, 602) kodlarim
o kullanan firmalann Vergi Detayl Defter secenegini igaretlemesi gerekmektedir.

imza Ayarlan

Defter ve Berat Verilerimin QNB eFinans Tarafindan Imzalanmasina 0
Yetki Veriyorum:

a GIB sistemlerinde yapiimasi gerekenler

Hesap Donemi Nedir?

Vergi Usul Kanununun 174 iincii maddesine gire; defterler hesap donemi itibariyle tutulur.
Kayitlar her hesap dénemi sonunda kapatilir ve ertesi donem baginda yeniden agihr. Hesap
donemi normal olarak takvim yihdir.

Ozel Hesap Dénemi Nedir?

Vergi Usul Kanununun 174 tinct maddesine gore; Takvim yil donemi faaliyet ve muamelelerinin
mahiyetine uygun bulunmayanlar icin, bunlann miiracaat izerine Maliye Bakanh@: 12 ser ayhk
tzel hesap dénemleri belli edebilir.

QOzel hesap donemine gore defter tutacaklarin, bu konuda Maliye Bakanh@indan izin almalan,
izini miiteakip 6zel hesap donemine uygun defter tasdiki ve defter tutma islemleri yapmalan
gerekir.

Firma Ayarlan Stziesme Ayarlan Sube Ayarlan FTP Klasbrierini Esiie Kaydet
—______________________ _____________ ___________________________________________;
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Firma Ayarlari

“Firma Ayarlar1” butonuna tiklanir. Bu ekranda e-Defter tGrliinini kullanan firmaya ait adres ve iletisim
bilgileri eksiksiz olarak tanimlanir. “isletme Faaliyet Konusu” alanina “NACE” kodu yazilir. “Kaydet”

butonuna tiklanir.

FTP Klasorlerini Egitle

Firma Ayarlari Ekrani

Adres Bilgisi

Bina / Kapi Numarasi:
Cadde:

Adres Detayr:

Sehir:

Ulke:

Posta Kodu:

lletisim Bilgisi
Telefon Numarasi:
Telefon numarasi tanimlamasi: Direkt numara v
Fax Numarasi:

E-posta Adresi:

Web Sitesi:

Isletme Faaliyet Konusu:

(Bu alana igletmenin faaliyet konusunu gosteren "NACE" kodu yazilacaktir.)

o

Sézlesme Ayarlari

e-Defter GriinlinG kullanan firmanin bir ya da birden fazla misaviri varsa SM (Serbest Muhasebeci) ve / veya
SMMM (Serbest Muhasebeci Mali Muisavir), YMM(Yeminli Mali Musavir) sézlesmeleri segilerek gerekli

bilgiler doldurulur. Bu bilgiler defter olusturulurken kullaniimaktadir.
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SM/SMMM bir isletme igin defter tutuyorsa, bu alana SM/SMMM'’ye ait Unvan ve Adi-Soyadi “bilgileri girilir.
Eger defterlerisletme blinyesinde tutuluyorsa, bu alana isletmenin muhasebe bolim yetkilisinin unvani ve
Adi-Soyad bilgileri girilir. SM/SMMM ile yapilan sézlesmeye ait Sozlesme acgiklamasi, Sozlesme c¢esidi,
Sozlesme tarihi ve numarasi bu alana yazilacaktir. Eger defterler isletme blinyesinde tutuluyorsa bu alana
tire (-) isareti yazilacaktir. isletmenin Yeminli Mali Miisavirle Tam Tasdik s6zlesmesi yapmasi durumunda,
defterini tutan SM/SMMM bilgisinin yaninda Yeminli Mali Misavir ile yapilan sézlesmeye ait S6zlesme

aciklamasi, Sozlesme ¢esidi, S6zlesme tarihi ve numarasi da bu alana yazilacaktir.

Sozlesme Ayarlan Ekrani

Bir girkete ait bir SM/SMMM ve eger varsa bir YMM sozlesmesi girilebilir. Sadece YMM sozlesmesi yapildiginda SM/SMMM alanina muhasebe
departmanindan sorumlu bir personelin bilgilerini giriniz.

SM/SMMM Bilgisi

YMM Bilgisi
SM/SMMM Sozlesmesi: YMM Sozlesmesi: O
Sozlesme: SM ~ Sozlesme: YMM
YMM Adi Soyadi ve
SM/SMMM Adi Soyadi Unvani -

ve Unvani :

YMM Adres Bilgisi
SM/SMMM Adres Bilgisi res Bilgisi

Bina / Kapl Numarasi: Bina / Kapi Numarasi:

Cadde: Cadde:
Adres Detayi: Adres Detayn:
Sehir: Sehir:

Ulke: Olke:

Posta Kodu: Posta Kodu:

) YMM iletigim Bilgisi
SMISMMM iletisim Bilgisi etisim Bllgist

Telefon Numarasi: 0
Telefon Numarasi:

Telefon numarasi

Telefon numarasi I
denetim birimi A4 tanimlamasi:

tamimlamas:
Fax Numarasi: 0
Fax Numarasi:

E-posta adresi: E-posta adresi:

YMM Sézlesme Bilgisi
SMISMMM S6zlesme Bilgisi ozisgme Sllgist

Sozlesme agiklamasi:
Sozlesme aciklamasi: d ¢

Sozlesme numarasi:
Sozlesme numarasi:

Szl tarihi:
Sazlesme tarihi: ) E Ozlesme tarihi

Sozl bilgisi:
Sézlesme bilgisi: Gzlegme bilgisi

e
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Sube Ayarlari

e-Defter Grlinline 6zgu firmanin sube bilgileri tanimlamalarinin yapildigi ekrandir. “Sube Kodu” ve “Sube
Adi” alanlari girilerek “Kaydet” butonuna basilir, bdylece yeni sube bilgisi eklenmis olur. Olusturulmus olan
sube bilgileri de “Sube Listesi” alaninda listelenebilir. (Orn: Sube Kodu 0001 Sube Adi: izmir)

Hesap donemiiginde subeliyapidan subesiz yapiya gecis yapilamaz. Subeye ait defter varken sube silinemez.

Sube Ayarlar X
Yeni $ube Ekle

Sube Kodu:

Sube Adi:

B3

Sube Listesi

(J SubeKodu Sube Adi Sube Durum Giincelle

O oooo Merkez Aktif /

Sube Ayarlan

Yeni Sube Ekle

Sube Kodu: 0001

Sube Adi: Tzmir

Sube Listesi
[J Sube Kodu Sube Adi Sube Durum Giincell
[ 0000 Merkez Pasif /

O o001 izmir Aktif
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Yevmiye Dogrulama

u

Firmalarin ara donemde gegis yapmasi halinde 6ncelikle bir dnceki entegratériinden géonderdigi “son
defterin” yevmiye dosyasinin alinarak “e-Defter-> Firma islemleri & Yevmiye Numarasi Dogrulama”
ekranindan yliklenerek dogrulama isleminin yapilmasi gerekmektedir.

QNB eSolutions sistemi, son kalinan defterin yevmiye numarasini 6grenebilmesiigin bu islemin yapiimasi

gerekmektedir. Bu islemin yapilmamasi durumda yevmiye madde numarasi tekrar 1’den baslayacaktir.

Sube adi bilgileri girildikten sonra defterin “yevmiye xblr(xml)” dosyasi secilerek “Yiikle” butonu tiklanir.

Yevmiye Numaras1 Dogrulama

Sube Ad: @ w

| Choose File | No file chosen

Yilklenecek Dosya Yolu:

Sonrasinda uyumlu yazilim bilgisi giincellenmemis ise firmanin GiB’in e-Defter portalina giris yaparak “Bilgi

Giincelleme alanindan Uyumlu Yazilim Firmasini eSolutions” olarak glincellenmesi gerekecektir.
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E-IRSALIYE AKTIVASYON

Aktivasyon islemi, sirketinizin QNB eSolutions iizerinden e-irsaliye gonderebilmesi, alabilmesi ve

saklayabilmesi anlamina gelmektedir. Bu islem icin firma mali miihriiniizii ya da e-imzanizi kullanmaniz

gerekir. Adim adim aktivasyon islemleriasagidaki gibidir;

On Hazirhk:

e Mali mithriiniiz / e-imzaniz kullandiginiz bilgisayara takili olmalidir.

Aktivasyon:

1. QNB eSolutions portal sistemine giris yapiniz.

% QNB
9&‘ @SOLUTIONS
Kullanici Girigi
Kullanici Bilgileri ile Girig Elektronik imza lle Girig

Kullanict Kodu egitim.organizasyonu

e

Sifremi Unuttum
m &

Dogrulama Kodu

& 0850 250 67 50

Mali miigavirlere
Ozel Ucretsiz

2. Yonetim - Genel - Hizmet Aktivasyonu’nu seciniz.

Genel

v Sifr

Adres Defterleri

vr e-Fati

h¥ 4
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3. "Etiket Ekle" butonuna tiklayiniz.

e-irsaliye ve e-irsaliye Saklama Hizmeti

Etiket Ekle

Yanit
Aciklamasi

0 ".}I‘::'"“ Etiket Durum Sube

Aktivasyon Yapilacak Tarih

4. Etiket On Eki ve SirketAlan Adi belirleyerek "Ekle" butonuna tiklayiniz.

e-irsaliye Etiket Ekle X
Etiket On Eki: default
Sirket Alan Adi: egitim.com
Sube: —_— ~
Etiket Tipi: Her iki Etiketi Ekle ~
irsaliye Pk Etiketi: urn:mail:defaultirsaliyepk@egitim.com
Irsaliye Gb Etiketi: urn:mail:defaultirsaliyegb@egitim.com
irsaliye Saklama Etiketi: urn:mail:defaultirsaliyesaklama@egitim.com

5. Agmak istediginiz etiketlerisecerek “A¢” butonuna tiklayiniz.

NOT: e-irsalive (GB / PK) ve Saklama etiketleri birlikte acilamamaktadir.

e-irsalive ve e-irsaliye Saklama Hizmeti

Efiket Ekle

O ?ii:irnet Etiket Durum Sube I?;Il-llgamam Aktivasyon Yapilacak Tarih
£ —
[ Irsaliye urn:mail:defaultirsaliyesaklama@egitim.com Hizmetiniz aktif degildir. = - [
Saklama
£ —
[ Irsaliye urn:mail:defaultirsaliyegb@egitim.com Hizmetiniz aktif de@ildir. = - E
GB
£ —
[ Irsaliye = urn:mail:defaultirsaliyepk@egitim.com Hizmetiniz akfif degildir. - 5]
PK

6. "Ag¢" butonuna basilmasi akabinde aktivasyon tarih sec¢imi yapiniz. Urliniiniiziin giin icerisinde

cue

Aktiflesmesini istiyorsaniz "Hemen Aktive Edilsin", ileri tarihli aktivasyon igin "Segtigim Tarihte

Aktive Edilsin" secebilirsiniz.
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Hizmet Aktivasyonu Zamani

Hemen Aktive Edilsin Sectiim Tarihte Aktive Edilsin

« Etiketlerinizi BUGUN aktive etmek istiyorsamz “Hemen Aktive Edilsin” butonuna
tiklayarak isleminizi yapabilirsiniz.

e Sectiginiz tarihte aktive edilmesisegeneginde takvimden aktivasyon tarihi belirtebilirsiniz.

Aktivasyon Tarihi Seciniz X

Aktivasyon Tarihi Seginiz: A El
[ 2025 - o

Pt Sa Ca Pe Cu Ct Pz

1 2 3 4 5

6 7 8 9 10 11 12

13 14 15 16 17 18 19

20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30 A

kapat

7. "Evet" butonuna tiklayiniz.
Onay Mesaji

Bu islemi gerceklestirmek icin Mali Miihiiriintiziin bilgisayarinizda takili olmasi
gerekmektedir. Liitfen mali miihiiriiniizi ve mali miihiir sifrenizi hazirlayiniz.

8. imzalama islemini basari ile tamamlayabilmeniz icin "eSolutions imzalama Arac" indirilecektir.
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Onay Mesaji

I z212ma arac: bulunamanustir. imzalama islemine devam edebilmek icin
uygulamayi bilgisayariniza indirip kurmanz gerekmektedir.

9. Programi indirin ve kurun.

“Kurulumu tamamlanacak imza araci sayesinde bilgisayariniza Java uygulamasi yiiklenmesine gerek
kalmaz. e-imza ya da mali miihiir yaziiminiz otomatik olarak kontrol edilecek ve imzalama isleminiz

kolayca tamamlanacaktir.”

e Program .exe dosyasina tikladiginizda gilvenlik penceresi agilmasi durumunda "More Info
butonuna ardindan, "Run Anyway" butonuna tiklayiniz.

Windows protected your PC

Screen prevented an unrecognised app from
starfina Running this app might put your PC at risk
hlare info
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Windows protected your PC

Microsoft Defender SmartSoree

starting. Running this apo might put yo
Apphcation ssyignerirsaller (L2).exe
Publisher:  ArkSigner Yazilimwve Donanim

e eSolutionsimza KurulumSihirbazinda "ileri", "Kurun" ve "Bitti" butonlariile kurulumu tamamlayin.

eFinans e-imza Kurulum
Yardimasina Hosgeldiniz.

Bilgisayarirniza I =-Imza 2.2.5.3 sirimd yazilimi
kurulacak,

Devam etmeden once calisan difer tUm programlan kapatmaniz
onerilir.

Devam etmek igin Tleri, gkmak igin Iptal digmesine basin.

Tleri > iptal
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3% I - im:za - Kurulumu - X

Bilesenleri Secin
Hangi blesenier kurulacak?

Kurmak istediginiz bilesenieri secin; kurmak istemediginiz bilegenierin isaretin kaldnn,
Devam etmeye hazr oldugunuzda lleri dijmesine tidayin,

 Tam Kuruium v
R --im2a Shrbaa |

/" e-Imza Tarayo Uygdamas 2,4M8

< e-Imza Tarayo Ekdentileri L1v8

Segik bilegenier icin diskte en az 56,6 MB bos alan gereldi.

. <Gei || fen> | foal |

# I - i - Kurulumu —

Baslat Menisi Klasorinid Secin
Yazshmn ksayolian nereye kurulsun?

ii Kur yambm kesayolanm asafidaki Baslat Mensi Hasérinds olusturacak,
Devam etmek igin Desi dijmesine biklayin, Farkh bir Kasdr secmek iin Gazatn
dugmesine bidayn.

e | | cozam...
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%

¢ I |22 -

Kurulmaya Hazw
-:-I'n.'n biggayarmiza kuruimaya haar.

Kurulumu

2

Kurduma devam etmek ion lleri dOgmesine, ayarlan gozden gegirip degistrmek igin Geri
dodmesine tidayin.

Kurulum tipi:

Tam Kurulum

S-:g'mi odeie

her:
-Imza Shirbaa

e-Imza Taraya Uygulamasi
e-imza Taraya Ekdentiier|

Baglat Menusi KHasort:

-Imza

< Gern iptal

I - im:z: - Kurulumu

Q

B -imza kurulum

yardimasi tamamlamyor

adgsayannza [ e-imza kurubumo tamamland:, Smgelen
yuklemeyi sectiyseniz, uygulamay smoelere tidayarak
baglatabilirsiniz

Kurulumdan gikmak ign Bitti dogmesine tidayn,

Bitt

10. eSolutions imza Sihirbazi Java ve elektronik imza araci kontrollerinizi yapacaktir. "ileri" butonlarina

tiklayin.
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Hosgeldiniz

)XQ QNB

eSOLUTIONS

* QNB e-imza Sihirbazi

eSOLUTIONS

Hos Geldiniz
e-Imza ile kolay, hizli ve giivenilir bir sekilde e-imza atarsiniz.
Tiirkiye'deki e-imza firmalarindan aldiginiz e-imza kartlanni rahatlikla kullanabilirsiniz.
Windows, Mac OS X, Pardus ve Ubuntu isletim sistemlerinde calistirabilirsiniz.

En yaygin kullanilan Internet Gezginlerini destekler. e-imza icin ek bir plugin indirmek zorunda kalmazsiniz. Bilgisayannizda
Java'nin yiiklii olmasini gerektirmez.

eeec00Y
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% QNB e-imza Sihirbazi

eSOLUTIONS

Akilli Kart Kontroltu

Simdi bilgisayaninizda takili olan akilli kartiar ve
surtctler kontrol edilecektir. Lutfen kullanmak
istediginiz akill kart okuyuculan bilgisayanniza takiniz
ve ileri tusuna basiniz.

% QNB e-imza Sihirbazi

eSOLUTIONS

Takili Akilli Kartlar
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eSOLUTIONS

/" e-imzaAtmaya Haarsiniz

e-Imza'nz Giivenle Kullanmak Icin
* Sayet e-imza Kartinan sirliclsini yukdememigseniz, e-1s i Gzerinde kstelendigini o« Oncelide e-Imza Kartnzn sirbcisinin yikii oldugundan emin
*Belrll aralidarla e-imza 3! Guncelieme islemini e-imza Hemet Sadlaponan web sitesinden yapna. Bagka web sitelerne ithar etmeyinz.

* e-imza Kartna e-4mza atmanez garektd)i zaman takng. Sirekh bigisayannza takk bramaynz.

* &-imza Kartnuan PIN kodunu kimse de paylagmaynz,

» &-imza PIN kodunu hatal girme durumunda e-imzan kitlensbilie, Boyle bir durumda e-imza Hizmet Sadlayrz e fetigme gagniz.

* e-Imza Kart {zerinde sizin adiniza Gretims olan sertificalann gegerlii sireleri belirlenmigt, Siresi gegen sertifikalar ile imzalama iglemi gerceldes

11. Tekrar etiket satirinda e-irsaliye GB ve PK etiketlerinisecerek “A¢” butonuna tiklayiniz.

e-irsalive ve e-Irsaliye Saklama Hizmeti

Eliket Ekle Ag

Hizmet Tipi Etiket Durum SR e

Aciklamasi Aktivasyon Yapilacak Tarih

g

[J  edirsaliye Saklama  urn:mail:defaultirsaliyesaklama@egitim.com Hizmetiniz aktif degildir. = —-
[  e-irsaliye GB urn:mail:defaultirsaliyegb@egitim.com Hizmetiniz aktif degildir. = ----
O

e-irsaliye PK

urn:mail:defaultirsaliyepk@egitim.com Hizmetiniz aktif degildir.

12. Tarih segimi yapiniz. Kurulumunu yaptiginiz Hizmet Aktivasyonu imzalama araci ile aktivasyon

talebinizi tamamlamak igin elektronik imza araci pininizi giriniz.
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Hizmet Aktivasyonu imzalama Araci X

Kart Tipi: | v
Sertifika: I ST EGITM

Slffe : esssse

13. "Tamam" butonuna tiklayiniz.

Basanh X

J e-rsaliye hizmeti agma isteginiz basanyla olusturuldu.
Gelir Idaresi Baskanligi'ndan yanit bekleniyor.

14. Ayniislemleri Saklama satiri igin de tekrarlayiniz. Agmak istediginiz etiketi secerek "A¢" butonuna

tiklayiniz.

NOT: e-irsalive (GB / PK) ve Saklama etiketleri birlikte acilamamaktadir.

e-irsaliye ve e-irsalive Saklama Hizmeti

Eliket Ekle

. - . Yanit - -
()  Hizmet Tipi Etiket Durum Sube Agiklamasi Aktivasyon Yapilacak Tarih
()  e-rsaliye Saklama  urn:mail:defaultirsaliyesaklama@egitim.com Hizmetiniz aktif degildir. =~ —- El

i Hizmetiniz igin aktiflegtirme
O  e-rsaliye GB urn:mail:defaultirsaliyegb@egitim.com talebiniz gonderildi, GIB'ten | —— 52
yanit bekleniyor.

. Hizmetiniz igin aktiflegtirme
e-Irsaliye PK urn:mail:defaultirsaliyepk@egitim.com talebiniz gonderildi, GIB'ten

yanit bekleniyor.

15. "Evet" butonuna tiklayiniz.
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Onay Mesaji X

Bu islemi gerceklestirmek icin Mali Miihiiriintiziin bilgisayarinizda takili olmas:
gerekmektedir. Liitfen mali mithiiriiniizii ve mali miihiir sifrenizi hazirlayiniz.

16. Tarih secimi yapiniz. Kurulumunu yaptiginiz Hizmet Aktivasyonu imzalama araci ile aktivasyon

talebinizi tamamlamak igin elektronik imza araci pininizi giriniz.

Hizmet Aktivasyonu imzalama Araci X
Kart Tipi: ] v
Sertifika: I, =S T EGITM v
Sifre: ssceee

17. "Tamam" butonuna tiklayiniz.

Basanh X

:

. e-rsaliye hizmeti agma isteginiz basanyla olusturuldu.
Gelir Idaresi Baskanligi'ndan yanit bekleniyor.

18. iSLEMiNiZ TAMAMLANMISTIR.
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e-irsalive ve e-irsaliye Saklama Hizmeti

Etiket Ekle

[J  Hizmet Tipi Etiket Durum Sube

Yanit : .

Agiklamasi Aktivasyon Yapilacak Tarih

. Hizmetiniz i¢in aktiflegtirme

()  e-Irsaliye Saklama urn:mail:defaultirsaliyesaklama@egitim.com talebiniz gonderildi, GIB'ten  ==--- 53]
yanit bekleniyor.

i Hizmetiniz igin aktiflegtirme
O  e-rsaliye GB urn:mail:defaultirsaliyegb@egitim.com talebiniz gonderildi, GIB'ten | — 58]
yanit bekleniyor.

i Hizmetiniz i¢in aktiflegtirme
[ | e-rsaliye PK urn:mail:defaultirsaliyepk@egitim.com talebiniz gonderildi, GIB'ten | — 3
yanit bekleniyor.

19. GiB’e aktivasyon talebiniz iletilecek ve GiB’den onay geldiginde "Hizmet Aktiflestirilmistir" bilgisi

ekrandagoriintilenecektir.

e-irsaliye ve e-irsaliye Saklama Hizmeti

Etiket Ekle

)  Hizmet Tipi Etiket Durum sube I‘;‘I‘;}ﬂm as; Aktivasyon Yapilacak Tarin
) | e-irsaliye Saklama urn:mail:defaultirsaliyesaklama@egitim.com Hizmetiniz aktiflegtirilmigtir. = -—-- El

O  e-rsaliye GB urn:mail:defaultirsaliyegb@egitim.com Hizmetiniz aktiflegtirilmigtir. = ---—- -]

O  e-rsaliye PK urn:mail:defaultirsaliyepk@egitim.com Hizmetiniz aktiflegtirilmigtir. = ---—-

6. E-ADISYON AKTIVASYON

Aktivasyon islemi, sirketinizin QNB eSolutions (izerinden e-Adisyon olusturabilmesi, raporlayabilmesi
anlamina gelmektedir. Bu islem icin firma mali miihriiniizii ya da e-imzanizi kullanmaniz gerekir.
On Hazirlik:

e Mali mithriiniiz / e-imzaniz kullandiginiz bilgisayara takili olmalidir.
Adim adim aktivasyon islemleri asagidaki gibidir;

Aktivasyon:

1. QNB eSolutions Portal sistemine giris yapiniz.
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Kullanici Girigi

Kullanic: Bilgileri ile Girig Elektronik imza lle Girig
Kullanict Kodu egitim.organizasyonu
She | e

Sifremi Unuttum

Bdddla_ ©

Dogrulama Kodu

@ 085025067 50

Mali miisavirlere
Ozel Ucretsiz

2. Yonetim > Genel > Hizmet Aktivasyonu’nu seciniz.

™
b

3. “Etiket Ekle” butonuna tiklayiniz.
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e-Adisyon Hizmeti

Etiket Ekle Ag

Hizmet
Tipi

Yanit
Aciklamasi

Etiket Durum Sube Aktivasyon Yapilacak Tarih

4. Etiket on eki ve sirket alan adinizi diizenleyerek “Ekle” butonuna tiklayiniz.

e-Adisyon & e-Adisyon Saklama Etiket Ekle E
Etiket On Eki: defaulteadisyor|
sirket Alan Adi: egitim.com
Adisyon Etiketi: urn:mail:defaulteadisyonadgb@egitim.com

5. “Tamam” Butonuna tiklayiniz.

Bagarih E|

“ e-Adisyon etiketi basanyla kaydedilmistir.

Tamam

6. Eklenen etiketi secerek “A¢” butonuna tiklayiniz ve mali miihiir ya da e-imza ile imzalayiniz.

e-Adisyen Hizmeti

Hizmet : Yanit = =
“Tipi Etiket Durum Sube Agiklamas; | Aktivasyon Yapilacak Tarih
e-

[J  Adisyon urn:mail:defaulteadisyonadgb@qnb: Hizmetiniz aktif degildir. —
Hizmeti
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7. “A¢” butonuna basilmasi akabinde aktivasyon tarih secimi yapiniz. Uriintiniiziin giin igerisinde
Aktiflesmesini istiyorsaniz “Hemen Aktive Edilsin”, ileri tarihli aktivasyon icin “Segtigim Tarihte

Aktive Edilsin” secebilirsiniz.

Hizmet Aktivasyonu Zamani X

Sectigim Tarihte Aktive Edilsin

¢ istiyorsaniz “Hemen Aktive Edilsin™ butonuna

e Sectiginiz tarihte aktive edilmesisegceneginde takvimden aktivasyon tarihi belirtebilirsiniz.

Aktivasyon Tarihi Seginiz X

Aktivasyon Tarihi Seciniz: Y El
o 0

Pt Sa Ca Pe Cu Ct Pz

1 2 3 4 5

6 7 8 9 10 11 12

13 14 15 16 17 18 19

20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30 3

kapat

8. “Evet” Butonuna Tiklayiniz.

Onay Mesaji X

Bu islemi gerceklestirmek icin Mali Miihiiriintiziin bilgisayarinizda takili olmas:
gerekmektedir. Liitfen mali mithiirtiniizii ve mali mithiir sifrenizi hazirlayiniz.
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9. imzalama islemini basari ile tamamlayabilmeniz icin “eSolutions imzalama Araci” indirilecektir.

Onay Mesaji X

I inzalama araci bulunamamustir. Imzalama islemine devam edebilmek icin

uygulamayi bilgisayariniza indirip kurmaniz gerekmektedir.

10. Programi indirin ve kurun.

“Kurulumu tamamlanacak imza araci sayesinde bilgisayariniza Java uygulamasi yiklenmesine gerek
kalmaz. e-imza ya da mali miihiir yaziliminiz otomatik olarak kontrol edilecek ve imzalama isleminiz

kolayca tamamlanacaktir.”

e Program .exe dosyasina tikladiginizda glivenlik penceresi agilmasi durumunda "More Info"
butonuna ardindan, "Run Anyway" butonuna tiklayiniz.

Windows protected your PC

nted an unn nised app from
ur PC at risk.
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Windows protected your PC

Microsoft Defender SmartScreen prevented an unrecagnisec app from
starting. Running this apo might put your PC at risk.

Application: Signerinstaller (L2).exa
Publisher:  ArkSigner Yazilim ve Donanim San. Tic. AS.

= e

e eSolutionsimza KurulumSihirbazinda "ileri", "Kurun" ve "Bitti" butonlari ile kurulumu tamamlayin.

# I

Yardimasina Hosgeldiniz.

B ¢ imza Kurulum
&

Bilgisayariniza I ¢-imza 2.2.5.3 sirimd yazhm
kurulacak.

Devam etmeden dnce calisan diger tim programlar kapatmaniz
onerilir.

Devam etmek igin Tleri, gkmak igin Iptal digmesine basin.
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3% I - 'mza - Kurulumu - X

Bilesenleri Segin
Hangi blegenler kurulacak?

[)’m&!un vi
/Il -im2a Shirbaz
7 e-Imza Taraywa Uyguamas 2,4M8
7 e-Imza Tarayo Edentileri 1,1M8

Segik bilesenler icin diskte en az 56,6 MB bos alan gereldi.

<Gei || ften> || fod |

3¢ I < m:2a - Kurulumu -

Baslat Meniisu Klasoruni Secin
Yazlmn ksayolian nereye kurulsun?

%] ki yazim kasayolarrs agalydaki Bagiat Mendsil Mastrnde okusturacak.

Devam etmek igin Tleri digmesine bklayin, Farkh bir kasor segmek icin Gozatn
dogmesine tidayn.

-

| | cozam...
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2 = 'mz: - Kurulumu - x
Kurulmaya Hazwr ‘
I <-im:2 bigsayarnuza kurumaya haor. {f\

Kurduma devam etmek ign lleri digmesine, ayarian gozden gegirip degistrmek igin Geri
digmesine tkdayin.

Kurulum tipi:
Tam Kurulum
Seciimis bilegenier:
e-Imza Shirban
e-Imza Taraya Uygulamas:
e-Imza Taraya Ekdentieri

Baglat Men(si Kasori:
e-Imza

< Geri Kurun Iptal

5 - z2 - Kurulumu —
I ¢ - imza kurulum

yardimasi tamamlamyor

Bigisayannza [l e -im2a kurulumu tamamland:. Smgeleri
yuklemeyi sectiysenz, uygulamay smoelere tidayarak
baslatabiirsiniz

Kurulumdan gkmak ign Bitti dogmesine tidayn.

Bitt

11. eSolutionsimza Sihirbazi Java ve elektronik imza araci kontrollerinizi yapacaktir. "ileri" butonlarina
tiklayin.
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Hosgeldiniz

)XQ QNB

eSOLUTIONS

* QNB e-imza Sihirbazi

eSOLUTIONS

Hos Geldiniz
e-Imza ile kolay, hizli ve giivenilir bir sekilde e-imza atarsiniz.
Tiirkiye'deki e-imza firmalarindan aldiginiz e-imza kartlanni rahatlikla kullanabilirsiniz.
Windows, Mac OS X, Pardus ve Ubuntu isletim sistemlerinde calistirabilirsiniz.

En yaygin kullanilan Internet Gezginlerini destekler. e-imza icin ek bir plugin indirmek zorunda kalmazsiniz. Bilgisayannizda
Java'nin yiiklii olmasini gerektirmez.

eeec00Y
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% QNB e-imza Sihirbazi

eSOLUTIONS

Akilli Kart Kontroltu

Simdi bilgisayaninizda takili olan akilli kartiar ve
surtctler kontrol edilecektir. Lutfen kullanmak
istediginiz akill kart okuyuculan bilgisayanniza takiniz
ve ileri tusuna basiniz.

% QNB e-imza Sihirbazi

eSOLUTIONS

Takili Akilli Kartlar

Dokiiman No : KLVZ.31
yin Tarihi/Rev. : 12.01.2025/1

63

Siniflandirma: Genel / Kisisel Veriigermez



% QNB

eSOLUTIONS

eSOLUTIONS

% QNB e-imza Sihirbazi

&/ e-imzaAtmayaHaarsimiz

e-Imza'niz Giivenle Kullanmak Icin
*Sayet e-imza T Uni ik 1 gulamas Uzerinde Iistelendigini g iniz. Oncelide e-Imza Kartnzn slirbclsinGn yukis oldugundan emin
*Belrh aralidarla e-imza guncelk Guncelieme islemini e-imza Hemet Sadlaponan web sitesinden yapna. Bagka web sitelerne ithar etmeyinz.

* e-imza Kartna e-4mza atmanez garektd)i zaman takng. Sirekh bigisayannza takk bramaynz.
* &-imza Kartnuan PIN kodunu kimse de paylagmaynz,
» &-imza PIN kodunu hatal girme durumunda e-imzan kitlensbilie, Boyle bir durumda e-imza Hizmet Sadlayrz e fetigme gagniz.

e-Imza Kart Gzerinde sizin adiniza Gretimis olan sertificalann gegerfili sireleri belirlenmistir, Sires gegen sertifikalar ile imzalama iglemi gergeldes

12. Tekrar etiket satirinda e-Adisyon etiketlerini secerek “A¢” butonuna tiklayiniz.

e-Adisyon Hizmeti

Etiket Ekle Ac

Hizmet ; Yanit : -
Tipi Etiket Durum Sube Agiklamasi Aktivasyon Yapilacak Tarih
e- - P . Uy

[0 Adisyon urn:mail:defaulteadisyonadgb@qnb Hizmetiniz aktif degildir. J—
Hizmeti

13. Tarih seg¢imi yapiniz. Kurulumunu yaptiginiz Hizmet Aktivasyonu imzalama araci ile aktivasyon

talebinizi tamamlamak igin elektronik imza araci pininizi giriniz.

Hizmet Aktivasyonu imzalama Araci X

Kart Tipi: I v
Sertifika: I, 1 =57 EGITM v

Sifre: ssssee

14. “Tamam” butonuna tiklayiniz.
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7€ B,
Basarih

e-Adisyon Hizmeti acma isteginiz basanyla olusturuldu.
Gelir Idaresi Baskanhdi'ndan yanit bekleniyor

Tamam

15. iSLEMiNiZ TAMAMLANMISTIR.

e-Adisyon Hizmeti

Hizmet . Yanit " -
Tipi Etiket Durum Sube Agikiamasi Aktivasyon Yapilacak Tarih
Hizmetiniz igin aktiflegtirme talebiniz
O adlsyo“n urn:mail:defaulteadisyonadgb@qnb: génderildi, GIB' ten yamit bekleniyor. |~
izme

16. GiB’ten onay geldiginde “Hizmet Aktiflestirilmistir” bilgisi ekranda gériintiilenecektir.

e-Adisyon Hizmeti

Hizmet " Yanit = N
Tipi Etiket Durum Sube I cikinmas: Aktivasyon Yapilacak Tarih
e-

(] Adisyon urn:mail:defaulteadisyonadgb@qnb Hizmetiniz aktiflestirilmisti. =~ -
Hizmeti
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7. E-SMM AKTIVASYON

Aktivasyon islemi, sirketinizin QNB eSolutions {izerinden e-SMM olusturabilmesi, raporlayabilmesi ve Ozel
Entegrasyon kapsaminda makbuzlarini saklayabilmesi anlamina gelmektedir. Bu islem icin firma mali
mihriiniizi ya da e-imzanizi kullanmaniz gerekir.
On Hazirhk:

e Mali miihriiniiz / e-imzaniz kullandiginiz bilgisayara takili olmalidir.
Aktivasyon:

1. QNB eSolutions Portal sistemine giris yapiniz.

;X( QNB

©SOLUTIONS

Kullanici Girisi

Kullanic: Bilgileri ile Girig

Elektronik imza le Girig

Kullanict Kodu

sifre

egitim.organizasyonu

Mali miigavirlere
0Ozel Ucretsiz

Sifremi Unuttum

B3denla_ ©

Dogrulama Kodu

Q3 0850 250 67 50

2. YOnetim > Genel > Hizmet Aktivasyonu’nu seciniz.
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v Sirket Tanimlan

sz Kullanici Tanimlan

?r Sifre Degisikligi

v

Adres Defterleri
v e-Fatura Kayitl Kullanict Sorgulama
sz e-Irsaliye Kayith Kullanict Sorgulama
v Urlin Listesi

v Zarf Durumu Sorguloma

I‘: Hizmet Aktivasyonu I

3. “Etiket Ekle” butonuna tiklayiniz.

e-Serhest Meslek Ve e-Serbest Meslek Saklama Hizmeti

Etiket Ekle Etiket Glncelle

Hizmet Yanit
Tipi

Etiket Durum $ube Agiklamasi

Aktivasyon Yapilacak Tarih

4. Etiket on eki ve sirket alan adinizi diizenleyerek “Ekle” butonuna tiklayiniz.

e-Serbest Meslek & e-Serbest Meslek Saklama Etiket Ekle

Etiket On Eki: default

Sirket Alan Adi: egitim.com

Sube: —_— ~
Serbest Meslek Etiketi: urn:mail:default@egitim.com

Serbest Meslek Saklama Etiketi:  Urn:mail:default@egitim.com
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5. “Tamam” Butonuna tiklayiniz.

Basanli X

i. ﬁl Etiket basanyla kaydedilmistir.

6. Ayriayri “Serbest Meslek Saklama ve Serbest Meslek” etiketlerini “A¢” butonuna tiklayarak, mali
mihriinizle /e-imzanizla imzalayiniz.

e-Serbest Meslek Ve e-Serbest Meslek Saklama Hizmeti

Etiket Ekle Etiket Gincelle

Hizmet Tipi Etiket Durum Sube  Yanit Agiklamasi Aktivasyon Yapilacak Tarih

e-Serbest Meslek urn:mail:default@egitim.com Hizmetiniz aktif degildir. ———

) S SerbestMeslek o default@egitim.com Hizmetiniz aktif degildir. — [

Saklama =

7. “Ag¢” butonuna basilmasi akabinde aktivasyon tarih segimi yapiniz. Uriiniiniiziin giin icerisinde
Aktiflesmesini istiyorsaniz “Hemen Aktive Edilsin”, ileri tarihli aktivasyon icin “Segtigim Tarihte
Aktive Edilsin” secebilirsiniz.

Hizmet Aktivasyonu Zamani X

Hemen Aktive Edilsin Sectijim Tarihte Aktive Edilsin

- Etiketlerinizi BUGUN aktive etmek istiyorsaniz “Hemen Aktive Edilsin™ butonuna
tiklayarak isleminizi yapabilirsiniz.

e Sectiginiz tarihte aktive edilmesiseceneginde takvimden aktivasyon tarihi belirtebilirsiniz.
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Aktivasyon Tarihi Seginiz X

Aktivasyon Tarihi Seginiz: ] El
o o

Pt Sa Ca Pe Cu Ct Pz

1 2 3 4 5

6 7 8 9 10 11 12

13 14 15 16 17 18 19

20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30 3

kapat

8. “Evet” Butonuna Tiklayiniz.

Onay Mesaji X

Bu islemi gerceklestirmek icin Mali Miihiirtiniiziin bilgisayarinizda takili olmasi
gerekmektedir. Liitfen mali mithiirtiniizii ve mali mithiir sifrenizi hazirlayinz.

9. imzalama iglemini basari ile tamamlayabilmeniz icin “eSolutions imzalama Arac’” indirilecektir.

Onay Mesaji X

B i:zalama araci bulunamamustir. Imzalama islemine devam edebilmek i¢in

uygulamayi bilgisayariniza indirip kurmaniz gerekmektedir

/

10. Programi indirin ve kurun.
“Kurulumu tamamlanacak imza aracisayesinde bilgisayariniza Java uygulamasi yiiklenmesine gerek

kalmaz. e-imza ya da mali miihiir yaziliminiz otomatik olarak kontrol edilecek ve imzalama isleminiz

kolayca tamamlanacaktir.”
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e Program .exe dosyasina tikladiginizda gilivenlik penceresi agilmasi durumunda "More Info"

butonuna ardindan, "Run Anyway" butonuna tiklayiniz.

Windows protected your PC

sed app from

Windows protected your PC

Microsoft Defender SmartScreen prever an un|
fisl

recagnisec app from
starting. Running this apo might put your k.

Application: Signerinstalier (I2).e

Publicher:  ArkSigner Yazilimve Donanim San. Tic. AS.

o

e eSolutionsimza KurulumSihirbazinda "ileri", "Kurun" ve "Bitti" butonlariile kurulumu tamamlayin.
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»

Yardimasina Hosgeldiniz.

B ¢ imza Kurulum
&

Bilgisayariniza I <-imza 2.2.5.3 sirimd yazihm
kurulacak.

Devam etmeden once calisan dider tim programlan kapatmaniz
onerilir.

Devam etmek igin Tleri, gkmak igin Iptal digmesine basin.

o

# I ¢ 'mz2 - Kurulumu - X

Bilesenleri Secin
Hangi bllesenier kurulacak? C"

Kurmak istediginiz bilegenieri segn; kurmak istemediginiz bilesenierin isareting kaldnn,
Devam etmeye hazr oldugunuzda lleri digmesine tidayin,

Tam Kurulum v
-

Segik bilegenier icin diskte en az 56,6 MB bos alan gereldi.

< Gerl fler > iptal
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3¢ I <22 - Kurulumu —

Baslat Meniisu Klasorini Secin
Yazimn ksayolan nereye kurulsun?

7| kur yazkmksayolarrs asafpdaki Bagiat Mendsl Kastrinde olusturacak.

Devam etmek igin Tleri digmesine bklayin, Farkh bir Kasor segmek icin Gozatn
dogmesine tidayn.

%I =12 - Kurulumu -

Kurulmaya Hazir
I <-Im2a bigsayarmniza kurumaya haor.

Kuruuma devam etmek icn Deri dugmesine, ayarian gozden gegirp dedistrmek ign Geri
dugmesine tidayn.

Kurulum tips:
Tam Kurulum

e-Imza Taraya Uygulamas:
e-imza Taraya Ekdentier

Baglat Menissi Masori:
- iz
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5 c-'~:: - Kurulumu —
B ¢ imza kurulum

yardimasi tamamlamyor

Bigisayannza [l e -im2a kurulumu tamamland:. Simgeleri
yuklemeyi sectiysenz, uygulamay smoelere tidayarak
baslatabiirsiniz

Kurulumdan gkmak ign Bitti dodmesine tidayn.

Bitt

11. eSolutionsimza Sihirbazi Java ve elektronik imza araci kontrollerinizi yapacaktir. "ileri" butonlarina

tiklayin.
Hosgeldiniz
Y,
W
Kapat
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% QNB e-imza Sihirbazi

Hos Geldiniz
e-Imza ile kolay, hizli ve giivenilir bir sekilde e-imza atarsiniz.
Tiirkiye'deki e-Imza firmalarindan aldiginiz e-imza kartlanni rahatlikla kullanabilirsiniz.
Windows, Mac OS X, Pardus ve Ubuntu isletim sistemlerinde calistirabilirsiniz.

En yaygin kullanilan Internet Gezginlerini destekler. e-imza icin ek bir plugin indirmek zorunda kalmazsiniz. Bilgisayannizda
Java'nin yiikli olmasini gerektirmez.

eee@ec00Y

)Xé QNB e-imza Sihirbazi

eSOLUTIONS

Akilli Kart Kontrolu

Simdi bilgisayaninizda takil olan akilli kartlar ve
surtculer kontrol edilecektir. Litfen kullanmak
istediginiz akill kart okuyuculan bilgisayanniza takiniz
ve leri tusuna basiniz.
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% QNB e-imza Sihirbazi

eSOLUTIONS

Takili Akilli Kartlar

ACS COID USB Reader 0
Kurulu v

% QNB e-imza Sihirbazi

eSOLUTIONS

/" e-imzaAtmayaHazrsiniz

e-Imza'niza Giivenle Kullanmak Icin
* Sayet e-imza Kartnan striiclsing yUkdememisseniz, e-Imza uyguiamas Gzerinde Iistelendijini goremezsiniz. Oncelide e-Imza Kartnan sliriclisiinin yikii oldugundan emin

* Belrl aralidarla e-fmza kartnzn siriicisin gunceleyinz. Guncellems islemini e-imza Hamet Sadlayonzn web sitesinden yapna. Baska web sitelerne ithar etmeyinz.
*e-imza Kartrun e-4mza atmanz garektdi zaman takng. Sirekh bigisayannza takk bramayna.

* &-imza Kartuan PEN kodunu kimse de paylagmaynz.

*e-imza PIN kodunu hatah girme durumunda e-imzan kiitlenebiir. Byle bir durumda e-imza Hizmet Sadlaywnz e fetigme geginiz.

* ¢-Imza Kart Gzerinde sizin adniza Gretimis olan sertificalann gegerfiik sireleri belirlenmigtr, Siresi gegen sertifikalar ile imzalama iglemi gergellestiremezsiniz.

12. Tekrar etiket satirinda e-Serbest Meslek etiketini secerek “Ag¢” butonuna tiklayiniz.
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e-Serbest Meslek Ve e-Serbest Meslek Saklama Hizmeti

Efiket Ekle Etiket Giincelle

Hizmet Tipi Etiket Durum Sube Yanit Agiklamasi Aktivasyon Yapilacak Tarih

| [ e-Serbest Meslek urn:mail:default@egitim.com Hizmetiniz aktif degildir. e B

e-Serbest Meslek

O Saklama urn:mail:default@egitim.com

Hizmetiniz aktif degildir. -

13. Tarih secimi yapiniz. Kurulumunu yaptiginiz Hizmet Aktivasyonu imzalama araci ile aktivasyon

talebinizi tamamlamak icin elektronik imza araci pininizi giriniz.

Hizmet Aktivasyonu imzalama Araci X

Kart Tipi: | v
Sertifika: I =S 7 EGITM

Slf(e . eessee

14. “Tamam” butonuna tiklayiniz.

Basarili X

eSerbest Meslek hizmeti agma isteginiz basanyla

i olusturuldu. Gelir idaresi Baskanligi'ndan yanit
bekleniyor.

15. Ayniimzalama islemini diger etiket satiri icin de tekrarlayiniz.

16. iSLEMiNiZ TAMAMLANMISTIR.
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e-Serbest Meslek Ve e-Serbest Meslek Saklama Hizmeti

Etiket Ekle Etiket Guncelle

Hizmet Tipi Etiket Durum Sube Yanit Agiklamasi Aktivasyon Yapilacak

Hizmetiniz igin aktiflegtirme

[0  e-SerbestMeslek urn:mail:default@egitim.com talebiniz gonderildi, GIB' ten yanit — |
bekleniyor.

e-Serbest Meslek Hizmetiniz igin aktiflestirme o

O sakiama urn:mail:default@egitim.com talebiniz gonderildi, GIB' ten yanit | -— =]

bekleniyor.

17. GiB’ten onay geldiginde “Hizmet Aktiflestirilmistir” bilgisi ekrandagoriintiilenecektir.

e-Serbest Meslek Ve e-Serbest Meslek Saklama Hizmeti

Etiket Ekle Etiket Guncelle

Hizmet Tipi Etiket Durum Sube Yanit Agiklamasi Aktivasyon Ya

() e-Serbest Meslek urn:mail:default@egitim.com Hizmetiniz Aktiflestiriimistir. ———— B}
0O ;-a..“;:;bnfast Meslek urn:mail:default@egitim.com Hizmetiniz Aktiflestirilmistir. - 52

8. e-MM AKTIVASYON

Aktivasyon islemi, sirketinizin QNB eSolutions lizerinden e-MM olusturabilmesi, raporlayabilmesi ve Ozel
Entegrasyon kapsaminda makbuzlarini saklayabilmesi anlamina gelmektedir. Bu islem icin firma mali

miihriiniizii ya da e-imzanizi kullanmaniz gerekir.

On Hazirhk:

e Mali mithriiniiz / e-imzaniz kullandiginiz bilgisayara takili olmahdir.

Aktivasyon:

21. QNB eSolutions Portal sistemine giris yapiniz.
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Kullanici Girigi

Kullanic: Bilgileri ile Girig Elektronik imza lle Girig
Kullanict Kodu egitim.organizasyonu
sifre T . y Mali miisavirlere

Ozel Ucretsiz

Sifremi Unuttum

Bdddla_ ©

Dogrulama Kodu

& 0850 250 67 50

22. Yonetim > Genel > Hizmet Aktivasyonu’nu seciniz.

bt
Ly

23. “Etiket Ekle” butonuna tiklayiniz.
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e-Miistahsil Ve e-Miistahsil Saklama Hizmeti

Etiket Ekle Etiket Giincelle

Hizmet Tipi Etiket Durum Sube  Yanit Agiklamast Aktivasyon Yapilacak Tarih

24. Etiket 6n eki ve sirket alan adinizi diizenleyerek “Ekle” butonuna tiklayiniz.

e-Miistahsil & e-Miistahsil Saklama Etiket Ekle [x]
Etiket On Eki: default
Sirket Alan Adi: egitim.com
Sube: e v
Mistahsil Etiketi: urn:mail:default@egitim.com
Mistahsil Saklama Etiketi: urn:mail:default@egitim.com

25. “Tamam” Butonuna tiklayiniz.

Basanli 3

“ Etiket bagsanyla kaydedilmistir.

Tamam

26. Ayriayri “Mustahsil Saklama ve Mistahsil” etiketlerini “A¢” butonuna tiklayarak, mali miihriiniizle
/e-imzanizla imzalayiniz.
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e-Miistahsil Ve e-Miistahsil Saklama Hizmeti

Etiket Ekle Etiket Guncelle

; : . Yanit -
Hizmet Tipi Etiket Durum Sube Agiklamasi Aktivasyon Yapilacak Tarih

[0 | e-Miistahsil urn:mail:default@egitim.com Hizmetiniz aktif degildir. -— ]

O  e-Miistahsil Saklama urn:mail:default@egitim.com Hizmetiniz aktif degildir. -— (]

27. “A¢” butonuna basilmasi akabinde aktivasyon tarih secimi yapiniz. Uriintinliziin giin icerisinde
Aktiflesmesini istiyorsaniz “Hemen Aktive Edilsin”, ileri tarihli aktivasyon icin “Segtigim Tarihte
Aktive Edilsin” secebilirsiniz.

Hizmet Aktivasyonu Zamani X

Sectigim Tarihte Aktive Edilsin

- Etiketlerinizi BUGUN aktive etmek istiyorsaniz “Hemen Aktive Edilsin” butonuna
tiklayarak isleminizi yapabilirsiniz.

e Sectiginiz tarihte aktive edilmesiseceneginde takvimden aktivasyon tarihi belirtebilirsiniz.

Aktivasyon Tarihi Seginiz X

Aktivasyon Tarihi Seginiz: Y EI
[l 2025 v o

Pt Sa Ca Pe Cu Ct Pz

1 2 3 4 5

6 7 8 9 10 11 12

13 14 15 16 17 18 19

20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30 3

kapat

28. “Evet” Butonuna Tiklayiniz.

Dokiiman No :KLvZ.31
Yayin Tarihi/Rev. : 12.01.2025/1
80

Siniflandirma: Genel / Kisisel Veriigermez



N/
% g)!}JIT%Ns

Onay Mesaji X

Bu islemi gerceklestirmek icin Mali Miihiiriintiztin bilgisayarinizda takili olmas:
gerekmektedir. Liitfen mali mithiirtintizii ve mali miihtir sifrenizi hazirlayiniz.

29. imzalama islemini basari ile tamamlayabilmeniz icin “eSolutions imzalama Arac’” indirilecektir.

Onay Mesaji X

I inzalama araci bulunamamustir. Imzalama islemine devam edebilmek icin

uygulamay: bilgisayariniza indirip kurmaniz gerekmektedir.

30. Programiindirinve kurun.
“Kurulumu tamamlanacak imza aracisayesinde bilgisayariniza Java uygulamasi yiliklenmesine gerek

kalmaz. e-imza ya da mali miihiir yaziiminiz otomatik olarak kontrol edilecek ve imzalama isleminiz

kolayca tamamlanacaktir.”

e Program .exe dosyasina tikladiginizda giivenlik penceresi agilmasi durumunda "More Info"
butonuna ardindan, "Run Anyway" butonuna tiklayiniz.

Windows protected your PC

nised app from
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Windows protected your PC

Microsoft Defender SmartScreen prevented an unrecagnisec app from
starting. Running this apo might put your PC at risk.

Application: Signerinstaller (L2).exa
Publisher:  ArkSigner Yazilim ve Donanim San. Tic. AS.

= e

e eSolutionsimza KurulumSihirbazinda "ileri", "Kurun" ve "Bitti" butonlari ile kurulumu tamamlayin.

» I

Yardimasina Hosgeldiniz.

B ¢ imza Kurulum
&

Bilgisayariniza I €-Imza 2.2.5.3 surimd yazihm
kurulacak.

Devam etmeden once calisan dider tim programlari kapatmaniz
onerilir.

Devam etmek igin Ileri, gkmak igin Iptal digmesine basin.

Tleri > Iptal
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3% I - 'mza - Kurulumu - X

Bilesenleri Segin
Hangi blegenler kurulacak?

[)’m&!un vi
/Il -im2a Shirbaz
7 e-Imza Taraywa Uyguamas 2,4M8
7 e-Imza Tarayo Edentileri 1,1M8

Segik bilesenler icin diskte en az 56,6 MB bos alan gereldi.

<Gei || ften> || fod |

3¢ I < m:za - Kurulumu -

Bastot Meniisii Klasbriinil Seci
Yazkmn ksayolian nereye kurulsun?

¢ | Kur yazim ksayolanr asagdaki Baglat Mendsi Kastrinde ougturacak.

Devam etmek igin Tleri digmesine bklayin, Farkh bir kasor segmek icin Gozatn
dugmesine tidayn.
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#¢ N = 'mz: - Kurulumu - X
Kurulmaya Hazw ‘
- e-Imza bigsayarmiza kurumaya haor, {f\

Kurduma devam etmek igin lleri dOgmesine, ayarian gozden gegirip degistrmek icin Geri
dudmesine tikdayin.

Kurulum tipi:
Tam Kurulum
Seciimis bilegenier:
e-Imza Shirban
e-Imza Taraya Uygulamas
e-Imza Taraywa Ekdentieri

Basglat Men(si Kasori:
e-Imza

< Geri Kurun Iptal

5 - z2 - Kurulumu —
B ¢ imza kurulum

yardimasi tamamlamyor

Bigisayannza [l e im2a kurulumu tamamland:. Smgeleri
yuklemeyi sectiysenz, uygulamay smoelere tidayarak
baslatabiirsiniz

Kurulumdan gkmak ign Bitti dodmesine tidayn.

Bitt

31. eSolutionsimza Sihirbazi Java ve elektronik imza araci kontrollerinizi yapacaktir. "ileri" butonlarina
tiklayin.
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Hosgeldiniz

)XQ QNB

eSOLUTIONS

* QNB e-imza Sihirbazi

eSOLUTIONS

Hos Geldiniz
e-Imza ile kolay, hizli ve giivenilir bir sekilde e-imza atarsiniz.
Tiirkiye'deki e-imza firmalarindan aldiginiz e-imza kartlanni rahatlikla kullanabilirsiniz.
Windows, Mac OS X, Pardus ve Ubuntu isletim sistemlerinde calistirabilirsiniz.

En yaygin kullanilan Internet Gezginlerini destekler. e-imza icin ek bir plugin indirmek zorunda kalmazsiniz. Bilgisayannizda
Java'nin yiiklii olmasini gerektirmez.

eeec00Y
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eSOLUTIONS

Akilli Kart Kontroltu

Simdi bilgisayaninizda takili olan akilli kartiar ve
surtctler kontrol edilecektir. Lutfen kullanmak
istediginiz akill kart okuyuculan bilgisayanniza takiniz
ve ileri tusuna basiniz.

% QNB e-imza Sihirbazi

eSOLUTIONS

Takili Akilli Kartlar
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% QNB e-imza Sihirbazi

V e-imza Atmaya Hazrsiniz

e-1Imza'mz Giivenle Kullanmak Icin
* Sayet e-imza Kartinan striclsing yiklememisseniz, e-Imza uygulamas Gzerinde Iistelendigini iniz. Oncelide e-Imza Kartnzn sirbalsingn yiki oldugundan emin
*Belrh aralidarla e-imza gunced Guncellems iglemini e-imza ¢ ! web den yapnz. Baska web sitelerine ithar etmeyinz.

* e-imza Kartna e-4mza atmanez garektd)i zaman takng. Sirekh bigisayannza takk bramaynz.
* e-im2a Kartnan PIN kodunu kimse de paylagnaynz,
» e-imza PIN kodunu hatah girme durumunda e-imzane kitlensbilr, M&mﬂe&mms&mkhwm
* ¢-Imza Kar Uzerinde sizin adnza Gretimis olan sertificalann gegeriii sireleri belirenmistr, Siresi gegen sertifikalar e igemi

32. Tekrar etiket satirinda Miistahsil etiketini secerek “A¢” butonuna tiklayiniz.

e-Mistahsil Ve e-Mustahsil Saklama Hizmeti

m Etiket Gncelle

; ) ; Yamit ; :
Hizmet Tipi Etiket Durum Sube Agiklamasi Aktivasyon Yapilacak Tarih
I O  e-Miistahsil urn:mail:default@egitim.com Hizmetiniz aktif degildir. —-
O  e-Miistahsil Saklama urn:mail:default@egitim.com Hizmetiniz aktif degildir. —-

33. Tarih sec¢imi yapiniz. Kurulumunu yaptiginiz Hizmet Aktivasyonu imzalama araci ile aktivasyon

talebinizi tamamlamak icin elektronik imza araci pininizi giriniz.

Hizmet Aktivasyonu imzalama Araci X

Kart Tipi: I v
Sertifika: I, 1 =57 EGITM v

Sifre: ssseee

34. “Tamam” butonuna tiklayiniz.
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Basgarih E

. Mustahsil ve Mistahsil Saklama etiketi basaryla
kaydedilmistir.

35. Ayniimzalama islemini diger etiket satiri igin de tekrarlayiniz.

36. ISLEMiNiZ TAMAMLANMISTIR.

e-Miistahsil Ve e-Miistahsi Hizmeti
EtketEKe | Ac Efiket Gilncelle
Hizmet Tipi Etiket Durum supe  Yamt Aktivasyon Yapilacak Tarih

Aglklamasi

Hizmetiniz igin aktiflegtirme
O e-Miistahsil urn:mail:default@egitim.com talebiniz génderildi, GIB" ten -
yanit bekleniyor.

Hizmetiniz igin aktiflegtirme
[0 e-Miistahsil Saklama urn:mail:default@egitim.com talebiniz gonderildi, GIB" ten  ==-mn
yanit bekleniyor.

37. GiB’ten onay geldiginde “Hizmet Aktiflestirilmistir” bilgisi ekranda gériintiilenecektir.

il Ve e-Mii il Saklama Hizmeti
Etiket Ekle Ac Etiket Guncelle
" z . Yanit 5 :
Hizmet Tipi Etiket Durum Sube Aciklamasi Aktivasyon Yapilacak Tarih|
O | e-Miistahsil urmn:mail:default@egitim.com Hizmetiniz aktiflegtirilmigtir. -
O  e-Miistahsil Saklama urn:mail:default@egitim.com Hizmetiniz aktiflegtirilmigtir. -
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QNB eSolutions Elektronik Ticaret ve Bilisim Hizmetleri A.S.
Esentepe Mah. Blylikdere Cad. Kristal Kule Binasi
No: 215 Sisli / istanbul
Tel: 0212 370 42 00 | Faks: 0212 212 00 35
Musteri Hizmetleri Merkezi: 0850 250 67 50

gnbesolutions
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