QNB eFinans e-Defter

N2 QNB
94\6 Kullanim Kilavuzu

€FiNANS

Dokiiman No : KLVZ.04
Yayin Tarihi/Rev. : 24.09.2024/0

Siniflandirma: Genel / Kisisel Veriigermez



%QNB

€FINANS

icindekiler
1 T PO OSSO PSPPSRSO 2
2 QNB €FiNaNns @-Defter COZUMU .....cccveueeeeeeeeeeeeeetteeeeee ettt e e e et et e b et e s et et e s essesaessesse st e sestesessetensesesensenseesensensensensenes 2
2 S T o T I L1111 1 PO OO OO O OO 3
0 IO T T 0P 1Y =T - o TR 3
A Lo TV N oY o L 10 B TR 7
S T 2o 1y = ] U1 o U I LU 01 R 8
208 GENEI TOSE ettt ettt ettt be st b b e ae st s e b e bt st b b e st e e s b e E e e e b et E e R e Rttt e b e he b b e b et e b b eae et et ene et e b et et tenan 9
R RV 4o TV T 4 U] =T o o - TR 10
2 DTy =L 1 1= 1= OO 11
2.2, 0 DETEET YUKIE. ...ttt ettt ettt s b et st b bt e bt b e et e beae et e b et st bebeae st b b ene et be st ne 12
2.2.2 Defter KONTrOl Bt VB OIUSTUT ....cuiiieieieeete ettt st sttt ettt et bbb et et st e st eb et e e ebenes 15
2.2.3 D O LISTRIE. ittt ettt sttt s b bt st b et h et £ bbbttt ekt b b ettt beae et b e ne e eee 16
A R DY (Y G @ 1T 1V - TR 18
2.2 4 BEIAt HAzZIT | e ettt bttt b et a st b et et e e b et b et e Rt e n e ket h e e A ene s bene b et b et e bt st ene et e s 20
2.2.5 BEIAT ONQAYIA .ttt ettt sttt h et et a s bt bt etk e bt e h et e Rt e a b et ekt beaesbe e e b et e bt eae st eneebe s 21
2.2.6 BEIAt GONUET ..ttt ettt ettt et sttt s ae e s bt e b et e st s b s s b et s b et et et et e b et e ae st eae b et ebesheuesbeneeb et ebe b esesbenesbenes 23
2.2.7 GIB ON@Yll BEIAt SOTGUIA .c.cucveeveereteeeeeeecretee ettt testesae ettt et es st s s s s s s s s s e s s s st sassassess st st esassansessesassansanes 24
T VTR a T T 1= 00 L=] o PO OO OO 25
e T A B Lo TV 1 Y 1V R 25
2.3.2 DOSYA INAIT 1.ttt sttt e e et e st e et s ettt st st et ettt sttt e et et et ee et en et et et en et enssrenas 26
2.3.3 ArSIV DOSYAlar  LISTEIE ..ttt ettt ettt ettt et e a et e be st et et et e bebebe st e beneereereereerenaeene 26
2.3.4 Paylasilan Defterleri GOFUNTUIE. .....ccvceeeeeeeeeeeee ettt ettt et e st et e b e be b et et e bessesbesbesbesbesbestestestestessessanns 26
B T Y 1Y Ao T - U - R 27
3 Y ONEEIM EKFANIAIT .ottt ettt e s bttt b et b bt esb et e b bRt e b et b e st b bt ee 27
3.1 KUHANICT TANIMIAIT ottt ettt st b et b et b et b e st e b e st st b e b et st bebene e s ebeseaees 28
3.2 SIFrE DEGISIKIIBI. vevevrerererereriririririrert ettt bbb bbb bbb b bbb b a e st e e ae et e e ettt ettt ettt 29
0 1= 2 =T 1R e =T 1= 41T OO 30
4.1 GIB ONAYING GIEMEMIS DEFLET SHIME ..oevieeceiececeee ettt s ettt es st ee e estseasesssesessseanessseessssesssnesssnesssnesssnans 30
4.2 GIB ONAYING GItMIS DETLET SIME c.u.vriveieiecicetce ettt s s bbb s bbb b s s bbb b s bas bbbt 31

Dokiiman No :KLVZ.04
Yayin Tarihi/Rev. : 24.09.2024/0

Siniflandirma: Genel / Kisisel Veriigermez



Wz QNB
%GFINANS
1 Giris
e-Defter sistemi, kanunen tutulmasi zorunlu yevmiye ve bilyilk defter kayitlarinin elektronik ortamda

hazirlanarak, beratlarinin Gelir idaresi Baskanligi'na (GIiB) génderilmesinisaglayan sistemdir.

e-Defter sistemi ile,
*  Kagit ortamda defter tutmaya gerek kalmaz.
*  Kagit ortamdaki defterlerin noterde tasdik edilmesiislemine gerek kalmaz.
*  Kagit ortamdaki defterlerin arsivlenmesine gerek kalmaz.
*  Kayitlarin degistirilmezligi ve glivenligi saglanir.
*  Maliyetlerde tasarruf saglanir.

e Standart raporlama saglanir.

2 QNB eFinans e-Defter Coziimii

Gelir idaresi Baskanligi tarafindan uyumlu yazihm olarak onay almis QNB eFinans ERP Bagimsiz e-Defter
Uygulamasinin isleyisi ve kullanimi asagida detayliolarak agiklanmistir. Uygulama 6zel entegrasyon yontemi ile
kullanilarak sunucu ve isletim maliyetleri minimuma indirilebilir. Uygulamayi QNB eFinans Portal {izerinden

kullanici adi ve sifre bilgilerinizi girerek kullanabilirsiniz.

$%QNB

AN EFiNANS
Kullanici Girigi
Kullanic: Bilgileri ile Girig Elektronik imza lle Girig
Kullanici Kodu egitim.organizasyonu
sifre T ‘ b, M Mali miisavirlere

0Ozel Ucretsiz

Sifremi Unuttum

M C
v/
Dijital Koprii'den Sirketinize Ustaca Bir Dokunus!
Dogrulama Kodu
e-Fatura ve diger e-Doniigim Hizmetleri yeni Dijital Koprii'lilere 6zel 2025'e kadar
Ucretsiz.
Siz de Dijital Koprii'ye bagvurun, Ucretsiz gozimleri kullanmaya baglayin!

& 0850250 67 50

Acilan sayfada “e-Defter” menisiine tiklanarak e-Defter ile ilgili olan islemler yapilabilir.
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e-Defter Grliniind kullanacak firmalarin dncelikle bu ekrandan; “Hesap Dénemi”, “e-Defter Uygulamasina ilk
Gegis Tarihi”, “Firma Kurulus Tarihi”, “Defter Olusturma Ayalari”, “GIB Ayarlari” alanlarindaki gerekli bilgileri

girerek, “Firma Ayarlari”, “Sozlesme Ayarlar” ve varsa “Sube Ayarlar1” butonlarina tiklayarak bilgilerini

tamamlamalari ve “Kaydet” butonuna tiklamalari gerekmektedir.

Firma Ayarlan
Firma

. i eFinans Elektronik Ticaret ve Biligim
Firma Ad: Hizmet Anonim Sirketi

Hesap Donemi

Ozel Hesap Danemi:

Ozel Hesap Diénemi Nedir?
Hesap Ddnemi Bas. Tarihi: 01/01/2023
Hesap Dénemi Bitis Tarihi: 31122023

Ozel hesap didnemi tanimlamak igin;

QNB Finansbank’in Dijital Képri kampanyasindan faydalaniyorsaniz Dijital Koprii
gagn merkezini 0 (850) 222 0 035 arayabilirsiniz.
QNB eFinans Migteri Hizmetleri'ne ise 0 (850) 250 67 50 numaradan ulagabilirsiniz.

Firma Tarihleri

e-Defter Uyg. Gegis Tarihi: 0172017

Kurulus Tarihi: 12/05/2016

Defter Olugturma Ayarlan

Fisleri Otomatik Ayr:
Vergi Detayl Defter:

Genel hesap planinda vergi detayinda belirlenen hesap kodlari (391, 191, 600, 601, 602) kodlarim
kullanan firmalarin Vergi Detayh Defter segenegini isaretlemesi gerekmektedir.

GiB Ayarlan
GiB'e Ikincil Kopya Defter Gonder:
GIB'e Ganderimin lleri Tarihten itibaren O

Baslamasin Istiyorum:
Génderim Baslangig Tarihi: 0110772022 B

GiB'e Ikincil Kopya Defter Gonderim
Baslangig Defter Dénemi: 0712022 )

Firma Ayarlan Sozlegme Ayarian Sube Ayarlan FTP Klasorlerini Egitle
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Firma Ayarlan

“Firma Ayarlari” butonuna tiklanir. Bu ekranda e-Defter Grinin( kullanan firmaya ait adres ve iletisim bilgileri

eksiksiz olarak tanimlanir. “isletme Faaliyet Konusu” alanina “NACE” kodu yazilir. “Kaydet” butonuna tiklanir.

Firma Ayaran Sozlegme Ayarlar Sube Ayarlan Kaydet

Firma Ayarlan Ekrani

Adres Bilgisi

Bina / Kap! Numarasi:
Cadde:

Adres Detayi:

sehir:

Ulke:

Posta Kodu:

iletigim Bilgisi

Telefon Numarasi:

Telefon numaras: taimlamasi: Direkt numara v
Fax Numarasi:

E-posta Adresi:

Web Sitesi:

Isletme Faaliyet Konusu:

(Bu alana isletmenin faaliyet konusunu gasteren "NACE" kodu yazilacakdir.)

e

Sozlesme Ayarlari
e-Defter GrlnUnd kullanan firmanin bir ya da birden fazla misaviri varsa SM (Serbest Muhasebeci) ve / veya

SMMM (Serbest Muhasebeci Mali Musavir), YMM(Yeminli Mali Misavir) s6zlesme(ler)i secilerek gerekli bilgiler

doldurulur. Bu bilgiler defter olusturulurken kullaniimaktadir.

SM/SMMM bir isletme icin defter tutuyorsa, bu alana SM/SMMM'’ye ait Unvan ve Adi-Soyadi “bilgileri girilir.
Eger defterler isletme blinyesinde tutuluyorsa, bu alana isletmenin muhasebe boliim yetkilisinin unvani ve Adi-
Soyad bilgileri girilir. SM/SMMM ile yapilan sozlesmeye ait S6zlesme agiklamasi, Sozlesme cesidi, Sozlesme
tarihi ve numarasi bu alana yazilacaktir. Eger defterler isletme bilinyesinde tutuluyorsa bu alana tire (-) isareti

yazilacaktir. isletmenin Yeminli Mali Misavirle Tam Tasdik sdzlesmesi yapmasi durumunda, defterini tutan
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SM/SMMM bilgisinin yaninda Yeminli Mali Misavir ile yapilan s6zlesmeye ait Sozlesme agiklamasi, S6zlesme

cesidi, S6zlesme tarihi ve numarasi da bu alana yazilacaktir.

Sozlegme Ayarlan Ekram

Bir sirkete ait bir SM/SMMM ve eger varsa bir YMM sozlesmesi girilebilir. Sadece YMM sézlesmesi yapildiginda SM/SMMM alanina muhasebe
departmanindan sorumlu bir personelin bilgilerini giriniz.

SM/SMMM Bilgisi

YMM Bilgisi
SM/SMMM Sozlesmesi: VMM Sozlesmesi: 0
Sozlesme: SM g Sozlesme: YMM
YMM Adi Soyadi ve
SM/SMMM Adi Soyadi Unvan :

ve Unvam :

SM/SMMM Adres Bilgisi YMM Adres Bilgisi

Bina / Kapi Numarasi:
Bina / Kapi Numarasi: / Kap

Cadde: Cadde:
Adres Detayi: Adres Detayi:
Sehir: Sehir:

Ulke: Ulke:

Posta Kodu: Posta Kodu:

. YMM iletisim Bilgisi
SM/SMMM iletisim Bilgisi etizim Bllgist

Telefon Numarasi: 0
Telefon Numarasi:

Telefon numarasi
Telefon numarasi

denetim birimi hd tanimlamasi:
tamimlamasi:
Fax Numarasi: 0
Fax Numarasi:
E-posta adresi:
E-posta adresi: po

YMM Sozlesme Bilgisi
SM/SMMM Sézlesme Bilgisi oziesme Bligist

Sozlegme agiklamasi:
Sozlesme aciklamasi: ¥ <

. Sozlesme numarast:
Sézlesme numarasi:

Sazlesme tarihi: ! B Stzlegme tarihi:

Sozlesme bilgisi: Stzlegme bilgisi:

o

Sube Ayarlan

e-Defter Urlinline 6zgi firmanin sube bilgileri tanimlamalarinin yapildigi ekrandir. “Sube Kodu” ve “Sube Adi”
alanlari girilerek “Kaydet” butonuna basilir, bdylece yeni sube bilgisi eklenmis olur. Olusturulmus olan sube
bilgileri de “Sube Listesi” alaninda listelenebilir. (Orn: Sube Kodu 0001 Sube Adi: izmir)

Hesap donemi iginde subeliyapidan subesiz yapiya gecis yapilamaz. Subeye ait defter varken sube silinemez.
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Sube Ayarlan X
Yeni Sube Ekle

Sube Kodu:

Sube Adi:

Kaydet

Sube Listesi

(] Sube Kodu Sube Adi Sube Durum Giincelle

[J o000 Merkez Aktif

2.1.2 Dosya Formati Olugtur

Defter islemleri
Firma Islemleri

¥ Firma Ayarlan

I‘.'-"? Dosya Format Olugtur

1 e-Posta Grubu Olustur

Eger Qnb eFinans tarafindan belirtilen standartlarda dosyanizi hazirliyorsaniz bu alanda bir ayar yapmaniza

gerek olmamaktadir.
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2.1.3 e-Posta Grubu Olustur

Defter islemleri
Firma Islemleri

tr Firma Ayarlan

7 Dosya Format Olugtur

tr e-Posta Grubu Olustur

Firmalar e-Posta bilgilendirme ve indirme Linkleri istenen islemler icin 6ncelikle e-Posta Grubu Olusturmasi
gerekmektedir. islem tamamlandiginda ”Donem Kapanis, PDF indirme, Defter Raporu GiB’e Gonderim islemi

vb..” islemler tanimlanan kullanicinin mail adresine ulasacaktir.

“Grup Olustur” butonuna tiklanarak e-Posta gruplariolusturulabilir.

e-Posta Grubu Listesi

Grup Adi Aciklama Olusturan Olusturma Tarihi Sil
Mail Grubu Mail Grubu Efinans Egitim 20170706142545 ﬂ
Sayfa |1 | /1 1 - 1 listeleniyor. Toplam: 1

Grup Olustur +

Mail grubu olusturulduktan sonra gruba katilimci eklenmek Gizere “Katiima Ekle” butonuna tiklanir.

Gruptaki Kullanicilar

Ad Soyad E-Posta Tel. No Gorevi Sil
ornek omek@ornek.com 5555555555 Muhasebe ﬂ
Sayfa 1 /1 1 - 1 listeleniyor. Toplam: 1
ullanici Ekle: ¥
Grup iglemleri
islem Adi Aciklama sil
CSVINDIR CSV EXPORT ISLEMI i |
DONEM KAPANIS GIB Onayli Beratlann Sisteme Yiklenme Islemi 5 |
DEFTER OLUSTURMA Defter Olusturma Islemi ﬂ
BERAT GIBE GONDERME Beratlarin GIB'e Génderim Islemi ﬁ
Islem Ekle +
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Katihmcilar tanimlandiktan ve gruba eklendikten sonra “islem Ekle” butonuna tiklanarak e-Posta bilgilendirme

alinmasi istenenislemler segilerek “Ekle” butonunatiklanir.

Yeni iglem Ekle
islem Bilgileri

O islem Adi Aciklama

(0 DEFTER OLUSTURMA Defter Olusturma islemi

(J BERAT GIBE GONDERME Beratlarin GiB'e Génderim islemi
GIB Onayli Beratlann Sisteme

() DONEM KAPANIS Yiiklenme Iglemi

(J csVINDIR CSV Export iglemi

(J DEFTER RAPORU GIBE GONDERME  Defter Raporu GIB'e Gonderim iglemi
DONEM ARALIKLI DEFTER VEYA

(J DONEM ARALIKLI VERI INDIRME ARSIV INDIRME

O  PDF INDIRME Defter/Berat PDF indirme iglemi

2.1.4 Genel Test

Sayfa /1 1 - 7 listeleniyor. Toplar

Coe L

Defter Iglemleri

Firma Islemleri

1r Firma Ayarlan

¥ Dosya Format Olustur

¥ e-Posta Grubu Olustur

tr Genel Test

Resmi defterin gonderilmeden 6nce mali mihir, defter CSV ve ayarlarinin genel olarak kontrol edilmesini

saglayan secgenektir.
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Genel Test

<

Firma Ayarlarn

b Y

Sirket Bilgileri

Muhasebeci Bilgiler: J
Test imza
imza Kontrol -

Schema Kontrol;

Schematron Kontrol

2.1.5 Yevmiye Dogrulama

Defter islemleri >

Firma Islemleri v

w Firma Ayarian

w Dosya

Posta Grubu Olustur

W Genel Test

= QO SA18

w Yevmiye Numarasi Dogrulama

Firmalarin ara dénemde gecis yapmasi halinde dncelikle bir 6nceki entegratériinden gonderdigi “son defterin”
yevmiye dosyasinin alinarak “e-Defter-> Firma islemleri & Yevmiye Numarasi Dogrulama” ekranindan

yuklenerek dogrulamaisleminin yapilmasi gerekmektedir.
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QNB eFinans sistemi, son kalinan defterin yevmiye numarasini 6grenebilmesi i¢in bu islemin yapilmasi

gerekmektedir. Bu islemin yapilmamasi durumda yevmiye madde numarasi tekrar 1’den baslayacaktir.

Sube adi bilgileri girildikten sonra defterin “yevmiye xblr(xml)” dosyasi segilerek “Yiikle” butonu tiklanir.

Yevmiye Numarasi Dogrulama

Sube Ad: A

Choose File |No file chosen

Yiklenecek Dosya Yolu:

Sonrasinda uyumlu yazilim bilgisi giincellenmemis ise firmanin GiB’in e-Defter portalina giris yaparak “Bilgi
Glincelleme alanindan Uyumlu Yazilim Firmasini eFinans” olarak giincellenmesi gerekecektir.
2.2 Defterislemleri

“Defter islemleri" menisiinde islem sirasina gore alt alta sekmelere tiklayarak defter ve berat hazirlama

islemlerigerceklestiriimektedir.

"
'y

Dokiiman No :KLVZ.04
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Dosya Hazirlama

Firmalar ERP sistemlerinden yevmiye kayitlarini belirli bir dosya formatinda cikararak, "Defter Yiikle"
ekranindan QNB eFinans Portal’a yiklerler. Sisteme yiklenecek dosyalar hazirlanirken asagidaki kurallara
dikkat edilmelidir:

e e-Defter'e kaynaklik edecek veriler aylik donemler (aa/yyyy ) seklinde olusturulmaldir.

e Eger sisteme yiiklenecek dosya xml bigiminde olacak ise e-Defter verilerini iceren dosyalar, GiB’in
belirledigi format ve standartlara (XBRL GL) uygun olarak hazirlanan dosya veri yapisina uygun

olmalidir. Ornek Dosya ismi : (3250566851-201805-Y-0002.xml)

e QNB eFinans uyumlu olusturulan CSV dosyasi uygulamaya .zip uzantili olarak ytklenmelidir.
Ornek Dosya ismi : (3250566851_0000_201401_1.zip)

e Sikistirilmis dosyalar igerisinde tek bir veridosyasi yer almalidir.

e Veriler gcok biiylikse dosya birden fazla pargaya bollinerek sisteme yiiklenebilir. Bu durumda her parga
.zip veya olarak sikistirilarak sisteme ayriayri yiiklenir. Bu durumda veriyapisinda belirtilen baslik satir

sadece ilk dosyada bulunmali, diger parcalar baslk satiri icermemelidir.
e Yiklenecek dosyaveya dosyalar belirliisim standardinda olmalidir.
¢ Dosyaismi VKN_SubeKodu_Ddnem_ParcaNo.zip seklinde olmalidir.
e VKN alanina dosyanin ait oldugu sirket vergi kimlik numarasi bilgisi girilmelidir.

e SubeKodu alanina e-Defter’de (Firma Ayarlari) tanimlanan sube kodu girilmelidir. Eger sirketin subesi

bulunmuyorsa 0000 olarak sube kodu girilmelidir.

e DO6nem bilgisi YYYYMM seklinde girilmelidir.
e PargaNo alani tek dosya yiiklense bile 1 olarak girilmelidir. 1’den fazla dosya yliklendiginde parga

numarasl 1’den baslayip lineer (sirali) olarak artmalidir.

2.2.1 Defter Yiikle

e-Defter kullanan musterilerin birden fazla subesi varsa e-Defter ile ilgili olan tiim ekranlarda “Sube Adi” bilgisi

gorintulenir, yoksa “Sube Adi” bilgisi gérintiilenmeyecektir.

Dokiiman No :KLVZ.04
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Defter Yiikleme

jube

Sube Adn: Merkez 2%

Dosya Danemi Seciniz
Dénem: 10/2024 =

Tasfiye Dénem: O

Yiklenecek Dosya Tipi

CSV Dosya: ®
XML Dosya: (@]

Yilklenecek Dosya

Yuklenecek Dosya Yolu: Choose File | No file chosen Parca: 0

CSV defter verisi tek parga olarak yiiklenecegi zaman dmek olarak;
3250566851_0000_202410_1.zip
Birden fazla pargal bir gekilde yiiklenecegi zaman ise drek olarak;

3250566851_0000_202410_1.zip
3250566351_0000_202410_2.zip

defter veri{leri)nizin drneklerdeki formattaki sekilde,
(her bir parca icerisinde ayni isimde tek bir CSV verisi olacak gekilde) yuklenmesi gerekmektedir.

CSV dosya(lan)mz yiikledikten sonra "Tamamla" digmesi ile iglemi baglatabilirsiniz.

‘Yiiklenen Dosya

Yenile

Dosya Adi sil

Eayit Bulunamads.

e-Defter menisiinden ”Defter Yiikle” sekmesine tiklanir. “Defter Yiikle" ekranindan dncelikle varsa defterin ait
oldugu sube segilir. Eger ana firmanin verileri yiklenecekse sube olarak "Merkez" secilir. Defterin ait oldugu
dénem bilgisi ay/yil olarak secilir. Yuklenecek olan e-Defter dosyasi “Dosya Se¢” butonu tiklanarak secilip

“Yiikle” digmesine basilarak sisteme yuklenir. Yikleme islemi gerceklestirildikten sonra parga sayisi sistem

tarafindan giincellenir.

Dokiiman No :KLVZ.04
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Yiklenecek Dosya Yolu | Dosya Sec |3250566851_...1802_1.zip Parca: 0

>sv dosya(lari)nizi yiikledikten sonra "Tamamla" dugmesi ile iglemi basglatabilirsiniz.

Temizle

“Temizle” butonu yardimiyla “6nbellege” yiiklenen tim defterler silinebilir. “Sil” digmesi yardimiyla sadece
silinmek istenilen defter dosyasi (pargasi) silinebilir.
O doneme ait defter verileriniiceren timdosyalar (pargalar) yiklendikten sonra “Tamamla” digmesi ile defter

olusturma islemi tamamlanmis olur.

Baganh X

Tamam

** O doneme ait defter olusturma islemi daha 6nceden baslatiimissa “Bu doneme ait Defter kaydi var” uyari

mesaji gorintilenebilir. O doneme ait defterin durumu “Defter Listele” ekranindan sorgulanabilir.

Dosya Donemi Seginiz
Doénem 04/2018 E

Tasfiye Donem v

Tasfiye Donem Tarih Araligi

Tasfiye baslangici v

QNB eFinans Portal lizerinden firmalar tasfiye durumlarinda da defterleriniyiikleyebilirler. Ornegin; firma Nisan
ayinin 20. Gln{ tasfiye durumuna gegmektedir, tasfiye dncesi defterin normal donemde génderilen defterler gibi
herhangi bir isaretleme ve gilincelleme yapilmadan tasfiye olunan tarihe kadar olusturularak yiiklenmesi ve
gonderilmesi gerekmektedir. Tasfiye 6ncesi gonderim tamamlandiktan sonra tasfiye sonrasi icin olusturulan
defterin yevmiye madde numarasinin 1’den baslamasi ve defter yiikle alaninda “Tasfiye Déneminin” segilmesi
Tasfiye olunan tarihin yazilmasi gerekmektedir. Ardindan yiikleme islemi basariyla tamamlanabilir. Ancak tasfiye

dénem sonrasi donem yiklenmeden 6nce edefter@gelirler.gov.tr adresine mail atilarak tasfiye sonrasi defterin
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ylklenebilmesi i¢in islem yapilmasi istenilmelidir. Bu islem sonrasinda “e-Defter - Firma islemleri - Firma
Ayarlar1” alanindan firma unvanin 6nline herhangi bir kisaltma kullanmadan tasfiye halinde kelimelerinin

yazilmasi gerekmektedir. Bu islemler ardindan tasfiye sonrasi defter ylklenebilir.

Ek olarak, firma unvan degisikligi yaptigi ay icerisinde eski unvaniile defter yliklemesiyapacaktir ve bu ayi takip
edenayda yeni unvani ile defter yiiklemesi gerekmektedir. Ornegin 21/03/2018 tarihinde unvani X olan firma
Y olarak degisiklik yapmistir. 03/2018 donem defterini X unvantile yiikleme yapmasi ve yeni unvani Y'yi 04/2018

doneminde kullanarak defter yiiklemesi yapmasi gerekmektedir.

2.2.2 Defter Kontrol Et ve Olustur

Defterleri Goster

Olusturulacak Defter Listesi

Defter Dénemi Defter Kontrol Sonucu Bilgi

Defter kontroliiniz basariyla -
2018 Subat tamamiandi. Defterinizi 4 Olustur Sil
olusturabilirsiniz

Toplam 1 kayit

% Olusturulmak igin siraya alinan defter pargalarinin durumunu, “Defter Listele” ekranindan kontrol
edebilirsiniz.

Yuklenen defter dosyalari gerekli kontrollerden gegirilerek sisteme alinir. Bu siire¢ “Defter Kontrol Et ve
Olustur” ekranindan takip edilebilir. Bu ekranda, varsa “Sube Adi” bilgisi secilip, “Defterleri Géster” butonu
yardimiyla olusturulacak defterler listelenir.

Sonrasindaveriler, yevmiye ve kebir defterine donustiriliir. Olusturulan defterlerin sematron kontroliinde hata

almamasi igin asagidaki kurallara uygun olarak hazirlanmasi dnemlidir.

e Olusturulacak defterlerin boyutunun 200 MB’1 gegmesi halinde bollinmesi gerekmektedir. B6lme islemi
uygulama tarafindan Gelir idaresi Baskanhgl tarafindan belirlenen kurallara gére otomatik olarak
yapilmaktadir.

e Bir yevmiyenin satir kalemleri ayni defter pargasinda olmak durumundadir. Bir yevmiye kaydi 200 MB'
gecerse belirli icmal yontemleriyle yevmiye kaydi gruplandiriimalidir. Firmalarin veri biyukliklerine goére

farklihk gostermekle birlikte 200 MB‘lik parcayaklasik 100.000 yevmiye satirina denk gelmektedir.

e Defterler sira ile aylik olarak yiiklenmelidir. Ornegin, temmuz ayinin defteri GiB’e yiiklenmemisse ya da
GiB’den onayli beratlari alinip ay kapatiimamissa miikellef bir sonraki ayin yani agustos ayinin defterini

sistemde olusturamaz. Uygulama bu durumda hata verir.

e GiB’e yiiklenmis, GiB’den onayl beratlari alinmis bir tarih araligi icin bir daha defter olusturulamaz, ayni

yollaileribir tarihi de kapsayacak sekilde defter olusturulamaz.
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o Defter kaynak verilerindeki zorunlu alanlarin kontroli vyapilir, kaynak veri detaylari igin musteri

hizmetlerimiz Gzerinden detayh bilgi talep edilebilir.

“Defter Yiikle” ekranindan girilen dénem bilgisi “Defter Dénemi” kolonuna otomatik olarak gelir. Oncelikle
“Defter

Durumu” kolonu “CSV dosyasi isleniyor” olarak gorintilenmektedir. Veriler kurallara uygun sekilde
yuklendiyse “Defter Durumu” kismi “Defter kontroliiniiz basariyla tamamlandi. Defterleriniz

olusturabilirsiniz.” seklinde belirtilir. “Olustur” butonuna basilir.

Defter Olustur X

Sirket Bilgileri

Sirket Unvani EFiNANs_

3250566851

Olusturulacak Defter Bilgileri

2018 Subat
135
792

“Olustur” butonuna tiklandiginda secilen doneme ait olusturulacak defter kaydi icin 6nbilgi ekrani gelir. Bu
ekranda, “Vazgeg¢” ve “Olustur” segceneklerinden birisecilerek isleme devam edilebilir.

“Vazge¢” butonuna tiklandiginda ana ekrana geridondlir.

“Olustur” butonuna tiklandiginda secilmis olan doneme ait defter kaydindan, kebir ve yevmiye defterleri

olusturulmaya baslanir.

Basarih X

Tamam

2.2.3 Defter Listele

“Defter Listele” ekranindan ay bazinda gruplanmis olarak yiklenen “Yevmiye, Yevmiye Berati, Kebir, Kebir
Berati, Defter Raporlari, GiB Onayl Yevmiye Berati ve GIB Onayli Kebir Berati kayitlarinin durumlari takip
edilebilir.

Tamamlanan Yevmiye Defter ve Kebir Defter pargalarinin durumu “Defter Olusturuldu” olarak gilincellenir.
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(u] “evmye Deter 2010 Subat
o By Defiar ¢ Sutar

et kopya heniz GiE'e __
gancenimedi

O | reseoioozmoonz | Beassipikiete)| 2010 Siat Paketesar e pens | L oo neniz G

GiB fincil Kopya
Saktama Gonderim

18 iincil Kopya
O DefterNo Defter Tura Donem Ourum GiB Durum Detay: Saklama Durum Baslangs; Tarhi  Batis Taribi
Deta

Oasturuima
Zamam

Dosyaismi Toplam Borg Toptam Alacak DaKodu

linci kopya henz GiSTe.

O vEv201902000002  Veumiye Detars 2010 gubat —_ oorde-io Beratindic Z 8022010

1022010 T

- Sermpiarme 2 Zs20m0
8 v SR 2010 5eeme w2

“indir” butonlari tiklanarak “Yevmiye, Yevmiye Berati, Kebir, Kebir Berati, Defter Raporlari, GiB Onayl Yevmiye
Berati ve GIB Onayli Kebir Berati kayitlari Kayit edilebilir. “Gériintiile” butonlari tiklanarak defter kayitlari

goruntulenebilir.

BERAT (DEFTER RAPORU)
MUKELLEF BILGILERI MESLEK MENSUBU BILGILERI
VKN : 325 UNVAN 0 SMMMDsreme
UNVAN % eFinans TELEFON  © 21283711
TELEFON 5 2128704200 FAX  : 2128
FAX 2 212212008 EPOSTA  :  deneme@outokcom
EPOSTA B . SOZLESME NO e
BILGILERI
DOKUMANTiPi - Berat (Defter Rapory) OLUSTURAN  Efinans Efinare.
DONEMI - 01/04/2020-30/04/2020 TEKLNO ' EDR20200400000¢4
OLUSTURMATARIHI ~ 29/04/2021 KAYNAK UYGULAMA 32505563  ##Efinans Elekirenik = £ (]
HESAPDONEMI ~ 01/01/2020-31/12/2020 ETIN © 245424797-3020-42C4
AGIKLAMA - 01.04.2020 - 30,02, 2020 tarinei aras! eFinans'ye a1 Berat (Defer Raporu).
HESAP DETAYI

DONEM i¢i DEGISIKLIKLER
HESAP KODU HESAP ADI
BORC ISLEM SAYISI | BORG TUTARI || ALACAK ISLEM SAYIS! | ALACAK TUTARI
100 KASA 1 600,00 0 0,00
102 BANKALAR 1 25.000,00 1 50.000.00
120 ALICILAR 1 50.000,00 1 25.000.00
135 PERSONELDEN ALACAKLAR 0 000 1 500,00
153 TICARI MALLAR [} 0,00 1 37.411,00
320 SATICILAR 1 50.000,00 0 000
391 HESAPLANAN KDV 0 0,00 1 216,00
600 YURT ici SATISLAR 0 0,00 1 4237300
620 SATILAN MAMULLER MALIYETI 1 0 0.00

Verilerin yanhs yluklendigini dislinen kullanici, “Defter Listele” alanindan ilgili defterleri segip “Sil” butonuna
tikladiginda ¢ikan dogrulama kodu girilip “Onayla” butonu secilerek doneme ait olusturulan defter kaydi

silinebilir.
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Sectiginiz dosyalan silmek igin dogrulama kodunu giriniz.

ek
Dogrulama Kodu

2.2.4 Defter Onayla
Olusturulmus olan defter(ler) “Sube Adi” ve “Tarih Araligina” gore ay bazinda gruplanmis olarak “Sorgula”
butonu yardimiyla sorgulanabilir.

“Defter No” kolonui¢in “YEV201801000001” numarasini 6rnek alirsak;

. “YEV” yevmiye kaydi oldugunu,
. “201801” bu defterin 2018 yili, ocak ayina ait oldugunu,
. “000001” ise birinci yevmiye kaydi oldugunu gosterir. Her yil defter numarasi birden

baslayarak devam eder. “Defter Tiirii” kolonu defterin yevmiye defteri, blylik defter, yevmiye berati,
kebir berati tirlerinden hangisi oldugunu belirtir.
“Donem” kolonu defterin ait oldugu dénemi gosterir.
“Durum” kolonu defterin hangi durumda oldugunu, hata alinip alinmadigini belirtir.
“Baglangic Tarihi — Bitig Tarihi” kolonu bir defter parcasinin hangi tarihler arasini kapsadigini gosterir. Ayin ilk
defterinin baslangig tarihi ayin biri, ayin son defterinin bitis tarihi ayin sonu olacak sekilde bu alanlardaki tarihler
dizenlenir.
“Olusturulma Zamani” kolonu defterin hangi tarihte sistemde olusturulmaya basladigini belirtir.
“Dosya ismi” kolonu defterin dosya sisteminde hangi isimle tutuldugunu gésterir. Dosya ismi Gelir idaresi tarafindan
belirtilen formata (“3250566851-201805-Y-0002.xml”, “3250566851-201805-K-0002.xml”, “3250566851201805YB-
0002.xml”, “3250566851-201805-KB-0002.xml"” ) gbre hazirlanir.
Ornek: “3250566851-201805-Y-0002.xml”
“3250566851”; kurum VKN'sidir.
* “201805”; 2018 mali yil, 05 ise ait oldugu ay bilgisidir.
o UY”,UK”, “YB”, “KB” ; “Y” yevmiye, “K” kebir, “YB” yevmiye berati, “KB” kebir berati oldugunu ifade

etmektedir.

*  “0002”; olusturulan defterin parga numarasidir. Tek parga olarak ylikleme yapilacaksa par¢a numarasi
“0000“ olarak gelmektedir. Eger pargal olarak ylikleme yapilacaksa parga numarasi “0001” den
baslayarak kag parcaya béliinmuisse o pargakadar par¢a numarasi verilmektedir.

Olusturulan defter parcalarininigerigi “Goriintiile” butonu yardimiyla gériintilenebilir.

Olusturulan defter pargalarinda hata ¢ikmissa bu hata mesaji “Bilgi” butonu yardimiyla gorintilenebilir.
“indir” butonu yardimiyla yevmiyeler ve kebirler indirilebilir.
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Baslangic Taihi 02/2018 [ Bl Taihi 12/2016 o]

Defrer No Defter Tl Diincm Durim Baglangig Tarth Ritig Tarlh! Olusturulma Zamani  Dosya Tsml Frn Girfintille  Pdf Tndir  Bllgl

— - . T PO— — saeniani 15 gy | 1250365057-201002- . -
YTV201802000002 Veumive Deferi 2018 Subat Defler olustunuidu 01.022013 28022013 2402018153310 S ] - ]
KEB201802000002 Bilyiik Uetter 2018 Subat Defter olusturuldu 01622018 28022018 402008103802 | el PO (] i =
4
Sayfa |1 |1t 1- 2 istsleniyor, Toplar
o Deftarlerinizi onayladiktan sonra “Berat Hazirla” Berat islemini gerceklesti

Olusturulan defter parcalari ay bazinda gruplanmis olarak hepsi segilerek “Onayla” butonu yardimiyla

onaylanabilir. Bu islem icin mali mihrindziin bilgisayarinizin USB portuna takili olmasi gerekmektedir. Mali

mihrinizid kullanmadan o6nce mihrinizin kart okuyucu ve akilli kart sdrtcilerini kurmus olmaniz
gerekmektedir.
Mali mihrinize ulasabilmekicin Java Appletkullanilacaktir. Bu Java Applet’in calismasi i¢in izin istenen ekranda

“Run” butonuna basiimalidir.

Security Warning

Do you want to run this application?

) Name: SignerApplet-eCS
:‘ ' E Publisher: /S Enformasyon Teknolojileri Ltd. Sti.
- Locations: https://edeftertest.efinans.com.tr
https://portaltest.efinans.com. tr

Running this application may be a security risk

Risk: ﬂnsappimhmwlnmmhmeshcﬁ:dacmssmdm\ayputywmnpuwmdpasmal
information at risk. The infc or soitis rec d not to
nnhsaq:limhonuiesywarefaniarumﬂssouoe

The certificate used to identify this application has expired.
More Information

Select the box below, then click Run to start the application
[] T accept the risk and want to run this application. | Run | Cancel

Acilan pencerede “Mali Miihiir Kart Tipi” ve “Sertifika” bilgilerisegilir. Kart Sifresi alanina sifre girilerek “imzala”
butonuna tiklanir.
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|£] eFinans Chrome Uygula..  — O X

2018 Subat donemine ait defterler onaylanacaktir.

SERTIFIKA BILGILERI PIN GIRINIZ

1- udea MILKO V2.4 0 v ooooool

1- EFINANS ELEKTRONIK TICA... | ¥

1) OLUSTURACAGINIZ ELEKTRONIK IMZA,
5070 SAYILI E-IMZA KANUNUNA GORE ELLE
ATILAN IMZAYA ESDEGER HUKUKI SONUC
DOGURUR!

imzalama islemi gerceklestikten sonra secilmis olan kebir(ler) ve berat(lar) onaylanmis olur.

Basaril X

“ Defter Dosya(lar)iniz Basari ile Onaylanmistrr.

Tamamlanan Yevmiye Defter ve Kebir Defter pargalarinin durumu “Defter Onaylandi” olarak glincellenir.

2.2.4 Berat Hazirla

Berat dosyasl, sistem tarafindan Gelir idaresi Baskanlig’na (GiB) génderilmek iizere yiiklenmis kaynak dosya
icerisinden Uretilen mukellef bilgisi, muhasebeci bilgisi, berata kaynaklik edecek defterin donemi, hangi defter
oldugu bilgisi, vergi detay tablosu ve berata konu olan defterinimza degeriniiceren bir belgedir.

Onaylanan defter pargalari “Sube Adi” ve “Tarih Araligina” goére ay bazinda gruplanmis olarak “Sorgula” butonu

yardimiyla sorgulanabilir.
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Baslangic Tanhi: | 1172022 {8 B Tanhe| 122023

) P GiB ikincit -
Gi8 Durum Kopya Saklama  Baglangig Olugturuima
Detter No Defter Turu  Donem Ourum Detay: Kopya Sakiama  SoRYS P2 b oy Biig Tarihi 7y 3T
Durum Detayi oot

ol Para

Dosyalismi  Toplam Borg ToplamAlacak o Binm

Pat
Ettn Goruntule .

Ay bazinda gruplanmis olan defter pargalari segilerek “Berat Hazirla” butonu yardimiyla beratlari hazirlanabilir.

Basanl X

N Beratlar olusturulmak icin kuyruga atild
LD

Tamam

Tamamlanan Yevmiye Defter ve Kebir Defter pargalarinin durumu “Berat Olusturuldu” olarak giincellenir.

2.2.5 Berat Onayla
Olusturulan buylk defter beratlari ve yevmiye defteriberatlari “Sube Ad1” ve “Tarih Araligi”na gére ay bazinda
gruplanmis olarak “Sorgula” butonu ile sorgulanabilir. Ekran lzerinde bulunan “Zaman Damgasi” kutucugu,
5070 sayil Elektronik imza Kanunu’na gére bir elektronik verinin, tiretildigi, degistirildigi, gdnderildigi, alindig
ve/ veya kaydedildigi zamanin tespit edilmesi amaciyla, elektronik sertifika hizmet saglayicisi tarafindan
elektronik imzayla dogrulanan kaydi ifade etmektedir. Kullanici bu kutucugu isaretleyerek QNB eFinans’ a ait

zaman damgasini kullanarak kayit islemi yapabilir.

oo T, [0 P B T 122028 £ Oranacakseatar
Zaman Damgas: @
o GiB Ikincil GIB ikincil = =
— Gi8 Durum Kopya Saklama slangig Olugturuima i Para m Pat
Defter No Defter Turu  Donem Durum Detgn Sﬁfl;ﬁ’ﬁ;?’ v ey e Bty Tarini ¥ Dosyaismi  Toplam Borg Toplam Alacak e, pi.  Etn ok
Zamani

Olusturulan defter pargalari ay bazinda gruplanmis olarak “Onayla” butonu yardimiyla “Defter Onayla”

ekranindaoldugu gibi acilan java applet ekrantile imzalama islemi gergeklestirilerek, secilmis olan kebir(ler) ve

berat(lar) onaylanabilir. Goriintlle butonlari tiklanarak defter kayitlari kontrol edilebilir.
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Defter Raporu Goriintiileme

“Ornek Defter Raporu Berati”

<3
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BERAT (DEFTER RAPORU)
MUKELLEF BILGILERI MESLEK MENSUBU BILGILERI
VKN 325 UNVAN SMIAV Deneme
UNVAN eFinans. TELEFON 228371
TELEFON 2123704200 FAX 2233711
FAX 2 212212008 EPOSTA deneme@outiook.com
EPOSTA SOZLESME NO 2
BILGILERI
DOKUMANTiPi - Berat (Defter Raporu) OLUSTURAN  Efinans Efinare.
DONEMI - 01/04/2020-30/04/2020 TEKILNO © EDR202004000004
OLUSTURMATARHI ~ 22/04/2021 KAYNAK UYGULAMA 32505882 ¥sEfinans Elekireni 83 0
HESAPDONEMI ~ 01/01/2020-31/12/2020 ETIN © 24542797-30204204
AGIKLAMA - 01042020 - 30,04 2020 tarineri ras! eF inansye a1 Berat (Defer Rapors).
HESAP DETAYI

DONEM i¢i DEGISIKLIKLER
HESAP KODU HESAP ADI
BORG ISLEM SAYISI || BORG TUTARI || ALACAK ISLEM SAYIS| | ALACAK TUTARI
100 KASA 1 600,00 0 0,00
102 BANKALAR 1 25.000,00 1 50.000.00
120 ALICILAR 1 50.000,00 1 25.000.00
135 PERSONELDEN ALACAKLAR 0 000 1 00,00
153 TICARI MALLAR [} 0,00 1 37.411,00
320 SATICILAR 1 50.000,00 0 000
391 HESAPLANAN KDV 0 0,00 1 216,00
600 YURT i¢i SATISLAR 0 0,00 1 4237300
620 SATILAN MAMULLER MALIYETI 0.00

Yevmiye Berati Goriintiileme

“Ornek Yevmiye Beratl”

E-DEFTER BERATI
MUKELLEF BILGILER! MESLEK MENSUBU BILGILERI
VKN @ 3250586261 UNVAN SMMM Denemme:
UNVAN'SUBE | eFinmns Elektronik Ticare! ve Bilgis Hamet Anceim Sirketi| Test §use 2 TELEFON 22220202
TELEFON : 2220220222 FAX azsmn
FAX : 2122120085 E-POSTA deneme@outicos.com
EPOSTA Test@qtoefinans com SOZLEGNE NO deneme-1, 123, 20130101
BILGILERI
DOKUMAN TiPi Yeurriye Caten OLUSTURAN Efnans Etnans
DONEMI - 01701/2021-31721/2021 TEKL NO YEV202101200201
OLUSTURMA TARIHI 1270812022 KAYNAK UYGULAMA Elektroei $ Eajimsiz o-Dafer Uyt ]
HESAPDONEMI - 01/01/2021-31/12/2021 ETIN SETEEFC6-0518.4796-80°5- 240698222222
ACIKLAMA - 01012021 - 31012021 santken 32351 6F nans EQktronk TIcarst ve Sagim Homat Anonim Sirkat Tast Subs 2 §USe'ye &t pRmmiye ceien 2arah WGRIDEFTERBOYUTU © 003 ME

YEVMIYE MADDESI SANST &

VERGI DETAY!
— AP D DONEM iCi DEGISIKLIKLER
BORG ALACAK
3 Heaaplanan KDV 0,00 216,00
191 indirllecek KDV 0,00 0,00
800 Yurt igi Satiglar 0,00 4231300
601 Yurt Digi Satiglar 0,00 0.00
Diger Gelirler Heaabn 0.00 0,00

Kebir Berati Goriintiileme
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“Ornek Kebir Berat1”

E-DEFTER BERATI
MUKELLEF BILGILERI MESLEK MENZUBU BILGILERI
WEN 3250824851 UnNAN : SNMM Denerme:
UNVAM §UBE :  eFinans Ekbinonik Ticanet ve Bilsm sizmet Anonim Sirketi / Test Sube 2 TELEFON : prrorrres]
TELEFON  © 2220 FAX : azsnm
FAX 220036 E-POSTA : denemeiioutioo com
E-POSTA : TesiBqmefnans.com SOZLEGHE HO H deneme-1, 123, 201501401
DOKUMAN BILGILER]
DOKORMAN Til -~ Suyus Dafter CLUSTURAN © Efnans Ednans
DAMEMI - 0150103021310 011 2020 TEKIL MO © KEEZ1Z101002001
OLUSTURMA TARIHI 10706/ 2032 KAYMAK UYGULAMA ©  3250B26E41MEfnans Ekkond Ticarst va Bikgm Hizmetian A § #eoSmans ERF Bafimes o-Dotor Uppdamasi 0
HESAP DOMEMI - 01501/ 2021-31) 12/ 2081 ETTH © TC5305154FE44aT4 T8 CABCADRIESTT
AGIKLAMA - 01012931 - 31 01 3027 tashian 3rast eFinans. Elpicronis Ticans v Elm Hizmat Ancnim Srced Test Suba 2 jubs'ye 3 buylk detar barsh ILGILI DEFTER BOYUTY © 003 13
VERGH DETAYI
DGNEN iG] DEGISIKLIKLER
HESAP KODU HESAF ADI
BORG ALACAK
kL Hezaplanan KDY 000 216,00
181 indirilecek KOV 000 0,00
600 Yurt igi Satiglar 0,00 4337300
50 Yurt Digs Safiglar nan 0.0
02 Diger Gelirler Heaaba 000 0,00

BERAT'A KONU OLAN DOKUMANIN iMZA
DEGERI

2.2.6 Berat Gonder

Kullanici onaylamis oldugu beratlari “Berat Gonder” ekranindan génderir.

Baglangic Tarhi 1172022 8t Tank 122023 - -_

prac. e ikincil
3klama

() OefterNo Defter Turs  Donem Ourum g‘:;;"“"" Kopya SopyaSaama BANNOS  pmy i DIYUUIME  posyaismi | Toplam Borg ToplamAlscak P PO gmn Goruntuse
Durum Detayi
Zamani
knct kopya
olarak sadece
Defier ve Befat
= £ Defter Rapory PTG Sepia
O  epreczzriooonts SSMOREr  o05 asm  Berat pakets gonderidds icin o1m2m2 sonzzz EAB | gmupr 224 35000 22436000 ¥ TRy | CICHFOA
apons) nazvanc Defler Rapor Ly 000000 i
31D6B7A-
g Deftes Raporu s
O VEV202211000011 BOTLRENE 2027 kasum  Berati paket - s 12022 0NNR  Tpeareed  20:1¥E- 22435000 2436000 tr TRY i
hazinand S 000000, xmi
- i Detter Raporu fianct kopya o2.64.30% A4S
)  KEB202211000011 ”‘L“;:’:;“ 2022 Kasum  Berat paketi heniz Glge oimamz  somamez RED 2manxe 22435000 22436000 ¥ TRy | OT044C1S m
s hazirand gonderimessi el 000000 xmi

Onaylanmis olan beratlar “Sube Adi1” ve “Tarih Aralig1” secilerek ay bazinda gruplanmis olarak “Sorgula” butonu
ile sorgulanabilir.
“GiB’e Yiikle” butonu ile onaylanan beratlar web servis araciligiyla, ay bazinda gruplanmis olarak GiB’e

yiiklenmek lizere listelenir ve istenilen paketler GiB sistemine yollanir.
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Basaril b

is i' Berat paketleri génderilmek icin siraya alindi.

2.2.7 GiB Onayl Berat Sorgula

“Sube Adl” ve “Tarih Araligl” secilerek web servis araciligiyla GiB’de bulunan VKN’ye ait onaylanmis beratlarin
GIB tarafindan onaylanip onaylanmadigi ay bazinda gruplanmis olarak “GiB Onayh Berat Sorgula” butonu
yardimiyla sorgulanabilir.

“GIB Onayli Berat Sorgula” butonuna 2 kez tiklanmalidir. (ilk tiklama KB ve YB’larini, ikinci tiklama Defter
Raporunu getirecektir) Boylece web servis araciligiyla GIB tarafindan onaylanmis olan beratlar igin arsivieme

islemi gergeklestirilir.

E-DEFTER BERATI
MUKELLEF BIGLERI - HESUEK NENSUBU Bil GLERI
e
UNAY
TaERN

[

o
Esam
BROSA sonEuEND -

DOKOMAN BILGILER]

ORTMANTR] ik Oefnr CLUFTURA Dater By

owem 21 TERLNO | ESmaEIOE
CUETIRATAHI - 35 it emcirars
s ONm 0

ENN | DBCBALDAI-ET TSN

= p— - e
Gl8 Durum I8 Iincil ::;:”;‘;Lma Baslangsg Olugturuima ot Para Pat
Detter No Defter Turd  Donem Durum Lo . e By Tanhi  Slustur Dosyalsmi  TopamBor;  ToplamAlcsk  PU. B3R gun Goruntute Pl
Zamars

Tamamlanan Yevmiye Defter ve Kebir Defter parcalarinin durumu “Berat GiB Tarafindan Onaylandi” olarak
giincellenir. Boylece aylik e-Defter hazirlama ve GiB’e beratgdnderme siireci tamamlanmis olur.
GIB onayli berat yiiklendikten sonra Yevmiye Defteri, Biylik Defter, Berat (Yevmiye Defteri), Berat (Blyiik

Defter) bilgileri “Defter Listele” ekranindan ilgili sorgu kriterisecilerek listelenebilir.
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2.3 Saklama islemleri

“Saklama islemleri" meniisiinde, “Dosya Arsivle”, “Dosya indir”, “Dosya Arsiv Listele” bélimleri bulunmaktadir.

Saklama iglemleri

ir Dosya Arsivle

7 Dosya indir
i Argiv Dosyalan Listele

17 Paylasilan Defterleri Gérlintiile

ir Argiv Sorgula

2.3.1 Dosya Arsivle

Bu ekranda e-Defter Saklama Grintni kullanan firmaya ait varsa “Sube Adi1” ve “Dénem” bilgisi secilerek XBRL

formatinda o firmaya ait olusturulan Yevmive, Biiyiik Defter ve bunlarin Beratlariile GiB Onayli Beratlari “Dosya

Se¢” butonu yardimiyla segilerek yiiklenir ve arsivieme tamamlanmis olur.

Sube Adr: Merkez v

Dénem: B
Yiklenecek Dosya Yolu: Choose Files | Mo file chosen

Onay Mesaji X

Yiiklediginiz dosyalar sistemde mevcut ise yiiklemeye devam
ettiginiz durumda mevcut dosyalariniz silinecek yerine yeni
dosyalariniz yuiklenecektir. Devam etmek istiyor musunuz?

Basarnh X

3250566851-201802-K-000000 Defter dosyasi
saklandi,3250566851-201802-KB-000000 Defter dosyasi
saklandi,3250566851-201802-Y-000000 Defter dosyasi
= saklandi,3250566851-201802-YB-000000 Defter dosyasi
“ saklandi,GIB-3250566851-201802-KB-000000 Defter
dosyas! saklandi,GIB-3250566851-201802-YB-000000

Defter dosyasi saklandi
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2.3.2 Dosya indir

<3

Bu ekranda e-Defter saklama Griiniinii kullanan firmaya ait varsa “Sube Ad1” ve “Donem” bilgisi secilerek XBRL

formatinda yiiklenen yevmiye, biiyiik defter ve bunlarin beratlari ve GiB onayli beratlari “Dosya indir” butonu

yardimiyla indirilebilir.

Sube Adr:

Dénem Araligi ile indirme:

Dénem:

Defter Tiri:

2.3.3 Arsiv Dosyalarn Listele

Merkez ~

O

Yevmiye Defteri v

Yevmiye Defteri

Biyuk Defter

|

Berat
Gib Onayh Berat
Defter Raporu Berati

Hepsi

Bu ekranda e-Defter trinin( kullanan firmalar “Dosya Arsivle” ekranindan XBRL formatinda ytklemis olduklari

yevmiye, biiyiik defter ve bunlarin beratlariile GiB onayli beratlarini “Baslangic Tarihi” ve “Bitis Tarihi” bilgilerini

girerek listeleyebilir, goriintileyebilir, indirebilir, “Sil” butonu ile kalici olarak silebilirler.

Arsiv Dosyalari Listele

Sube Adr: Merkez ~
Boslangic Tarihi: 319024 £ Bitis Tarihi: 531094
(0  Defter Tura Dénem Defter Dosya ismi YuKlenme Zamani
a] Yevmiye Defteri 2024 Mart | 3290966851.202403-1- 16+10-2024 16.48.30
O Berat(Yevmiye Defteri) 2024 Mart 325056533;62:02403-\(5- 16-10-2024 16.49.33
GiB-Berat(Yevmiye GIB-3250566851-202403-
a] oy 2024 Mart a000n 16+10-2024 16.50.33
O Bilyiik Defter 2024 Mart 325"565::01632 2403-K- 16-10-2024 16.49.02
O BeratBiyikDefter)  2024Mart 200%68351202405KE- 46 102024 16.50.03
- o GIB-3250566851-202403-
O GiB-Berat(Biyilk Defter) 2024 Mart B 300000 16-10-2024 16.51.04
O Berat(DefterRaporu)  2024Mart 200966881 202403DR- 45 495024 16.51.34

2.3.4 Paylagilan Defterleri Goriintiile

Ea Fo— GiB ikineil Kopya Sakiama

Durum Detayr

GiB ikincil Kopya Saklama
Génderim Zamani

Dosya basarili bir sekilde

..... Baganil T e 21-01-2024 15.08.23
DITESSCOUTE g QoSO s
DEESSCIMIE g s s
..... Basaril g}’;,fgﬁs;‘e’:_::;i' sekilde 51012024 15.08.23
C2C9B354-5644-449A Basanhi | —

BCF2-B4F3EES01111

Goruntiile

Paylasilan Arsiv Dosyalari Listele alanindan "Saklanan ve Gonderilen Defterler" kontrol edilebilir.
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Paylasilan Arsiv Dosyalar: Listele

Sube Adr: Merkez ~

Baslangig Tarihi: E Bitig Tarihi: B
fffff -

Hepsi

| Saklanan Defterler

Gonderilen Defterler Dénem

2.3.4 Arsiv Sorgula

Defter

Arsiv Sorgula alanindan Saklanan verilerin kontroli yapilabilir.

Arsiv Sorgula
Sube Adri: Merkez v

| Yevmiye Berati - Kebir Berat

| .
| GIB Onayl Berat

%.QNB

EFINANS

Hepsi
Yevmiye Defteri

Kebir Defteri (Buyuk Defter)

OSaklumu verileriniz sistem tarafindan otomatik olarak olusturulmaktadr. islem bittiginde bu ekran {izerinden gériintilenebilecektir.

Baslangig Tarihi:

Sorgu Kriteri Ekle Export Csv

Yevmiye
Madde
No

Parga Dosya

Yevmiye
ID Ismi

Satir No Versiyon

]

Bitig Tarihi: E
csv . - .
Dosya Kayit Yevmiye Yevmiye Yevmiye Ana Ana
Sira Olusturan Girig Fig Kayit Hesap Hesap
Numarasi ] Taril Numarasi Aciklama Kodu Agiklam

3 YOonetim Ekranlan

1 Sirket Tammlan

1 Kullama Tammilan

11 Sifre Dedisikligi
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3.1 Kullanici Tanimlari

“Kullania Tanimlari" ekraninda, “Yeni Kullanici Ekle”, “Kullanici Bilgileri Glincelle”, “Kullanici Hesabi Kapat”,
“Kullanici Hesabi Aktiflestir”, “Kullanici Bloke Kaldir”, “Kullanici Yeni Sifre Gonder”, “Kullanici Kopyalarak Ekle”

alanlari bulunmaktadir.

Kullanic1 Tanimlar

Organizasyon:

Sirket: eFinans Elektronik Ticaret ve Bilisim w

Sube: v

Rol: v Kullanici Kodu:

Adr: Soyadi:

e-Posta: Durum: Kullanici Hesabi Akdif v

o

Yeni Kullanici Ekle Kullanici Bilgileri Gincelle Kullanici Hesabi Kapat Kullanici Hesabi Aktiflestir Kullanici Bloke Kaldir Kullanici Yeni Sifre Gonder Kullanici Kopyalarak Ekle

Kullanici, bilgileri glincellenmek istenirse “Kullanici Bilgileri Giincelle” secenegi ile kullanici bilgisi
gincellenebilir. “Kullanici Hesabi Kapat” secenegiile kullanici hesabi kapatilabilir. Bu kullaniciile sisteme giris

yapilamaz.
“Kullania Hesabi Aktiflestir” secenegiile kapatilmis bir kullanici hesabi icin aktiflestirme islemi gerceklestirilir.

“Kullania Bloke Kaldir” secenegiile hesabi bloke olmus kullanicinin hesap blokesi kaldirilir. Webservis veya
portal (izerinden arka arkaya bes kere yanlis giris yapildiginda kullanici hesabi bloke olur. Kullanicinin yenisifre
ile sisteme giris yapmasi icin kullanici blokesinin kaldirilmasi gereklidir. Yeni sifre kullanicinin e-Posta adresine

iletilmektedir.

“Kullania Yeni Sifre Gonder” butonu ile firma yoneticisi roline sahip kullanicilar sifresini unutmus olan

kullanicilar igin yeni sifre olusturabilir.

“Kullania Kopyalarak Ekle” secenegiile 6nceden kayit edilmis kullanici hesaplarina ait rollerin otomatik olarak

gelmesi saglanir.

Kullanici tanimlari ekraninda “Yeni Kullanici Ekle” butonuna basilir. Ana kullanici firmada istedigi sayida alt

kullanici olusturabilir. Rol listesinde bulunan rol adina tiklayarak, ardindan butonuna tiklanmasi, roliin
secimi icin yeterlidir. Kullanici olusturulduktan sonra QNB eFinans sistemi tarafindan kullanici kodu ve sistemin

otomatik yaratacagi sifrenin bu ekranda belirtilen e-Posta adresine génderileceginden, e-Posta adresinin dogru

yazilmasi 6nem arz etmektedir.

Rol sec¢imi tamamlandiktan ve kullanici bilgileri yazildiktan sonra “Kaydet” butonuna basilarak, kullanici

olusturma sayfasindan c¢ikilr.
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Yeni Kullanici Ekle

Soyadr:

Kullanici Kodu:

Ulke Telefon Kodu

Telefon:

e-Posta:

TURKIYE(90)

Araci Kurum Yolcu Beraber Fatura Gériintile
CM Dijital Képra Kullanici Sorgulama

Danisman Rold
Defter Firma Yoneticisi Rold
Defter Gecici rol

Defter Goruntaleme Roli

Defter Clusturma Rell
Defter Onaylama Rolu

Defter Saklama Firma Yaneticisi Rolu

Defter Saklama Rolu

eAdisyon Gelen Belge Saklama
eAdisyon e-Posta/SMS Sorgulama

eAdisyon Firma Ydneticisi Roll
shdiaunn intal Ftme

o
=
@

Sirket

eFinans Elektronik Ticaret
ve Biligim Hizmetleri A.§.

eFinans Elektronik Ticaret
ve Bilisim Hizmetleri A.$.

eFinans Elektronik Ticaret
ve Bilisim Hizmetleri A.$.

eFinans Elektronik Ticaret
ve Biligim Hizmetleri A.§.

eFinans Elektronik Ticaret ve Bilisim Hizme v

~

Rol

Defter Gériintiileme Roli

Defter Olugturma Roli

Defter Onaylama Relii

Defter Saklama Rolii

X X X X

N

Roller

Kullanicilarin yapacagi islemlere gore verilen roller vardir. e-Defter ile ilgili roller asagida agiklanmaktadir.

o Defter Goriuintiileme Rolii: Bu role sahip kullanici sadece goriintiileme islemini gergeklestirir.

e Defter Olusturma Rolii: Bu role sahip kullanici ile goriintiileme, dosya yilikleme ve defter olusturma

islemlerigercgeklestirilebilir.

e Defter Onaylama Rolii: Bu role sahip kullaniciile gériintiileme, berat olusturma ve tiim onaylama islemleri

gerceklestirilebilir.

e Defter Firma Yoneticisi Rolii: Bu role sahip kullanici e-Defter ve Yonetim menilerini gériintileyecektir.

e Defter Saklama Roli:

saklayabilecektir.

ONEMLI HATIRLATMA: Yalnizca Firma Ana Kullanicisi YONETIM meniistini kullanabilmektedir.

3.2 Sifre Degisikligi

Bu role sahip kullanici blyik defter, yevmiye ve beratlarini arsivieyerek

Kullanici, sifresini / glivenlik sorusunu degistirmek isterse Yonetim menisu altinda bulunan “Sifre Degisikligi”

secenegiile degistirilebilir.
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Sifre/Glvenlik Sorusu Degisikligi
Sifre Degisikligi

EskiSifre  sssseesens

Sifre Degistir

Guvenlik Sorusu/Cevabi Degisikligi

Guvenlik Sorusu — v

Guvenlik Sorusu Cevabi

Guvenlik Sorusu/Cevabi Degistir

4 Defter Silme islemleri

Defter silme islemleri3 durum icin 3 farkl sekilde yapilir;

e  Kullanicy, ilgili ddneme ait defterleri GiB’e gdndermedigi siirece defter ve beratlari sistemden herhangi bir
kisit olmadan silebilmektedir. Bu durumdaki silme islemi onay kodu ile kullanicinin onayi sonrasinda yapilir.

GiB’e gonderilen defterlerin sistemden silinmesine izin verilmez.

. GiB’e gonderilen ve GIB onayi alan defterlerin sistemden silinmesi icin 6ncelikle GiB’in e-Defter
Uygulamasindan https://uyg.edefter.gov.tr/edefter/ (yasal yikleme siiresi icindeki defterler icin) misteri
tarafindan silinmesi gerekir. Sonrasinda, kullanici GIB onayi almis defterleri, QNB eFinans e-Defter sisteminden

de silebilir.

e  (Yasal yiikleme siiresi geg¢mis defterler icin) GiB’e sunulan bir dilekge ile silinmesi gerekmektedir. Dilekgeye
istinaden GIiB onayi almis beratlarin silinmis olmasi durumunda, e-Defter sisteminden de silinebilir. Eger GIB
onay! almis beratlar, GiB’e sunulan dilek¢e sonucunda silinmis ise sistemdeki defterler arsivienerek saklanir.
GiB’e sunulan dilekgeye istinaden ge¢cmis déneme ait defter ve beratlarin silinme islemi yapilacak ise islem, QNB

eFinans teknik ekiplerince yapilir.

4.1 GiB Onayina Gitmemis Defter Silme

Olusturulan defter durumu “Berat GiB tarafindan onaylandr” degil ise kullanici “Defter Listele” ekranina gelerek

ilgili defterisecerek “Sil” butonuna basmalidir.

“Sil” butonuna bastiktan sonra sistem Onay mesaji isteyecektir.
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Onay Mesaji X

Defter kayitlariniz silinecektir. Yevmiye veya biiytik defter kaydini
silmek isterseniz ilgili déneme ait tiim veriler silinir. Berat dosyasini
silmek isterseniz, sadece sectiginiz berat dosyasi sistemden silinir.
Onayliyor musunuz?

“Evet” butonuna basildiginda kullanici ekraninda goriilecek olan onay penceresi lizerinden dogrulama kodunun

girilmesi istenecektir.

Segtiginiz dosyalari silmek i¢in dogrulama kodunu giriniz.

G
Dogrulama Kodu

Kullanici, ekranda gérdigl dogrulama kodunu portal Gizerinden girip “Onayla” butonuna bastiginda isaretlemis

oldugu defterler silinecektir.

4.2 GIiB Onayina Gitmis Defter Silme

Durum Bilgisi “Berat GiB tarafindan onaylandi” olan defterin silinmesi i¢in  kullanicinin

https://uyg.edefter.gov.tr/edefter/ sitesinden silmek istedigi kayitlari segcerek silmesi gerekmektedir.

Ana Sayfa  Bilgi Giincelle  Paket Yiikie JEFUNEIETHRN PaketSil  Givenli Gikig a

Gelir idaresi Bagkanligina Génderilen Yevmiye Defteri ve Bilyiik Defter Beratlari

Arama: | ]
Paket D ~ Iglem Numarast s “Belge Tor Py Yuklenme Zamani ~ Onaylh Beige
©  7340612627-201606-YB-000004 OoitwSlutowt Yevmiye Defleri Berats 261102016 201107 Indie
©  7340612627-201606-YB-000003 OlT7vdTyyx Yevmiye Defteri Bera 261102016 201107 Ingie
©  7340612627-201606-KB-000004 Onustimpz1r0y Bay0k Defier Berat 261102016 200649 Inge
©  7340612627-201606-KB-000003 OotugwSiutnwm Blyuk Defter Berat 261102016 200649 inar
©  7340812627-201606-KB-000002 ay Berati 261102016 200649 nds
©  7340612627-201606-YB-000004 Oniudtimpz 1105 Yevmiye Defleri Berati 261102016 20.06.48 Hatal
(+) 7340612627-201606-YB-000003 OoivitvSlu1nwg ‘Yevmiye Defesi Berati 26/10/2016 20.06.48 Hatah
©  7340512627-201606-YB-000002 Oogtwstutow ‘Yevmiye Deflen Berali 261102016 200648 inar
K+ T340612627-201606-YB-000003 OniuSttmpz 1ot ‘Yevmiye Deften Berati 261102016 19:47:12 Hatah
©  7340612627-201606-YB-000002 Oniutimpz1r0h Yevmiye Defter Berati 26102016 194712 Hatah
Toplam 140 kaydin 1 e 10 arasn gostermededir 213 45 Sonak Son
ophs
| Donemi seciniz | ][~ | [ Beratian indie

GIB tarafindan silme onay islemi gerceklestiginde portal lizerinden “GiB Onayll Berat Sil” ekrani aracilig ile

defter kayitlari secilereksilinir.
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-
11/2018 = 12/2018 =]

Defter No Defter Tiirii Danem Durum Baglangic Tarihi Bitis Tarihi

Dosya fsmi Ettn Goriintiile  Indir

Kayit B

GIB tarafindan gerceklestirilen silme onay islemlerinin gecikmesi gibi durumlari ile karsilasildiginda ilgili ddnem
bos gecilerek diger aylarda defter olusturmaya devam edilebilmektedir. Ornegin bir firma “yevmiye no 300” ile
biten 100 adet kaydi bulunan mart ayi igin yanlis yiikleme gerekgesiile GiB den silinmesini isterse, Nisan 401
yevmiye numarasi ile baslayacak sekilde olusturulmaya devam edebilecektir. GiB onay verip sildiginde manuel

miidahale ile geriye dontik olarak mart ayi tekrar yiklenebilecektir.
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eFinans Elektronik Ticaret ve Bilisim Hizmetleri A.S.
Esentepe Mahallesi Biiyilikdere Caddesi Kristal Kule Binasi
No: 215 Sisli — Istanbul
Tel: 0(212) 37042 00 | Faks: 0(212) 212 0035
Miisteri Hizmet Merkezi: 0850 250 67 50
www.gnbefinans.com
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