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Elektronik arsiv uygulamasi, elektronik fatura uygulamasinin kapsami disinda kalan fatura islemlerinin de

elektronikortama tasinmasini hedefleyen bir uygulama olarak faturaislem ve kopyalarinin timiiyle ele ktronik

ortama taginmasini saglamak amaciyla gelistirilmistir.

e-Arsiv'insundugu islevler sunlardir:

v

2

Faturanumarasi Gretme.

e-Arsiv faturasi olusturma.

Olusturulmus faturayi kaydetme.

Faturayiimzalama.

Faturayiveritabani/ depolamaalanina arsivieme ve sorgulama.

Faturaya erismek icin kullanilabilecek tekil internet baglantisini e-posta / SMS ile

iletme.

e-Arsiv raporuolusturmave mali mihurile onaylama.

Raporu elektronik ortamda Gelir idaresi Baskanhgi’'nailetme.

YONETIM

Yonetim ekranlarinda Organizasyon ( Holding, Merkez, Sube, Santiye vb.) organizasyona bagli sirketler ve

kullanicilar tanimlanabilir. Kullanicilara rol tabanl veya organizasyon ve yerleske bazinda yetkiler verilebilir, sik

kullanilan sirket bilgileri Adre s Defteri’'ne kaydedilebilir. Ayrica e-Arsiv Hizmet Aktivasyonu da bu menialtinda

yapilmaktadir.
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2.1 GENEL

oV - -
i Kullanict Tanimlari
¥ Sifre

W e-Irsaliye Kayith Kullanici Sorgulama

w Urun Listesi

¢ Zarf Durumu Sorgulama

2.1.1 Sirket Tanimlari

17 Sirket Tarmmlan

r Kullamic Tanimlarn

Sirketinizin bilgileri ve ¢esitli ayarlari bu bolimde yonetilebilir.

“Sirket Tanimlari" ekranindan e-Arsiv Grinikapsaminda “Fatura Sablonlari” tasarlanabilmektedir.

Sube Tanimian Ek Bilgiler Fatura Sablonlan |
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Fatura Sablonlari

“Fatura Sablonlar’” butonuna basilarak fatura sablonlari ekrani agilabilir. Fatura sablonlari, olusturulan
faturalarin gériinimlerinin 6zellestirimesine imkan tanir. e-Arsiv Fatura lzerinde gosterilecek olan alanlar,
alanlarin formatlari, logo, logonun bulunacagi konum vb. bilgiler e-Arsiv Faturalarin fatura sablonlarinda
tutulmaktadir. Standart fatura sablonlarinda sirketlerin logo, banka bilgileri vb. kendilerine 6zel bilgileri yer
almamaktadir. Bu nedenle sirketlerin her faturada otomatik olarak gelmesini istedigi bilgiler varsa ve fatura

alanlarinidiizenlemek istiyorlarsa kendilerine 6zel fatura sablonu olusturabilirler.

ONEMLI BILGILENDIRME: e-Arsiv fatura sablonu QNB eFinans Portal “Fatura Sablonlari” araciligi ile

tasarlandiktan sonra mutlaka bilgisayara indirilerek, daha sonra ayrintiile agiklanacagi sekilde “e-Arsiv mentisii
Ayarlar - Firma Ayarlari” sayfasindan “Fatura Sablonlar1” basligina yiiklenmesi gerekir. Bu sekilde yiiklenmez

ise Yapilandirma Ayarlari kisminda goriintiilenemeyecektir.

v Fatura Sablonlar (XSLT)

Sablon Adi Onizle indir
e-Arsivi.xslt =2 ‘
e-Arsiv2.xslt El +
e-Arsiv3.xslt & ‘

Yeni Sablon Ekle Sablon Sil

Fatura $ablonlan

DI
ismi Yiiklenme Tarihi Varsayilan Sablon Uriin Onizle indir Giincelle Kopya Olustur
e-Arsivi.xslt 08/10/2024 Hayir EARSIV £ 3 +
e-Arsiv2.xslt 03/10/2024 Hayir EARSIV 5] : +
e-Argiv3.xslt 02/10/2024 Hayir EARSIV = + £
[l Excel'e Gikar Sayfa [1] /1

Kullanmakta oldugunuz fatura gérinliimiinlzi muhasebe programinizdan disari aktararakya da taslak bir fatura
sablonunu dizenleyerek kendinize 6zel fatura sablonunuzu kullanabilirsiniz. “Fatura Sablonlari" ekraninda,

“Yukle”, “Varsayilan Yap”, “Sil”, “Tasarla” bolimleribulunmaktadir.
Sirket kendiistegine bagl olarak fatura izerinde gormekistedigi logoyu ekleyebilmesii¢in “Tasarla” ekranindan

yararlanabilir. Buradakullanilacak logolar (.jpeg, .png ve .gif ) uzantili olmalidir.
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“Yiklenecek her birgdrselin30 KB den yliksek olmamasini tavsiye ediyoruz.”

Acilan ekranda “Sablon Adi” ve “Sablon Agiklamasi” girilerek “Sablon Se¢imi” yapilir.

Tasarla [x]
Uran: e-Arsiv v
‘\e-Fatura )
Sablon Adr: Ornek
Sablon Ornek
Aciklamasi:

Sablon
Secimi:

e-Arsiv Fatura Sablonu

“ileri” butonuna tiklanarak ilerlenir.

Fatura Sablonu Tasaria - asd.xsit

Fatura Alanian:
|-@ssto a
- @ Al
- (@ Fatura Konyesi N
o 00 Fatuen Sititan eFinans Elektronik Ticaret ve Biligim Hizmetleri A.S.
22— Esentepe Mahallesi Buyukdere caddesi Knstal Kule Binast
¥\~ [ Dip Toplamlar No:300 Kapi No:215 1797 Sigli / Istanbul
L g 1ade Tablo v Tel: 0850250675

Web Sitesi: hitps:/www.qnbefinans.com 2
Genel Ayarlar e-Posta: test@qnbfinans.com e-Arsiv Fatura
Vergi Dairesi- 9 EYLUL
VKN: 3250566851

Latfen bir alan seginiz v
SAYIN

XYZ Imalat ve Pazariama AS

EEE | Hakki Konyalh Cad. No'5
BESIKTAS/ ISTANBUL

>~ A8~ Tel: 2123200007 Faks: 2123233708

Web Sitest: www xyz com tr

e-Posta abo@xyz com tr

: T e Vergi Dairesi ANADOLU KURUMLAR

Q - VKN: 4810222333

ETTN: 6E041551-B008-2249-99EA-102220222254

Tarih: 03122013

Fatura No: AAAZ2013100000503
Ozellestime No:  TR1.2

Senaryo: TEMELFATURA
Fatura Tipi: IADE

Fatura Alt Tipi: Al Tip 1

Yukaridaki ekranda ilgili degisiklikler yapilarak “Onizle” butonuyardimiyla sablonigerigi n izlenebilir, “Kaydet”
butonu ile sablon kaydedilebilir.

Fatura$ablonu Alanlari
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Fatura sablonu (izerindeki alanlar Gelir idaresi Baskanligi’nca belirlenmis UBL-TR standardina gore

hazirlanmistir. Bu alanlar su sekilde gruplanmistir:

o Satic

GoruntilenenAlanlar;

Ad-Soyad /Unvan
Adres
Telefon / Faks
Web Sitesi

e-Posta

Vergi Dairesi

Ek Tanimlar

Sube Bilgisi

O O O O OO0 O O

Sirkete ait ek tanimlar (TAPDK No, Bayi No, ... vb.) alanlar yukarnda eklenmemis olsa da eger fatura verisinde
mevcutsa sablon lzerinde goriintiilenecektir. istege bagh olarak mevzuat olarak gériintiilenmesi zorunlu

alanlar hari¢ ekleme — ¢ikarma islemi yapilabilir.

Satic
Ad-Soyad / Unvan
Adres
¥ Telefon/Faks
Web Sitesi
=-Posta
Vergi Dairesi
Ek Tamimlar
L. ) Sube Bilgisi

o Alc

GoruntilenenAlanlar;

Ad-Soyad /Unvan
Adres
Telefon / Faks
Web Sitesi

e-Posta
VergiDairesi

Ek Tanimlar

Sube Bilgisi

O O OO0 O O O O

Sirkete aitek tanimlar (Abone No, Dosya No, ... vb.) alanlar yukarida eklenmemis olsa da eger fatura verisinde
mevcutsa sablon lzerinde gériintiilenecektir. istege bagli olarak mevzuat olarak gériintiilenmesi zorunlu

alanlar hari¢ ekleme — ¢ikarma islemi yapilabilir.
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Alici

- @3 Ad Oneki

Telefon/Faks
i Web Sitesi
a-Posta

I Vergi Dairesi
Ek Tarmimlar
L. () Sube Bilgisi

o FaturaKiinyesi

Faturanin iceriginde bulunan asagidaki alanlardan istege bagl olarak mevzuat olarak gériintiilenmesi zorunlu

alanlar hari¢ ekleme — ¢ikarma islemi yapilabilir.

FaturaKiinyesitablo satirlarinda gériintiilenenalanlar;

o Tarih

o FaturaNo

o Ozellestirme No
o Senaryo

o FaturaTipi

o FaturaAltTipi
o lade No/Tarih
o Irsaliye No/Tarih
o Siparis No/Tarih
o SonOdeme Tarihi
o OlusmaZamani

o Ek Kinye Verileri

Yeni bir fatura sablonu olustururken yukarida bulunan alanlardan “Ek Kiinye Verileri” alani harig diger alanlar
otomatik secili olarak gelmekte ve bu secili alanlar fatura tizerinde gériintiilenmektedir. istege bagl olarak

mevzuat olarak gorintilenmesi zorunlualanlar hari¢c ekleme — ¢ikarma islemi yapilabilir.
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Fatura Kiinyesi

- [ Tarih

Fatura No

t- M Ozellestirme No
Senaryo

+ [ Fatura Tipi
Fatura Alt Tipi

i @3 Tade No/Tarih

t- @ irsaliye No/Tarih
- [ Siparis No/Tarih
- # Son Odeme Tarihi
[ Olugma Zaman
L. ) Ek Kanye Verileri

T

T

“Ek Kiinye Verileri” seceneginin secilmesi ile “e-Arsiv - Fatura islemleri - Fatura Olusturma” ekraninda

bulunan “Not” alanina eklenmesi istenen ek kiinye verileri tektek asagidaki formattaki gibi girilebilir.

## Ek Kiinye Verisi1: 123
## Ek Kiinye Verisi2: 456

Fatura Sablonu Tasarla - asd.xslt

Fatura Alanlan:
i @ satia

. m A
Fatura Kiinyesi

eFinans Elektronik Ticaret ve Biligim Hizmetleri A.§.
Esentepe Mahallesi BuyUkdere caddesi Kristal Kule Binasi
No:300 Kapi No:215 1797 Sisli / istanbul

Tel 0850250675

Web Sitesi: https://www.gnbefinans.com

5 e-Posta: test@qnbfinans.com e-Argiv Fatura
Icenk Ekle/Dizenle  [REERENERET Vergi Dairesi: 8 EYLUL
VKN: 3250566851

-

Fatura Satirlan

- 1 Dip Toplamlar
- @ 1ade Tablo

Alan Secimi Litfen bir alan seiniz. ~
SAYIN
Toerik
XYZ Imalat ve Pazarlama AS
B Z U S E=E=E I.Hakki Konyal Cad. No:5
BESIKTAS/ ISTANBUL
I YazttipiAilesi v YaztipiBo.. v A ~ Al ~ Tel: 2123200007 Faks: 2123233708
e —— . Web Sitesi: www.xyz.com.tr
= = = = e-Posta: abc@xyz.com.tr
. 2 Vergi Dairesi: ANADOLU KURUMLAR
=% X QT & VKN: 4810222333

ETTN: 6E041551-B008-2249-99EA-102220222254

Tarih: 03-12-2013

Fatura No: AAA2013100000503
Ozellestirme No: | TR1.2

Senaryo: TEMELFATURA

Olugma Zamani: 13:34:23
Ek Kiinye Verisi 1:| 123
Ek Kiinye Verisi 2:| 456
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Yeni Not Alani Ekle

#3# Faturay! Hazirlayan: Ornek Firma
## Kasa: 123

e-Argiv Fatura

viedd

Tarih: 03-10-2024
Fatura No:

Ozellestirme No: TR12

Senaryo: EARSIVFATURA
Fatura Tipi: SATIS

Olusma Zamani: 13:34:23
Faturayi Hazirlayan: | Omek Firma

Kasa:

o FaturaSatirlari

123

)X(QNB
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Faturanin igeriginde bulunan asagidaki alanlardan istege bagli olarak mevzuat olarak goriintiile nmesi zorunlu

alanlar harig ekleme — ¢ikarma islemi yapilabilir.

Fatura Satirlarialaninda gérintilenenbu alanlar;

SiraNo

Alci Uriin Kodu

Satici Uriin Kodu
Uretici Uriin Kodu
Mal Hizmet

Aciklama

Miktar

Birim Fiyat
iskonto / Artirim Orani
iskonto / Artirim Tutar!
Mal Hizmet Tutari

O OO0 OO OO0 OO0 oo
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KDV Orani

KDV Tutari
Vergii.M. Sebebi
Diger Vergiler
Satir Agiklamasi

O O O O O

Yeni bir fatura sablonu olustururken yukarida bulunanalanlardan “Alict Uriin Kodu”, “Satici Uriin Kodu”, “Uretici
Uriin Kodu”, “Aciklama” ve “Satir A¢iklamasi” alanlari harig digeralanlar otomatik secili olarak gelmekte ve bu
secilialanlar fatura izerinde gériintilenmektedir. istege bagli olarak yaygin bir sekilde kullanilmayan bualanlar
secilerek fatura tizerinde gorintiilenmesi saglanabilir. Sadece “Fatura Satirlar” alaninda sag tusa basilarak ya
da gifttiklanarak agilan ekranda “Alani Glincellestir” islemi yapilabilir. Bunun amaci; “Fatura Satirlar1” altinda
bulunan seceneklerin bashigini degistirmektir. Bu islem Génderici, Alici, Fatura Kiinyesi, Fatura Satirlari, Dip

Toplamlar alanlarinda yapiimamaktadir.

Fatura Satirlam
L. M Sira No Alani Ozellestir
- [ Al Uriin Kodu
‘ () satial Uriin Kodu
E () Uretici Uriin Kodu
‘ Mal Hizmet
= ) Agiklama
i [ Miktar
- @ Birim Fiyat
‘ Iskonto/ Artinm Orani
- [ Iskonto/ (A)rtinm Tutan
i [ Mal Hizmet Tutan
E KDV Orani

Ornegin; “Mal Hizmet” alaniigin sag tusa basilarakya da cift tiklanarak, agilan ekranda “Alani Ozellestir” segilr.

“Alan Bashgi (Ozel)” kismina degistirilmek istenenisim yazilir. Yapilan degisiklik fatura satirina yansir.

Fatura Alam Ayarlan X

Alan Bashd (Varsayilan)

Alan Bashd (Ozel) Malzeme

W yilan Kosul
Gosterim Kosulu: 00 Kosul

® Kosul Yok

Varsaylan Kosul:

Ozel Kosul (XSLT Kodu):

Tamam
———
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e ROLCE, SRR Y L R

1 Fatura Satirlan Vergi Dairesi: ANADOLU KURUMLAR
L. @ sirano VKN 4810222333
L ) aher Urin Kodu
L. O Sabia Oriin Kodu ETTN: GEQO41551-BO0E-2249-39EA-1022 20222254
L () Uretici Uriin Kodu
| Mal Hizmat
L. () Agklama
L g mikear
Lo Birim Fi',rat -
(v 9= lv W Genel Ayarlar
Alan Secimi: Lutfen bir alan seginiz v
Icenk
Sira .
T — Malzeme Miktar
B /7 U & E = =E No
T +i A - ~ A + R -
e pe—p— ) 1 XYZ 2000 3 Adet
M By —|x x QT &

Degistirilen isim ile fatura sablonu gorintilendiginde “Mal Hizmet” olarak goziiken alanin “Malzeme” olarak

gincellendigi bilgisi goruntilenir.
Mal hizmetsatiriigin sirtikle birak ile kolonlarin siralamasi degistirile bilir.
Gosterimkosulu ¢ segcenekten olusmaktadir:

v Varsayilan Kosul: Ornek sablonda ayarlandigi sekilde (Gizli, sadece veri icerdiginde ya da her zaman)
gosterilir.
v" OzelKosul: Girilebilecek sablonkodu kosulu ile gdsterilir.

v" Kosul Yok: Her zaman gosterilir.

Ornegin “iskonto / Artirim Tutari”nin “Varsayilan Kosul”u var. Bu sayede bu siitun sadece iskonto tutari verisi
iceren faturalarda gériintiilenir. iskonto girilmediyse fatura {izerinde iskonto kolonu gériintiilenmez. Eger
“iskonto / Artirim Tutar1”nin “Varsayilan Kosul”u yoksa iskonto girilmese de fatura iizerinde iskonto kolonu

goziikecektir.
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Fatura Alam Ayarlan

Alan Bashd) (Varsayilan): skontoy (A)rtrim Tutan
Alan Bashg! (Ozel):

® Varsayilan Kaogul
Gisterim Kogulu O Ozel Kosul

O Kosul Yok

Varsavilan Kosul [f{n1:Invoice/cac:Invoiceling/cac:AllowanceCharge
Varsayilz su

Ozel Kosul (X5LT Kodu)

Tamam

“Ozel Kosul ( XSLT Kodu )” ileri diizey bir alandir. ihtiyag durumunda, XSLT diline hakim kisilerce degistirilmesi

gerekir.

o DipToplamlar

Faturanin iceriginde bulunan asagidaki alanlardan istege bagh olarak zorunlu olan alanlar harig ekleme —

¢tkarmaislemiyapilabilir. Dip Toplamlaralaninda goriintilenen bu alanlar;

o Toplamlar Tablosu

o Toplamlar Tablosu (TL Karsiliklar)

v- Dip Toplamlar
\- [ Toplamlar Tablosu
[) Toplamlar Tablosu (TL Karsihklar)

Bu alanda bulunan segeneklerden sadece “Toplamlar Tablosu (TL Karsiliklari)” eklenip — ¢ikarilabilir. “Toplamlar

Tablosu (TL Karsiliklari)” alaninda yukardaki satirlarin TL karsiliklarinaek olarak déviz kuru satiri da gosterilir.

'j:' Toplamlar Tablosu

Mal Hizmet Toplam Tutan

L Makliye Alarm Ozellestir
i~ [ Sigorta

I‘ Dip Toplamlar r

Dip Toplamlar Tablosu ve TL Karsiliklari Tablosu igin siriikle birak ile kolonlarin siralamasi degistirilebilir.

Toplamlar tablosu igin “Alani Ozellestir” butonu basilaraksegilen alanin basligigiincellenebilir.

o iadeTablo
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Gider pusulasi, vergi mikellefi olmayan kisilerden alinan mal ve hizmetlerin belgelendirilmesinde kullanilan

belgedir. Bunun yani sira satilan malin tiiketiciye “iade” edilmesi halinde de gider pusulasidiizenlenir.

o ladeTablo

Bu alanda bulunan secenek Gizerindensatilan malin iade alinmasi durumunda secilebilir.

lanlari

satc -
Al

|- g Fatura Kunyesi

L | Fatura Satirlan

' ip Toplamlar

[PErA e el Genel Ayarlar

Alan Secimi Lutfen bir alan seginiz

gerik

B.L Y S|E.F

]
4
»

e

LARNTIIE >

igerik Alami Stili

6.000,00 LUK
KDV Matrahi (%18). | 10.000,00 EUR
ar | 16.000,00 EUR

Hesaplanan KDV 480,00 EUR
Hesaplanan KD" 1.800,00 EUR

400,00 EUR

400,00 EUR

10.000,00 EUR

Tevkifata Tabi lsle den Hes KDV:| 400,00 EUR
KDV Tevkifat Tutan (610) 12,00 EUR

Vergiler Dahil Toplam Tutar: | 18.680,00 EUR
Odenecek Tular. | 18.180,00 EUR.

GIDER PUSULASI

Lutfen sad taraftaki tabloda belittilen kodlan

ullaniniz

Sebep Kod Tablosu

Uriin Adi

Adet

Birim Fiyat | KDV

Toplam

o Sebep Kodu

=
o
4

iade Sebepleri

Beden olarak uygun degjil

Hatali riin gonderimi

Urun kalitesini begenmedim

Uriin deforma cldu

Urln sitede gorundugu gibi degil

Defolu urun gonderimi

Siparigim gey gandenidi

o |a|nmlolo|lo|»

Kargo firmasinin hizmetinden
memnun degiim

Ad Soyad

Telefon

iade Nedeni

Adres

imza

icerik Ekle / Diizenle

“Alan Se¢imi” alaninda 13 adet icerik alani bulunmaktadir. istenilen igerik alanlarina metin, resim, tablo vb.

eklenebilmesi icin “Alan Secimi” alanindan igerik alani numarasi Orn: (icerik Alani 1) segilerek “igerik” alanina

icerikler eklenebilir.

Eklenen igerik bilgisindeki metinler koyu, italik, alti ¢izgili, renkli, vurgulu vb. yapilabilir. Yazi tipi, madde

isaretleri, numaralandirma, tablo, resim (.jpeg, .png, .gif vb.) eklenip degistirilebilir. Eklenen resimlerin boyutu

uygun formatta olmalidir.

Dokiiman No : KLVZ.02
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Fatura $ablonu Tasarla - asd.xslt

Fatura Alanlan:

- @A

i

satici

- [ Fatura Kiinyesi
- 8 Fatura Satirlan
- [ Dip Toplamlar

-a—— >

Tade Tablo v
icerik Ekle/Dizenle [RESaENVELES
N
Alan Segimi Liitfen bir alan seginiz. ~
Tcerik

Lutfen bir alan seiniz.

B 7 U S = 3ierikalan 1

T YazitipiAilesi ¥ Yai Icerik Alani 2

Ayni zamanda “igerik Ekle / Diizenle” alaninda sag tiklanarak acilan segenekler ile

i

cerik Alani 3

- — %, X icerikAlani 4
| iceric Alani 5
Igerik Alani 6
igerik Alani 7
Igerik Alani 8
igerik Alani 9
Igerik Alani 10
igerik Alani 11
gerik Alani 12
igerik Alani 13

situn da eklenebilir.

Logo Ekleme

<3

eFinans Elektronik Ticaret ve Bilisim Hizmetleri A.§.
Esentepe Mahallesi Buyukdere caddesi Kristal Kule Binasi
No:300 Kapi No:215 1797 Sisli / Istanbul

Tel: 0850250675

Web Sitesi: https://www.qnbefinans.com

e-Posta: test@qnbfinans.com

Vergi Dairesi: 9 EYLUL

VKN: 3250566851

e-Arsiv Fatura

SAYIN

XYZ Imalat ve Pazarlama AS
.Hakki Konyali Cad. No:5
BESIKTAS/ ISTANBUL

Tel: 2123200007 Faks: 2123233708
Web Sitesi: www.xyz.com.tr

e-Posta: abc@xyz.com tr

Vergi Dairesi: ANADOLU KURUMLAR
VKN: 4810222333

ETTN: 6E041551-B008-2249-99EA-102220222254

Tarih: 03-12-2013
Fatura No: AAA2013100000503
Ozellestirme No: | TR1.2

Senaryo: TEMELFATURA
Fatura Tipi: IADE

Fatura Alt Tipic  AltTip 1

iade Fatura No: GIB20140000000007

resim, tablo, hicre, satrr,

Icerik Ekle/Diizenle [NEELEINAEES

Alan Secimi Icerik Alani 1 v
Icerik
B 7 US ====

‘Ix Yazitipi Ail... v YazitipiBu... v A v

[ad] Resim Ekle
EEH Tablo ekle »
Hicre »
Satir »
4 Situn » >

Icerik £

icerik Alani 8 segilerek ya da 6rnek sablon lizerinde “Sirket Logosu”na tiklanarak, 6rnek sablonda gdsterilen

drnek logo silinir. Ardindan “Resim Ekle” butonuna tiklanarak uygun firma logosu sablona eklenir. “Onize”

butonuna tiklayarak yaptiginizlogo degisikliginigorebilirsiniz.

Dosya boyutu 46 KB’tan biyik olamaz.

Dokiiman No

1 KLVZ.02

Yayin Tarihi/Rev. : 24.09.2024/0

15

QNB

EFINANS

Siniflandirma: Genel / Kisisel Veriigermez



Fatura Alanlan:
- @ sava
@Al

1\ 3 Fatura Kunyesi
Fatura Satirlan

>

Q
a
&
&
z
5
4

2 Genel Ayarlar

Alan Secimi Igerik Alani 8 -
Tcerik

BTy

| Lx_YazttipiAilesi v YazitipiBu... v A ~ A~

b2l
W Er =% x0T

Fatura Alanlan:

|- @ Satia

L g A

Fatura Kinyesi
Fatura Satirlar
Dip Toplamlar
L. g 1ade Tablo

=N L Genel Ayarlar

Tcerik Alani 8 v

l

Alan Seimi:
ierik
(B 7 U

L

“Resim Ekle” butonuna basiniz.

Alan Secimi:
Icerik

BT VS E=E=EE=E

II;.; Yazitipi Ailesi = Yazitip

eFinans Elektronik Ticaret ve Biligim Hizmetleri A.§.
Esentepe Mahallesi Buytikdere caddesi Kristal Kule Binasi
No:300 Kapi No:215 1797 Sigli / Istanbul

Tel: 0850250675

Web Sitesi: https:/www.gnbefinans.com

e-Posta: test@qnbfinans.com

Vergi Dairesi: 9 EYLUL

VKN: 3250566851

e-Arsiv Fatura

SAYIN

XYZ Imalat ve Pazarlama AS

|.Hakki Konyalh Cad. No:5
BESIKTAS/ ISTANBUL

Tel: 2123200007 Faks: 2123233708
Web Sitesi” www xyz.com tr

e-Posta: abc@xyz.com tr

Vergi Dairesi: ANADOLU KURUMLAR
VKN: 4810222333

ETTN: 6E041551-B008-2249-99EA-102220222254

eFinans Elektronik Ticaret ve Biligim Hizmetleri A.S.
Esentepe Mahallesi Buyukdere caddesi Kristal Kule Binasi
No:300 Kapi No:215 1797 Sisli / Istanbul

Tel: 0850250675

Web Sitesi: htips://www.qnbefinans.com

e-Posta: test@qnbfinans.com

Vergi Dairesi: 9 EYLOL

VKN: 3250566851

SAYIN

XYZ imalat ve Pazarlama AS

I Hakki Konyali Cad. No:5
BESIKTAS/ ISTANBUL

Tel: 2123200007 Faks: 2123233708
Web Sitesi: www.xyz.com.tr

e-Posta: abc@xyz.com.tr

Vergi Dairesi: ANADOLU KURUMLAR
VKN: 4810222333

ETTN: 6E041551-B008-2249-99EA-102220222254

Genel Ayarlar

I

icerik Alani 8 v

3% QNB

EFINANS

Tarih: 03-12-2013

Fatura No: AAA2013100000503
Ozellestirme No: | TR1.2

Senaryo: TEMELFATURA
Fatura Tipi: IADE

Fatura Alt Tipi:  AltTip 1

fade Fatura No: | GIB20140000000007

fade Fatura Tarihi: 31-01-2014

Tarih: 03-12-2013

Fatura No: AAA2013100000503
Ozellestirme No: | TR1.2

Senaryo: TEMELFATURA
Fatura Tipi: IADE

FaturaAlt Tipi: | Alt Tip 1
lade Fatura No: | GIB20140000000007
31-01-2014

iade Fatura Tarihi:

“Dosyase¢” butonuile ilgili kaynak secildikten sonra “Tamam” butonuna tiklayiniz.

Dokiiman No : KLVZ.02
Yayin Tarihi/Rev. : 24.09.2024/0
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Fatura $ablonu Tasarla - test.xslt

Fatura Alanlar:

Fatura Kiinyesi
Fatura Satirlar

Dip Toplamiar

Iade Tablo
PR VS Genel Ayarar
Alan Segimi icerik Alani 8
foerk

u

BT
| Zx Yazitipi Ailesi ~ Yazitipi Bu

S E|h <

~ A~ -

a

=~ =~

=]

Resim ekle/dlizenle

Kaynak Choose File | No file chosen

Boyutlar « En - Boy oranini koru

Tamam | Iptal

a
eFinans Elektronik Ticaret ve Bilisim Hizmetleri A.S.
Esentepe Mahallesi Buyukdere caddesi Kristal Kule Binasi
No:300 Kapi No:215 1797 Sisli / istanbul
v Tel: 0850250675
Web Sitesi: https://www.gnbefinans.com -
&-Posta: test@qnbfinans.com e-Arsiv Fatura
Vergi Dairesi: 9 EYLUL
- VKN: 3250566851
~

SAYIN

XYZ Imalat ve Pazarlama AS
| Hakki Konyal Cad. No:5

W mr|=x% X QT

QNB

EFINANS

<3

BESIKTAS/ ISTANBUL Tarih: 03-122013

Tel: 2123200007 Faks: 2123233708 Fatura No- AAAZ013100000503

Web Sitesi: www.xyz.com.r

e-Posta: abe@xyz.com.tr Ozellestirme No: | TR1.2

Vergi Dairesi: ANADOLU KURUMLAR )

S 10050333 Senaryo: TEMELFATURA
Fatura Tipi: IADE

ETTN: 6E041551-B008-2249-99EA-102220222254

iade Fatura Tarihi
irsaliye No:

Irsaliye Tarihi:

“Onizle” butonuna tiklayin.

Fatura $ablonu Tasarla - sad.xslt

Fatura Alanlan:

Fatura Kiinyesi
Fatura Satirlan
Dip Toplamlar
Iade Tablo

[P = O Genel Ayarlar

Icerik Alani 8

Alan Segimi
Tgerik
uBas

u

S =

II" YaziipiAilesi ~ YaziipiBi.. ~ A v |A| v

|BjEr =% X QT &

a
eFinans Elektronik Ticaret ve Bilisim Hizmetleri A.§.
Esentepe Mahallesi Buyukdere caddesi Kristal Kule Binasi
No:300 Kapi No:215 1797 Sisli / Istanbul

v Tel: 0850250675

Web Sitesi: https://www.qnbefinans.com
&-Posta: test@qnbfinans.com

Vergi Dairesi: 9 EYLUL

VKN: 3250566851

e-Arsiv Fatura

SAYIN

XYZ Imalat ve Pazarlama AS

1 Hakki Konyall Cad. No:5
BESIKTAS/ ISTANBUL

Tel: 2123200007 Faks: 2123233708
Web Sitesi: www.xyz.com.tr

e-Posta: abc@xyz.com.ir

Vergi Dairesi: ANADOLU KURUMLAR
VKN: 4810222333

)XQQNB

©FiNANS

ETTN: 6E041551-B008-2249-99EA-102220222254

Igerik Alam Stili (CSS)

7
0‘0

s
e Miktar

" Birim | Iskonto/Artinm  Iskonto/(A)rtinm
¢ Mal Hizmet o b

Dokiiman No : KLVZ.02

Yayin Tarihi/Reuv. :

Fatura Alt Tipi:
iade Fatura No:

Mal Hizmet

AltTip 1
GIB20140000000007
31012014

123456

01.01.2015

QNB

©FINANS

D

Tarih: 03-12-2013

Fatura No: AAA2013100000503
Ozellestirme No: | TR12

Senaryo: TEMELFATURA
Fatura Tipi: IADE

Fatura Alt Tipiz At Tip 1

iade Fatura N GIB20140000000007
fade Fatura Tarihi: | 31-01-2014

irsaliye No: 123456

irsaliye Tarihi: 01-01-2015

Siparis No: 15012007703
Siparis Tarihi: 01-01-2015

Son Odeme Tarihi: 15-15-2015

Olusma Zamani:  13:34:23

Ayni islemi GiB logosuna tiklayarak "e-Arsiv Fatura"nin alt kismina firmaniza ait “imzanizi” ekleyebilirsiniz

24.09.2024/0
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Son olarak “Kaydet” butonuna tiklayin.

Genel Ayarlar

Bu ekranda sablonun adi, agiklamasi giincellenebilir. Tarayicidan faturalar HTML olarak indirilip web tarayicisi

ile agildiginda, “HTML Sayfa Baghg” alaninda yazan metin ist pencere bashginda gorindr.

“Min. Fatura Genisligi (px)” ve “Max. Fatura Genigligi (px)” alanlariile faturanin boyutu belirlenebilir. Minimum

genislik 450 — 1250arasinda, Maximum genislik 750— 1250 arasinda olmalidir.

Fatura $ablonu Tasarla - ASD.xslt

Fatura Alanlar

L Satien -
i g Al

I [ Fatura Kdnyesi

B Fatura Satiflan

I~ [ Dip Toglamlar

- Iade Table -

Igerik Ekle/Dizenle  [Je=EE =

Sablon Ad ASD
Sablon Aciklamas:: S4D
Vi
body table{font-size:12pm0; }
CSS Kodlar
“
HTML Sayfa Baslig: e-Arsiv Fatura

Min. Fatura Genisligi (px): 945

Iax. Fatura Genigligi (px): 945

Sicil No/i.Merkezi Satici O
Bilgilen'nde Gasteriksin
irsaliye Listesi Ayn O

Tabloda Gasterilsin

Choose File | Mo file chosen

Arka Plan Resmi:

Kaydet

Igerik Ekle/Dizenle | Genel Ayariar Hesaplanan KDV (%8) (350) 480,00 EUR

Hesaplanan KDV (%18) .| 1.800,00 EUR
Hesaplanan OTV 3A LISTE (%4) 400,00 EUR
SAD Hesaplanan O.ILETISIM V (%4) 400,00 EUR

V3 Tevkifata Tabi Islem Tutan (KDV): | 10.000,00 EUR
body,table{font-size:12px;} Tevkifata Tabl islem Uzerinden Hes. KDV:| 400,00 EUR

Sablon Adi ASD

Sablon Agikiamast:

CSS Kodiar:

KDV Tevkifat Tutar (610) 12,00 EUR

£ Vergiler Dahil Toplam Tutar | 18.680,00 EUR

HTML Sayfa Bashgi e-Arsiv Fatura Ocenecek Tutar: | 18.180,00 EUR
Min. Fatura Genisligl (px): 945

I * Sicil No: 123, Isletme Merkezi: Ankara l
Max. Fatura Genisligi (px): = 945

TEVKIFAT DETAYI: 610 - TURISTIK MAGAZALARA VERILEN MUSTERI BULMA / GOTURME HIZMETLERI *GT 117-Bolim (3.2.8)+

Sicll No/l Merkezi Satici [m]
.t ILAVE DOKUMANLAR
Irsaliye LIstes! Belge No: EXli Dosya 1 Belge Tarihi: 01-01-2015 Belge Tipi: Uriin Detay Dosyasi Belge Adi: demo.txt
Tabloda Gostertsin X
——— ODEME SEKLI
[ Choose File | No file chosen Odeme $ekli: Havale  Son Odeme Tarihi: 15-15-2015 Odeme Kanali: Banka IBAN / Hesap No: 12345678 (EUR)

Odeme $ekli Agiklamasi:Odeme Notu

s s

Baslangig Tarihi: 01-12-2014 Bitis Tarihi: 31-12-2014 Donem Periyodu / Siiresi: 4 Giin
Fatura Donem Agiklamasi: Fatura Donemi Acikiamasi

Arka Plan Resmi

Kaydet

ALINDI BILGILERI

Dokiiman No : KLVZ.02
Yayin Tarihi/Rev. : 24.09.2024/0
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“Sicil No / isletme Merkezi Satic Bilgilerinde Gésterilsin” secenegi secilmediginde; “Sicil No” bilgisi fatura

iceriginde faturanin alt kismina getirilir. “Sicil No / i. Merkezi Satici Bilgilerinde Gosterilsin” secenegisecildiginde

ise; faturaninigeriginde bulunansatici bilgileri alanina eklenir.

Fatura $ablonu Tasarla - asd.xslt

Fatura Alanlan:

| g satic

L g Al

Fatura Kiinyesi
Fatura Satirlan

[ Dip Toplamlar

i 13 Iade Tablo v
Icerik Ekle/Duzenle [RESFENEY
a
Sablon Adi: test

Sablon Aciklamasi: test

body,table{font-size: 12px; }
CSS Kodlar:

HTML Sayfa Baghdi: e-Arsiv Fatura

Min. Fatura Genigligi (px): 945
Max. Fatura Genislidi (px): 945
[Sicil No/L.Merkezi Satict
Bilgileri'nde Gasterilsin:
Irsaliye Listesi Ayri Tabloda J
Gosterilsin:

Ghoose File | No file chosen
Arka Plan Resmi:

eFinans Elektronik Ticaret ve Biligim Hizmetleri A.§.
Esentepe Mahallesi Buylkdere caddesi Kristal Kule Binasi
No:300 Kapi No:215 1797 Sisli / Istanbul

Tel: 0850250675

Web Sitesi: https:/fwww.qnbefinans.com

e-Posta: test@gnbfinans.com

Vergi Dairesi- 9 EYLUL

Sicil No: 123
Isletme Merkezi: Ankara

SAYIN

XYZ Imalat ve Pazarlama AS

I.Hakki Konyal Cad. No:5
BESIKTAS/ ISTANBUL

Tel: 2123200007 Faks: 2123233708
Web Sitesi: www.xyz.com.tr

e-Posta: abc@xyz.com.tr

Vergi Dairesi: ANADOLU KURUMLAR
VKN: 4810222333

ETTN: 6E041551-B008-2249-30EA-102220222254

“Irsaliye Listesi Ayri Tabloda Gosterilsin” secenegi secildiginde; faturanin alt kisminda ayri bir tabloda irsaliye

bilgileri gosterilir.

Sicil No/T.Merkezi Satici O
Bilgileri'nde Gosterilsin:

Irsaliye Listesi Ayn Tabloda
Gosterilsin:

Choose File | No file chosen

Arka Plan Resmi:

4

[ ]

Belge No: Ekli Dosya 1 Belge Tarihi: 01-

ODEME SEKLI .
Odeme $ekli: Havale Son Odeme Tar
Odeme Sekli Agiklamasi:Odeme Notu

FATURA DONEM BILGILERI
Baslangig Tarihi: 01-12-2014 Bitis Ta
Fatura Dénem Agiklamasi: Fatura Dén

N ALINDI BiLGILERI
Belge Numarasi: ALND123 Belge Tarihi
Vergi Istisna Muafiyet Sebebi: 350 - Dig

iRSALIYE LISTESI

01-01-2015/123456

Dokiiman No : KLVZ.02

Yayin Tarihi/Rev. : 24.09.2024/0
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2.1.2 Kullanici Tanimlari

ONEMLI HATIRLATMA: Yalnizca Firma Ana Kullanicisi YONETIM men(isinti kullanabilmektedir.

“Kullania Tanimlan" ekraninda, “Yeni Kullanici Ekle”, “Kullanici Bilgileri Glincelle”, “Kullanici Hesabi Kapat”,
“Kullanici Hesabi Aktiflestir”, “Kullanici Bloke Kaldir”, “Kullanici Yeni Sifre Gonder”, “Kullanici Kopyalarak Ekle”

alanlari bulunmaktadir.

Kullanici Tanimlari

Organizasyon eFinans Elektronik Ticaret ve | v =

Sirket eFinans Elektronik Ticaret ve | v

Ro e v Kullanmici Kodu
Adi Soyad

e-Posta Durum —_— v

Yeni Kullanici Ekle Kullanic: Bilgileri Guncelle Kullanici Hesabi Kapat Kullanici Hesabi Aktiflestir Kullanici Bloke Kaldir Kullanici Yeni Sifre Gonder Kullanic: Kopyalarak Ekle

“Yeni Kullanici Ekle” butonu ile “Rol” tanimlari yapilir. istenirse sube bazinda rol tanimlamasi da yapilabilir.

» Sube bazindarol tanimlamasi yapilmasi halinde sadece segilen subedeki faturalar gorilebilir.

» Subesizrol tanimlamasi yapilmasi halinde ise ilgili kullanici tim faturalari gérebilir.

Dokiiman No : KLVZ.02
Yayin Tarihi/Rev. : 24.09.2024/0
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Yeni Kullamci Ekle

Adi:

=0Yad

Kullanici Ko

Ulke Telefon

Kodu

Telef

e-Posta:

du

TURKIYE(90)

e-Daoviz Firma Yoneticisi
e-Doviz Gonderme Rola
e-Daviz Goruntuleme Rolu

e-Giden Doviz Goruntuleme Rola

Fatura Dizenleme/Olusturma Roli

Fatura Gonderme Rolu
Fatura Gorantaleme Rolt

Finansman Dosya Yiakleme Yneticisi
Finansman Fatura Goruntaleme Rold
Finansman Firma Adres Defteri Yoneticisi
Finansman Firma DBS Yoneticisi
Finansman Firma Teminat Yoneticisi

Finansman Firma Yaneticisi

- —— o T S P VP PCRE

Sirket
Sube
Sirket

eFinans Elekironik Ticaret ve
Biligim Hizmet

Elektronik Ticaret ve
1 Hizmet
ns Elektronik Ticaret ve
Hizmet

ns Elektronik Ticaret ve
Bilisim Hizmet

eFinans Elekironik Ticaret ve
Bilisim Hizmet

%QNB

E€FINANS

eFinans Elektronik Ticaret ve Bilisim Hizme v

..... v

Sube Rol
_____ Fatura Gonderme Rolil
_____ Fatura Gorintlleme Roli

Fatura Dizenleme/Olugiurma
Rolo

e-Argiv Fatura Olusturma

X X X X X

----- e-Argiv Fatura Iplal Etme

Toplam 5 kaytt

Ana kullanici firmada istedigi sayida alt kullaniciolusturabilir ve kullaniciya Giriiniine 6zel rollistesinde bulunan

rolleri tanimlayabilir. Rol listesinde bulunan rol adina tiklayarak, ardlndaru butonuna tiklanmasi, roliin

secimiicin yeterlidir.

Kullanici olusturulduktan sonra QNB eFinans sistemi tarafindan kullanici koduve sistemin otomatik yaratacag

sifrenin bu ekranda belirtilen e-Posta adresine gonderileceginden, e-Posta adresinin dogru yazilmasi dnem arz

etmektedir.

Rol se¢imi tamamlandiktan ve kullanici bilgileri yazildiktan sonra “Kaydet” butonuna basilarak, kullanici

olusturma sayfasindan gikilir.

Kullanici, bilgileri giincellenmek istenirse “Kullanici

Bilgileri Giincelle” secenegi ile kullanici bilgisi

glincellenebilir. “Kullanici Hesabi Kapat” secenegiile kullanici hesabi kapatilabilir. Bu kullaniciile sisteme giris

yapilamaz.

“Kullanici Hesabi Aktiflestir” secenegiile kapatilmis bir kullanici hesabi igin aktiflestirme islemi gergeklestirilir.

“Kullanic Bloke Kaldir” secenegi ile hesabi bloke olmus kullanicinin hesap blokesi kaldirilir. Webservis veya

portal Gizerindenarka arkaya bes kere yanlhs giris yapildiginda kullanici hesabi bloke olur. Kullanicininyenisifre

ile sisteme giris yapmasiicin kullanici blokesinin kaldirilmasi gereklidir. Yeni sifre kullanicinin e-Posta adresine

iletilmektedir.

“Kullania Yeni Sifre Gonder” butonu ile firma yoneticisi rolline sahip kullanicilar sifresini unutmus olan

kullanicilar iginyeni sifre olusturabilir.

gelmesisaglanir.

Yayin Tarihi/Rev. : 24.09.2024/0
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2.1.3 Sifre Degisikligi
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Kullanici, sifresini / givenlik sorusunu degistirmek isterse Yonetim menisu altinda bulunan “Sifre Degisiklig”

secenegiile degistirilebilir.

Sifre/Guvenlik Sorusu Degisikligi
Sifre Degisikligi

Eski Sifre

Yeni Sifre

Yeni Sifre Tekrar: | essssens
Sifre Degistir

Guvenlik Sorusu/Cevabi Degisikligi

Guvenlik Sorusu: | ———

Guvenlik Sorusu/Cevabi Degistir

Guvenlik Sorusu Cevabi
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2.1.4 Adres Defteri

Adres Defteri kismi, siklikla fatura olusturdugunuz caribilgilerini kayit edebileceginiz alandir.

VEKN/TCKN/UNVAN/AD/SOYAD/Kisaltma:

Cari bilgileri kaydedilip, carii¢in kisa ad olusturdugunuzda;

“Fatura islemleri — Fatura Olusturma — Alici Bilgileri” bolimiindeki “Alici Ara” kismina, olusturulan cari kisa

adiyazildiginda sirkete ait bilgilerin otomatik olarak gelmesi saglanir.

Detayli bir adres defteri aramasi gerektiginde “VKN / TCKN /AD/SOYAD/Kisaltma” alanina var olan adres defteri

kaydinin kisa adi, VKN / TCKN bilgisi girilerek “Ara” diigmesi yar dimiyla sorgulamasiyapilabilir.
“Sil” butonu ile adresdefterinde var olan cari silinebilir.
“Glincelle” butonuile adres defterinde var olan cari giincellenebilir.

“Yiikle” butonu ile 6rnek dosya sablonumuz indirilerek mevcut adres defteriniz QNB eFinans Portala

yuklenehilir.
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Adres Defteri Yiikle X

Choose File | Mo file chosen Yiikle

NOT: Sadece .xls ve .xIsx uzantill dosyalardan yiiklenebilmektedir.
Ornek dosya sablonu indirmek igin tiklayiniz.

© Alici Bilgileri
Alict Ara Ornekk v
11111111111-Omek Test
VKN/TCKN (*) 11111111111 NMahatie
Unvan (") Semt/ilge (%) sisu
Ad () Omek Sehir (%) ISTANBUL
Test Ulke {* SERBEST BOLGE (BABS
a Posta Kod

sisui v

| Adres Deftenne Kaydet | Adres Defterini Gincelle |

“Fatura Olusturma” sayfasinda alici bilgileri ilk defa kullaniliyorsa, bundan sonra olusturulacakfaturalarda kisa
yol olusturularak hizli fatura diizenleyebilmek icin “Adres Defterine Kaydet” butonu ya da mevcut kayitlari

gincellemekicin “Adres Defteri Giincelle” butonu kullanilabilir.

2.1.5 HizmetAktivasyonu

Aktivasyon islemi, sirketinizin QNB eFinans {izerinden e-Arsiv Fatura olusturabilmesi, raporlayabilmesi ve Ozel
Entegrasyon kapsaminda faturalarini saklayabilmesi anlamina gelmektedir. Bu islem igin firma mali miihriindzi

yada e-imzanizi kullanmaniz gerekir.

On Hazirhk:

e Malimiihriiniiz/ e-imzaniz kullandiginiz bilgisayara takili olmalidir.

Adim adim aktivasyon islemleri asagidaki gibidir;
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Aktivasyon

1. QNBeFinans Portal’agiris yapiniz.

©FINANS

)X(.QNB

Kullanici Girigi

Kullanic: Bilgileri ile Girig Elektronik imza lle Giris

Kullanic: Kodu egitim.organizasyonu

sifre

Sifremi Unuttum

Gidkda_ ©

Dijital Koprii'den Sirketinize Ustaca Bir Dokunus!

Dogrulama Kodu

e-Fatura ve diger e-Doniigiim Hizmetleri yeni Dijital Koprii'lilere 6zel 2025'e kadar

Ucretsiz.

Siz de Dijital Koprii'ye bagvurun, Ucretsiz goziimleri kullanmaya baglayin!

3 0850250 67 50

)X@QNB

EFINANS

Mali misavirlere
0Ozel Ucretsiz

2. Yonetim > Genel > Hizmet Aktivasyonu’nu seginiz.

vz Sifre | isik

Adres Defterleri
vz e-Fatura K < et S
T rsaliye Kayith Kullan
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3. “e-Arsiv/ e-ArsivSaklama Etiket Ekle” butonuna tiklayiniz.

e-Argiv ve e-Argiv Saklama Hizmeti

e-Arsiv / e-Argiv Saklama Etiket Ekle Etiket Giincelle

E = s Yanit - .
Hizmet Tipi Etiket Durum Agikiamas  AKtivasyon Yapilacak Tarih

4. Etiketon ekive sirketalan adinizi diizenleyerek “Ekle” butonuna tiklayiniz.

Etiket Ekle [x
Etiket On Eki: default

Sirket Alan Adi efinans.com.tr

e-Arsiv Hizmeti Etiketi urn:mail:default@efinans.com.tr

5. “Tamam” Butonuna tiklayiniz.

Basarnh X

“ e-Arsiv etiketi basariyla kaydedilmistir.

Tamam

6. Ayriayri “e-Arsiv Saklama ve e-Arsiv” etiketlerini “A¢” butonuna tiklayarak, mali mihrinizle /e-

imzanizlaimzalayiniz.
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e-Arsiv ve e-Argiv Saklama Hizmeti

e-Arsiv / e-Arsiv Saklama Etiket Ekle Eliket Giincelle

Yanit 5
Hizmet Tipi Etiket Durum Aciklamasi  AKtivasyon Yapilacak Tarih

] ;;ﬁ:zl;a urn:mail:defaultarsiv@efinans.com.tr Hizmetiniz aktif degildir. \il
[  e-Arsiv urn:mail:defaultearsiv@efinans.com.tr Hizmetiniz aktif degildir. \il

7. “Ag¢” butonuna basilmasi akabinde aktivasyon tarih secimi yapiniz. Uriiniiniiziin giin igerisinde

Aktiflesmesini istiyorsaniz “Hemen Aktive Edilsin”, ileritarihli aktivasyon icin “Segtigim Tarihte Aktive

Edilsin” sec¢ebilirsiniz.
Hizmet Aktivasyonu Zamani

« Etiketlerinizi BUGUN aktive etm

tiklayarak isleminizi yapabilirsiniz.

istiyorsanmiz “Hemen Aktive Edilsin™ butonuna

e Sectiginiztarihte aktive edilmesi se¢eneginde takvimden aktivasyontarihi belirtebilirsiniz.

Aktivasyon Tarihi Seginiz X

Aktivasyon Tarihi Seciniz | E
2023 v o

Pt Sa Ca Pe Cu Ct Pz

16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28

29 30 3
kapat
8. “Evet” ButonunaTiklayiniz.
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Onay Mesaji X

Bu islemi gerceklestirmek icin Mali Miihiirtiniiziin bilgisayarmizda takili olmasi
gerekmektedir. Liitfen mali miihiiriiniizii ve mali miihiir sifrenizi hazirlayimiz.

. Imzalama islemini basari ile tamamlayabilmenizicin “eFinans imzalama Araci” indirile cektir.
9. | | | b let layabil “eF | | Aract” indirilecekt

Onay Mesaij X

eFinans imzalama araa bulunamamustir. Imzalama islemine devam
edebilmek icin uygulamay bilgisayanmza indirip kurmaniz
gerekmektedir,

10. Programiindirinve kurun.
“Kurulumu tamamlanacak imza araci sayesinde bilgisayariniza java uygulamasi yiiklenmesine gerek
kalmaz. e-imza ya da mali miihiir yazilminiz otomatik olarak kontrol edilecek ve imzalama isleminiz

kolaycatamamlanacaktir.”

*  Program.exedosyasina tikladiginizda glivenlik penceresi agiimasidurumunda “More Info” butonuna

ardindan, “Run Anyway” butonuna tiklayiniz.
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Windows protected your PC

Windows protected your PC
Microscft Defender Sr
starting. Running this

Apphication: &k

Publicher:

=

»  eFinansimzaKurulum Sihirbazinda “ileri”, “Kurun” ve “Bitti” butonlari ile kurulumu tamamlayin.
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% eFinans e-imza - Kurulumu - X

Bilegenleri Secin
Hangi blegentar kurulacak?

Devam etmeye hazr oldufunuzda lleri dijmesine tidayin,

itm v

. eFnans e-Imza Sthrbaa
/" e-Imza Taraya Uygdamas 2,4M8
" e-Imza Tarayo Edentileri Live

Segik bilesenter icin diskte en az 56,6 MB bos alan gereldi.

<o [ e> | [ wa |

#% eFinans e-imza - Kurulumu -

Baslat Meniisii Klasoriini Secin
Yashrn ksayolan nereye kurukun?

3 I ¥ur yambm kesayollann asagwiaki Bagiat Meniisi Kastrinde olusturacak.

Devam etmek igin fieri digmesine tikdayin, Farkh bir Kasér segmek igin Gizatn
dugmesine tidayn.

#% eFinans e-Imza - Kurulumu —

Kurulmaya Hazwr
eFinans e-Imza bigisayarniza kuruimaya haar.

Kuruluma devam etmek ign lleri digmesine, ayarlan gozden gegirip degistrmek iin Geri

dogmesine tidayin.

Kurukum tipi: PN
Tam Kurulum

Seciimig bilegenier:
eFinans e-Imza Shirban
e-Imza Taraya Uygulamasi
e-imza Taraya Ekdentier|

Baglat Menisl Masor:
eFinans e-Imza
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#& eFinans e-Imza - Kurulumu —

eFinans e-Imza kurulum
yardimasi tamamlamyor

Silgsayannza eFnans e-Imza kurulumu tamamland:. Smgeleri
yuklemeyi sectiyseniz, uygulamay: smoelere tidayarak
baglatabilirsiniz.

Kurulumdan gikmak ign Bitti dijmesine tidayn.

Bitt

11. eFinans imza Sihirbazi java ve elektronik imza araci kontrollerinizi yapacaktir. “ileri” butonlarina

tiklayin.
Hosgeldiniz
S QNB
)4\6 €FINANS

Kapat
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Hos Geldiniz

eFinans e-imza ile kolay, hizli ve giivenilir bir sekilde e-imza atarsiniz.
Tiirkiye'deki e-imza firmalarindan aldiginiz e-imza kartlarini rahatlikla kullanabilirsiniz.
Windows, Mac OS X, Pardus ve Ubuntu isletim sistemlerinde calistirabilirsiniz.

En yaygin kullanilan Internet Gezginlerini destekler. e-imza icin ek bir plugin indirmek zorunda kalmazsiniz. Bilgisayarinizda
Java'nin yiiklii olmasini gerektirmez.

ee@ec00Y

% QNB eFinans e-imza Sihirbazi

€FINANS

Akilli Kart Kontrolii

Simdi bilgisayarinizda takili olan akilli kartlar ve
siriiciiler kontrol edilecektir. Litfen kullanmak
istediginiz akilli kart okuyuculan bilgisayariniza takiniz
ve fleri tusuna basiniz.
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% g—'l'r:lANBs eFinans e-imza Sihirbazi

Takili Akill Kartlar

ACS CCID USB Reader 0

Kurulu v

% QNB eFinans e-imza Sihirbazi

€FINANS
! e-Imza Atmaya Hazirsiniz

e-imza'niz: Giivenle Kullanmak icin
* Sayet e-imza Kartnizn siiriiciisiini yiiklememisseniz, eFinans e-imza uygulamas: iizerinde listelendidini géremezsiniz. Oncelikle e-imza Kartinizin siirticiistinin yikii oldugundan emin
2.
* Belirli araliklarla e-imza kartinizin siiriciisiing giincelleyiniz. Gincelleme islemini e-imza Hizmet Saglayianizn web sitesinden yapiniz. Baska web sitelerine itibar etmeyiniz,
*e-Imza Kartinizi e-imza atmaniz gerektigi zaman takiniz. Siirekli bilgisayariniza takil birakmayiniz.
* e-Imza Kartinizin PIN kodunu kimse ile paylasmayiniz.
*e-imza PIN kodunu hatal girme durumunda e-imzaniz kilitlenebilir, Bayle bir durumda e-imza Hizmet Sadlayiniz ile iletisime geginiz.
*e-imza Kart (izerinde sizin adiniza Gretimis olan sertifikalarin gecerliik stireleri belilenmistir, Stiresi gecen sertifikalar ile imzalama islemi gerceklestiremezsiniz,

B
006Y

i X
L
e @ €

12. Tekrar etiketsatirinda “A¢” butonuna tiklayiniz.
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e-Argiv ve e-Argiv Saklama Hizmeti

e-Arsiv / e-Arsiv Saklama Etiket Ekle Eliket Gincelle

Yanit

Hizmet Tipi Etiket Durum Agiklamasi Aktivasyon Yapilacak Tarih
e-Arsiv — . . . - ) O =

O Saklama urn:mail:defaultarsiv@efinans.com.tr Hizmetiniz aktif degildir. |55
e-Arsiv urn:mail:defaultearsiv@efinans.com.tr Hizmetiniz aktif degildir.

13. Tarih segimi yapiniz. Kurulumunu yaptiginiz Hizmet Aktivasyonu imzalama araci ile aktivasyon

talebinizi tamamlamak igin elektronik imza araci pininizi giriniz.

Hizmet Aktivasyonu imzalama Araci %

Kart Tipi: ACS CCID USB Reader 0 v
Sertifika 3250566851 EFINANS ELEKTRONIK TIC: v

LLLA L]

14. “Tamam” butonuna tiklayiniz.

Basanh x

15. Ayniimzalamaislemini diger etiket satiriigin de tekrarlayiniz.

16. ISLEMiNiZ TAMAMLANMISTIR.
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e-Arsiv ve e-Argiv Saklama Hizmeti

e-Arsiv / e-Arsiv Saklama Etiket Ekle Etiket Guncelle

= = = Yanit : :
Hizmet Tipi Etiket Durum Agikiamasi Aktivasyon Yapilacak Tarih
O e-Argiv urn:mail:defaultarsiv@efinans.com.tr Hizmetiniz icin aktiflestirme talebiniz
Saklama . . . . goénderildi, GIB' ten yanit bekleniyor.
O e-Arsiv urn:mail:defaultearsiv@efinans.com.tr Hizmetiniz igin aktiflestirme talebiniz

gonderildi, GIB' ten yanit bekleniyor.

17. GiB’ten onay geldiginde “Hizmet Aktiflestirilmistir” bilgisi ekranda gériintiilenecekiir.

e-Arsiv ve e-Arsiv Saklama Hizmeti

e-Arsiv / e-Argiv Saklama Etiket Ekle Etiket Giincelle

z = 2 Yanit Aktivasyon Yapilacak
Hizmet Tipi Etiket Durum Agikiamasi | Tarih
O ;:?(rlsaln:a urn:mail:defaultearsiv@efinans.com.tr Hizmetiniz aktiflestirilmigtir.
O e-Arsiv urn:mail:earsivegitim@efinans.com.tr Hizmetiniz aktiflegtirilmigtir.

3 e-ARSiV
3.1 Ayarlar

3.1.1 Firma Ayarlari

Fatura Islemleri >
Toplu Fatura islemleri >
Ayarlar

i Yapilandirma

1r Miisteri Sms Tanimlama

1r Miisteri e-Posta Tanimlama

I i Firma Ayarlan I

ir Gonderi Sablonlar
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Rapor Ayarlar

Sistem normal sartlarda bir 6nceki gliniin faturalarinin otomatik olarak raporlanarak génderilmesini
saglamaktadir. Eger mevcut bulunan glin icerisinden kesilenfaturalarin raporlanmasi istenir ise Rapor Ayarlar

segenegininisaretlenmesi gerekmektedir.

& Rapor Ayarlan

Araylizden / WS ile olusturulan raporiarda son gin olarak bulunulan giindn secilmesine

izin ver:
Kaydet

Sistem Bilgilendirmelerinin Gonderilecegie-Postalar

Fatura ve rapor islemlerinin basarili/basarisiz gibi bilgilerini detaylandirilarak iletilecegi e -Posta tanimlamasi

yapilan alandir. Birden fazla e-posta adresi tanimlanabilir.

Sistem Bilgilendirmelerinin Gonderilecegi e-Postalar

e-Posta Alicilan

Ormek@test.com

I;T'Excel'e Cikar Toplam 1 kayrt

Paket fatura ve rapor iglemlering iliskin bilgilendirme e-postalannin génderilmesi icin kullanilir,

Coe | 5 | e

Fatura Sablonlari (XSLT)

Mevcut bir .xslt dosyasi ya da QNB eFinans Portal Yonetim Menusu > Sirket Tanimlari > Fatura Sablonlari

adimlariizlenerektasarlanmis bir sablon “Yeni Sablon Ekle” butonuna tiklanarak yiiklenecektir.
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© Fatura Sablonlan (XSLT)

Sablon Adi Onizle Indir
Ornek1.xsit B n
Ornek2 xsit B N
Ornek3.xsk i +
Crnek4 xsit D +

Toplam 4 kayit

Yeni Sablon Ekle Sablon Sil

Faturasablonlariyliklenmedenyapilandirma ayarlarn yapilamaz.

XSLT Ekleme X

Dosya Yukle:

Yiikle

Choose File | No file chosen

Fatura e-Postasiigerik Ayarlari

Olusturulan ve iptal edilen e-Arsiv faturalar alicisina e-Posta olarak iletilebilir. ilgili e-Postanin icerigindeki

faturanin hangi formattayer alacagina bu bolimden karar verilebilir.

@ Fatura e-Postas icerik Ayarlan

Baglant! (Url): Fatura (Pdf):
imzall Fatura{Ubl-Tr):
Fatura {Html): ]
Fatura ekleri: )

Kaydet

Gondericie-Posta Adresi

Olusturulan ve iptal edilen e-Arsiv faturalarin hangi adresten gelecegini belirleyebilirsiniz. Fakat sadece 6n ek

belirlenebilir. “@” sonrasindaki uzanti sabit olarak kalacaktir.
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© Gonderici e-Posta Adresi
Sistem tarafindan gonderilen tim e-postalarin hangi adresten gidecegini belirler.

From Adresini Giriniz @earsivmail.efinans.com.tr

Yanitla e-Posta Adresi

& Yanitla e-Posta Adresi

Sistem tarafindan gonderilen e-postalar icin yanitla secildiginde giden adres olarak kullanilacak e-posta adresidir.

Reply Adresini Giriniz

Alicilara iletilen fatura bilgilendirme epostalarina alici tarafindan yanit verilmesi halinde hangi adrese bu

yanitlariniletileceginin belirlendigi alandir.

Firma Kisa Adi

& Firma Kisa Adi
Sms gonderimi gibi kisith alanlarda kullaniimak tzere firmanin 15 karakterlik kisa adi tanimlanir.

Firma kisa adi giriniz

Olusturulan e-Arsivfaturaiginaliciya SMS veya eposta gonderiminde, faturaninalicisina kimden génderildigine

dair firma kisa adi tanimlanir. Maximum 15 karakterlik baslik belirlenebilir.

Dokiiman No : KLVZ.02
Yayin Tarihi/Rev. : 24.09.2024/0
38

Siniflandirma: Genel / Kisisel Veriigermez



%QNB

E€FiNANS
Otomatik Arsivleme

© Otomatik Argivieme

¥/ 90 gin onceki tarihten itibaren gecmis faturalar arsivlensin

Gonderilen faturalarin otomatik olarak arsivienmesini saglayan alandir. Firma istedigi glin sayisini girerek sistem

tarafindan otomatik arsive kaldirmasini saglayabilir. Zorunlu degildir.

imzalama

Q@ imzalama

Fatura Imzalanirken Firma Mali Mahara Kullanilsin

Bu secenekisaretlendiginde, dlizenlenenfaturalar dnce “Taslaklar” ekraninda listelenir. Manuel imzalamak igin

javaapplet ekraniagildigindatanimli kart ve kart sifresi girilerekfirma kendi mihriini kullanabilir.

Ek olarak QNB eFinans 6zel entegratoriniiz faturalariniz sizlerin adina, daha hizli ve ekstra onay olmadan

imzaladigiigin bu ayarin agilmasinitavsiye etmemekteyiz.

Gegmis Tarihe Fatura Kesme Limiti

Gegmis Tarihe Fatura Kesme Limiti

——  w gin éncesine kadar fatura kesilsin.
Omek : 7 secildifinde ayin 17 siise en eski ayin 10 'u na fatura kesilebilir

Kaydet

“Gegmis Tarihe Fatura Kesme Limiti” alani diizenlendiginde, belirtilen giin kadar ge¢mise doniik fatura
olusturulabilir. Yasal olarak 7 giinden daha geriye fatura kesildiginde cezai yaptirimlar s6z konusu

olabilmektedir, glin sayisinin bu duruma goére eklenmesi g6z 6niinde bulundurulmalidir.

Dokiiman No : KLVZ.02
Yayin Tarihi/Rev. : 24.09.2024/0

39

Siniflandirma: Genel / Kisisel Veriigermez



)X.QNB

EFINANS
Fatura Liste Sorgula Web ServisiSube-Kasa Arama Ayari

& Fatura Liste Sorgula Web Servisi Sube-Kasa Arama Ayar

Fatura Liste Sorgula/Portal Web Servislerinde Sube ve Kasa aratirken birebir ayni kayitiara bakilsin.
Ayarn secili olmamas! durumunda sube, kasa aratilirken, aratilan kriterler kayitlann icinde geciyor mu dive bakilir

Kaydet

Fatura Liste Sorgula/Portal Web Servislerinde Sube ve Kasa aratirken birebir ayni kayitlara bakilsin ayarin segili

olmamasi durumunda sube, kasa aratilirken, aratilan kriterler kayitlarin igcinde geciyor mu diye bakilir.

Indirildi Tumy ~ Yazdinids Tomu ~
Rapora Girecek Faf Hatal Faturalan Goster. a
Sade

© Fatura Listesi

itiraz
Fatura . = Kep iptal e "
O Abicunvam /ad Soyadi Fatura Numarast Diizenlenme  Duzenlenme EIB{"U 0 :onlaln :}ﬂ';neczk ¥er?uar ;a(a s Earlumtr Bk~ ;?nh\f e Argly l;aaggf iptal Rapor
Tarihi mani ektronil utar  Tutar oplam | Bifin | ey | SorintESE | oy gy Mz arihi
HEE XD e DuUE UE + 8= )
[ 110 Test Test GFA2023000000009 07/07/2023 18:35:13  ELEKTRONIK 33,84 36,565 274 Uk Rapor Tarihi-—-
Liras Iptal Raper Tarihi -
o 1-0 istaleniyor. Toplam: 0

E-Fatura Kullanicisina e-Arsiv Fatura Diizenleyebilsin

@ E-Fatura Kullanicisina e-Arsiv Fatura Diizenleyebilsin

E-Fatura Kullanicisina e-Arsiv Fatura dizenleyebilsin: (@

Kamu kurulusu olan e-Fatura kullanicisina e-Arsiv fatura dizenleyebilsin: @@

Fatura olugturma tarihi ile alici e-Fatura mikellefi olma tarihi arasinda 7 veya daha az giin var ise dizenleyebilsin: g

Ayarin secili olmas! durumunda; Web Servis, Upload ve FTP Gzerinden gelen fatura olusturma isteklerinin e-Fatura kullanicisi mi kontroltine takilmamasini sajlar.

Burada firmaisleyisine gore bu secenegiisaretleyebilir.

E-Arsiv Fatura iptal Edildiginde E-posta Génderilmesin

& E-Arsiv Fatura iptal Edildiginde E-posta Génderilmesin

E-Arsiv fatura iptali isleminden sonra E-Posta gdnderimesin g
Ayann secili olmas! durumunda fatura iptal edilince e-posta génderiimez.

Kaydet

Ayarin segiliolmasi durumunda faturaiptal edilince e-posta gonderilmez.
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Fatura Sorgulama Ekranlarinda Fatura'nin Raporlanma Bilgisi Ayari

& Fatura Sorgulama Ekranlarinda Fatura'nin Raporlanma Bilgisi Ayan

Fatura sorgulama ekranlarinda raporlarianma bilgisi gésterilsinfg
Ayarin secili oimas! durumunda Fatura Sorgulama ve Arsiv Sorgulama ekranlaninda faturanin raporianma bilgisi de g&sterilir

Kaydet

Faturalarin raporlan bilgisinin génderilmesini saglayan secenektir. e-Arsiv Fatura Sorgulama ya da arsiv

alanlarinda fatura bilgisinin yaninda rapor bilgisi gériintiilenebilir.

E-Arsiv Fatura iptal Edildiginde SMS Génderilsin

@ E-Arsiv Fatura iptal Edildiginde SMS Génderilsin

E-Arsiv fatura iptali igleminden sonra SMS gonderilsin:[_]
Ayarin secili oimas! durumunda; fatura iptal edildiinde ve iptal kaldinldijinda aliciya sms gonderilir

(SM3S gonderimleri SMS kullamim tariflerine gore Ucretlendirilir.)

Kaydet

Ayarin segiliolmasi durumunda; faturaiptal edildiginde ve iptal kaldirildiginda aliciya sms génderilir.

(SMS gonderimleri SMS kullanim tariflerine gore Gicretlendirilir.)

Ginliik Hata Bildirim e-Posta

@ Giinliik Hata Bildirim e-Posta

Ginlik hata bildirimleri e-posta olarak génderilsin %3

Kaydet

Seciliolasidurumunda giinlik hata bildirimleri e-posta olarakgdénderilir
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3.1.2 Yapilandirma

Yapilandirma ekrani misterinin farklisube ve kasalar igin kullanacagi fatura islenme ayarlarini yapmasina olanak
tanir. Sisteme herhangi bir kaynaktan yiklenen faturanin, yiiklendigi esnada belirtilen sube, kasa, kaynak

kombinasyonu icin tanimlanmis bir yapilandirma ayari olmalidir. Aksitakdirde islenemeyecektir.
Sube: Firmanin belirledigi 6 haneli sube adi/kodudur.
Kasa: Subeye ait 8 haneli kasa adi/kodudur.

Kaynak: WEB SERVICE / WEB SERVICE TOPLU/FTP / UPLOAD / WEB FORM segenekleri bulunur. Web Service

varsayilan kaynak olarak kabul edilir.

Yiiklenen Dosya Formati: “UBL/ CSXML/ Ozel XML/ PDF (UBLEKIi) / PDF (OzelXMLEKkli)/ JSON” formatlarindan
birisi secilir. Genel olarak “UBL” Gib’in belirttigi formattir. csXML e Finansa 6zel tiirkge yapida olan bir xml
yapisidir. csXml olarak sisteme yiiklenen belgeler gonderim esnasinda Gib’in belirtmis oldugu standart format
olan “UBL" gevirerek génderim yapilir. En ¢ok kullanilan bu iki format olup yliklenen dosya formati hakkinda

dahafazla bilgi veya hata alinmasi durumunda ¢agrn merkezimiz izerinden destek alabilirsiniz.

Paket Cikti Formati: Cikti Yok / Fatura URL / PDF ve Fatura URL seceneklerinden birisi secilir. Secilen ¢ikt

formatinda dosyalariigeren zip dosyasi, faturalarislendikten sonra kullanicinin FTP klasorine yliklene cektir.
“Cikt1 Yok” secenegivarsayilan olarak kabul edilir.

e-Posta Gonderimi: Fatura baglantisini iceren e-Postanin kimlere génderilecegini belirlemek icin e-Posta

goénderilmesin/ Fatura génderim sekli elektronik olanlara/ Tiim faturalara / e-Posta alici listesindeki faturalara
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seceneklerinden birisi segilir. “e-Posta gdnderilmesin” segenegi varsayllan “E-Posta Gonderimi” segenegi olarak

kabul edilir.

*  Tim musterilerin faturadaki e-Posta adreslerine, e-Posta génderilmesi isteniyorsa “Tim faturalara”
secenegi segilir.

*  Yalnizca gonderim sekli elektronik olan faturalara e-Posta gonderilmesi istendiginde “Fatura génderim

sekli elektronik olanlara” secenegi kullaniimalidir. Sistem fatura icinde yer alan “GONDERIM SEKLI:

ELEKTRONIK” tanimina bakarak, eposta gdnderimini yapacaktir.

* Sadece belirli misterilere e-Posta génderilmesi isteniyorsa “Miisteri e-Posta Tanimlama” sayfasindan

bu misterilere ait VKN / TCKN, e-Posta bilgileri girilir ve “e-posta alici listesindekifaturalara” secenegi

segilir.

*  Hicbir misteriye e-Posta gonderiimesi istenmiyorsa “e-Posta génderilmesin” se¢enegi secilir.

*  SMS Gonderimi: Ek Ucrete tabi hizmetimizdir. Fatura baglantisiniiceren SMS’in kimlere génderilecegini
belirlemek icin SMS génderilmesin / Fatura gonderim sekli elektronik olanlara / Tim faturalara/ SMS

alici listesindekifaturalara seceneklerinden birisi segilir. “SMS génderilmesin” secenegi varsayilan “SMS

Gonderimi” segenegi olarak kabul edilir.

Numara Verme: Fatura numarasinin olusturulmasinda ve takibinde, “Misteri Tarafindan” ya da “Sistem
Tarafindan” sec¢enegi sunulur. Kaynagi WEB FORM olan yapilandirma ayarlarinda “Sistem Tarafindan”
secilmelidir. Musteri tarafindan ifadesinden kastedilen muhasebe / ERP programindan atanacak fatura
numarasidir. Numara verme “Musteri Tarafindan” segilirse 6nceki tarihe fatura kesebilme opsiyonu ve Fatura

SeriNo’su muhasebe/ ERP programi tarafindan yonetilecektir.

Fatura Seri: Subelerin olusturacagi faturalar i¢in kullanilacak seri kodudur. Subeler arasi farkli veya ayni kod

kullanilabilir.

XSLT Ekleme (Fatura Sablonu): XSLT formatinda hazirlanan fatura goriintiiolusturma sablonu segilir. Bu listede

“Firma Ayarlar1” menistnde yiklenen sablonlar gérintilenir.

Kaynagi webservice veya UPLOAD olan bir sube&kasa tanimiicin XSLT ekleme “Miisteri Tarafindan” ise, sistem
gonderilen fatura igerisinde tasariminda olmasini bekler. Eger XSLT ekleme “Sistem Tarafindan” ise, portalde

secilmis olan XSLT, fatura sisteme geldikten sonra faturaigerisine eklenecektir .

Not: Eger XSLT ekleme “Sistem Tarafindan” ise génderilen fatura icerisinde tasarim olsa bile, sistem fatura

icerisindeki tasarimyerine, kendisinde tanimli olan tasarimi faturaya ekleyecektir.

Fatura imzalama: QNB eFinans sistemine gelerek islenecek fatura datasinin imzali olarak mi gelecegi yoksa

sistem tarafindan miimzalanacagi, Misteri Tarafindan / Sistem Tarafindan secenekleriyle belirlenir.

QNB eFinans 6zel entegratoriniiz faturalarinizi sizlerin adina, daha hizli ve ekstra onay olmadan imzaladigi igin

bu ayarin acilmasini tavsiye etmemekteyiz.
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XML Dosya igerik: Her xml bir faturaicerir / Her xml birden fazla fatura icerir secimiyapilir.

Otomatik Onaylama: Sisteme yiikleme yontemi ile gelen faturalarin onaylanma islemi icin Otomatik

onaylanmasin / Hatasizise onaylansin / Otomatik onaylansinsegenekleri segilebilir.

Yaziyla Tutar: Faturanin igerisinde bulunan 6denecek tutarin yazi ile faturanin alt kismina yazilmasini

saglamaktadir. istege gore secilebilir.

Web Servis Faturasini Taslaga Yonlendir: Entegreli oldugumuz program tarafindan génderilen faturalarin

otomatik gonderilmeden Taslaklar alanina diismesini saglamaktadir. Firma istegine gore kullanabilir.

) Yapilandirma Listesi

Seghi Satilan Sil

“Satir Ekle” butonuna tiklandiktan sonra “Sube” ve “Kasa” alanlari zorunlu alanlardir. Kaynak yonteme gore

yapilandirma tamamlanir ve “Eklenen Satirlan Kaydet” butonuna tiklanir.

Basanh X

* QNB eFinans Portal’dan manuel e-Arsiv Fatura kesilmesi isteniyorsa kaynagi WEB FORM olan bir

yapilandirma ayariyapilmalidir.

* e-Arsivfaturalan yiklemeyontemiile QNB eFinans Portal’a aktarmak ve islemek isteyen miisterilerigin

kaynagi UPLOADolan bir yapilandirma ayari yapiimalidir.

* FTP yontemi ile QNB eFinans ile firmaniz arasindaki dosya transferleri adi verilen yontem ile

yapilmaktadir.

Kayitli yapilandirma bilgilerini glincellemek igin butonuna basildiktansonra gerekli degisikler yapilir.
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Degisikler yapildiktan sonra =l butonuna basilarak degisiklikler kayit edilir.

Kayith bir Subeyi listeden ¢ikarmak / Yapilandirma ayarini kaldirmak igin A butonuna basilir.

Onay Mesaiji X

Secilen yapilandirma ayarini silmek tizeresiniz, silme iglemine devam etmek istiyor
musunuz?

(e= (=)

Ekranda beliren uyari mesajinda “Evet” butonuna basildigi zaman kayit silme isle mi gerceklestirilir.
3.1.3 Miisteri e-Posta Tanimlama

Fatura Islemler >

Toplu Fatura Islemleri >

Ayarlar

7 ‘T'f.'l']ll(2."|III!'IT'.'."J

i Miisteri Sms Tanimlama

¥ Miisteri e-Posta Tanimlama

Fatura baglantilarinin belirtilen musteriler i¢in faturada belirtilen haricinde bir e-Posta adresine génderilmesi
maksadiyla, musterilerin VKN/TCKN ve e-Posta bilgilerinin sisteme kaydedildigi bélimdur. Fatura génderme
isleminde bu listede bulunan VKN sahibi musterilere ait faturalar, fatura tGzerindeki adrese génderilmez,
yalnizca bu sayfada belirtilen adrese gonderilir. Konfiglirasyonda e -Posta Gonderim se¢enegi “e-Posta alia
listesindeki faturalara” olarak secilmesi halinde yalnizca bu listede belirtilen VKN sahibi miisterilere e-Posta

gonderilir.
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VKN/TCKN ve e-posta bilgileri kaydi igin bir seferde birden gok kaydin yapilmasi miimkiindir. Bunun igin her

satirda bir misteriye ait bilgiler bulunmak lizere asagidaki formatta giris yapilarak “Kaydet” butonuna basilir.

v e-Posta Listesi

Vkn [/ Tckn e-Posta Giincelle Kayd Sil
1 2222222222 ornek@testl.com x
E]|Excel'e Cikar Sayfa

v e-Posta Ekleme

2222222222 ornek@testl.com

o

3.1.4 Miisteri SMS Tamimlama

Fatura Islemler

L

Toplu Fatura islemleri
F E

i LT’(Jl’]:|II."|III!'[T'.'."J

wr Milsteri Sms Tanimlama

wr Misteri e-Posta Tanimlama

SMS hizmeti kullanan musterilerimiz, belirtilen misterileri icin faturada belirtilen haricinde bir telefon
numarasina fatura bilgisi gonderilmesi maksadiyla, musterilerinin VKN/TCKN ve telefon bilgilerinin sisteme
kaydedildigi bélimddr. Fatura gonderme isleminde bu listede bulunan VKN sahibi musterilere ait faturalar,

fatura lzerindeki telefona gonderilmez, yalnizca bu sayfada belirtilen numaraya génderilir. Konfiglirasyonda
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SMS Gonderim secenegi “SMS alici listesindeki faturalara” olarak secilmesi halinde yalnizca bu listede belirtilen

VKN sahibi misterilere SMS génderilir.

VKN/TCKN ve telefon bilgileri kaydi i¢in bir seferde birden ¢ok kaydin yapilmasi miimkindur. Bunun igin her

satirda bir misteriye ait bilgiler bulunmak lizere asagidaki formatta giris yapilarak “Kaydet” butonuna basilir.

w Tel No Listesi

Vkn [ Tckn Cep Telefon No

1 12345678941 5551111111 b 4

E]|Excel'e Cikar Sayfa 1

Tel No Ekleme

12345678941,5551111111

3.1.5 Gonderi Sablonlar:

Gonden Sabionlan

Olusturulan e-Arsiv belgeler alicinin e-posta kutusuna saticinin belirledigi dizayn ve format (zerinden
gonderilmesi saglanmaktadir. Bu ayarlamalar yapildiktan sonra olusturulan tasarimlar merkez birimce kontrol

edilir. Onaylanmasidurumunda “Yapilandirma Ayarlarindan” secilmesigerekmektedir.
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v E-mail Sablonu Yiikleme

isim: Konu:

Fatura / iptal Fatura:  Fatura Sablonu

Fatura (Pdf): Fatura Sablonu
Imzah Fatura(Ubl-Tr) iptal Fatura Sablonu
Fatura (Htmil): ——
Fatura Ekleri: ™

Yiikle ve Kaydet

> Onizleme Penceresi
Miikellef Sablonlan Tablosu
isim Konu Aciklama Durum

iptal Fatura

iptal fatura  iptal fatura @  -—-- Onayh Sablonu

3.2  Fatura islemleri

3.2.1 Fatura Olusturma

Fatura islemleri

¥ Fatura Olusturma

¥r Kolay e-Arsiv Olugturma

¥r Fatura Sorgulama

11 Arsiv
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Fatura Bilgileri

v Fatura Bilgileri

Fatura UUID: 48EF9CE7-EC50-48D9-97DC-DBBFB392E25F Fatura Numaras::

Fatura Turd (*): Fatura Tarihi: 09/10/2024 05:43:51 B
Fatura Tipi (*): Satis v Gonderim Sekli: ELEKTRONIK v
Sube: ABC v Fatura Para Birimi: Turk Lirasi v
Kasa: ABC v Déviz Kuru:

Tarimh Sube Bilgilerini Kullan: Sirket Bilgilerini Kullan v Seri No:

Fatura Alt Tipi:

FaturaTipi: Satis, iade, tevkifat, istisna, 6zel matrah, ihrag kayith, hal satis, hal komisyoncu, konaklama vergisi

secilebilir.

Gonderim Sekli: E-Arsiv faturanin alicisina ELEKTRONIK ortamda iletildigini veya fatura olusturulduktan sonra

Kagit ¢ciktisinin alinarak alicisina teslim edildigini belirtir.

Sube ve Kasa: Faturanin kesildigi sube/kasa bilgileridir. Fatura belirtilen sube ve kasa icin tanimlanmis

konfiglirasyona gore islenecektir.

Tanimli Sube Bilgilerini Kullan: “Sube Tanimlari” alanindan olusturulan subeler bu alandan segcilebilir.
Fatura Alt Tipi: Faturatipine gore fatura alt tipi eklenebilir.

SeriNo: Konfiglirasyona gére otomatik gelir.

FaturaParaBirimi: Farklidoviz cinslerisecilerek fatura olusturulabilir.

Doviz Kuru: Farkli bir doviz cinsi kullanilarak fatura kesilecegi zaman segilen doviz cinsinin kuru girilmelidir.

Fatura para bigimiolarak TL se¢iliyse doviz kurualani pasif gelecektir.

Fatura Donem Bilgileri

Faturada donem bilgisine yer verilmesihalindeilgili alan kullanilabilir.
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& Fatura Donem Bilgileri

Bag /Bitig Tarihi - ol )
Ddnem I v 0
Periyodu/Siresi:

Aciklama:

Siparis Bilgisi

Faturaya bagli siparis bilgisi var ise “Siparis Numarasi”, “Siparis Tarihi” alanlari doldurulabilir.

& Siparis Bilgisi

Siparig Numarasi: Siparig Tarihi: E

irsaliye Bilgileri

Faturaya bagli irsaliye bilgisi var ise “irsaliye Numarasi”, “Irsaliye Tarihi” alanlari doldurulabilir.

v rsaliye Bilgileri

(J  irsaliye Numarasi (*) irsaliye Tarihi (*)

AlindiBilgileri

Alindi bilgileriningdsterilmesinde ve alindibelgesinin faturaya eklenmesihalindeilgili alan kullanilabilir.

v Alindi Bilgileri

(0  Belge Numarasi (*) Belge Tarihi (*) Belge Tipi
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Satici Bilgileri

“Satir Ekle” tiklanarak, belge lizerinde BAYi NO, DOSYA NO gibi eklemeler yapilabilir.

Alc Bilgileri

v Al Bilgileri

Alici Ara:

VKN/TCKN (%):
Unvan (*):

Ad (%):

Soyad (*):
Bulvar/Cadde/Sokak:
Bina Adi:

Bina No:

Kapi No:

Kasaba/Kay:

Adres Defterine Kaydet

(0 Tammlar

Dokiiman No : KLVZ.02

v Satic Bilgileri

VKN:

(J Tammlar

_____
HIZMETNGC
MUSTERING
TESISATNO
TELEFONNO

DISTRIBUTORNO
TICARETSICILNO
MERSISNO
TAPDKMNO
BAYINO
ABONENO

SAYACNO
EPDKNO

icerik

Yayin Tarihi/Rev. : 24.09.2024/0
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icerik

Mahalle:

Semt/ilge (*):

Sehir (*):

Ulke (*): TURKIYE
Posta Kodu:

Tel:

Fax:

e-Posta:

Web Sitesi:

Vergi Dairesi:. ~ ——

<3
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Alici bilgilerinin girildigi alandir. Alici sirket adres defterinde tanimli ise, “Alict Ara” kismina sirketin kisa adi
girilerek alici bilgileri ekrana kolaylikla getirilebilir. Adres defterinde alici bilgileri tanimli degilse, alici firma
bilgileri girildikten sonra “Adres Defterine Kaydet” butonuile sirket bilgileriadres defterine kaydedilebilir.

Kaydedilen bilgiler “Yénetim / Genel / Adres Defteri” sayfasindan gorintilenebilir.

VKN / TCKN alanina “VKN” bilgisi girildiyse “Unvan” alani, “TCKN” bilgisi girildiyse “Ad”, “Soyad” alanlarinin

girilmesi gerekir.

“Alict Tanimlar” icin Satir Ekle tiklanarak, Ornegin: “ABONE NO, MUSTERI NO” gibi eklemeler yapilabilir.

(J Tammlar igerik

HIZMETNO
MUSTERINO
TESISATNO
TELEFONNO
DISTRIBUTORNO
TICARETSICILNO
MERSISNO
TAPDKNO
BAYINO
ABOMNENO
SAYACNO
EFDKNO

Mal / Hizmet Bilgileri

Gonderilecek olan mal ve hizmet bilgisini girebilmek icin “Satir Ekle” butonu ile bir veya birden fazla mal /
hizmet bilgisi girilebilir. Gonderilecek olan mal ve hizmet bilgisini silmek icin “Satir Sil” butonu ile bir veya birden

fazla mal / hizmet bilgisi silinebilir.

v Mal/Hizmet Bilgileri

- Satwr Ekle [ — sabr il [x]f Excel'den Yukle

Uriin T - a - KDV KDV
Uriin P . - Birim Isk./Masraf Isk./Masraf Toplam KDV KDV
[J Kodu Uriin Adi Miktar Birim = Muafiyet Muafiyet
Listesi Kodu Fiyat Orani(%)  Tutan Tutar Orani(%) Tutan Kodu Schobi
v T
1 0 — v 0 — v 0 0 000 - 0 v 0,00 — v
E %
E§3 E]lExceI‘e Cikar Sayfa 1 1 - 1 listeleniyor. Toplam: 1
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*** Ek olarak excel’den yiikle segenegiile mal / hizmetsatirlari 6rneksablon formati sayesinde hizli bir sekilde
QNB eFinans Portal’a yiklenerek, fatura olusturma siireci hizlandirilabilir. “Excel’den Yikle” butonuna
tiklandiktan sonra 6rnek sablon bilgisayara indirilir. Ornek sablon diizenlenir. Daha sonra tekrar buradan

“Dosya Se¢” butonu ile hazirlanan sablonsayesinde mal / hizmet satirlari yiklenir.

“Mevcut Satirlar korunsun mu” segenegi tiklandiginda mevcut satirlara tekrardan bir excel eklenmesi yapildig

sirada eski kalem bilgilerinin silinmemesi saglanir.

*** Excelden fatura ytklemede, “hticrelerin bicimlendiriimemesi, kenar ¢izgisi, renklendirme vb.” islemlerin

olmamasi gerekmektedir.

[x}H Excel'den Yiikle

—+ satr Ekde — Satur Sil

Fatura Satin Excel'den Yiikle

(J Mevcut satirlar korunsun mu?

Choose File | No file chosen Yiikle

Ornek dosya sablonu indirmek icin tiklayiniz.

Vv Mal/Hizmet Bilgileri

—+ satir Ekle w [¥]f Excef'den Yiikle

o i q= N N KDV KDV
Uriin Uriin - - Birim  Isk./Masraf Isk./Masraf Toplam KDV KDV
O Kodu Miktar Birim = Muafiyet  Muafiyet
Listesi Kodu Adi Fiyat = Orani{%) Tutan Tutar  Orami(%) Tutan Kodu Sebebi

.
10O o v 01 Kalem 100 Adet v 20 10 20000 1.800 20 v 360,00 —— v vV TE®%

Farkli bir vergi tiri hesaplamasi secgilmekistenirse, “V” harfi tiklanarakardindan “Satir Ekle” butonuna basilr.
Listedenilgilivergi/vergiler secilir.

Vergiler

+ Satreke | — satrsi

s Vergi i - = =
[  vergi Tiirii Oram(%) Vergi Tutar Vergi Muafiyet Kodu Vergi Muafiyet Sebebi

o — ~ (1] o|l— v
e

GV. STRJ

KV. STPJ

KKDF KESINTI

OTV 1.LISTE

% | OTV 3LISTE

OTV 4.LISTE

OTV 3ALISTE

OTV 3B LISTE

OTV 3C LISTE

DAMGAV

5035SKDANMGAV
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Tevkifatli fatura olusturulacaksa “T” harfi tiklanarak ardindan “Satir Ekle” butonuna basilir. Listeden ilgili

tevkifat tird segilir.

Tevkifat X
(O Tevkifat Tiirii KDV Tevkifat = Tevkifat Orani(%) Tevkifat Tutan  Tevkifat Aciklamasi
07— v 0 0

601 - YAPIM ISLERI ILE BU ISLERLE BIRLIKTE IFA EDILEN MUHENDISLIK-MIMARLIK VE ETUT-PROJE HIZMETLERI GT 117-Bélum (3.2.1)
602 - ETUT, PLAN-PROJE, DANISMANLIK, DENETIM VE BENZERI HIZMETLER GT 117-Bolum (3.2.2)

603 - MAKINE, TEGHIZAT, DEMIRBAS VE TASITLARAAIT TADIL, BAKIM VE ONARIM HIZMETLERI GT 117-Bélum (3.2.3)

604 - YEMEK SERVIS HIZMETI GT 117-Bolum (3.2.4)

605 - ORGANIZASYON HIZMETI GT 117-Bélum (3.2 .4)

606 - ISGUCU TEMIN HIZMETLERI GT 117-Bslum (3.2 5)

| 807 - OZEL GUVENLIK HIZMETI GT 117-Bolum (3.2.5)

| 608 - YAPI DENETIM HIZMETLERI GT 117-Bélum (3.2.6)

609 - FASON OLARAK YAPTIRILAN TEKSTIL VE KONFEKSIYON ISLERI, CANTA VE AYAKKABI DIKIM ISLERI VE BU ISLERE ARACILIK HIZMETLERI GT 117-Belum (3.2.7)
610 - TURISTIK MAGAZALARA VERILEN MUSTERI BULMA | GOTURME HIZMETLERI GT 117-Balim (3 2 8)
611 - SPOR KUI LIPI FRININ YAYIN RFKI Al VE ISIM HAKKI GFIIRI FRINF KONL ISI Fvl FRI GT 117_Raliim (3 2 G

“E” harfitiklanarak ekstra bilgiler ekleyebilirsiniz.

Diger Satir Bilgileri X
Marka: Model:
Alia Tanimlama Bilgisi: Uretici Tanimlama Bilgisi:
Emtia Siniflandirma Bilgisi: Seri No:

“%” isareti tiklanarak girmis oldugunuz iskontolar gorebilir, Satir Ekle butonu basilarak ekiskontogirebilirsiniz.

iskontolar X

EEraerT
() | isk./Masraf Orani(%) isk./Masraf Tutan
F
1 0O 10,00 200,00
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Toplamlar

@ Toplamiar

MalHizmet Toplam Tutar: 2.000,00
Toplam iskonto: 200,00
Toplam Masraf. 0,00
isk./Masraf Dahll Toplam Tutar: 1.800,00
KOW %18 (Matrah: 1.800,00) 324.00

engi Tutar: 324,00
ergiler Dahil Toplam Tutar: 2.124,00
KOV Tevkdfat: 0,00
Yuvarlama Tutan: 0,00
Odenecek Tutar. 2.124,00
Odenecek Tutan Kendim Girmek

Istiyorum

“Mal ve Hizmet Bilgileri” kisminda girilmis olan bilgiler “Toplamlar” kisminda otomatik olarakhesaplanir. “Mal

/ Hizmet Toplam Tutar1”, KDV ve diger vergiler hari¢hesaplanmaktadir.

Yuvarlama yapilmasi gerekiyorsa “Yuvarlama Tutari1” alani kullanilabilir. Asagi yuvarlama isteniyorsa rakamin

“u_u

basina “—“konmalidir.

***Ek olarak “Odenecek Tutari Kendim Girmek istiyorum” kutusuisaretlenerek, 5denecek tutar 0 gosterilerek

Bedelsiz Fatura olusturulabilir.

Odeme Sekilleri ve Odeme Kosullar

R

Fatura ihtiyacina bagh olarak “Odeme Sekilleri” ve “Odeme Kosullar1” alanlari doldurulabilir, “Son Odeme

Tarihi” belirtilebilir.

v Odeme Sekilleri

-} Satr Ekle — Satr Sil
(Gdeme Bilgisi Ekle/Giincelle

O Odeme Sekli Listesi  Odeme Sekli Son Odeme Tarihi Odeme Kanal IBAN/Hesap No Para Birimi Aciklama

v Odeme Kosullan

Gecikme Ceza Orani: 0,00
Gecikme Ceza Tutar: 0,00
Son Odeme Tarihi: B
Agiklama:
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ilave Dokiimanlar

Faturaya istege bagh “png, jpeg, pdf vb.” formatlarda dosya eklenebilir. Alicinin sisteminin ek dosyay

acacagindan eminolunuz!

v llave Dokiimanlar

— Satir Ekle — Satir Sil

[] BelgeNo Belge Tarihi Belge Tipi Ek Dosya

O E Choose File | No file chosen

e-Arsiv Rapor Alanlari

Satis internet lizerinden gercgeklestiriimis ise web adresi, 6deme sekli ve 6deme tarihi zorunludur. Satisa iliskin

gonderivarsa bilgileri girilebilir.

& e-Arsiv Rapor Alanlan

Satis internet Gzerinden mi gerceklestinidi? 3

VWeb Adresi:

Odeme Sekii: EFT/HAVALE ~
Odeme Tarihi: 4
Gonde bilgileri yazilsin mi?: ]

OKC Bilgi Fisi Girisi: 0

OKC Bilgi Fisi bilgisi varsa girilebilir.

@ e-Arsiv Rapor Alanlan

Satis internet Gzerinden mi gergeklestinildi? ()

OKC Bilgi Fisi Girisi:

Fis Numarasi’

Fis / irsaliye Tarihi: =
Fig Tip: — v

Z Raporu Numarasi:

Okc Seri Numarasi:
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Not Alani

Olusturulacak e-Arsiv icinnotlarin yazildigi alandir. “Yeni Not Alani Ekle” diigmesiile belgeye birden fazla not
alani eklenebilir. “Son Not Alanini Sil” diigmesi ile en sona eklenen not alani silinebilir. Ek olarak “Kaydet”

digmesiile otomatik not kaydedilebilir.

v Not

Fatura Sablonu

Fatura sablonu, Yapilandirma Ayarlar sube, kasa, kaynak kombinasyonunda belirtilen karara gore gelir. QNB
eFinans Portal’da manuel olusturulan faturalarigin Yapilandirma Ayarlarinda segilen sube ve kasa segimine gére
yine otomatik secili olarak gelecektir. e-Arsiv Menisi > Ayarlar > Firma Ayarlari sayfasindan yiiklenen diger

sablonlardan da segilebilir.

@ Fatura Sablonu

Sablon Dosya Adi (xslt dosyasi) e-Arsiv xsit ~

***a_Arsiv fatura olusturma sayfasinda diizenlemeler tamamlandiktan sonra “On izleme” butonuna basilir. On
izleme sayfasinda fatura “Taslak Kaydet” butonu ile taslak olarak kaydedilebilir. Ekran otomatik olarak

“Taslaklar” ekranina yonlendirir. Ya da “Reddet” butonuna tiklanarakgiris yok sayilabilir.
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3.2.2 Kolay e-Arsiv Olusturma

Fatura islemleri

v7 Fatura Olusturma

it Kolay e-Arsiv Olusturma I

e-Arsiv icerisinde girilmesi zorunlu olan alanlar agik diger alanlar kiigliltilmis olarak ekrana gelerek daha hizl

ve kolay fatura olusturulabilecek bolimdr.

= @ Kolay e-Argiv Olugturma X

© Fatura Bilgileri

Fatura UUID EF4BEF2E-E090-4A84-BE68-AD9241F42651 Fatura Numaras! —

Fatura Tur (%) Fatura Tanhi 09/07/2023 14:27:29 [3
Fatura Tipi (*) Satis v Gonderim Sekli ELEKTRONIK v
Sube: 0000 v Fatura Para Birimi: Tark Liras v
Kasa 000 v Déviz Kuru 0,000000
Tanimh Sube Bilgilerini Kullan Sirket Bilgilerini Kullan v Seri No GF

Fatura Alt Tipi

© Ssiparis Bilgisi

© Al Bilgileri

Alict Ara v
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3.2.3 Arsiv

e-Arsiv

Fatura Islemleri

3¢ Fatura Olusturma

17 Kolay e-Arsiv Olusturma

7 Argiv

1t Fatura Sorgulama

vr Taslaklar

Bu ekranda, “Fatura Sorgulama” ekranlarindan arsivlenen giden e-Arsiv listelenir.

“ Fatura Sergulama

Misgteri VKN/TCKN: Fatura Ne:
Alici Unvan/Adi Soyadr: KEP Itirazi Durumu: Timi v
Kogit | Elektronik - v Déviz Cinst | — -

‘Yerel Fatura No:

Fatura Dazenlenme Tarihi Baslangig: a Fatura Dizenlenme Tarihi Bitis: S

Minimum Odenen Tutar: 0,00 Maksimum Odenen Tutar: 0,00

Sube: Kasa:

Evrensel Tekil Tanimlama No (ETTN): Islem ID:

Seri No: Tarimh Sube Bilgilerini Kullon: ~ Sirket Bilgilerini Kullan ~
Okundu: Tuma ~

Indirildi: Tuma ~ Yazdinldi: Timi ~

Rapora Girecek Faturalan Géster: [ Hatall Faturalon Gaster: O

Sadece iptal Edilen Faturalan Gaster!

~ Fatura Listesi

O

Fatura Fatura - P .
3 - Aha - Kagit / Toplam Odenecek Vergiler
Tslem ID Uuid Sube Kasa nrcin | A Unvam /Ads Soyads Fatura :arihi Duzenl et L i [ '
1CAOFAST- | 1CAQFAST-
6380-430D- | 6380430D- | Aaq4ABC) ABC | 11111111111 TEST TEST TRA2024000000051 08/10/2024 16:04:08  ELEKTRONIK 250,00 300,00 50,00

BB1D- BB1D-
A4BE2878B31A A4BE28T8B31A
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3.2.4 Taslaklar

¢ Fatura Olusturma

r Kolay e-Arsiv Olusturma
12 Arsiv

¢ Fatura Sorgulama

I\.'.‘r Taslaklar

Bu ekranda hazirlanan taslak faturalar listelenebilir, diizenlenebilir, silinebilir ve imzalanip olusturulabilir.

Listede, istenen fatura Gizerine ¢ift tiklanarak fatura icerigi gortntilenebilir.

= @ Taslaklar >

Taslaklar
Alici Kimlik No: Tarih:
01/07/2023
Sube: Kasa:
Tamiml Sube Bilgilerini Kullan:  Sirket Bilgilerini Kullan ~ Seri No:
[J  AneiKimlik No Alici Unvani Adi Soyadi Fatura No Fatura Tipi Fatura Tarihi

[} 28/07/2023 ]

Olusturulma Tarihi Déviz Cinsi  Fatura Tipi

Faturaya sag tiklanarak Fatura Kopyalama &zelligi kullanilabilir.
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3.2.5 Fatura Sorgulama

e-Arsiv

Fatura Islemleri

% Fatura Olusturma

vz Kolay e-Arsiv Olugturma

17 Arsiv

v Fatura Sorgulama

" '
17 Taslaklar

“Fatura Sorgulama” ekraninda arama yapmak icin ekrandakibos alanlardan birisine gecerli bir veri girilerek ya

datim faturalari listelemek icin herhangi bir kriter girmeden de arama yapilabilir.

“ Fatura Sorgulama

Misteri VKN/TCKN: Fatura No:
Alict UnvanifAds Soyadr: KEP htirazi Durumu: Tumi ~
Kagt/Elektronik: ~ — ~ Déviz Cinst — .

Yerel Fatura No:

Fatura Dizenlenme Tarihi Baglangig: E Fatura Dizenlenme Tarihi Bitig: E

Minimum Odenen Tutar: 0,00 Maksimum Odenen Tutar: 0,00

Sube: Kasa:

Evrensel Tekil Tanimlama No (ETTN): Islem ID:

Seri No: Tammii Sube Bilgilerini Kullan: ~ Sirket Bilgilerini Kullan v
Okundu: Tuma v

indirildi: Tumi ~ Yazdinld: Tumi ~

Rapora Girecek Faturalan Géster: [ Hatali Faturalan Géster: O

Sadece Iptal Edilen Faturalan Géster{

[ e | o | rocwuin | oo | oot | vk | ¥ 0 | o —— AT

v Fatura Listesi

Fatura Fatura

3 = o Kadgit | Toplam Odenecek Vergiler
[ tislemid Uuid Sube Kasa Ukjrexn AllcsUnvam /Adi Soyads Fatura Duzer Duzenl = s
1CAOFAST- | 1CAOFAST-
[ §380430D-  6380430D-  Araga(aBc) ABC 11111111111 TEST TEST TRA2024000000051 08/10/2024 | 16:04:08  ELEKTRONIK 250,00 300,00 50,00
BB1D D

A4BEZ8T8B31A AABE2878B31A

“Sorgula” butonuna tiklandiktan sonra arama sonuglari “Fatura Listesi” bolimiinde listelenir. Yeni bir
sorgulama yapmak i¢in doldurulan tiim alanlar “Temizle” butonu yardimiyla temizlenir. Fatura Gizerine gift

tiklanarak géruntulenir.
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iptal : o
Fatura Itiraz Tarihi/

Tar./ : : e-Posta SMS
Goruntisa iptal Et 1tiraz Et

Bdd XB ¢ B wid =6
CEWd XEB © B =8 @
BEdd X0 © B 8 8

Listelenen faturalar, HTML, PDF ve UBL olarak gériintiilenebilir. “Fatura iptal Et” butonuna tiklanarak, segilen

faturaiptal edilir ve ayarlaribu ydondeise iptal fatura bilgisi de alicisina e-Posta olarak gonderilir.

“Fatura itiraz Et” butonuna tiklanarak, 6nceden “Kep, Noter, Telgraf, Taahiitlii Mektup” gibi yollarla islemi

yapilan faturalar icin isaretleme yapilabilir.

itiraz Talebi Olugtur x

Itiraz Belge Numarasi:
Itiraz Belge Tarihi: E

Itiraz Yéntemi: KEP ~

NOTER

Acikdlama TELGRAF

TAAHUTLU MEKTUP

Ttiraz Talebi Gir

“e-Posta Gonder” ~— butonuna tiklandiginda, kullanicinin fatura diizenlerken belirttigi e-Posta adresi
goriintilenir. istenirse burada “Ekle” butonuna tiklanarak, farkli e-Posta adresleri eklenir ve “Segilen Adreslere

e-Posta Gonder” ile yeni e-Posta gonderimiyapilir.

Toplu e-Posta Gonder

iletilecek E-Posta Adresleri

Aciklama e-Posta Alicilan

| | Excel'e Cikar

Paket fatura ve rapor islemlerine iligkin bilgilendirme e-postalannin génderilmesi icin kullanhr.

Segilen Adreslere e-Posta Gonder

“e-Posta Durum” butonuna tiklanarak, fatura ya daiptal fatura gonderim durumlari sorgulanabilmektedir.
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Ayni sekilde SMS hizmeti kullaniliyorsa ve fatura diizenlenirken alicinin telefon bilgisi belirtilmis ise “SMS

Gonder” ve “SMS Durum” butonlan da kullanilabilecektir.

++ Sistem Bilgilendirmelerinin Gonderilecegi Numaralar

Aciklama Aha Telefonlan

Alici listesinde kayith telefon

Sayfa /1

Alici Telefon No : +905

Segilen Numaralara SMS Gonder

Faturaya sag tiklanarak Fatura Kopyalama 6zelligi kullanilabilir.

& Fatura Listesi

Al Fatura Fatura
[J  Sube Kasa VKN/TCKN Ahc Unvam /Ad Soyadi Fatura Numarasi Dizenlenme Duzenlenm
Tarihi Zamani
123 - - .
(DFLT00) DFLTOO 11111111111 DENEME test Ij Faturay Kopyala w2023 15:20:13

Tim Hatalan Sorgula Sorgula  Excel'e Cikar Faturalan Toplu Olarak iptal Et

Toplu Eposta Ginder

“Tiim Hatalari Sorgula” butonuile UPLOAD y6ntemiile QNB eFinans portaldaislenen e-Arsiv faturalarinvarsa

hata durumlari sorgulanabilir.

Numara almig ancak imzalanmamis / hatali durumda faturalar gorulmektedir. Bu faturalarin kullandigi fatura numaralan atianmis durumdadir. Yeniden sisteme gonderiimeleri

gerekmekledir. Yeniden génderme iglemini faturalar génderdifiniz yontemle veya bu penceredeki kontrolleri kullanarak yapabilirsiniz. (Bu penceredeki kontrolleri kullanmaniz

halinde sisteme geligindeki degerler ile iglenecekdir.)

Tiim Hatah | imzalanmamis Faturalan Yeniden imzala

Hatal / imzalanmamis Faturalar (Tekli Gonderim ile gelenler)

_ - Fatura Aha Kimlik Telefon Toplam Odenen Ve
Uuid Islem UUID Sube = Tarihi No Numarasi Ealmraie Tutar Tutar To
66D2F02F-  6BD2FO2F-
O PICARA0 STCARAC i TIIT 17092024 11111111110 TTT2024000000990 1200 1201

8C15ECOE620B  8C15ECOE620B

< I

Sayfa [1]/3400 ®

Excel'= Cka
[l Excale Gikar o

Hatal / imzalanmamis Fatura Mevcut Olan Paketler (Coklu génderim ile gelenler)

Klasor Adi Paket Tarihi Onay Zamani Cikty Olusturma Zamam
202407051606 05/07/2024 16:06:41 05/07/2024 16:06:59 05/07/2024 16:07:19
202407051504 05/07/2024 15:04:25 05/07/2024 15:05:40 05/07/2024 15:06:00

1 KLVZ.02
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“Tim Hatalari Sorgula” butonu ile UPLOAD yéntemiile QNB eFinans portaldaislenen e-Arsiv faturalarinvarsa

hata durumlari sorgulanabilir.

“Sorgula /Excele Cikar” butonu fatura sorgulama sayfasinda bulunan kriterler uygulandiktan sonra

sorgulanarak excele ¢ikarilmasiigin kullanilir.

v Fatura Sorgulama

Migteri VKN/TCKN: Fatura No:

Al UnvanifAdi Soyad:: KEP itiraz! Durumu: Tumu v

Kagit/ Elektronik: v DavizCinsi: - v

‘Yerel Fatura No:

Faturo Dizenlenme Tarihi Baglangic  01/10/2024 5 Fatura Dazenlenme Tarihi Bitis: 09/10/2024 )

Minimum Odenen Tutar: 0,00 Maksimum Odenen Tutar: 0,00

Sube: Koso:

Evrensel Tekil Tanimlama Mo (ETTN): Islem ID:

Seri No: Tanimh Sube Bilgilerini Kullan: ~ Sirket Bilgilerini Kullan v
Okundu: Timi -

indirildi: Tami - Yazdinldi: Tuma v

Rapora Girecek Foturalan Géster: [ Hatal Faturolan Gaster: O

Sadece Iptal Edilen Faturalan Géster! ]

roeom | W bo | uot ot T

v Fatura Listesi

Tiim Hatalan Sorgula

Sorgula | Excel'e Gikar

[J islemID Uuid Sube Kasa At Al Unvam [Adi Soyadi Fatura Bt IF_atura Kﬂﬁ't‘i.
VKN/TCKN Tarihi Zamani Elektronik
1CAOFAST-  1CAOFAST-
[ 880-430D-  6580.430D-  AT204 apc 49991111111 TESTTEST TRA2024000000051 08/10/2024 16:04:08  ELEKTRONIK

3.2.6 Seri No Bazinda Son Fatura Bilgisi

e-Arsiv
Fatura lslemleri
17 Fatura Olusturma
17 Kolay e-Arsiv Olusturma
I Arsiv
¥ Fatura Sorgulama

17 Taslaklar

17 Seri No Bazinda Son Fatura Bilgisi
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Seri No Bazinda Son Fatura Bilgisi

Baslangic: | g1/10/2024 =y B ggi10i2024 {4 sirket Bilgilerini Kullan ~
[ Sube Kodu Sube Adi Fatura No Fatura Tarihi Alicit VKNITCKN Alici Unvan Tutar
1 [0 AT204 ABC TRA2024000000051 08/10/2024 11111111111 TEST TEST 300,00
2 [ asel asel ABA2024000000003 01/10/2024 1111111111 test 121,00
3 [0 test test 4002024000058865 01/10/2024 111111111 test 499,99

@2 [l Excate Gikar

Sayfa E] /1

GoOnderilen e-Arsivbelgelerile alakali serino bazinda kontrolsaglanabilir. Excel ¢iktisi alinabilir.

3.2.7 e-Posta/SMS Sorgulama

e-Arsiv

Fatura Islemleri

vz Fatura Olusturma

12 Kolay e-Arsiv Olusturma
2 Arsiv
¢ Fatura Sorgulama

Yz Taslaklar

vz Seri No Bazinda Son Fatura Bilgisi

v¢ e-Posta/SMS Sorgulama

Toplu olarak sorgulama yapilmak istenirse “e-Arsiv - Fatura islemleri -> e-Posta/SMS Sorgulama” alanina

girilmesive sorgulama yapilmasi yeterli olacaktir.
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v Eposta/SMS Sorgulama

Eposta/Sms Sorgula: Eposta Sorgula ~
Baslangig Tarihi: 5
Bitig Torihi: =
Fatura Baslangig Tarihi: B
Fatura Bitig Tarihi: E

Fatura UUID:

Fatura Numarast:

Vkn:

Tanimh Sube Bilgilerini Kullan: Sirket Bilgilerini Kullan ~
e-Posta Adresi:

e-Posta Durumu: Tama ~

—

v Eposta Sorgulama

0 Uuid Fatura Numarasi Vkn ilk Gonderme Zamani Son Kontrol Zamam  Fatura Tarihi = E-Mail Durum Aciklama e-Posta

e-posta B

se[\lris -
saglayicist
O ICAGFASTES80-3300- | TRA2024000000051 11111111411 08/10/2024 16:21:05  §o30/2024 08/10/2024  test@testcom Génderildi  tarafindan

2 iletildi.

3.2.8 Rapor Sorgulama

e-Arsiv
Fatura Islemleri
v¢ Fatura Olusturma
v Kolay e-Arsiv Olusturma
2 Argiv
¢ Fatura Sorgulama
v Taslaklar
v Seri No Bazinda Son Fatura Bilgisi

vz e-Posta/SMS Sorgulama

w Rapor Sorgulama

ONEMLIBILGILENDIRME: e-Arsivraporlarinin 1/1/2019tarihinden itibaren; giinliikdénemler halinde ve en geg

izleyen glinlinsonuna kadar e-Arsiv uygulamasi lizerinden Bagkanliga gonderilmesige rekmektedir.
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QNB eFinans araciligi ile e-Arsiv fatura raporlamasi, fatura olusturma tarihini izleyen giintn ilk saatlerinde

tetiklenir ve otomatik olarak siraya alinarak, Baskanlik sistemlerine raporlanir. Olusturulan e -Arsiv raporunun

iceriginde o glin igerisinde olusturulan e-Arsiv fatura bilgileri ve varsa 6nceki bir tarihi iceren fatura bilgileri

olabilir.

Ornegin; 3 Ocak tarihine ait faturalar 4 Ocak 00:00itibariile Baskanhga gdnderilmek icin otomatik olarak isleme

alinmaktadir. Rapor bélimleri birbirini siraile izlemektedir. Eger bir glin icerisinde gonderilecek fatura yok ise

faturaolanilk glinden itibaren rapor gonderimi tetiklenir.

v Raporlar

Rapor Bitis Tarihi: 09/10/2024 =] Ropor Durumu: ——

Sorgula

Bolum Rapor Bolim Son Islem

Numaras: Ranoatis Bitis Tarihi Raroylunus. Dussnjiody Aciklama
Badh 599_2?8-4 BASARILI
e -
u 1 2751- 09/10/2024 30 e
abddé6e30111

Sayfa [1]/49 »

Faturalan Gaster Rapor Olustur

Iglem Zamam  Indir  Sil

01/10/2024
18:26:24

v Raporlar

Rapor Bitig Tarihi: 09/10/2024 E Rapor Durumu: ——

Sorgula

Baliim Rapor Béliim Son Islem
Numarasi RATDEHG Bitig Tarihi Ranoguu Durum Kodu Agiklama
Ejhssgjggi BASARILI
e -
u 1 a751- 08/10/2024 30 —-en
abdd66e30111

Sayfa [1]/49 »

Faturalan Goster Rapor Olustur

v Secilen Rapora Ait Faturalar

Alici Kimlik Alict Unvani [ Ads Fatura Numarasi Duzenlenme Tarihi Toplam Tutar
Numarasi Soyadi
3250566851 Test Unvan CCA2024000000003 07/10/2024 164,64

3250566851 Test Unvan TRA2024000000005 08/10/2024 164,64

islem zamam  indir  sil Yenide

Imzala
01/10/2024 @
18:26:24

1 listeleniyor. To
Odenen o -
Tutar Para Birimi Iptal Tarihi
194,28 Tuirk Lirasi

194,28 Turk Liras:

Kullanici gdnderilen raporaiiliskin bilgileri “Rapor Sorgulama” ekranini kullanaraktakip edebilir.
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Raporlarin listelendigi tablodan, bir rapor secilerek “Faturalari Goster” butonuna tiklanarak, secilenrapora ait

faturalar listelenir.

*** Ayrica firmalar gin igerisinde manuel olarak rapor tetikleyebileceklerdir. "Rapor Olustur” butonuna

tiklayarak glin igerisinde dilediklerizaman e-Arsiv Raporugdnderimi yapabilirler.

Rapor Clustur %

Rapor olusturma islemi, belirtilen yil ve ay rapor
dénemi olacak sekilde yapilir. Son gin olarak
belirtilen tarh dahil daha dnceki tarihli
faturalardan, halen herhangi bir rapora girmemis

Aciklama: faturalar rapora dahil edilir. Fatura sayisina gore
rapor birden fazla bélim olarak olusabilir. Farkli
zamanlarda ayni dénem icin rapor olusturmak
mimkinddr. Bu durumda ayni déneme yeni
bélumler eklenecektir

Yil: 2024 -
Ay: 10 -
Son giin: 08/10/2024 E

Rapor Olugtur

v Rapor Bolimi Sorgulama

Faturo Rapor Durumu : CCAZ2024000000003 numaral fatura 09/2024 ay1 raporunun 09.10.2024 -
. CCA2024000000003 09.10.2022 tarinli 3. rapor balimiinde raporlanmistir. Rapor durumu
o ‘BASARILI
iptal Rapor Durumu : CCA2024000000003 numarall fatura iptal olarak GIB'e raporianmamistir.

Uuid:

itiraz Rapor Durumu ; CCA2024000000003 numaral fatura itiraz olarak GIB'e raporlanmamistir.

Sorgula Temizle

*** “Rapor BoliimiiSorgulama” alanindan raporlanan verinin durumlar kontrol edilebilir.
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3.2.9 Tutar Bazh Sorgulama

e-Arsiv

Fatura Islemleri

v Fatura Olusturma

v Kolay e-Arsiv Olusturma

¥ Arsiv

v¢ Fatura Sorgulama

vz Taslaklar

¢ Seri No Bazinda Son Fatura Bilgisi

¥r e-Posta/SMS Sorgulama

¥z Rapor Sorgulama

¢ Tutar Bazh Fatura Sorgulama

Firmalar e-Arsiv faturalaricin tutar bazl olarak excel raporu alinabilmektedir. Bu islemicin “e-Arsiv - Fatura

islemleri - Tutar Bazli Fatura Sorgulama” alanina giris yapiimasi ve tarih araligina gére sorgulamaninyapilmasi

gerekmektedir. Sonrasindaise Sorgula Excel’e Cikar segenegiile excel raporualinabilir.

Giden Fatura Tutarlar

Alict Kriter Aralig
Tckn /Vkn : Tutar: 0
Unvan: Fatura Tarihi: it B
Son Odeme Tarihi: B
Saticl Durumlar
Sube: - v Déviz Cinsi: ~ — Fatura No:
. . . J_ Fatura AL
Kasa: ~ Elektronik/Kagrt: Durumu: TUMU
Taniml Sube . T i i
Bilgilerini Sirket Bilgilerini Kullan b4 Fatura Tipi: ~ — Seri No:
Kullan:
Sorgula Excel'e Gikar Satir Bazli Excele Aktar
iglem Iptal  Fatura Fatura Fatura 300 Alici anct P3N Guenecek | siparis | Fatura  Mall Hizmet Ef'z'me.
D Kasa  $UBe rinhi Tari Mo Tarihi ?;?,"'i‘e VKN/TCKN  Unvan gmf Tutar No Agiklamasi IALEEr Toplam
Tutari

1 KLVZ.02
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3.2.10 Toplam Tutar Bazh Alic1 Sorgulama

e-Arsiv

Fatura Islemleri

wArs
7
vz Fatu rgulama
-
W Kl

A
W NO nNac
A, ) C =~ Ca
¢ e-Posta/SMS Sorg
v¢ Rapor Sorgulamc
v Tuta ] Tture

Fatura Rila
I Qiurg ongisi

<

QNB eFinans igerisinden kesilen e-Arsiv faturalar icin hangi firma ya da kisiye kag fatura kesildigi gorlilmek

istenirse “e-Arsiv - Fatura islemleri - Toplam Tutar Bazl Fatura Sorgulama” alanina girilmesi gerekmektedir.

Sonrasindatarih araligi 31 giinii gecmeyeceksekilde secilerek sorgulama ve Sorgula Excel’e Cikarile rapor excel

olarak alinabilir.

Dokiiman No
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Kriterler

Tckn Vkn:

KDV Harig KDV Harig
Tutarlar 0.00 Tutarlar
Min. Max.
Toplam:: Toplam:
Fatura

Tarih i — E A — B
Arahd:

iptal O

edilenler
dahil mi?:
Tanimh
Sube
Bilgilerini
Kullan:

Ala VKN/TCKN  Alici Unvanif Adi Soyad: Adet KDV Matrahi KDV Tutan Kdv Harigc Tutar = Odenecek Tutar

10.000,00

Sirket Bilgilerini Kullan ~

1 [0 55555555555 test test 10 13.813,00 949,47 13,813.00 14.762,47

@3 Excel'e Cikar

Frmaya ait faturalar

Eger firma belli bir tutarin Gzerindeki faturalari sorgulamak isterse KDV Harig Tutarlar Toplami kriterine tutar

bilgisinin yazilmasi yeterli olacaktir. Yazilan tutarin lizerinde kesilen faturalar ortaya ¢ikacaktir.

3.2.11 Kullamm istatistikleri

Fatura Kullammm Istatistikleri

Yul Ay Toplam Fatura Adedi

Yil ve ay bazinda fatura gelen ve gidenkullanim istatistiklerinizigdruntileyebilirsiniz.
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3.3  Toplu Fatura islemleri

Toplu Fatura Islemleri

“Paket Fatura Yikleme” ile paket olarak islenmek tizere birden fazla fatura iceren dosyalarin sisteme
yuklenmesi miimkindir. Toplu yikleme yapabilmek icin “Ayarlar / Yapilandirma” menisiinden mutlaka

kaynagi UPLOADolan bir yapilandirma ayari bulunmasigerekmektedir.

3.3.1 Paket Fatura Yiikleme /Dosya Yiikleme

e-Arsiv> Toplu Faturaislemleri > Paket Fatura Yiikleme meniistindenulasilir.
Disaridan UBL ve csXMLformatinda olusturulmus, faturalar bu bélim araciligiile sisteme yiklenebilir.

Dosya ylkleme sayfasinda birden ¢ok fatura iceren dosyalarin sisteme yiklenmesi miimkindur. Yiklenen

dosyanin hangi “Yapilandirma Ayarina” goreislenecegi secilmelidir.

Birden cokvar ise listelenen “Yapilandirma Ayarlar” arasindan arama yapilabilmesiicin sayfanin en tstiinde
arama alanlaribulunmaktadir. Uygun konfiglirasyon secildiktensonra yeni bir paket yaratilabilir ya da mevcut

paketlerdensegilerek, mevcut pakete yeni dosya eklenebilir.
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v Yapilandirma Sorgulama

Sube: -
Fatura Seri: Yiiklenen Dosya Formatr: ——- .
Sablon Ad:  — v Paket Cikti Formatr: - 5
e-Posta Gonderimi: —-- v  NumaraVerme: - =
Sms Gonderimi: - e, | [ :
Pdf Sayfa Boyutu: —-— = = v
Xml Dosyas! igerigi: —— .

v Yapilandirma Seginiz

Yiiklenen Onceki tarihe

Paket Cikti  e-Posta Sms Numara #Fatura Xslt

Sube Kasa Kaynak Dosya = 2o o fatura = Sablon
o= Formati Gonderimi Gonderimi Verme Kesilsin Seri Ekleme
e-Posta Sms Miisteri Sistem
test test UPLOAD usL Ciktr Yok gonderilmesin génderilmesin tarafindan Evet tarafindan test.xsit

688 [l excere Gkar Sayfa Jil

Vv Dosya Yikle

Sube: -

Kasa:

‘Yeni Paket Olustur: (m]
Mevcut Paketlerden Sec{ ]
Dosya adini otomatik al:(]

YeniPaket Olustur
Bu secenek secildigi zaman kullanicinin paket adi tanimlamasi beklenir. Yeni paket adinin format
(YilAyGiinSaatDakika) seklinde olmalidir. Bu alan ilk agildiginda sistem saati ile bir paket adi yaratilarak alan
doldurulur. Daha sonra “Yiikle” butonuna basilarak, agilacak olan dosya yiikleme ekranindan yeni dosya segilir

ve pakete eklenir.

v Dosya Yikle

Sube:

Kese;z: T

Yeni Paket Olugtur:

Paket adini giriniz (yyyyMMddHHmm): 202410090651
Dosya adini otomatik al: O

Temizle

Dokiiman No : KLVZ.02
Yayin Tarihi/Rev. : 24.09.2024/0

73

QNB

EFINANS

Siniflandirma: Genel / Kisisel Veriigermez



)X(QNB

E€FINANS

Mevcut Paketlerden Seg¢
Mevcut pakete yeni bir dosya eklemek igin kullanilir. Mevcut paketlerden hangisine yikleme yapilacag
secildiktensonra “Yikle” butonuna basilarak yeni agilacak olan dosya ylikleme ekranindan yeni dosya segilir ve
pakete eklenir. Dosya ismindeki sayisal bolimden versiyon numarasi elde edilir. Dolayisi ile ayni pakete
ylklenendosyalar FO0001.zip, FO0002.zip vb. sekilde siral olarak artacak sekilde olmalidir. Dosya formati olarak

zip ya daxml kullanilabilir.

v Dosya Yikle

Sube:

Kase: . m—

Mevcut Paketlerden Seg:

Me\_.fc_ut paketlerden hangisine dosyay! yiklemek istediginizi Paket Seciniz.. v

seciniz:

Dosya adini otomatik al: | Paket Seciniz...
202407081358
202407161540
202408291321

Dosya Adini Otomatik Al
Yeni Paket Olusturma ya da Mevcut Paketlerden Se¢ segeneklerinden biri tercih edildikten sonra ¢ok sayida
paket yiklemesi yapan firmalarin islerini kolaylastirmak adina dosya versiyon adinin otomatik olarak almasi
saglanabilir. Bylece sistemde sirali isim takibi yapilir. Orn: 5 versiyon numarasina gelindiginde, dosya adi bu

sekilde belirtilerek dosya adinin otomatik olarak dosya00005 alinmasisaglanir.

v Dosya Yikle

Sube:
Kese: T
Mevcut Paketlerden Seg:
Mevcut paketlerden hangisine dosyay yiiklemek istediginizi 202408291321 v
seginiz:
Dosya adini otomatik al:
Versiyon: 1
Dosya adi : dosya00001
Yiikle Temizle
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Basanh X

Dosya Yikleme islemi bagsanlidir. Faturalarinmizin

y durumunu Paket Sorgulama sayfasindan takip
Q/A edebilirsiniz.

Tamam

3.3.2 Paket Onaylama/ Sorgulama:

Fatura islemleri
Toplu Fatura Islemleri

17 Paket Fatura Yikleme

1z Paket Onaylama/Sergulama

Paket Onaylama/ Sorgulama sayfasinda sisteme paket olarak yiiklenen toplu faturalarailiskin islemler yapilr.
Dosya ylkleme veya FTP yoluyla sisteme gelen paketler burada listelenir. Listelenen paketlere iliskin fatura

bilgileri ve hatalar gorlintilenebilir ve paketler onaylanarakfaturalarimzalanmaya génderilebilir.

v Paket Sorgulama

Klasér Adi:
Paket Tarihi B
Paketler
Klasor Adi Paket Tarihi ‘Onaylama Zamam %kn:'a?duﬂurma Giktr indir FTP'ye Gonder

R = | 202410041653 04/10/2024 16:53:00 04/10/2024 16:54:04  04/10/2024 16:54:24

2 O 202410041651 04/10/2024 16:51:00 04/10/2024 16:51:40  04/10/2024 16:52:00
3.0 202410041527 04/10/2024 15:27:00 04/10/2024 15:28:02  04/10/2024 15:28:22
[l Excer'e Cikar Sayfa .‘97 » 1 - 10 listeleniyor. Toplam: 962

Faturalar Gaster
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Sayfa ilk agildiginda paketlere iliskin “Klasér Adi”, “Paket Tarihi”, “Onaylama Zamani” ve “Cikti Olusturma

Zaman” bilgileri ekranda gor intilenir.

Paketlerin listelendigi tablodan bir paket secilerek “Faturalan Géster” butonuna basildiginda, secilen paket

onaylanmamigsa “Paketteki Onaya Hazir Faturalar” ve “Paketteki Onaya Hazir Olmayan Faturalar’

goriintilenirken, secilen paket onayliysa “Paketteki imzali Faturalar” ve “Paketteki imzali Olmayan Faturalar”

goruntilenir.

@ Secilen Paketteki Onaya Hazir Faturalar

Fatura Alicr
Fatura UUID  Sira FD?.::.I':‘II.I Kimlik gll]lc;ljj:wammdu Fatura Numarasi ;_)::;uillenme Toplam Tutar  Odenen Tutar Para Birimi Versiyon
Numarasi Numarasi L
ECOEBT39-
pacs o 1 ONAYLANABILIR 12345678009 1! S, T L% upc2023000000002 2810272023 1.296.30 1.400,00 TRY 1
37ED0924C999 '
ﬁ:_‘ Excele Cikar Sayfa 1 f1

@ Secilen Paketteki Onaya Hazir Olmayan Faturalar

Fatura Al

Fatura UUID Sira Eil:_lr:m Kimlik ::c;g:wanlmdu Fatura Numarasi _[r):rzl_:uillenme Toplam Tutar Odenen Tutar  Para Birimi  Versiyon
Numarasi Numarasi ¥:
ECIEBT39-
-42D2- can Tie Lt
Bace fan2 1 ISLEMDE  1234s678003 oot 20T L ypoonoano0000002 2600212023 1.296,30 1.400,00 TRY 1
3TED0924C999 '
F:_' Excele Ckar sayfa 1 1

“Onayla” butonuna basildigi zaman “QOnaya Hazir Faturalar”in onaylama islemi baglatilir.

Faturalan Gaster .

Listeden gériintiilemek istediginiz paketi sectiginiz zaman bu paket ile iliskilendirilmis dosyalar “PAKETTEKI

DOSYALAR” alaninda gorintdlenir.

Bu tabloda kullanicinin yiiklemis oldugu dosya gosterilir ve dosya adi icindeki numerik karakterlerden elde

edilen versiyon numarasini belirtir. Ayrica Fatura Adedi, Alma Zamani, Parse Etme Zamani, Log Olusturma

Zamani bilgileri de bulunmaktadir.
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Paketteki Dosyalar

Dosya Adi Versiyon Fatura Adedi Alma Zamam
1 dosya00001.xml 1 1 Diloj;ggq

ytrExzeI'e Gikar

Parse Etme Zamam

03/03/2023 11:48:01

Log Olusturma Zamam  Log Indir FTP'ye Gonder

03/03/2023 11:48:21 + -»

Sayfa 1 /1 1 - 1 listeleniyor. Toplam: 1

Dosya Hatalanm Goster
e

Paketteki dosyalar listesinden bir dosya secerek “Dosya Hatalarini Géster” butonuna bastiginizzaman, segilen

dosyaya ait “Paket Dosyasindaki Hatalar” asagidaki gibi gdriintilenir.

Paket Dosyadaki Hatali Makbuzlar

Fatura UUID Fatura No Fatura Sira Numaras:  Hata Acklama

3250566851 VKN'si 01/0

0a4f163a-6637-428¢-

9fc-b56b0a3116d3 LA

ﬁ\EKExcel'e Cikar

1/2023 ile - taril

Hata Zamam Hata Detayi

08/02/2023
16:24:10

2

dir. e-Arsiv

1 - 2 listeleniyor. Toplam: 2

Bu sayfadaki bilgileri kullanarak kullanici, yiiklenen dosyadaki onaya hazir olan ve olmayan faturalari gorebilir,

dosya hatalarinin detaylarini listeleyebilir ve gerekli dizeltmeleri yaparak pakete FTP ya da dosya ylikleme yolu

ile yeni dosya ekleyebilir. Eklenen yeni dosyanin dosya adi icindekinumerik karakterlerden elde edilen versiyon

numarasl bir dnce yiiklenen versiyon numarasindan biiyik oldugu siirece heniiz onaylanmamis paketler igin

yenidosyaile gelen fatura bilgileri eskisinin Gzerine yazilacaktir. Onaylama isleminden sonra pakete yeni dosya

eklenemez.

***a_Arsiv> Fatura Islemleri> Fatura Sorgulama sayfasindan Onaylanan/ Hatali faturalar takip edilebilir.

34 e-Arsiv Arsiv Tagima

e-Arsiv
Fatura Islemleri
loplu Fatura Islemler

Ayarlar

Ir-*—aixr:_,-' v Arsiv Tasima
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Farkli entegratorler izerinden gonderilen e-Arsiv faturalar QNB eFinans igerisinde saklanabilmektedir. e-Arsiv
faturaicin gelen seklinde bir yapi olmadigi icin sadece giden e-Arsiv faturalar ve raporlar saklanabilir. Saklanacak
xml dosyalarinin tekbir zip icerisinde toplanmis olmasi gerekmektedir. Xml dosyalari ziplendikten sonra e -Arsiv

Arsiv Tasima alanina gelinmelidir.

3.4.1 e-Arsiv Fatura/Rapor Yikleme

e Yukleme isleminin yapilabilmesiicin e-Arsiv Fatura /Rapor Yikleme alanina tiklanmalidir. Saklanacak veri
fatura ise Fatura Saklamanin secilmesi eger rapor ise de Rapor Saklamanin secilmesi gerekmektedir.

Yukleme anahtarialanina herhangibir sayi ya da harf girilmesi gereklidir.

e Sonrasinda Dosya Seg¢ ‘e tiklanmali ve yiiklenecek zip dosyasinin secilmesi ve A¢ segenegine tiklanmasi
yeterli olacaktir. Dosyanin secilmesinin ardindan asagidaki sekilde uyari ¢ikacaktir. Kaydet secenegine

tiklandiktan sonra yiikleme islemi tamamlanmis olacaktir.

m e.A@iv Fatura,lRapor s ! _

e-Arsiv Yikleme

Dosya Tipi Fatura Saklama v
T
URICTTC Ald all
Rapor Saklama
Yosya Yukleme | Choose File | No file chosen

Kaydet Temizle

Dokiiman No : KLVZ.02
Yayin Tarihi/Rev. : 24.09.2024/0

78

Siniflandirma: Genel / Kisisel Veriigermez



3.4.2 e-Arsiv Fatura/Rapor isleme

Fatura Islemleri
Toplu Fatura islemleri >
Ayarlar
e-Arsiv Arsiv Tasima

17 e-Arsiv Fatura/Rapor Yikleme

vr e-Arsiv Fatura/Rapor Isleme

Sonraki asamada “e-Arsiv Fatura/Rapor isleme” alanina gelinerek bu alan icerisinden faturalarin saklanmasi

tamamlanmalidir.

e-Arsiv Fatura/Rapor isleme alaninda Sorgula segenegine tiklandiginda yiiklenen dosyalar ortaya ¢ikacakr.

Yikleme durumukolonuna bakilmali ve durum eger Yiiklendi olarak gériintyor ise sol tarafta bulunan mavi ok

isaretine tiklanarak portala aktarilacakfaturalarin ortaya ¢ikariimasi saglanmalidir.

e-Arsiv Fatura / Rapor Isleme

= Yiikleme Tarihi Bitis 311052023 (]

1

Tanihi Bitis: 311052023 ™=

Listele Yikleme Anahtan  VKN/TCKN Fatura / Rapor Dosya Tipi Yakieme Durumu [ Yakleme Tarini Tanmilayan Kullanici  Dosyayi Kapat g‘);m
E Test1234 3250566851 Fatura Saklama 2P YUKLEND! 22/04/2023 1110 Testt eFinans x
O [=)excere gaar Sayta 1 @ » A
Fatura Listesi
Islemie
i latura Tarini Fatura Tutan Alici Unvan Alici VKNITCKN  iglem Tara iglem Sonucu  Fatura Kontrol Agiklama ;:I';:E:“:‘ iglem Zamani
] - " A atura Poctaia AN 220472023 2 2=
[0 Elektonik  TSA2021000000004.  09/0472021 5.900.000,00 omek misteri W11 PORTALAAKTAR  Baganl Fatura Portale Aktafild: s 221042023 1,00 8 &
2210412023 y @ E
(] Elektronik 1K12021000000002 030412021 1.458.00 deneme deneme LAEERRERREL] PORTALAAKTAR Bagarnl Fatura Portale Axtarild 110 2210472023 1110 ) =
Al 770.0 s 5 636 ALA A 2200412023 p [
Elektronik ARV2021000000015 07/04/2021 1.770.00 Serkan Tudag 35563050635 PORTALA AKTAR _ Basani Fatura Portale Aktanid: 2200412023 11:10 Wl &
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Ardindan ilgili faturalarin ya da raporlarin segilerek Portala Aktar’in secilmesi ve Baslat secenegine tiklanmasi

yeterliolacaktir. Buislem sonrasinda fatura ya da raporlar sistem otomatik alinacaktir.

3.4.3 Tasinan Fatura Listesi ve Tasinan Rapor Listesi

e-Arsiv Arsiv Tasima

v e-Arsiv Fatura/Rapor Yakleme

vz e-Arsiv Fatura/Rapor isleme

vt Tasinan Fatura Listesi

vt Tasinan Rapor Listesi

Tasman Fatura Listesi

Alict VKN/TCKN:

Alici Unvan/Ad Soyad:

Fatura No:

Déviz Cinsk v

Fatura Tarihi: g B S S B
Son Odeme Tarihi: B B
Fatura Tutar: 0 0

POFINDR | HTMLINDR | UBLNOIR ] Top Eposa onar

[0 TCKN/VKN

Unvan/Ad Soyad Fatura Tarihi Fatura No Fatura Tipi Senal

Saklanan bu faturalar ya da raporlar kontrol edilmek isteniyor ise Tasinan Fatura Listesi ya da Tasinan Rapor

Listesi alanindan kontrol edilmesi yeterli olacaktir.
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Tasman Rapor Listesi

Hozirlayan Kimlik

No:

Balam No: Rapor No:

Rapor Donem I, =) Rapor Dénem Bitis: __/_/
Baslangig: —_— =
Bélim Baslangig e - .

Tarihi: B Bélum Bitis Tarihi:

Miikellef Kimlik ~ Hazirlayan
U No

ol Bélim
Kimlik No BGlimNo  Rapor No

Dénem
Baslangi¢

Donem Bitig

Baslangig
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Béliim Bitis indir

3.5 Gelene-Belge Saklama

Fatura islemleri
Toplu Fatura Islemleri >
Ayarlar >

e-Arsiv Argiv Tasima >

Gelen e-Belge Saklama

Firmalar kendilerine génderilen e-Arsiv faturalari QNB eFinans Portal igerisinde saklayabilirler. Bu islem igin

Gelen e-Belge Yiikleme alanindan baslayarak saklama islemini yapabilirler.

3.5.1 Gelene-BelgeYiikleme

Gelen e-Belge Salkdama

¥ Gelen e-Belge Yiikleme

7 Gelen e-Belge Isleme

v Saklanan e-Belge Listesi
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Firmalar gelen e-Belgeleri XML, HTML ya da PDF olarak buradan yiklemelidir. Birden fazla veri ylklenecekse
dosyanin zip seklinde olmasi gerekmektedir. Yiikleme anahtari kismina istenilen harf ya da rakam yazilabilir.

Ardindan dosyaninsegilmesi ve Kaydet butonu lizerindenyiiklemenintamamlanmasi gerekmektedir.

e-Belge Yiikleme

Tek Belge Yiiklenecek: ]

Belge Tipi: e-Arsiv Fatura ~

Yikleme Anahtar:

Dosya Yikleme: Choose File | No file chosen

3.5.2 Gelene-Belgeisleme

Gelen e-Belge Saklama I

7

Firmalarin yikledikleri faturalari e-Belge isleme alanindan isleme almalarn gerekmektedir. Faturalan yiikledikten

sonraSorgula butonuna basiimasigerekmektedir.

Ortaya ¢ikan sonuglar icerisinde verinin isleme alinabilmesi i¢in ylikleme durumunun “Yiiklendi” olarak

goriilmesi gerekmektedir.
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e-Belge isleme

Belge Tipi: e-Arslv Fatura ~ YuKleme Anahtari
Yukleme Tarihi Baglangic o] Yukleme Tarini Bitis: 31/05/2023 =
islem Tarini Baglangic: ] islem Tarini Bitig 31/05/2023 [
Sorgula Temizle
Listele  Yikleme Anahtan  VKN/TCKN  DosyaTipi | Yikleme Durumu | Yikleme Tarihi Tanimlayan Kullanici  Dosyayi Kapat  Hata Goster
Test 3250566851  ZIP YUKLENDI 310052023 09:47  testefinans x
O [ Excere Gikar Sayla |1 /1 % 3

Fatura Listesi

Islemler: | — -
PORTALAAKTAR - satici B Yiikleme :
[4‘ |$LEM AP MA 4 BelgeTarihi Belge Tutan Satici Unvan VKNITCKN Iglem Turd Iglem Sonucu Belge Kontrol Agiklama Zamam Iglem Zamani
() 3432a3f4-d44a-4867 EFA2023000001153 26/10/2022 [ 2500 Omek Misteri 3250566851 PORTALAAKTAR  Baganii Fatura Portale Aktarildi 27M0/2023 09:47  27/10/2023 09
[ f88cf842-3076-4fa3- EFA2023000001154 26/10/2022 [ 35,00 OmekMisteri 3250566651 PORTALAAKTAR ~ Baganii Fatura Portale Aktarnidi 27110/2023 09:47  27/10/2023 09

“Yiiklendi” konumunda bulunan dosyanin solunda bulunan ok isaretine tiklanip alt kissimda bulunan fatura

listesiicerisinden yapilacak islem segilir ve baslat butonuna tiklanir.

Buradaiki segenekvardir.

e Portala Aktar : Segilen verilerin saklanma islemlerini sematron kontroliinden gegerek tamamlanmasini

saglamaktadir.

e islem Yapma: Yiiklenendosyanin herhangi bir sekilde isleme alinmadan saklanmasini saglamaktadir.

3.5.3 Saklanan e-Belge Listesi

Gelen e-Belge Saklama

w Gelen e-Belge Yiikleme

17 Gelen e-Belge isleme

Iﬂ? Saklanan e-Belge Listesi
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Saklanan Belge Listesi

Belge Tipi:

Satict VKN/TCKN:

Satict Unvan/Ad Soyad:

Belge No:

ETTN:

Belge Tarihi:

Belge Tutar:

e-Arsiv Fatura
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PDF INDIR HTML INDIR UBL INDIR Sorgula / Excel'e Cikar

(J  Uuid

Satici VKN/TCKN

Satici Unvan/Ad Soyad Be

Saklanan Belge Listesi alanindan islemi tamamlanan (Saklanan) belgenin gérintilemesiyapilabilir.

PDF, HTML, XML(UBL) olarak indirilebilmesi ve toplu halde Excele alinabilmesini saglayan ozellikleri

icermektedir.
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eFinans Elektronik Ticaret ve Bilisim Hizmetleri A.S.
Esentepe Mahallesi Biiyiikdere Caddesi Kristal Kule Binasi
No: 215 Sisli — Istanbul
Tel: 0(212) 37042 00 | Faks: 0(212) 212 0035
Miisteri Hizmet Merkezi: 0850 250 67 50

www.gnbefinans.com
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