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1. GIRIiS

e-Mistahsil Makbuzu uygulamasi ile gercek usulde vergiye tabi olmayan ciftcilerden mal satin alinmasinda
belge yerine gegen ticari bir vesika olarak kullanilmakta ve hali hazirda kagit ortamda diizenlenmekte olan
mistahsil makbuzunun elektronik ortamda izlenebilmesi amaciyla,, elektronik belge olarak elektronik
ortamda duzenlenmesi, muhatabinin talebi dogrultusunda elektronik ortamda veya kagit olarak
iletilebilmesi, elektronik ortamda muhafaza ve ibraz edilebilmesi ve Baskanliga elektronik ortamdaiiletilmesi

ve raporlamasi yapilabilmektedir.

2. YONETIM

Yonetim ekranlarinda kullanicilara rol tabanli veya organizasyon bazinda yetkiler verilebilir. Ayrica e-

Mistahsil Makbuzu Hizmet Aktivasyonu da bu menii altinda yapilmaktadir.

2.1. Genel
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2.1.1.  Kullanicl Tanimlari

ONEMLI HATIRLATMA: Yalnizca Firma Ana Kullanicisi YONETIM meniisiini kullanabilmektedir.

“Kullania Tanimlari" ekraninda, “Yeni Kullanici Ekle”, “Kullanici Bilgileri Glincelle”, “Kullanici Hesabi Kapat”,

“Kullanici Hesabi Aktiflestir”, “Kullanici Bloke Kaldir”, “Kullanici Yeni Sifre Gonder”, “Kullanici Kopyalarak

Ekle” alanlari bulunmaktadir.

Kullanic: Tanimlari

Organizasyon:
Sirket: QNB eSolutions ~

Sube: — v

Ral: — ~ Kullamici Kodu:
Adr Soyadr

e-Posta: Durum: Kullanici Hesabi Aktif v

EDED
Yeni Kullanici Ekle Kullanici Bilgileri Guncelle Kullanici Hesabi Kapat Kullanici Hesabi Aktiflegtir Kullanici Bloke Kaldir Kullanici Yeni Sifre Gonder Kullamici Kopyalarak Ekle

“YeniKullania Ekle” butonu ile “Rol” tanimlari yapilir. istenirse sube bazinda rol tanimlamasi da yapilabilir.
» Sube bazinda rol tanimlamasi yapilmasi halinde sadece secilen subedeki belgeler gérilebilir.

» Subesiz rol tanimlamasi yapilmasi halinde ise ilgili kullanici tim belgelerigorebilir.
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Yeni Kullanici Ekle X

QNB eSolutions v

6
T

W
T
<

Ulke Telefon Kodu TURKIYE(90) v Sirket Sube Rol

eFinans Elektronik Ticaret

Telefon 0 ve Biligim Hizmetleri A.S. MM Iptal Etme X
RS eFinans Elektronik Ticaret
e-Posta: ve Bilisim Hizmetleri A5, |~ MM Gelen Belge Saklama b 4
eFinans Elektronik Ticaret
I3 ARIg! 1 RepU =5 ons ==t Joa | — MM Olusturma x
is Akist / Yonetici - ve Biligim Hizmetleri A.S.
KEP_ADMIN eFinans Elektronik Ticaret
KEP_CALLCENTER ve Bilisim Hizmetleri A.5.  ~ MM Rapor Sorgulama b 4
KEP_USER
MM e-Posta/SMS Sorgulama Ssigﬂ?sm?lﬁli::;ill;gigaget ----- MM Sorgulama x
MM Firma Yéneticisi Rolu g S
Rol: MM Gelen Belge Saklama eFinans Elektronik Ticaret
MM iptal Etme ve Biligim Hizmetleri A.§. MM Taslak Olugtur X
MM Olusturma
MM Onay

MM Rapor Sorgulama
MM Sorgulama
MM Taslak Olustur

Ana kullanici firmada istedigi sayida alt kullanici olusturabilir ve kullaniciya Griintine 6zel rol listesinde

bulunan rolleri tanimlayabilir. Rol listesinde bulunan rol adina tiklayarak, ardindan butonuna

tiklanmasi, roliin secimi icin yeterlidir.

Kullanici olusturulduktan sonra QNB eSolutions sistemi tarafindan kullanici kodu ve sistemin otomatik
yaratacagl sifrenin bu ekranda belirtilen e-Posta adresine génderileceginden, e-Posta adresinin dogru

yazilmasi 6nem arz etmektedir.

Rol sec¢imi tamamlandiktan ve kullanici bilgileri yazildiktan sonra “Kaydet” butonuna basilarak, kullanici

olusturma sayfasindan cikilir.

Kullanici, bilgileri glincellenmek istenirse “Kullanici Bilgileri Giincelle” secenegi ile kullanici bilgisi
gincellenebilir. “Kullanici Hesabi Kapat” secenegiile kullanici hesabi kapatilabilir. Bu kullanici ile sisteme

giris yapilamaz.

“Kullaniar  Hesabi Aktiflestir” secenegi ile kapatilmis bir kullanici hesabi icin aktiflestirme islemi

gergeklestirilir.

“Kullania Bloke Kaldir” secenegiile hesabibloke olmus kullanicinin hesap blokesi kaldirilir. W ebservis veya
portal Gizerinden arka arkaya bes kere yanlis giris yapildiginda kullanici hesabi bloke olur. Kullanicinin yeni

sifre ile sisteme giris yapmasi icin kullanici blokesinin kaldiriimasi gereklidir. Yeni sifre kullanicinin e-Posta

adresine iletiimektedir.

“Kullania Yeni Sifre Gonder” butonu ile firma yoneticisi roliine sahip kullanicilar sifresini unutmus olan

kullanicilar icin yeni sifre olusturabilir.
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“Kullania Kopyalarak Ekle” secenegiile dnceden kayit edilmis kullanici hesaplarina ait rollerin otomatik

olarak gelmesi saglanir.

2.1.2.  Sifre Degisikligi

Kullanici, sifresini / glivenlik sorusunu degistirmek isterse Yonetim menisu altinda bulunan “Sifre

Degisikligi” secenegiile degistirilebilir.

Sifre/Guvenlik Sorusu Degisikligi
Sifre Degisikligi

EskiSifre  sssssssens
Yeni Sifre:  essessse

Yeni Sifre Tekrar: ~ sssssens
Sifre Degistir

Giivenlik Sorusu/Cevabi Degisikligi

Gavenlik Sorusu: | ——- v

Guvenlik Sorusu Cevabi

Guvenlik Sorusu/Cevabi Degistir
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2.1.3.  Adres Defteri

Adres Defteri kismi, siklikla makbuz olusturdugunuz cari bilgilerini kayit edebileceginizalandir.

VEN/TCKN/UNVAN/AD/SOYAD/Kisaltma:

Cari bilgileri kaydedilip, cariigin kisa ad olusturdugunuzda;

“Miistahsil Makbuz islemleri — Miistahsil Makbuz Olusturma — Alia Bilgileri” bélimiindeki “Alici Ara”

kismina, olusturulan cari kisa adi yazildiginda sirkete ait bilgilerin otomatik olarak gelmesi saglanir.

Detayll bir adres defteri aramasi gerektiginde “VKN / TCKN /AD/SOYAD/Kisaltma” alanina var olan adres

defterikaydinin kisa adi, VKN / TCKN bilgisi girilerek “Ara” digmesi yardimiyla sorgulamasi yapilabilir.
“Sil” butonu ile adres defterinde var olan carisilinebilir.
“Giincelle” butonu ile adres defterinde var olan carigilincellenebilir.

“Yiikle” butonu ile 6rnek dosya sablonumuz indirilerek mevcut adres defteriniz QNB eSolutions Portal’a

yuklenebilir.

Adres Defteri Yiikle X

Choose File | No file chosen

NOT: Sadece .xls ve .xIsx uzantili dosyalardan yiiklenebilmektedir.
Ornek dosya sablonu indirmek igin tiklayimiz.
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v Alic Bilgileri

Alici Ara:

VKN/TCKN (*):
Unvan (*):
Ad (*):

Soyad (*):

Bulvar/Cadde/Sokak:

Bina Adr:
Bina No:
Kapi No:

Kasaba/Koy:

3250566851-test
3250566851-Test

3250566851

Test

Adres Defterine Kaydet

Mahalle:
Semt/iige (*):
Sehir (*):
Ulke (*):
Posta Kodu:
Tel:

Fax:
e-Posta:

Web Sitesi:

Vergi Dairesi:

Sislhi
ISTANBUL

TURKIYE ~

test@test.com

SisL v

“Miistahsil Makbuz Olusturma” sayfasinda alici bilgileri ilk defa kullaniliyorsa, bundan sonra olusturulacak

makbuzlarda kisa yol olusturularak hizli makbuz dizenleyebilmekicin “Adres Defterine Kaydet” butonu ya

da mevcut kayitlari glincellemek igin “Adres Defteri Giincelle” butonu kullanilabilir.

2.1.4. Hizmet Aktivasyonu

Aktivasyon islemi, sirketinizin QNB eSolutions (izerinden e-MM olusturabilmesi, raporlayabilmesi ve Ozel

Entegrasyon kapsaminda makbuzlarini saklayabilmesi anlamina gelmektedir. Bu islem icin firma mali

mihrinizi ya da e-imzanizi kullanmaniz gerekir.

On Hazirhk:

e Mali mithriiniiz / e-imzaniz kullandiginiz bilgisayara takili olmalidir.

Aktivasyon:

1. QNB eSolutions Portal sistemine giris yapiniz.
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Kullanici Girigi

Kullanic: Bilgileri ile Girig Elektronik imza lle Girig
Kullanict Kodu egitim.organizasyonu
sifre T . y Mali miisavirlere

Ozel Ucretsiz

Sifremi Unuttum

Bdddla_ ©

Dogrulama Kodu

& 0850 250 67 50

2. Yonetim > Genel > Hizmet Aktivasyonu’nu seciniz.

bt
Ly

3. “Etiket Ekle” butonuna tiklayiniz.
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e-Miistahsil Ve e-Miistahsil Saklama Hizmeti

Etiket Ekle Etiket Giincelle

Hizmet Tipi Etiket Durum Sube  Yanit Agiklamast Aktivasyon Yapilacak Tarih

4. Etiket 6n eki ve sirket alan adinizi diizenleyerek “Ekle” butonuna tiklayiniz.

e-Miistahsil & e-Miistahsil Saklama Etiket Ekle [x]
Etiket On Eki: default
Sirket Alan Adi: egitim.com
Sube: e v
Mistahsil Etiketi: urn:mail:default@egitim.com
Mistahsil Saklama Etiketi: urn:mail:default@egitim.com

5. “Tamam” Butonuna tiklayiniz.

Basanli 3

“ Etiket bagsanyla kaydedilmistir.

Tamam

6. Ayriayri “Mustahsil Saklama ve Mustahsil” etiketlerini “A¢” butonuna tiklayarak, mali miihriiniizle
/e-imzanizla imzalayiniz.

Dokiiman No : KLVZ.07
Yayin Tarihi/Rev. : 13.01.2025/1
10

Siniflandirma: Genel / Kisisel Veriigermez



%QNB

eSOLUTIONS

e-Miistahsil Ve e-Miistahsil Saklama Hizmeti

Etiket Ekle Etiket Guncelle

; : . Yanit -
Hizmet Tipi Etiket Durum Sube Agiklamasi Aktivasyon Yapilacak Tarih

[0 | e-Miistahsil urn:mail:default@egitim.com Hizmetiniz aktif degildir. -— ]

O  e-Miistahsil Saklama urn:mail:default@egitim.com Hizmetiniz aktif degildir. -— (]

7. “A¢” butonuna basilmasi akabinde aktivasyon tarih secimi yapiniz. Uriintinliziin giin icerisinde
Aktiflesmesini istiyorsaniz “Hemen Aktive Edilsin”, ileri tarihli aktivasyon icin “Segtigim Tarihte
Aktive Edilsin” secebilirsiniz.

Hizmet Aktivasyonu Zamani X

Sectigim Tarihte Aktive Edilsin

- Etiketlerinizi BUGUN aktive etmek istiyorsaniz “Hemen Aktive Edilsin” butonuna
tiklayarak isleminizi yapabilirsiniz.

e Sectiginiz tarihte aktive edilmesiseceneginde takvimden aktivasyon tarihi belirtebilirsiniz.

Aktivasyon Tarihi Seginiz X

Aktivasyon Tarihi Seginiz: Y EI
[l 2025 v o

Pt Sa Ca Pe Cu Ct Pz

1 2 3 4 5

6 7 8 9 10 11 12

13 14 15 16 17 18 19

20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30 3

kapat

8. “Evet” Butonuna Tiklayiniz.
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Onay Mesaji

Bu islemi gerceklestirmek icin Mali Miihiiriintiztin bilgisayarinizda takili olmas:
gerekmektedir. Liitfen mali mithiirtintizii ve mali miihtir sifrenizi hazirlayiniz.

9. imzalama islemini basari ile tamamlayabilmeniz icin “eSolutions imzalama Araci” indirilecektir.

Onay Mesaji X

I inzalama araci bulunamamustir. Imzalama islemine devam edebilmek icin

uygulamay: bilgisayariniza indirip kurmaniz gerekmektedir.

10. Programi indirin ve kurun.
“Kurulumu tamamlanacak imza aracisayesinde bilgisayariniza Java uygulamasi yiliklenmesine gerek

kalmaz. e-imza ya da mali miihiir yaziiminiz otomatik olarak kontrol edilecek ve imzalama isleminiz

kolayca tamamlanacaktir.”

e Program .exe dosyasina tikladiginizda giivenlik penceresi agilmasi durumunda "More Info"
butonuna ardindan, "Run Anyway" butonuna tiklayiniz.

Windows protected your PC

gnised app from

Dokiiman No : KLVZ.07
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Windows protected your PC

Microsoft Defender SmartScreen prevented an unrecagnisec app from
starting. Running this apo might put your PC at risk.

Application: Signerinstaller (L2).exa
Publisher:  ArkSigner Yazilim ve Donanim San. Tic. AS.

= e

e eSolutionsimza KurulumSihirbazinda "ileri", "Kurun" ve "Bitti" butonlari ile kurulumu tamamlayin.

» I

Yardimasina Hosgeldiniz.

B ¢ imza Kurulum
&

Bilgisayariniza I €-Imza 2.2.5.3 surimd yazihm
kurulacak.

Devam etmeden once calisan dider tim programlari kapatmaniz
onerilir.

Devam etmek igin Ileri, gkmak igin Iptal digmesine basin.

Tleri > Iptal

Dokiiman No : KLVZ.07
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3% I - 'mza - Kurulumu - X

Bilesenleri Segin
Hangi blegenler kurulacak?

[)’m&!un vi
/Il -im2a Shirbaz
7 e-Imza Taraywa Uyguamas 2,4M8
7 e-Imza Tarayo Edentileri 1,1M8

Segik bilesenler icin diskte en az 56,6 MB bos alan gereldi.

<Gei || ften> || fod |

3¢ I < m:za - Kurulumu -

Bastot Meniisii Klasbriinil Seci
Yazkmn ksayolian nereye kurulsun?

¢ | Kur yazim ksayolanr asagdaki Baglat Mendsi Kastrinde ougturacak.

Devam etmek igin Tleri digmesine bklayin, Farkh bir kasor segmek icin Gozatn
dugmesine tidayn.
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#¢ N = 'mz: - Kurulumu - X
Kurulmaya Hazw ‘
- e-Imza bigsayarmiza kurumaya haor, {f\

Kurduma devam etmek igin lleri dOgmesine, ayarian gozden gegirip degistrmek icin Geri
dudmesine tikdayin.

Kurulum tipi:
Tam Kurulum
Seciimis bilegenier:
e-Imza Shirban
e-Imza Taraya Uygulamas
e-Imza Taraywa Ekdentieri

Basglat Men(si Kasori:
e-Imza

< Geri Kurun Iptal

5 - z2 - Kurulumu —
B ¢ imza kurulum

yardimasi tamamlamyor

Bigisayannza [l e im2a kurulumu tamamland:. Smgeleri
yuklemeyi sectiysenz, uygulamay smoelere tidayarak
baslatabiirsiniz

Kurulumdan gkmak ign Bitti dodmesine tidayn.

Bitt

11. eSolutionsimza Sihirbazi Java ve elektronik imza araci kontrollerinizi yapacaktir. "ileri" butonlarina
tiklayin.
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Hosgeldiniz

)XQ QNB

eSOLUTIONS

* QNB e-imza Sihirbazi

eSOLUTIONS

Hos Geldiniz
e-Imza ile kolay, hizli ve giivenilir bir sekilde e-imza atarsiniz.
Tiirkiye'deki e-imza firmalarindan aldiginiz e-imza kartlanni rahatlikla kullanabilirsiniz.
Windows, Mac OS X, Pardus ve Ubuntu isletim sistemlerinde calistirabilirsiniz.

En yaygin kullanilan Internet Gezginlerini destekler. e-imza icin ek bir plugin indirmek zorunda kalmazsiniz. Bilgisayannizda
Java'nin yiiklii olmasini gerektirmez.

eeec00Y
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Akilli Kart Kontroltu

Simdi bilgisayaninizda takili olan akilli kartiar ve
surtctler kontrol edilecektir. Lutfen kullanmak
istediginiz akill kart okuyuculan bilgisayanniza takiniz
ve ileri tusuna basiniz.

% QNB e-imza Sihirbazi

eSOLUTIONS

Takili Akilli Kartlar
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% QNB e-imza Sihirbazi

V e-imza Atmaya Hazrsiniz

e-1Imza'mz Giivenle Kullanmak Icin
* Sayet e-imza Kartinan striclsing yiklememisseniz, e-Imza uygulamas Gzerinde Iistelendigini iniz. Oncelide e-Imza Kartnzn sirbalsingn yiki oldugundan emin
*Belrh aralidarla e-imza gunced Guncellems iglemini e-imza ¢ ! web den yapnz. Baska web sitelerine ithar etmeyinz.

* e-imza Kartna e-4mza atmanez garektd)i zaman takng. Sirekh bigisayannza takk bramaynz.
* e-im2a Kartnan PIN kodunu kimse de paylagnaynz,
» e-imza PIN kodunu hatah girme durumunda e-imzane kitlensbilr, M&mﬂe&mms&mkhwm
* ¢-Imza Kar Uzerinde sizin adnza Gretimis olan sertificalann gegeriii sireleri belirenmistr, Siresi gegen sertifikalar e igemi

12. Tekrar etiket satirinda Mistahsil etiketini secerek “A¢” butonuna tiklayiniz.

e-Mistahsil Ve e-Mustahsil Saklama Hizmeti

m Etiket Gncelle

; ) ; Yamit ; :
Hizmet Tipi Etiket Durum Sube Agiklamasi Aktivasyon Yapilacak Tarih
I O  e-Miistahsil urn:mail:default@egitim.com Hizmetiniz aktif degildir. —-
O  e-Miistahsil Saklama urn:mail:default@egitim.com Hizmetiniz aktif degildir. —-

13. Tarih seg¢imi yapiniz. Kurulumunu yaptiginiz Hizmet Aktivasyonu imzalama araci ile aktivasyon

talebinizi tamamlamak icin elektronik imza araci pininizi giriniz.

Hizmet Aktivasyonu imzalama Araci X

Kart Tipi: I v
Sertifika: I, 1 =57 EGITM v

Sifre: ssseee

14. “Tamam” butonuna tiklayiniz.
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Basgarih E

. Mustahsil ve Mistahsil Saklama etiketi basaryla
kaydedilmistir.

15. Ayniimzalama islemini diger etiketsatiri icin de tekrarlayiniz.

16. iSLEMiNiZ TAMAMLANMISTIR.

e-Miistahsil Ve e-Miistahsi Hizmeti
EtketEKe | Ac Efiket Gilncelle
Hizmet Tipi Etiket Durum supe  Yamt Aktivasyon Yapilacak Tarih

Aglklamasi

Hizmetiniz igin aktiflegtirme
O e-Miistahsil urn:mail:default@egitim.com talebiniz génderildi, GIB" ten -
yanit bekleniyor.

Hizmetiniz igin aktiflegtirme
[0 e-Miistahsil Saklama urn:mail:default@egitim.com talebiniz gonderildi, GIB" ten  ==-mn
yanit bekleniyor.

17. GiB’ten onay geldiginde “Hizmet Aktiflestirilmistir” bilgisi ekranda goriintiilenecektir.

il Ve e-Mii il Saklama Hizmeti
Etiket Ekle Ac Etiket Guncelle
" z . Yanit 5 :
Hizmet Tipi Etiket Durum Sube Aciklamasi Aktivasyon Yapilacak Tarih|
O | e-Miistahsil urmn:mail:default@egitim.com Hizmetiniz aktiflegtirilmigtir. -
O  e-Miistahsil Saklama urn:mail:default@egitim.com Hizmetiniz aktiflegtirilmigtir. -
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3. e-MUSTAHSIL MAKBUZU

3.1. Avyarlar

3.1.1.

Rapor Ayarlari

Firma Ayarlari

Mustahsil Makbuz Islemleri
Toplu Makbuz Islemleri

Ayarlar

W Yapilandirma

Sistem normal sartlarda bir onceki giiniin belgelerinin otomatik olarak raporlanarak goénderilmesini

saglamaktadir. Eger mevcut bulunan gilin igerisinden kesilen belgelerin raporlanmasi istenir ise Rapor

Ayarlariseceneginin isaretlenmesi gerekmektedir.

v Rapor Ayarlan

Arayiizden / WS ile olusturulan raporlarda son giin olarak bulunulan ginin

secilmesine izin ver:

Sistem Bilgilendirmelerinin Gonderilecegi e-Postalar

Makbuz ve rapor islemlerinin basarili/basarisiz gibi bilgilerini detaylandirilarak iletilecegi e-Posta

tanimlamasi yapilan alandir. Birden fazla e-posta adresi tanimlanabilir.

Dokiiman No
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v Sistem Bilgilendirmelerinin Gonderilecedi e-Postalar

e-Posta Ahcilan

test@test com

EllExceI'e Cikar Toplam 1 kayit

Makbuz ve rapor islemiering iliskin bilgilendirme e-postalanmn génderilmesi icin kullanilir.

Makbuz Sablonlari (XSLT)

“Makbuz Sablonlar1’” bolimi sayesinde, sistemde default olarak yikli Mistahsil Makbuzu sablonu

haricinde, varsa mevcut sablon dosyalari da yliklenebilecektir.

v Makbuz Sablonlan (XSLT)

Sablon Adi Varsayilan XSLT Onizle indir

mm_general.xslt Evet (*

Sablon Ekleme X

Dosya Yiikle:

Choose File | No file chosen

Makbuz e-Postasi icerik Ayarlar

Olusturulan ve iptal edilen e-Miistahsil Makbuzlari alicisina e-Posta olarak iletilebilir. ilgili e-Postanin

icerigindeki makbuzun hangi formatta yer alacagina bu bélimden karar verilebilir.

v Makbuz e-Postasi Igerik Ayarlan

Baglant (Url):14 !u‘lukbuz (Pdf): O
imzali Makbuz(Ubl-Tr){_]

Makbuz (Html): O

Kaydet Makbuz ekleri: O

Dokiiman No : KLVZ.07
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Gonderici e-Posta Adresi

Olusturulan ve iptal edilen e-Miustahsil Makbuzlarinin hangi adresten gelecegini belirleyebilirsiniz. Fakat

sadece 6n ek belirlenebilir. “@” sonrasindaki uzanti sabit olarak kalacaktir.

v Gonderici e-Posta Adresi

Sistem tarafindan génderilen tim e-postalanin hangi adresten gidecedini belirler.

From Adresini Giriniz @earsivmail.gnbesolutions.com

Yanitla e-Posta Adresi

Alicilara iletilen makbuz bilgilendirme e-postalarina alici tarafindan yanit verilmesi halinde hangi adrese bu

yanitlarin iletileceginin belirlendigi alandir.

v Yanitla e-Posta Adresi
Sistem tarafindan gdnderilen e-postalar icin yanitla secildijinde giden adres olarak kullanilacak e-posta adresidir,

Reply Adresini Giriniz

Firma Kisa Adi

Olusturulan makbuzlar icin aliciya SMS veya eposta gonderiminde, makbuzlarin alicisina kimden

gonderildigine dair firma kisa adi tanimlanir. Maximum 15 karakterlik baslk belirlenebilir.

v Firma Kisa Adi
Sms gdnderimi gibi kisith alanlarda kullaniimak Gzere firmanin 15 karakterlik kisa adi tanimlanir.

Firma kisa adi giriniz:

Kaydet
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Otomatik Arsivieme
Gonderilen belgelerin otomatik olarak arsivienmesini saglayan alandir. Firma istedigi giin sayisini girerek

sistem tarafindan otomatik arsive kaldirmasini saglayabilir. Zorunlu degildir.

v Otomatik Argivleme

90 gun dnceki tarihten itibaren gecmis faturalar arsivliensin

o

indirilecek Faturalarin isimlendirilmesi

e-MM sorgulama alanlarindan, firma ayarlarindaki tanima gore indirme islemi yapilabilir. Taslaklardaki

gonderilmemis belgeler bu ayara dahil degildir.

"indirilecek Faturalarin isimlendirilmesi" ayari igin bir secimyapilmamasi halinde, varsayilan ayar

"TCKN_Aliciismi_FaturaNo" olarak indirilecektir.

v Indirilecek Faturalann isimlendirilmesi

indirilecek faturalann isimlendirilme format.

Indirilecek Dosya Isimlendirme Tarili: Tcwn Anciismi FaturaNo -

TCKN_Aliciismi_FaturaNo

TCKN_FaturaNo

FaturaNo_Aliciismi
|

FaturaNo

' TCKN_FaturaNo_FaturaTarihi

Sistemin lirettigi belgelerin gésterim formati

Web servis lizerinden gonderilen e-MM belgesi icin "Kisa link gosterilsin” butonunun isaretlenmemesi

halinde uzun, isaretli ise kisa link olarak gésterimi saglanacaktir.

v Sistemin Urettigi belgelerin gésterim formati

Sistem tarafindan gc‘:inderilen belgelerinizin kisa link clarak gﬁsterilmesi it;il'] aktif edilmehdir.
Kisa link gésterilsin: [

Kaydet

Dokiiman No : KLVZ.07
Yayin Tarihi/Rev. : 13.01.2025/1
23

Siniflandirma: Genel / Kisisel Veriigermez



)XQQNB

eSOLUTIONS

Gegmis Tarihe Makbuz Kesme Limiti

ilgili alan diizenlendiginde, belirtilen giin kadar ge¢mise déniik makbuz olusturulabilir. Yasal olarak cezai
yaptirimlar s6z konusu olabilmektedir, giin sayisinin bu duruma goére eklenmesi gz Onilinde

bulundurulmalidir.

v Gegmis Tarihe Makbuz Kesme Limiti

——  + giin 6ncesine kadar makbuz kesilsin,

Omek - 7 secildifinde ayin 17 si ise en eski ayin 10 'u na makbuz kesilebilir

Kaydet

e-MM Liste Sorgula Web Servisi Sube-Kasa Arama Ayari

e-MM Liste Sorgula/Portal Web Servislerinde Sube ve Kasa aratirken birebir ayni kayitlara bakilsin ayarin

seciliolmamasi durumundasube, kasa aratilirken, aratilan kriterler kayitlarinicinde geciyor mu diye bakilir.

v Mistahsil Makbuz Liste Sorgula Web Servisi Sube-Kasa Arama Ayan

Miistahsil Makbuz Liste Sorgula/Portal Web Servislerinde Sube ve Kasa aratirken birebir ayni kayitiara bakilsin.:&
Ayarin secili olmamasi durumunda sube, kasa aratilirken, aratilan kriterler kayitlarin icinde geciyor mu diye bakilr.

Kaydet

Miistahsil Makbuz iptal Edildiginde E-posta Gonderilmesin
Ayarin segiliolmasi durumunda Makbuz iptal edilince e-posta gdonderilmez.

v Miustahsil Makbuz iptal Edildiginde E-posta Génderilmesin

Miistahsil Makbuz iptali isleminden sonra E-Posta génderilmesin:_]
Ayarin secili olmasi durumunda makbuz iptal edilince e-posta gdnderilmez.

Kaydet

Makbuz Sorgulama Ekranlarinda Makbuz’un Raporlanma Bilgisi Ayari

Makbuzlarin raporlan bilgisinin gonderilmesini saglayan secenektir.e-MM Sorgulama ya da arsiv alanlarinda

makbuz bilgisinin yaninda rapor bilgisi gorintilenebilir.
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Vv Makbuz Sorgulama Ekranlarinda Makbuz'un Raporlanma Bilgisi Ayar

Makbuz sorgulama ekranlarinda raporlarlanma bilgisi gésterilsinf
Ayarin secili olmasi durumunda Mostahsil Makbuz Sorgulama ve Arsiv Sorgulama ekranlarinda makbuzun raporlanma bilgisi de gésterilir.

Kaydet

Vv Makbuz Listesi

itiraz
TOPA] STOPA] KDV . . . Rapor /
O w17 %20 %0 ':.".’".F'”Z.. (IR S Tarihi/ | o pocta | sms Ar iptal Rapor
L oriintiisii  Iptal Et Itiraz s
utar Tutar Tutar Tarihi

Et

2 18/07/2023C(E @ [E) ) E [ E) £ = Rapor Tarihi

S O iptal Rapor
Tarihi:

3.1.2. Yapilandirma

Mistahsil Makbuz islemleri >
Toplu Makbuz islemleri >
Ayarlar v

™ Yapilandirma

1 Firma Ayarlari

¥ Miisteri Sms Tanimlama

¥r Misteri e-Posta Tanimlama

Yapilandirma ekrani misterinin farkl sube ve kasalar icin kullanacagi makbuz islenme ayarlarini yapmasina
olanak tanir. Sisteme herhangi bir kaynaktan yiklenen makbuzun, yiklendigi esnada belirtilen sube, kasa,

kaynak kombinasyonu i¢in tanimlanmis bir yapilandirma ayari olmalidir. Aksi takdirde islenemeyecektir.

Sube: Firmanin belirledigi 20 hanelisube adi/kodudur.
Kasa: Subeye ait 20 haneli kasa adi/kodudur.
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Kaynak: WEB SERVICE / WEB FORM / FTP / UPLOAD secenekleri bulunur. Web Service varsayilan kaynak

olarak kabul edilir.
Yiiklenen Dosya Formati: “UBL / csXML” formatlarindan birisi segilir.

e-Posta Gonderimi: Makbuz baglantisini iceren e-Postanin kimlere gonderilecegini belirlemekicin e-Posta
gonderilmesin / Makbuz gonderim sekli elektronik olanlara / Tum makbuzlara / e-Posta alici listesindeki

makbuzlara se¢eneklerinden birisi segilir. “e-Posta gdnderilmesin” secenegivarsayilan “E-Posta Gonderimi”

secenegiolarak kabul edilir.

* Tuim miusterilerin makbuzdaki e-Posta adreslerine, e-Posta gonderilmesi isteniyorsa “Tim
makbuzlara” segenegisecilir
. Yalnizca gonderim sekli elektronik olan makbuzlar igin e-Posta génderilmesi istendiginde

“Makbuz génderim sekli elektronik olanlara” secenegi kullaniimalidir. Sistem makbuz igcinde yer alan

“GONDERIM SEKLI: ELEKTRONIK” tanimina bakarak, e-posta génderimini yapacaktir.

* Sadece belirli misterilere e-Posta gonderilmesi isteniyorsa “Miisteri e-Posta Tanimlama”

sayfasindan bu musterilere ait VKN / TCKN, e-Posta bilgileri girilir ve “e-posta alici listesindeki

makbuzlara” segenegisecilir.

*  Hicbir misteriye e-Posta gonderilmesiistenmiyorsa “e-Posta génderilmesin” se¢enegi segilir.

SMS Gonderimi: Ek Ucrete tabi hizmetimizdir. Makbuz baglantisini iceren SMS’in kimlere gonderilecegini
belirlemek igin SMS génderilmesin / Makbuz génderim sekli elektronik olanlara / Tim makbuzlara / SMS

alici listesindeki makbuzlara segeneklerinden birisi secilir. “SMS génderilmesin” secenegi varsayilan “SMS

Gonderimi” secenegiolarak kabul edilir.

Numara Verme: Makbuz numarasinin olusturulmasinda ve takibinde, “Musteri Tarafindan” ya da “Sistem

Tarafindan” sec¢enegi sunulur. Kaynagi WEB FORM olan yapilandirma ayarlarinda “Sistem Tarafindan”
secilmelidir. Misteri tarafindan ifadesinden kastedilen muhasebe / ERP programindan atanacak makbuz

numarasidir. Numara verme “Mdsteri Tarafindan” secilirse 6nceki tarihe makbuz kesebilme opsiyonu ve

Makbuz Seri No’su muhasebe / ERP programi tarafindan yonetilecektir.

WEB FORM ayarinda “Miisteri Tarafindan” secilmesi makbuz numarasinin manuel yazlarak verilecegi

anlamina gelir.

Makbuz Seri: Subelerin olusturacagi makbuzlar i¢in kullanilacak seri kodudur. Subeler arasi farkli veya ayni

kod kullanilabilir.
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XSLT Ekleme (Makbuz Sablonu): Hazirlanan makbuz goriintii olusturma sablonu segilir. Sablon listesinde
“Firma Avarlari” menusinde yuklu olan / yiiklenen .XSLT dosyalari goriintilenir. XSLT ekleme “Musteri

Tarafindan” secildiginde ERP’den datanin igerisinde sablonun da eklenmis olmasi gereklidir.

Makbuz imzalama: QNB eSolutions sistemine gelerek islenecek makbuz datasinin imzali olarak mi gelecegi

yoksa sistem tarafindan mi imzalanacagi, Misteri Tarafindan / Sistem Tarafindan secenekleriyle belirlenir.
XML Dosya igerik: Her xml bir makbuz igerir / Her xml birden fazla makbuz icerir segimiyapilir.

Otomatik Onaylama: Sisteme ylikleme yontemi ile gelen makbuzlarin onaylanma islemi i¢cin Otomatik

onaylanmasin / Hatasiz ise onaylansin / Otomatik onaylansin seceneklerisecilebilir.

Yaziyla Tutar: Makbuz icerisinde bulunan 6denecek tutarin yazi ile makbuzun alt kismina yazilmasini
saglamaktadir. istege gore secilebilir.

Web Servis Makbuzunu Taslaga Yonlendir: Entegreli oldugumuz program tarafindan godnderilen
makbuzlarin otomatik gonderilmeden Taslaklar alanina dismesini saglamaktadir. Firma istegine gore

kullanabilir.

w Yopilandirma Listesi

I £ T
Onceki web Servis

viikienen  Paket 5 Xmi
tarihe Makbuz  Xsit Makbuz Otomatik Makbuzunu
e Kasa Kayna osya i =-Posta Ginderin ts Gonderimi  Numara rme . ablon hsya aziyla Tutar
Sube Kasa Kaynak \D..."‘:: e-Posta Ginderimi sms Gonderimi Numara verme mokbuz | Seri Eideme gablon o lama ‘h‘llzk‘ Onaylama Yaziyla Tut Tasiajn

kesilsin Yonlendir

DFLT DFLT WEBSERVICE v XML v e-Posta génderiimesin v Sms génderiimesin v Musteri tarafindan v smm_t v Eklenmesin v Hayir v

“Satir Ekle” butonunatiklandiktan sonra “Sube” ve “Kasa” alanlari zorunlu alanlardir. Kaynak yénteme gore

yapilandirma tamamlanir ve “Eklenen Satirlari Kaydet” butonuna tiklanir.

Baganl

e QNB eSolutions Portal’dan manuel e-Mistahsil Makbuzu kesilmesi isteniyorsa kaynagi WEB FORM olan

bir yapilandirma ayari yapilmalidir.

Kayith yapilandirma bilgilerini glincellemek igin butonuna basildiktan sonra gerekli degisikler yapilir.

Degisikler yapildiktan sonra = butonuna basilarak degisiklikler kayit edilir. Kayith bir Subeyi listeden

¢ikarmak / Yapilandirma ayarini kaldirmak igin A butonuna basilir. Ekranda beliren uyari mesajinda “Evet”
butonuna basildigl zaman kayit silme islemi gergeklestirilir.
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Onay Mesaji X

Secilen yapilandirma ayarini silmek tizeresiniz, silme islemine devam etmek istiyor
musunuz?

Ekranda beliren uyari mesajinda “Evet” butonuna basildigl zaman kayit silme islemi gerceklestirilir.

3.1.3. Musterie-PostaTanimlama

MQaKDUzZ isien

Ayarlar

v Yapilan

b

Makbuz baglantilarinin belirtilen musteriler icin makbuzda belirtilen haricinde bir e-Posta adresine
gonderilmesi maksadiyla, musterilerin VKN/TCKN ve e-Posta bilgilerinin sisteme kaydedildigi bolumdur.
Makbuz génderme isleminde bu listede bulunan VKN/TCKN sahibi musterilere ait makbuzlar, makbuz
Uzerindeki adrese gonderilmez, yalnizca bu sayfada belirtilen adrese gonderilir. Konfiglirasyonda e -Posta
Gonderim secenegi “ePosta alia listesindeki makbuzlara” olarak secilmesi halinde yalnizca bu listede

belirtilen VKN/TCKN sahibi misterilere e-Posta gonderilir.

VKN/TCKN ve e-posta bilgileri kaydi icin bir seferde birden ¢ok kaydin yapilmasi miimkinddir. Bunun igin her

satirda bir misteriye ait bilgiler bulunmak Uzere asagidaki formatta giris yapilarak “Kaydet” butonuna

basilir.
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v e-Posta Arama

Vkn / Tekn:

e-Posta:

Vv e-Posta Listesi

vkn [ Tckn e-Posta Giincelle Kayd sil
1 23090202020 deneme@test.com x
l'T Excel's Cikar sayfa 1 /3 »

v e-Posta Ekleme

12345678901, test@test.com

DE=D

3.1.4. Misteri SMS Tanimlama

Ayarlar 4

¥ Firma

SMS hizmeti kullanan misterilerimiz, belirtilen misterileri icin makbuzda belirtilen haricinde bir telefon
numarasina makbuz bilgisi gdnderilmesi maksadiyla, misterilerinin VKN/TCKN ve telefon bilgilerinin sisteme
kaydedildigi bolimdir. Makbuz génderme isleminde bu listede bulunan VKN/TCKN sahibi musterilere ait
makbuzlar, makbuz Uzerindeki telefona génderilmez, yalnizca bu sayfada belirtilen numaraya génderilir.
Konfiglirasyonda SMS Gonderim secenegi “SMS alici listesindeki makbuzlara” olarak secilmesi halinde

yalnizca bu listede belirtilen VKN/TCKN sahibi misterilere SMS gonderilir.

VKN/TCKN ve telefon bilgileri kaydi i¢in bir seferde birden ¢ok kaydin yapilmasi miimkinddr. Bunun igin her

satirda bir misteriye ait bilgiler bulunmak Uzere asagidaki formatta giris yapilarak “Kaydet” butonuna

basilir.
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v Tel No Arama

Vkn / Tekn:

Telefon No:

v Tel No Listesi

Vkn [ Tckn Cep Telefon No
1 3250566851 5554442211 A x
G\ Excel'e Cikar Sayfa 1 /1

Tel No Ekleme

12345678901, 5554443322

o

3.2. Mdistahsil Makbuz islemleri

3.2.1. Mistahsil Meslek Makbuz Olusturma

Miistahsil Makbuz islemleri

I w Mistahsil Makbuz Olusturma l

vr Mistahsil Makbuz Sorgulama

W Arsiv

vt Taslaklar

Miistahsil Makbuz Bilgileri

Miistahsil Makbuz Bilgileri

UBL Versiyon Numarast: Ozellestirme Numaras: TR1.21

Makbuz UUID: 4D4A749B-7A6A-401A-BA0D-0AB0A1589FAD Makbuz Numarasi:

Makbuz Tard (*): Makbuz Tarihi: 29/07/2023 17:31:48 E
Gonderim Sekli: ELEKTRONIK v

Sube: DFLT v Makbuz Para Birimi:

Kasa: DFLT v

Tarimh Sube Bilgilerini Kullan: Sirket Bilgilerini Kullan

Dokiiman No : KLVZ.07
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Gonderim Sekli: Olusturulacak olan makbuzlarin génderim seklinin elektronik ya da kagit olarak secildigi
alandir.

Sube ve Kasa: Makbuzun kesildigi sube/kasa bilgileridir.

Makbuz, WEB FORM ayarinda belirtilen sube ve kasa igin tanimlanmis konfigiirasyona gore islenecektir.

Seri No: Konfiglirasyona gore otomatik gelir.

Aha Bilgileri

v Al Bilgileri
Alici Ara: 3250566851-test -
3250566851-Test
Mahalle:
VKN/TCKN (*): 3250566851
Semt/ilge (*): Sisli
Unvan (*): Test
Sehir (*): ISTANBUL
Ad (*):
Ulke (4): TURKIYE v
Soyad (*):
Posta Kodu:
Bulvar/Cadde/Sokak:
Tel:
Bina Adk:
Fax:
Bina No:
e-Posta: test@test.com
Kapi No:
Web Sitesi:
Kasaba/Kdy:
Vergi Dairesi: SISLI v

Adres Defterine Kaydet

Alici bilgilerinin girildigi alandir. Alici bilgisi adres defterinde tanimli ise, “Alici Ara” kismina kisa adi girilerek
alici bilgileri ekrana kolaylikla getirilebilir. Adres defterinde alici bilgileri tanimli degilse, alici firma bilgileri
girildikten sonra “Adres Defterine Kaydet” butonuiile alici bilgileri adres defterine kaydedilebilir. Kaydedilen

bilgiler “Yonetim / Genel / Adres Defteri” sayfasindan goriintulenebilir.

VKN / TCKN alanina “VKN” bilgisi girildiyse “Unvan” alani, “TCKN” bilgisi girildiyse “Ad”, “Soyad” alanlarinin

girilmesi gerekir.

Mal / Hizmet Bilgileri

v Mal/Hizmet Bilgileri

(] Oriin Ad Miktar Birim Birim Fiyat Toplam Tutar = Stopaj Orami(%) Stopaj Tutan
r
1 0 0 — v 0 -0 Ve v
.
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Girilecek olan mal ve hizmet bilgisini silmek igin “Satir Sil” butonuile bir veya birden fazlamal / hizmet bilgisi
silinebilir.
Mal ve hizmet satirlarinda ¥ butonuna tiklanarak ek vergi eklenebilir. Acilan pencerede “Satir Ekle”

butonuna tiklanarak “Borsa Tescil Ucreti, SGK Prim Kesintisi ya da Mera Fonu” eklenebilir.

Vergiler
o | —surs |
P Vergi -
[J  Vvergi Tiirii Oram(%) Vergi Tutar
[ — v 0| —

BORSATES.UC.
52 SGK PRIM KESINTIS
| MERA FONU |

Toplamlar Bilgisi

“Mal ve Hizmet Bilgileri” kisminda girilmis olan bilgiler “Toplamlar” kisminda otomatik olarak hesaplanir.

v Toplamlar Bilgisi

Mal/Hizmet Toplam Tutar:: 1.000,00
Toplam GV Stopa;j: 100.00
Vergi Tutar: 100,00
Vergiler Dahil Toplam Tutar: 1.000,00

Odenecek Tutar:

Not Alani

Olusturulacak e-MM icin notlarin yazildigi alandir. “Yeni Not Alani Ekle” diigmesi ile belgeye birden fazla

not alani eklenebilir. “Son Not Alanini Sil” diigmesi ile en sona eklenen not alani silinebilir. Ek olarak

“Kaydet” digmesi ile otomatik not kaydedilebilir.

v Not

Yeni Not Alani Ekle

Dokiiman No : KLVZ.07
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Mistahsil Makbuzu Sablonu

Miustahsil makbuzu sablonu, yapilandirma ayarlarinda sube, kasa, kaynak kombinasyonunda belirtilen
karara gore otomatik gelir. e-Mustahsil Makbuzu > Ayarlar > Firma Ayarlari menisiinden manuel eklenen

makbuz sablonlari varsa bu asamada segimi yapilabilir.

v Mistahsil Makbuzu Sablonu

Sablon Dosya Adi (xslt dosyasi): mm_general.xslt ~

* e-Mustahsil Makbuzu olusturma sayfasinda diizenlemeler tamamlandiktan sonra “On izleme” butonuna

basilir.

QNB eSolutions

Esentepe Mahallesi Blylkdere caddesi Kristal Kule Binasi
test Kapi No:215 1797 Sigli / Istanbul

Tel: 0850250675

Web Sitesi: https://www.test.com

e-Posta: test@test.com - i
Vergi Dairesi; 9 EYLOL e-MiistahsilMakbuzu
VKN: 3250566851

Tarih: 10-01-2025
SAYIN Makbuz No:
deneme test = - :
maltepe/ ISTANBUL Ozellestirme No:TR1.2.1
Vergi Dairesi: Senaryo: EARSIVBELGE
TCKN: 22222222222 Makbuz Tipi: MUSTAHSILMAKBUZ
Olusma Zamani: |09:23:48

ETTN: B94491BC-0C3A-4FF2-86F6-C6FB8ES11111

Sira Saticr Uriin . . Birim| Mal Hizmet|
No Kodu Mal Hizmet Miktar Fiyat Tutan

1 1254|denmee 125N 45T L74000TL|  (si000ionont.

Diger Vergiler

Mal Hizmet Toplam Tutan:|1.740,00 TL

Vergi Harig Tutar:|1.566,00 TL

Hesaplanan GV STOPAJI (%010):| 174,00 TL
Vergiler Dahil Toplam Tutar:|1.740,00 TL
Odenecek Tutar:1.566,00 TL

e |

** On izleme tamamlandiktan sonra makbuz olusturma sayfasina déniilerek “Kaydet” butonuna basilir.

Ekran otomatik olarak “Taslaklar” ekranina yonlendirir. Makbuz taslak olarak kaydedilmis olur.
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3.2.2. Taslaklar

Miistahsil Makbuz islemleri
¥ Mistahsil Makbuz Olusturma
vt Mistahsil Makbuz Sorgulama

W Arsiv

¥ Taslaklar

v Seri No Bazinda Son Makbuz Bilgisi

Bu ekranda hazirlanan taslak makbuzlar listelenebilir, diizenlenebilir, silinebilir ve imzalanip olusturulabilir.

Listede, istenen makbuz lzerine ¢ift tiklanarak makbuz igerigi goriintilenebilir. Makbuza sag tiklanarak

Makbuz Kopyalama 6zelligi kullanilabilir.

— @ Taslaklar ¢

Tarih: S E S A B

Al Kimlik No: Sube:

Kopyala Makbuz Olustur [ Imzala Taslak sil

(]  Aha Kimlik No  Ala Unvam Adi Soyadi Makbuz No Makbuz Tarihi = Olusturulma Tarihi

3250566851  Test Firma 02/01/2025 _ A2in4anag 4c.4n-ne

8 Bl Excel'e Cikar
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3.2.3.  Mistahsil Makbuz Sorgulama

Miistahsil Makbuz islemleri

W Mistahsil Makbuz Ol

vr Mist | Makbuz Sorgulama
Y\?/'...’;\

w Taslakla

“Miistahsil Makbuz Sorgulama” ekraninda arama yapmak icin ekrandaki bos alanlara gecerli bir veri

girilerek ya datiim makbuzlari listelemek icin herhangi bir kriter girilmeden tarih araliginda arama yapilabilir.

v Mustahsil Makbuz Sorgulama

Misgteri VKN/TCKN: Makbuz No:

Al Unvaniy/Adi Soyadi:

Makbuz Dizenlenme Tarihi Baglangig: _ /[ ﬁ Makbuz Dazenlenme Tarihi Bitis: A ﬁ
Minimum Odenen Tutar: 0,00 Maksimum Odenen Tutar: 0,00
Sube: Kasa:

Evrensel Tekil Tanimlama No (ETTN): Islem ID:

Seri No:

Okundu: Tumo A Indirildi: Tumo hd
Yazdinld: Tuma ~ Rapora Girecek Makbuzlan Gaster: ad

Hatal Makbuzlan Géster: =] Sadece Iptal Edilen Makbuzlan Géster!_]

PDF INDIR HTML INDIR. UBL INDIR. m Taslak Kopyala Tam Hatalan Sorgula Makbuzlan Toplu Olarak iptal Et Toplu Eposta Gonder

v Makbuz Listesi

Alic Makbuz
Unvani/Adi Makbuz Numarasi Diizenlenme = Satici VKN Satici Adi
Soyad Tarihi

Kadit / STOPA] %0 STOPA] %1 STOPA] %2 STOPA] %4 STOPA] %5

) e e Elektronik Tutar Tutar Tutar Tutar Tutar

Aha
VKN/TCKN

[ A5 A5 22222222222 "egesft"e AA52025000000002 10/01/2025 3250566851 TestFirma  ELEKTRONIK — — — - —_

“Sorgula” butonuna tiklandiktan sonra arama sonuglari “Makbuz Listesi” bolimiinde listelenir. Yeni bir
sorgulama yapmak i¢in doldurulan tiim alanlar “Temizle” butonu yardimiyla temizlenir. Makbuz, tzerine gift

tiklanarak goriintilenir.
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) ) ftiraz
Makbuz Iptal Tarihif Iptal Tarihi/ .
Goriintiisii ~ Et ftiraz e-Posta
Et

P 12012025 ¢ = @ £ [ £

Listelenen makbuzlar PDF / HTML / UBL olarak gériintilenebilir. “iptal Et” butonuna tiklanarak, secilen

makbuz iptal edilir ve ayarlari bu yonde ise iptal makbuz bilgisi de alicisina e-Posta olarak génderilir.

“e-Posta Gonder” — butonuna tiklandiginda, kullanicinin makbuz diizenlerken belirttigi e-Posta adresi
gorintilenir. istenirse burada “Ekle” butonuna tiklanarak, farkli e-Posta adresleri eklenir ve “Segilen

Adreslere e-Posta Gonder” ile yeni e-Posta génderimi yapilir. (Aralarina “,” eklenerek birden fazla adres

’

yazilabilir.)

Toplu e-Posta Génder X

iletilecek e-Posta Adresleri

Aciklama e-Posta Allasi
Makbuzda kayith e-posta test@test.com
l‘: Excel'e Cikar Toplam 1 kayit

m Segilen Adreslere e-Posta Gonder

“e-Posta Durum” B butonuna tiklanarak, makbuz vya da iptal makbuz goénderim durumlari
sorgulanabilmektedir. Ayni sekilde SMS hizmeti kullaniliyorsa ve makbuz diizenlenirken alicinin telefon
bilgisi belirtilmis ise “SMS Gonder” ve “SMS Durum” butonlari da kullanilabilecektir. Makbuza listede sag

tiklanarak Makbuz Kopyalama 6zelligi kullanilabilir. Béylece hizlica makbuz hazirlanir.

e-MM Sorgulama sayfasinda “Tiim Hatalar1 Sorgula” butonu sayesinde WEB SERVICE yontemi ile QNB

eSolutions portalda islenecek varsa hatali makbuzlar listelenir. Yenidenimzaya gonderilmelerisaglanir.

[ sogio | Teme | roriiom | 1maiom | uniom | e | 0 Do | Tk kol | AgveGomer | Tum o sonde | Mokbuson Tk okl | Tk s

Hatal / imzalanmanus Makbuzlar (Tekli Gonderim ile gelenler)
. - Fatura Alici Kimlik Telefon Toplam Odenen ch‘
Lhsid ste D e Kasa Tarihi No Numaras;  Makbuz No Tutar Tutar To|
A 3250566851-
8963- 202307061444- UPL UPL 06/07/2023 22222222222 -—--- 0ZA202300000000 78.41 78.41
§3BEA6GC
91f903b4-effe- 3250666851
4709-82dd- 202307181323- UPL UPL 05/06/2023 555555565566 -—-- X0X202300000001 78.41 78.41
aaled758
T —
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v Mistahsil Makbuz Sorgulama

Migteri VKN/TCKN: Makbuz No:

Al Unvan/Adi Soyadi:

Makbuz Diizenlenme Tarihi Baslangic: _/_/___ = Makbuz Didzenlenme Tarihi Bitis: I e
Minimum Odenen Tutar: 0,00 Maksimum Odenen Tutar: 0,00
Sube: Kasa:

Evrensel Tekil Tarumlama No (ETTN): Islem ID:

Seri No:

Okundu: Tami ~ Indirildi: Tumu ~
Yazdinldi: Tami ~ Rapora Girecek Maokbuzlan Géster: O

Hatal Makbuzlan Gaster: o Sadece Iptal Edilen Makbuzlan Gaster{_]

v Makbuz Listesi

HMakbuz

ica

[] Sube Kasa Gﬂﬂimm Unvani/Adi Makbuz Numaras: Diizenlenme Satii VKN Satics Adi Kaiit | Elektronik TSI | STORAIGL | STORRIGKD | STORRISA | STORAl
Soyadi Tarihi

[ A5 A5 292222273 del';‘;’l"e AA52025000000002 10/01/2025 3250566851 ELEKTRONIK — — . — .

Sayfa n

[illl Excel’s Gikar

“Excele Cikar” butonu makbuz sorgulama sayfasinda bulunan kriterler uygulandiktan sonra listelenen

makbuz bilgilerinin excele gikarilmasiigin kullanilir.

3.2.4.  Arsiv

Miistahsil Makbuz islemleri

v Mistahsil Makbuz Olusturma

w Mistahsil Makbuz Sorgulama

W Arsiv

W Taslaklar

Bu ekranda, “Makbuz Sorgulama” ekranlarindan arsivlenen giden e-MM listelenir.
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v Miistahsil Makbuz Sorgulama

Mugteri VKN/TCKN: Makbuz No:

Alc Unvani/Adi Soyadr:

Makbuz Diizenlenme Tarihi Baglangig: _ /_/ B Makbuz Diizenlenme Tarihi Bitig: _ / [/ [
Sube: Kasa:

Evrensel Tekil Tanimlama No (ETTN): islem ID:

Seri No:

Toplu Eposta Gander

PDF INDIR HTML INDIR UBL INDIR m Taslak Kopyala Tiim Hatalan Sorgula Makbuzlan Toplu Olarak Iptal Et

v Makbuz Listesi

0 Makbuz Makbuz =
Islem N . Al - Kagit
O ) Uuid Sube Kasa Belge Tipi VKN/TCKN Alc Unvani [ Adi Soyadi Makbuz Numarasi Diizenlenme Duzenlenme Elektrd

Tarihi Zamani

3.2.5. SeriNo Bazinda Son Makbuz Bilgisi

Mstahsil Makbuz islemleri

¥r Miastahsil Makbuz Olusturma

1r Mistahsil Makbuz Sorgulama

7 Arsiv

¥ Taslaklar

r Seri No Bazinda Son Makbuz Bilgisi I

Gonderilen e-Mistahsil Makbuz ile alakali serino bazinda kontrol saglanabilir. Excel ¢iktisi alinabilir.
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Seri No Bazinda Son Makbuz Bilgisi

Basloangic:  4/01/2025 = BUs  1301/2025 5

0 Sube Sube Makbuz No Makbuz Alc

Kodu Adi Tarihi VKNITCKN Ahci Unvan Tutar

1 [ A5 A5 AA52025000000002 10/01/2025 22222222222 deneme test 1.566,00

£ | Excel'e Gikar

3.2.6. e-Posta/SMSSorgulama

Miistahsil Makbuz islemleri

v Mistahsil Makbuz Olusturma
vr Mistahsil Makbuz Sorgulama
w Arsiv

¥ Taslaklar

1 Seri No Bazinda Son Makbuz Bilgisi

I w e-Posta/SMS Sorgulama

Toplu olarak sorgulama yapilmak istenirse “e-MM - Miistahsil Makbuz islemleri - e-Posta/SMS

Sorgulama” alanina girilmesi ve sorgulama yapilmasi yeterli olacaktir.
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v Eposta/SMS Sorgulama

<

Eposta/Sms Sorgula: Eposta Sorgula
Baslangig Tarihi: 01/01/2025 00:00:00
Bitig Tarihi: 11/01/2024 23:59:59

Belge Baslangig Tarihi:

G o @

Belge Bitis Tarihi:
Makbuz UUID:
Makbuz Numarast:
Vkn:

e-Posta Adresi:

e-Posta Durumu: Tuma ~

PDF INDIR HTML INDIR UBL INDIR Toplu Gander

v Eposta Sorgulama

Tk Gonderme

J  Uuid Makbuz Numarasi Vkn i Son Kontrol Zamami Belge Tarihi  E-Mail Durum Aciklama e-Posta
17437A93- g B
AFD8-4706- -A0- 09/01/2025 e-posta servis saglayicisi

O ‘aoas. XXP2025000010000 11111111111 09/01/2025 09:40:51 5g.41.2¢ 09/01/2025  test@test.com Okundu rarpaflndan iletildi.g(O undu)
DBE220111111

3.2.7. Rapor Sorgulama

Miistahsil Makbuz islemleri

v¥ Mistahsil Makbuz Olusturma

w Mistahsil Makbuz Sorgulama

W Arsiv

v Taslaklar

vr Seri No Bazinda Son Makbuz Bilgisi

w e-Posta/SMS Sorgulama

I vr Rapor Sorgulama I
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QNB eSolutions aracilig ile e-Mistahsil Makbuz raporlamasi, makbuz olusturma tarihini izleyen giintin ilk
saatlerinde tetiklenir ve otomatik olarak siraya alinarak, Baskanlik sistemlerine raporlanir. Olusturulan e -
Mustahsil Makbuz raporunun igeriginde o giin igerisinde olusturulan e-Mustahsil Makbuz bilgilerive varsa

onceki bir tarihi iceren makbuz bilgileri olabilir.

Ornegin; 3 Ocak tarihine ait makbuzlar 4 Ocak 00:00 itibari ile Baskanhga génderilmek igin otomatik olarak
isleme alinmaktadir. Rapor bolimleri birbirini sira ile izlemektedir. Eger bir gilin icerisinde gond erilecek

makbuz yokise makbuz olan ilk glinden itibaren rapor gonderimi tetiklenir.

v Raporlar
Rapor Bitig Tarihi: __/__/ [~} RaporDurumu: — A
Baliim Rapor Béliim Son Islem - L ; Yeniden
Numaras: Rapor No Bitis Tarihi Rapor Durum Durum Kodu Acklama Islem Zamam Indir sl imzala
6737ae97- BASARILI )
3 B7e8 adef- 131012025 < R — o112025 @®
544609311111

Sayfa [1]/19 » I

Makhbuzlan Gaster Rapor Olustur

Kullanicigonderilen raporailiskin bilgileri “Rapor Sorgulama” ekranini kullanarak takip edebilir.

Raporlarin listelendigi tablodan, bir rapor secilerek “Makbuzlari Goster” butonuna tiklanarak, secilen rapora

ait makbuzlar listelenir.

v Raporlar
Rapor Bitis Tarihi: __/__[ [~} Rapor Durumu: — -
Boliim Rapor Boliim Son Islem - =~ ; Yeniden
Numaras: Rapor No Bitis Tarihi Rapor Durum Durum Kodu Pl Islem Zamam  Indir  Sil imzala
§7a Ader BASARILI 13/01/2025
e ef- .
3 S 13/01/2025 I 01:33:37 4
544609311111
Sayfa [1]/19 »
v Segilen Rapora Ait Makbuzlar
alulcr;‘la(ri;nsllik gL';'agrvan' Jade Makbuz Numaras: Diizenlenme Tarihi Toplam Tutar ?:;'Fn Para Birimi Iptal Tarihi
11111111111 test ADN2025000000001 13/01/2025 1.000,00 1.000,00 Tirk Liras:
||Eme|'e Gikar Sayfa 1
S ——————
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*** Ayrica firmalar giin igerisinde manuel olarak rapor tetikleyebileceklerdir. "Rapor Olustur" butonuna

tiklayarak giin icerisinde diledikleri zaman e-belge raporu gonderimi yapabilirler.

Rapor Olustur X

Rapor olusturma islemi, belirtilen yil ve ay rapor
dénemi olacak sekilde yapilir. Son gin olarak
belirtilen tarih dahil daha énceki tarihli
belgelerden, halen herhangi bir rapora girmemis
Agiklama: belgeler rapora dahil edilir Belge sayisina gdre
rapor birden fazla bolim olarak olusabilir. Farkl
zamanlarda ayni dénem icin rapor olusturmak
mimkondar. Bu durumda ayni déneme yeni

bélumler eklenecektir.
Yil: 2025 ~
Ay: 01 ~
Son giin: 12/01/2025 )

Rapor Olugtur

*** “Rapor Béliimii Sorgulama” alanindan raporlanan verinin durumlari kontrol edilebilir.

v Rapor Bélimi Sorgulama

Makbuz Rapor Durumu : AA52025000000002 numarall belge 01/2025 ayi raporunun 03.01.2025 -
b AA52025000000002 10.01.2025 tarihli 2. rapor béliminde raporanmistir. Rapor durumu
o ‘BASARILI
iptal Rapor Durumu : AA52025000000002 numarall belge iptal olarak GIB'e raporlanmamistir,

Uuid:

3.2.8.  Tutar Bazli Makbuz Sorgulama

Firmalar e-MM igin tutar bazli olarak excel raporu alinabilmektedir. Bu islem i¢in “e-MM -> Miistahsil
Makbuz islemleri STutar Bazh Makbuz Sorgulama” alanina giris yapilmasi ve tarih araligina gére
sorgulamanin yapilmasi gerekmektedir. Sonrasinda ise Sorgula Excel’e Cikar secenegi ile excel raporu

alinabilir.
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Tutar Bazh Makbuz Sorgulama

Al Kriter Aralign
Tckn / Vkn: Odenecek Tutar Min/max:
Unvan: Makbuz Tarihi: 01/01/2025
Satici Durumlar
Sube: — ~ Makbuz No:
Kasa: — ~ "D‘:rk:m”f: TOMO
Mal / Hizmet = Makbuz Geli Alici Kimlik Alici
Agiklamas o eIl Tarihi A No Unvani
1 denmee 12 Guval AA52025000000002 1010112025 Jo0%2025 53999929907 eneme

0 0
=] 13/01/2025 B
Elektronik/Kagt: — ~
~  SeriNo:
Satir Satir
Alici e- Alici Tel Sall ; -
p No ' Joplami  Verileri  Odenecek  Stoy

Toplam Tutan

J— e 1.740,00 174,00 1.566,00

3.2.9. Kullanim istatistikleri

Miistahsil Makbuz islemleri

¥¥ Mistahsil Makbuz Olusturma
W Mistahsil Makbuz Sorgulama
W Arsiv

¥ Taslaklar

vr Seri No Bazinda Son Makbuz Bilgisi

w e-Posta/SMS Sorgulama
7 Rapor Sorgulama

W Tutar Bazl Makbuz Sorgulama

¥ Kullanim Istatistikleri

Yil ve ay bazindaki makbuz kullanim istatistiklerinizi gérintileyebilirsiniz.
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Makbuz Kullamim Istatistikleri

Yil Ay

Toplam Makbuz Adedi

3.3. Toplu Makbuz islemleri

Mustahsil Makbuz Islemleri

Toplu Makbuz islemleri

v Paket Makbuz Ylklem

“Paket Makbuz Yiikleme” ile paket olarak islenmek Ulzere birden fazla makbuz iceren dosyalarin sisteme

yuklenmesi miimkindir. Toplu yukleme yapabilmek icin “Ayarlar / Yapilandirma” men(siinden mutlaka

kaynagi UPLOAD olan bir yapilandirma ayari bulunmasi gerekmektedir.

3.3.1. Paket Makbuz Yukleme

Miistahsil Makbuz Islemleri

"

Toplu Makbuz Islemleri

1r Paket Makbuz Yikleme

w7 Paket Onaylama/Sorgulamc
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e-MM > Toplu Makbuz islemleri> Paket Makbuz Yiikleme meniisiinden ulasilir.
Disaridan UBL ve csXML formatinda olusturulmus, makbuzlar bu bolim araciligiile sisteme yiklenebilir.

Dosya yukleme sayfasinda birden ¢ok makbuz iceren dosyalarin sisteme yiiklenmesi miimkindir. Yiklenen

dosyanin hangi “Yapilandirma Ayarina” gore islenecegi secilmelidir.

Birden ¢ok var ise listelenen “Yapilandirma Ayarlari” arasindan arama yapilabilmesi icin sayfanin en listiinde
arama alanlari bulunmaktadir. Uygun konfiglirasyon secildikten sonra yeni bir paket yaratilabilir ya da

mevcut paketlerden segilerek, mevcut pakete yenidosya eklenebilir.

PAKET DOSYASI YUKLEME

v Yapilandirma Sergulama

Sube: Kasa:

Makbuz Seri: Yiklenen Dosya Formati: - v
Sablon Adi: v Paket Cikti Format: ~ —— v
e-Posta Génderimi: ----- v Numara Verme: - v
Sms Gonderimi: v Xslt Ekleme: = —— v
Makbuz imzalama: -— v

EImaTm

v Yapilandirma Seginiz

Yiiklenen

Paket Cikti e-Posta Sms Numara Onceki tarihe Makbuz
€3 ko RoyuaK Doovass Formati Génderimi  Gonderimi Verme fatura kesilsin  Seri IR
Fatura
gonderim sms Miisteri Sistem
DFLT DFLT UPLOAD XML Cikti Yok ele?(?l!‘cllnik gonderilmesin  tarafindan Hayr tarafindan
olanlara
YeniPaket Olustur

Bu secenek secildigi zaman kullanicinin paket adi tanimlamasi beklenir. Yeni paket adinin formati
(YIIAyGUnSaatDakika) seklinde olmalidir. Bu alan ilk agildiginda sistem saati ile bir paket adi yaratilarak alan
doldurulur. Daha sonra “Yiikle” butonuna basilarak, agilacak olan dosya yikleme ekranindan yeni dosya

secilir ve pakete eklenir.

v Dosya Yiikle

Sube: DFLT
Kasa: DFLT
Yeni Paket Olustur:

Paket adini giriniz (yyyyMMddHHmm): 202501071330

Dosya adimi otomatik al: L]
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Mevcut Paketlerden Se¢

Mevcut pakete yeni bir dosya eklemek icin kullanilir. Mevcut paketlerden hangisine ylikleme yapilacagi

secildikten sonra “Yukle” butonuna basilarak yeniagilacak olan dosya yiikleme ekranindan yeni dosya segilir

ve pakete eklenir. Dosya ismindeki sayisal béliimden versiyon numarasi elde edilir. Dolayisi ile ayni pakete

ylklenen dosyalar FO0001.zip, FO0002.zip vb. sekilde sirali olarak artacak sekilde olmalidir. Dosya formati

olarak zip ya da xml kullanilabilir.

v Dosya Yiikle

Sube: DFLT

Kasa: DFLT

Mevcut Paketlerden Seg:

Mm:rc.ut paketlerden hangisine dosyay yiklemek istediginizi Paket Seciniz... -
seginiz:

| Paket Seciniz. ..

Dosya adini otomatik al:
202501011321

2025010313254

Dosya Adini Otomatik Al

Yeni Paket Olusturma ya da Mevcut Paketlerden Se¢ seceneklerinden biritercih edildikten sonra ¢ok sayida
paket yiklemesiyapan firmalarin islerini kolaylastirmak adina dosya versiyon adinin otomatik olarak almasi

saglanabilir. Bdylece sistemde sirali isim takibi yapilir. Orn: 5 versiyon numarasina gelindiginde, dosya ad

bu sekilde belirtilerek dosya adinin otomatik olarak dosya00005 alinmasi saglanir.

v Dosya Yikle
Sube: DFLT
Kasa: DFLT
Mevcut Paketlerden Seg:
Mevcut paketlerden hangisine dosyay yiklemek istediginizi 202501011805 -
seginiz:
Dosya adini otomatik al:
Versiyon: 1
Dosya adi : dosya00001
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Basgarih X

Dosya yikleme islemi basanhdir. Makbuzlarinizin

V. durumunu Paket Sorgulama sayfasindan takip
F QAB edebilirsiniz.

Tamam

3.3.2. Paket Onaylama / Sorgulama

Miistahsil Makbuz islemleri

Toplu Makbuz islemleri b

1r Paket Makbuz Yiikleme

W Paket Onaylama/Sorgulama I

Paket Onaylama / Sorgulama sayfasinda sisteme paket olarak yiklenen toplu makbuzlara iliskin islemler
yapilir. Dosya yikleme veya FTP yoluyla sisteme gelen paketler burada listelenir. Listelenen paketlere iliskin

makbuz bilgilerive hatalar gorintiilenebilir ve paketler onaylanarak makbuzlar imzalanmaya gonderilebilir.

v Paket Sorgulama

Klasor Adi:
Paket Tarihi: =
Paketler

Cikti FTP'ye

Klasér Adh Paket Tarihi Onaylama Zamam Cikti Olusturma Zamam indir e

1 202501011624 01/01/2025 16:24:00 01/01/2025 15:24:41  01/01/2025 15:25:01

EllExceI'eClkar Sayfa IBS » 2 1 - 10 listeleniyor. Toplam: 973

[ Makbuzlan Goster
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Sayfa ilk agildiginda paketlere iliskin “Klasor Adi”, “Paket Tarihi”, “Onaylama Zamani” ve “Cikti Olusturma

Zamani” bilgileriekranda goriintilenir.

Paketlerin listelendigi tablodan bir paket segilerek “Makbuzlari Géster” butonuna basildiginda, segilen

paket onaylanmamigsa “Paketteki Onaya Hazir Makbuzlar” ve “Paketteki Onaya Hazir Olmayan Makbuzlar”

goriintiilenirken, secilen paket onayliysa “Paketteki imzali Makbuzlar” ve “Paketteki imzali Olmayan

Makbuzlar” gérintilenir.

Vv Secilen Paketteki Onaya Hazir Makbuzlar

Makbuz Makbuz Al Kimlik LITE Makbuz Diizenlenme  Toplam Odenen Para

uuIo :Ilz?naram Durumu Numarasi g:::g:'md' Numarasi Tarihi Tutar Tutar Birimi versiyon
@]Excel'e Cikar Sayfa | 1 [1
v Segilen Paketteki Onaya Hazir OImayan Makbuzlar
oo Sra KL MK pa N Dizenlenme  Topam - Odeen
Numarasi Soyadi

@,‘ Excel's Qikar

v Secilen Paketteki imzal Makbuzlar

Makbuz Aha

Makbuz Al Kimlik Makbuz Diizenlenme  Toplam Odenen Para 5
UUID Sira Unvam /Adi - L Versiyon
e e Durumu Numarasi Soyad Numarasi Tarihi Tutar Tutar Birimi
f;'_} Excel's Cikar Sayfa 1 /1
v Segilen Paketteki imzall Olmayan Makbuzlar
UUID ;’Il?;(buz Makbuz Alia Kimlik alrl:\:rlam JAdi Makbuz Diizenlenme Toplam ddenen
Durumu Numarasi Numarasi  Tarihi Tutar Tutar
Numarasi Soyad

E;‘_,' Excel'e Cikar
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Makbuzlan Gaster Onayla Sayfay1 Yenile

“Onayla” butonuna basildigl zaman “Onaya Hazir Makbuzlar”in onaylama islemi baglatilir.

Listeden gériintiilemek istediginiz paketi sectiginiz zaman bu paket ile iliskilendirilmis dosyalar “PAKETTEKI
DOSYALAR” alaninda goruntilenir.

Bu tabloda kullanicinin yiklemis oldugu dosya gosterilir ve dosya adi icindeki numerik karakterlerden elde

edilen versiyon numarasini belirtir. Ayrica Makbuz Adedi, Alma Zamani, Parse Etme Zamani, Log Olusturma

Zamani bilgileri de bulunmaktadir.

Paketteki Dosyalar

Dosya Ad Versiyon Fatura Adedi Alma Zamam Parse Etme Zamam Iig?ngl!::slurma Log indir FTP'ye Ginder
01/01/2025 01/01/2025 01/01/2025
! dosya00001.xm 1 1 15:24:21 15:24:21 15:24:41 O -
[EJl Excere Gikar Sayfa [1] /1

Dosya Hatalanm Gaster

Paketteki dosyalar listesinden bir dosya secerek “Dosya Hatalarini Goster” butonuna bastiginiz zaman,

secilen dosyaya ait “Paket Dosyasindaki Hatalar” asagidaki gibi goriintilenir.

Paket Dosyadaki Hatali Makbuzlar

Makbuz
uUuID Makbuz No Sira Hata Aciklama Hata Zamam Hata Detay1
Numarasi
35E59733-E089-424B8-B43C-51FF9FD11111
35E59733-B089-424B- 55 2095000000022 1 UUID'li fatura sistemde mevcut ve imzal 01/01/2025 15:01:02
BA43C-51FF9F11111
durumda!
7AAEFFB9-FES2- 7AAEFFB9-FEB2-4DFB-857B-E5FFACA11111
2 4DF8-857B- SDA2025000000020 2 UUID'li fatura sistemde mevcut ve imzal 01/01/2025 15:01:02
ESFFAC411111 durumdal

Bu sayfadaki bilgileri kullanarak kullanici, yiklenen dosyadaki onaya hazir olan ve olmayan makbuzlari
gorebilir, dosya hatalarinin detaylarini listeleyebilir ve gerekli diizeltmeleri yaparak pakete FTP ya da dosya
ylikleme yolu ile yeni dosya ekleyebilir. Eklenen yeni dosyanin dosya adi igcindeki numerik karakterlerden
elde edilen versiyon numarasi bir dnce yiklenen versiyon numarasindan biiyik oldugu siirece heniz

onaylanmamis paketler icin yeni dosya ile gelen makbuz bilgileri eskisinin izerine yazilacaktir. Onaylama

isleminden sonra pakete yeni dosya eklenemez.

***a_MM > Mistahsil Makbuz islemleri > Mustahsil Makbuz Sorgulama sayfasindan Onaylanan / Hatali

makbuzlar takip edilebilir.
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3.4. e-MM Arsiv Tasima

e-SMM Arsiv Tasima

g g’

w Tasinan Makbuz Listesi

w Tasinan Ra

Farkli entegratorler Gzerinden gonderilen e-MM makbuzlari QNB eSolutions i¢cerisinde saklanabilmektedir.
e-MM makbuz igin gelen seklinde bir yapi olmadigl icin sadece giden e-MM ve raporlar saklanabilir.
Saklanacak xml dosyalarinin tek bir zip icerisinde toplanmis olmasi gerekmektedir. Xml dosyalari

ziplendikten sonra e-MM Arsiv Tasima alanina gelinmelidir.

3.4.1. e-MM Makbuz/Rapor Yikleme

Dokiiman No : KLVZ.07
Yayin Tarihi/Rev. : 13.01.2025/1
50

Siniflandirma: Genel / Kisisel Veriigermez



.)X(. QNB

eSOLUTIONS

Yukleme isleminin yapilabilmesi icin e-MM Makbuz /Rapor Yiukleme /Rapor Yiikleme alanina tiklanmahdir.
Saklanacak veri makbuz ise Belge Saklamanin secilmesi eger rapor ise de Rapor Saklamanin segilmesi

gerekmektedir. Yilkleme anahtari alanina herhangi bir sayi ya da harf girilmesi gereklidir.

Sonrasinda Dosya Seg¢ ‘e tiklanmali ve yiiklenecek zip dosyasinin segilmesi ve A¢ segenegine tiklanmasi yeterli
olacaktir. Dosyanin segilmesinin ardindan asagidaki sekilde uyari ¢ikacaktir. Kaydet segenegine tiklan diktan

sonra ylkleme islemi tamamlanmis olacaktir.

e-Mm Yiikleme

Dosya Tipi: Belge Saklama w

Yikleme Anahtan: Belge Saklama

Rapor Saklama

Dosya Yikleme: | Cnouse e [N ime Cnosen

o | e
e

3.4.2. e-MM Makbuz/Rapor isleme

Sonraki asamada “e-MM Makbuz /Rapor isleme” alanina gelinerek bu alan icerisinden makbuzlarin

saklanmasi tamamlanmalidir.
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e-MM Makbuz /Rapor isleme alaninda Sorgula segcenegine tiklandiginda yiiklenen dosyalar ortaya gikacaktir.
Yikleme durumu kolonuna bakilmali ve durum eger Yiklendiolarak goriiniiyor ise sol tarafta bulunan mavi

ok isaretine tiklanarak portala aktarilacak makbuzlarin ortaya ¢ikarilmasi saglanmalidir.

e-Mm Makbuz / Rapor Isleme

YYukleme Anahtan: deneme
Yukleme Tarihi Baglangig: B Yukleme Tarihi Bitig: A B
Islem Tarihi Baslangig: B Islem Torihi Bitis: - ot |
1
Sorgula Temizle
Listele Yukleme Anahtan VKN/TCKN Makbuz/ Rapor Dosya Tipi Yukleme Durumu  Yukleme Tarihi Tammiayan Kullanici  Dosyay: Kapat Hata Goste
E deneme 3250566851 Belae Sakilama PDF YUKLENDI 11/05/2021 11:48  test.efinans x
2 3
#63  [MExcere Cikar Sayfa B n
Fatura Listesi
2
o N -
- 4 7 -
( M uz Makbuz Ahct Alict islem Tiri Iglem Makbuz Kontrol Yukleme Iglem
- | PORTALAAKTAR i Tutan Unvan VKN/TCKN § Sonucu Acgiklama Zamani Zamani
. ISLEM YAPMA PORTALA Fatura Portale 01/01/2025 01/01/2025 =
[ EllS b 21/2025 925,93 testtest 11111111111 AKTAR Basanh Aktanldr. 11:48 11:48 7=

Ardindan ilgili makbuzlarin ya da raporlarin segilerek Portala Aktar’in segilmesi ve Baslat secenegine

tiklanmasi yeterliolacaktir. Bu islem sonrasinda makbuz ya da raporlar sistem otomatik alinacaktir.

3.4.3. Tasinan Makbuz Listesi ve Tasinan Rapor Listesi

Miistahsil Makbuz islemleri >

Toplu Makbuz Islemleri >

Ayarlar >
e-MM Arsiv Tasima v
w e-MM Makbuz/Rapor Yiikleme

¥ e-MM Makbuz/Rapor isleme

vr Tasinan Makbuz Listesi

i Tasinan Rapor Listesi
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Saklanan bu makbuzlar ya da raporlar kontrol edilmek isteniyor ise Tasinan makbuz Listesi ya da Tasinan

Rapor Listesialanindan kontrol edilmesiyeterli olacaktir.

Tasman Makbuz Listesi

Ahct VEN/TCEN:

Alict Unvan/Ad Soyad:

Makbuz No:

Déviz Cinsi: —_ w

Makbuz Tarihi: 01/01/2025 5 13/01/2025 B

Son Gdeme Tarihi: 5 ]

Makbuz Tutar: 0 0
m PDF INDIR HTML INDIR UBL INDIR Toplu Eposta Gonder Sorgula / Excefe Cikar

]  Alci TCKN/VKN Unvan/Ad Soyad Makbuz Tarihi Makbuz No Makbuz Tipi

Tasman Rapor Listesi

Hazirlayan Kimlik

No:
Balim No: Rapor No:
Rapor DGnem . .
Boslangig: E Rapor Dénem Bitig: E
Bakim Boglangs ] Bolam Bitis Tari: )
=3
Miikellef Kimlik ~ Hazirlayan - Dénem p . Béliim o L
O No Kimlik No Bolim No Rapor No Baslangic Donem Bitig Baslangig Bolim Bitig Indir
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3.5. Gelen e-Belge Saklama

Miistahsil Makbuz islemleri
Toplu Makbuz Islemleri
Ayarlar
e-MM Arsiv Tasima
Gelen e-Belge Saklama
¥ Gelen e-Belge Yiikleme
17 Gelen e-Belge i; eme

¥r Saklanan e-Belge Listesi

LT

W

g

W

Firmalar kendilerine gonderilen e-Mistahsil makbuzlari QNB eSolutions Portal icerisinde saklayabilirler. Bu

islem icin Gelen e-Belge Yiikleme alanindan baslayarak saklama islemini yapabilirler.

3.5.1. Gelene-Belge Yukleme

Miistahsil Makbuz islemleri
Toplu Makbuz Islemleri
Ayarlar

e-MM Arsiv Tasima

Gelen e-Belge Saklama

¥ Gelen e-Belge Yiikleme

1r Gelen e-Belge Isleme

V7 Saklanan e-Belge Listesi

v
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Firmalar gelen e-Belgeleri XML, HTML ya da PDF olarak buradan yiiklemelidir. Birden fazla veriyliklenecekse
dosyanin zip seklinde olmasi gerekmektedir. Yiikleme anahtari kismina istenilen harfya da rakam yazilabilir.

Ardindan dosyanin segilmesive Kaydet butonu lizerinden yiiklemenin tamamlanmasi1 gerekmektedir.

e-Belge Yiikleme

Tek Belge Yiklenecek{_]
Belge Tipi: Mustahsil Makbuzu v

Yikleme Anahtari:

Dosya Yiikleme: Choose File | No file chosen

3.5.2. Gelene-Belgeisleme

Gelen e-Belge Saklama

i Gel

Firmalarin yukledikleri makbuzlari e-Belge isleme alanindan isleme almalari gerekmektedir. Makbuzlari

ylkledikten sonra Sorgula butonuna basiimasi gerekmektedir.

Ortaya ¢ikan sonuglar icerisinde verinin isleme alinabilmesi i¢in yikleme durumunun “Yiiklendi” olarak

gorilmesi gerekmektedir.
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e-Belge Isleme

Belge Tipi: Mustahsil Makbuzu - Yikleme Anahtar:
Yikleme Tarihi Boglangig: B Yiikleme Tarihi Bitig: i B
Islem Tarihi Baslangig: B Islem Tarihi Bitis: i B
1
Sorgula Temizle
. Yiikleme Dosya Yiikleme Yiikleme Dosyay Hata
Listele Anahtan VKNITCKN Tipi T Tarihi Tamimlayan Kullanici Kapat Goster
eMM 3250566851 XML YUKLENDI 09/02/2024 o jitim test
09:43
2 3
23 E]lExceI'e Gikar Sayfa f
Fatura Listesi
5
— - Bel sat sat ish
. ge atic atict ; - glem
O u T LA T BielgeTarihi Tutan Univan VKNITCKN Iglem Tiiri ey Belge Kontrol Agikl

PORTALA

0 1\i$LEM YAPMA 0M/02/2025 [=§  1.600,00 eFinans Elek 3250566851 apTaR Basarili Fatura Portale Al

“Yiiklendi” konumunda bulunan dosyanin solunda bulunan ok isaretine tiklanip alt kisimda bulunan makbuz

listesi icerisinden yapilacak islem secilir ve baglat butonuna tiklanir.
Burada iki secenekvardir.

e Portala Aktar : Secilen verilerin saklanmaislemlerini sematron kontroliinden gegerek tamamlanmasini
saglamaktadir.

e islem Yapma: Yiiklenen dosyanin herhangi bir sekilde isleme alinmadan saklanmasini saglamaktadir.

Dokiiman No : KLVZ.07
Yayin Tarihi/Rev. : 13.01.2025/1
56

Siniflandirma: Genel / Kisisel Veriigermez




):g. QNB

eSOLUTIONS

3.5.3. Saklanan e-Belge Listesi

Mistahsil Makbuz Islemleri
Toplu Makbuz islemleri
Ayariar

e-MM Arsiv Tasima

Gelen e-Belge Saklama

v Gelen e-Belge Yiikleme

¥ Gelen e-Belge Isleme

w Saklanan e-Belge Listesi I

Saklanan Belge Listesi alanindan islemi tamamlanan (Saklanan) belgenin gorintilemesi yapilabilir. PDF,

HTML ve UBL olarak indirilebilmesive toplu halde Excele alinabilmesini saglayan 6zellikleriigermektedir.

Saklanan Belge Listesi

Belge Tipi: Mustahsil Makbuzu v

Satict VKN/TCKN:

Satict Unvan/Ad Soyad:

Belge No:
ETTN:
Belge Tarihi: i B 1 B
Belge Tutar: 0 1]
m PDF INDIR HTML INDIR UBL INDIR Sorgula / Excel'e Gikar
— - Satici Belge Belge Dosya L
I} ' Uuid VKNTCKN Satici Unvan/Ad Soyad Tarif No Tutar Adi Goriintile
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