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1.

GIRIS

Elektronik arsiv uygulamasi, elektronik fatura uygulamasinin kapsami disinda kalan fatura islemlerinin de

elektronik ortama tasinmasini hedefleyen bir uygulama olarak fatura islem ve kopyalarinin timuyle

elektronik ortama tasinmasini saglamak amaciyla gelistirilmistir.

e-Arsiv'insundugu islevler sunlardir:

v

2.

Fatura numarasi tUretme.

e-Arsiv faturasi olusturma.

Olusturulmus faturayi kaydetme.

Faturayl imzalama.

Faturayi veritabani / depolama alanina arsivieme ve sorgulama.

Faturaya erismek icin kullanilabilecek tekil internet baglantisini e-Posta / SMS ile iletme.

e-Arsivraporu olusturma ve mali miihir ile onaylama.

Raporu elektronik ortamda Gelir idaresi Bagkanligr'na iletme.

YONETIM

Yonetim ekranlarinda Organizasyon (Holding, Merkez, Sube, Santiye vb.) organizasyona bagh sirketler ve

kullanicilar tanimlanabilir. Kullanicilararoltabanh veya organizasyon ve yerleske bazindayetkiler verilebilir,

stk kullanilan sirket bilgileri Adres Defteri’ne kaydedilebilir. Ayrica e-Arsiv Hizmet Aktivasyonu da bu meni

altinda yapilmaktadir.
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2.1. Genel

Adres Defterleri

W i

“

A

2.1.1.  Sirket Tanimlari

Sirketinizin bilgileri ve gesitli ayarlari bu bélimde yonetilebilir.

“Sirket Tanimlar1” ekranindan e-Arsiv triini kapsaminda “Fatura $Sablonlar1” tasarlanabilmektedir.

Sube Tamimian Ek Bilgiler Fatura Sablonlan
|
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Fatura Sablonlari

“Fatura Sablonlar’” butonuna basilarak fatura sablonlari ekrani agilabilir. Fatura sablonlari, olusturulan

faturalarin gortiiniimlerinin 6zellestirilmesine imkan tanir. e-Arsiv Fatura Uzerinde gosterilecek olan alanlar,

alanlarin formatlari, logo, logonun bulunacagi konum vb. bilgiler e-Arsiv Faturalarin fatura sablonlarinda

tutulmaktadir. Standart fatura sablonlarinda sirketlerin logo, banka bilgileri vb. kendilerine 6zel bilgileri yer

almamaktadir. Bu nedenle sirketlerin her faturada otomatik olarak gelmesini istedigi bilgiler varsa ve fatura

alanlarini diizenlemek istiyorlarsa kendilerine 6zel fatura sablonu olusturabilirler.

ONEMLI BILGILENDIRME: e-Arsiv fatura sablonu QNB eSolutions Portal “Fatura Sablonlari” araciligi ile

tasarlandiktan sonra mutlaka bilgisayara indirilerek, daha sonra ayrinti ile agiklanacagi sekilde “e-Arsiv

meniisii Ayarlar - Firma Ayarlar1” sayfasindan “FaturaSablonlar1” basligina yiiklenmesi gerekir. Bu sekilde

yliklenmezise Yapilandirma Ayarlari kisminda gorintilenemeyecektir.

Fatura $Sablonlan

ismi
e-Argiv1.xslt

e-Argiv2.xslt

v Fatura Sablonlan (XSLT)

Sablon Adi Onizle indir

e-Argiv1.xslt = ‘

e-Argiv2.xslt B '

e-Argiv3.xslt = 4

3T ER S

Yiiklenme Tarihi Varsayilan Sablon Uriin Onizle indir Giincelle Kopya Olustur
08/10/2024 Hayir EARSIV |:| 4 B
03/10/2024 Hayir EARSIV =S| 4 B
02/10/2024 Hayir EARSIV ) 4 B

e-Argiv3.xslt

[l excel'e Cikar

Sayfa [1]/1

Kullanmakta oldugunuz fatura gériniminizii muhasebe programinizdan disari aktararak ya da taslak bir

fatura sablonunu dizenleyerek kendinize 6zel fatura sablonunuzu kullanabilirsiniz. “Fatura Sablonlar"

»

ekraninda, “Yiikle”, “Varsayilan Yap”, “Sil”, “Tasarla” bolimleri bulunmaktadir.

Sirket kendi istegine bagli olarak fatura lizerinde gérmek istedigi logoyu ekleyebilmesi i¢in “Tasarla”

ekranindan yararlanabilir. Burada kullanilacak logolar (.jpeg, .png ve .gif ) uzantih olmalidir.

Dokiiman No

:KLVZ.02

Yayin Tarihi/Rev. : 07.01.2025/2

Siniflandirma: Genel / Kisisel Veriigermez



% QNB

eSOLUTIONS

“Yuklenecek her bir gorselin 30 KB den yiiksek olmamasini tavsiye ediyoruz.”

Acilan ekranda “Sablon Adi1” ve “Sablon Agiklamasi” girilerek “Sablon Segimi” yapilir.

Tasarla X
Oriin: e-Arsiv -
Sablon Ad: Omek
Sablon

Aciklamasi: Omnek

“hnese,

Sablon Secimi:

RUEE s s e i 1

TinEEIIEE

e-Arsiv Fatura Sablonu

“ileri” butonuna tiklanarak ilerlenir.

Fatura Sablonu Tasarla - Ornek.xsit

Fatura Alanlan:

It~ g Satia -
- g Al
' g Fatura Kinyesi )
' [ Fatura Satirlan gNEI eSolutions
: sentepe Mahallesi Buyikdere Caddesi Kristal Kule Binasi
= @ Iade Tablo - No:300 Kapi No:215 1797 Sisli / istanbul
Tel: 8502506750 o
Icerik Ekle/Dizenle eCHERVELETS e-Posta test@egitim com "
Vergi Dairesi: SISLI e-Arsiv Fatura
- VKN: 3250566851
Alan Secimi: Lutfen bir alan seciniz. v
SAYIN
Icerik

XYZ imalat ve Pazarlama AS
|.Hakki Konyali Cad. No:5
BESIKTAS/ ISTANBUL

Tel 2123200007 Faks: 2123233708
Web Sitesi: www.xyz.com.ir

T, YaztipiAilesi v YazitipiBi.. v A v A ~

SrE-EE 134 e-Posta” abc@xyz.com tr
. [ — - Vergi Dairesi: ANADOLU KURUMLAR
& BB X, X QT & VKN: 4810222333

ETTN: 6E041351-B008-2249-99EA-102220222254

Tarih: 03-12-2013

Fatura No: 'AAA2013100000503
Ozellestirme No: | TR1.2

Senaryo: TEMELFATURA
Fatura Tipi: IADE

iade Fatura Ne: GIB20140000000007
iade Fatura Tarihi: |31-01-2014

Olusma Zamani: | 13:34:23

Ek Kinye Verisi 1:| 123

Ek Kiinye Verisi 2:| 456

Icerik Alami Stili (CSS)

“ | 5 ) Vergi ,«
Sira e T FPre Bl_nm iskonto/Artinm  Iskonto/(A)rtinm | Mal Hizmet KDV KDV i Dl-gEl
Onizle No Fiyat Orani Tutan Tutan  Cram Tutar -~ Vergiler
- Sebebi
2.000 6.480,00 480,00  350-
Kaydet 1 XYZ 2000 3 Adet %8,00 Diger

Yukaridaki ekranda ilgili degisiklikler yapilarak “Onizle” butonu yardimiyla sablon icerigi 6n izlenebilir,

“Kaydet” butonu ile sablon kaydedilebilir.

Dokiiman No : KLVZ.02

Yayin Tarihi/Rev. : 07.01.2025/2

Siniflandirma: Genel / Kisisel Veriigermez



%QNB

eSOLUTIONS

Fatura Sablonu Alanlari

Fatura sablonu lzerindeki alanlar Gelir idaresi Baskanlig’nca belirlenmis UBL-TR standardina gore

hazirlanmistir. Bu alanlar su sekilde gruplanmistir:

o Satia

Goruntilenen Alanlar;

Ad - Soyad / Unvan
Adres

Telefon / Faks
Web Sitesi

e-Posta

Vergi Dairesi

Ek Tanimlar

Sube Bilgisi

O O O OO O O O

Sirkete ait ek tanimlar (TAPDK No, Bayi No, ... vb.) alanlar yukarida eklenmemis olsa da eger fatura verisinde
mevcutsa sablon lzerinde gériintiilenecektir. istege bagl olarak mevzuat olarak gériintiilenmesi zorunlu

alanlar hari¢ ekleme —¢ikarma islemi yapilabilir.

Satici
Ad-Soyad / Unvan
Adres
[ Telefon/Faks
L. m Web Sitesi
e-Posta
Vergi Dairesi
Ek Tammlar
L. ) Sube Bilgisi

o Alia

Goruntulenen Alanlar;

Ad - Soyad / Unvan
Adres

Telefon / Faks
Web Sitesi

e-Posta

Vergi Dairesi

Ek Tanimlar

Sube Bilgisi

O O O 0O O O O O

Sirkete ait ek tanimlar (Abone No, Dosya No, ... vb.) alanlar yukarida eklenmemis olsa da eger fatura
verisinde mevcutsa sablon tizerinde goriintiilenecektir. istege baglh olarak mevzuat olarak gériintiilenmesi

zorunlu alanlar haric ekleme — ¢ikarma islemi yapilabilir.
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Al
i- g Ad Oneki
Ad-Soyad / Unvan
Adres
Telefon/Faks
L. @ Web Sitesi
e-Posta
Vergi Dairesi
Ek Tanimlar
L. ) Sube Bilgisi

o FaturaKiinyesi

Faturanin iceriginde bulunan asagidaki alanlardan istege bagli olarak mevzuat olarak goriintilenmesi

zorunlu alanlar hari¢ ekleme —¢ikarma islemi yapilabilir.

Fatura Klinyesi tablo satirlarinda goriintiilenen alanlar;

o Tarih

o Fatura No

o Ozellestirme No
o Senaryo

o Fatura Tipi

o Fatura Alt Tipi
o lade No/Tarih
o irsaliye No/Tarih
o Siparis No/Tarih
o Son Odeme Tarihi
o Olusma Zamani

o EkKiinye Verileri

Yeni bir fatura sablonu olustururken yukarida bulunan alanlardan “Ek Kiinye Verileri” alani harig diger alanlar
otomatik seciliolarak gelmekte ve bu segilialanlar fatura iizerinde gériintiilenmektedir. istege bagh olarak

mevzuat olarak géruntilenmesi zorunlu alanlar harig ekleme — ¢ikarma islemi yapilabilir.
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Fatura Klnyesi

- @ Tarih

t- g Fatura No

- @ Ozellegtirme No
Senaryo

- (¥ Fatura Tipi

t- @3 Fatura Alt Tipi

t- 3 fade No/Tarih

+- @ Irsaliye Mo/Tarih
+- M Siparis No/Tarih
t- @ Son Odeme Tarihi
i @ Olusma Zamam
() Ek Kiinye Verileri

“Ek Kiinye Verileri” seceneginin secilmesi ile “e-Arsiv - Fatura islemleri - Fatura Olusturma” ekraninda

bulunan “Not” alanina eklenmesiistenen ek kiinye verileri tek tek asagidaki formattaki gibi girilebilir.

## Ek Kiinye Verisil: 123
## Ek Kiinye Verisi2: 456

Fatura $ablonu Tasarla - Ornek.xsit

~ [ Fatura No
- [ Ozellestirme No
Senaryo

- & Fatura Tipi

~ () Fatura Alt Tipi

- @ lade No/Tarih

() frsaliye No/Tarih
- O Siparis No/Tarih
Son Odeme Tarihi

Olusma Zaman

Kanye Verileri

atura Sabirlan
i gg Tade Tablo

icerik Ekle/Dizenle  [ESEPNENES

Alan Secimi: Lutfen bir alan seginiz.

Icerik

LARRTTRN S NG
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v Not

— Yeni Not Alar Ekle

_— v @MW

## Faturavi Hazirlavan: Ormek Firma
## Kasa: 123

e-Argiv Fatura

Tarih: 03-10-2024
Fatura No:

Ozellestirme No: TR12

Senaryo: EARSIVFATURA
Fatura Tipi: SATIS

Olugma Zamani: 13:34:23
Faturayi Hazirlayan: | Omek Firma
123

Kasa:

o Fatura Satirlari

Faturanin igeriginde bulunan asagidaki alanlardan istege bagli olarak mevzuat olarak goérintilenmesi

zorunlu alanlar harig ekleme — ¢ikarma islemi yapilabilir.

Fatura Satirlari alaninda gorintilenen bu alanlar;
o SiraNo
o AliciUriin Kodu
o Satici Uriin Kodu
o UreticiUriin Kodu
o Mal Hizmet
o Aciklama

o Miktar

Dokiiman No : KLVZ.02
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o Birim Fiyat

o liskonto / Artirim Orani
o Iskonto / Artirim Tutari
o Mal Hizmet Tutari

o KDV Orani

o KDV Tutari

o Vergi .M. Sebebi

o Diger Vergiler

o Satir Agiklamasi

Yeni bir fatura sablonu olustururken yukarida bulunan alanlardan “Alici Uriin Kodu”, “Satici Uriin Kodu”,
“Oretici Urlin Kodu”, “Agiklama” ve “Satir Agiklamas!” alanlari harig diger alanlar otomatik segili olarak
gelmekte ve bu secili alanlar fatura izerinde gériintiilenmektedir. istege bagli olarak yaygin bir sekilde
kullanilmayan bu alanlar segilerek fatura lizerinde gorintiilenmesi saglanabilir. Sadece “Fatura Satirlar1”
alaninda sag tusa basilarak ya da ¢ift tiklanarak agilan ekranda “Alani Giincellestir” islemi yapilabilir. Bunun
amacl; “Fatura Satirlar1” altinda bulunan segeneklerin bashgini degistirmektir. Bu islem Gonderici, Alicy,

Fatura Klnyesi, Fatura Satirlari, Dip Toplamlar alanlarinda yapilmamaktadir.

Fatura Satirlam
i~ [ Sira No Alani Ozellestir
(] Ahar Uriin Kodu
[(] Satict Uriin Kodu
(] Uretici Uriin Kodu
Mal Hizmet
(] Aciklama
. @ Miktar
Birim Fiyat
Iskonto/ Artinm Orani
. #g iskonto/ (A)rtinm Tutan
Mal Hizmet Tutan
KDV Orani

Ornegin; “Mal Hizmet” alani icin sag tusa basilarak ya da cift tiklanarak, acilan ekranda “Alani Ozellestir”

secilir. “Alan Bashgi (Ozel)” kismina degistirilmek istenen isim yazilir. Yapilan degisiklik fatura satirina yansir.
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Fatura Alani Ayarlan

Alan Baghdi (Varsayilan): Mal Hizmet

Alan Baghiji (Ozel):

Varsayilan Kosul
Gasterim Kogulu: (O Ozel Kosul
@ Kosul Yok

Varsayllan Kogul:
V]

Ozel Kosul (XSLT Kodu):

Tamam

i (ST R SFTRS FER TR

"~ M Fatura Satirlan Wergi Dairesi: ANADOLU KURUMLAR
I— Sira Mo VKN 4810222333

L () aer Ortn Kodu

k- O satie Uriin Kedu

| () Uretici Uriin Kodu

- [ Mal Hizmet

! ) Agiklama

| g Miktar

! P Birim Fiyat =

ETTN: GEO41551-BO08-2249-90EA-102220222254

e 4= B Genel Ayarlar

Alan Secimi: Lutfen bir alan seginiz w

Igerik

Sira .
. Malzeme Miktar

B 7 U & == == No

T Yaz Ailesi - 371 ~+ A v A -

——— p—— 1 XYZ 2000 3 Adet
]

Degistirilen isim ile fatura sablonu gorintilendiginde “Mal Hizmet” olarak goéziken alanin “Malzeme”

olarak gilincellendigi bilgisi gorlntilenir. Mal hizmet satiri igin slrikle birak ile kolonlarin siralamasi

degistirilebilir.

Gosterim kosulu ¢ secenekten olusmaktadir:
v Varsayilan Kosul: Ornek sablonda ayarlandigi sekilde (Gizli, sadece veriicerdiginde yada her zaman)
gosterilir.
Ozel Kosul: Girilebilecek sablon kodu kosulu ile gésterilir.

Kosul Yok: Her zaman gosterilir.

Ornegin “Iskonto / Artirim Tutari”nin “Varsayilan Kosul”u var. Bu sayede bu siitun sadece iskonto tutari verisi

iceren faturalarda gériintiilenir. iskonto girilmediyse fatura tizerinde iskonto kolonu gériintiilenmez. Eger

Dokiiman No : KLVZ.02
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“iskonto /Artirim Tutar1”nin “Varsayilan Kosul”u yoksa iskonto girilmese de fatura tizerinde iskonto kolonu

goziikecektir.

Fatura Alani Ayarlan %

Alan Baghdi (Varsayilan): Iskonto/ (A)rtinm Tutar

Alan Baghdi (Ozel):

@ Varsayilan Kosul
Gosterim Kogulu: (O 0Gzel Kosul
O Kosul Yok

Varsaylan Kosul: //n1:Invoice/cac:InvoiceLine/cac: AllowanceCharge

Ozel Kosul (XSLT Kodu):

Tamam

“Ozel Kosul ( XSLT Kodu )” ileri diizey bir alandir. ihtiyag durumunda, XSLT diline hakim kisilerce degistirilmesi

gerekir.

o Dip Toplamlar

Faturanin iceriginde bulunan asagidaki alanlardan istege bagli olarak zorunlu olan alanlar hari¢ ekleme —

¢ikarma islemi yapilabilir. Dip Toplamlar alaninda goriintiilenen bu alanlar;

o Toplamlar Tablosu

o Toplamlar Tablosu (TL Karsiliklari)

2 Dip Toplamlar
i~ g Toplamlar Tablosu
¢~ (] Toplamlar Tablosu (TL Kargiliklar)

Bu alanda bulunan seceneklerden sadece “Toplamlar Tablosu (TL Karsiliklar)” eklenip — c¢ikarilabilir.
“Toplamlar Tablosu (TL Karsiliklar1)” alaninda yukardaki satirlarin TL karsiliklarina ek olarak ddviz kuru satiri

da gosterilir.

Toplamlar Tablosu

i g Mal Hizmet Toplam Tutan

Makliye Alam Ozellestir
f- Sigorta

l q Dip Toplamlar r
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Dip Toplamlar Tablosu ve TL Karsiliklari Tablosu igin siiriikle birak ile kolonlarin siralamasi degistirilebilir.

Toplamlar tablosu igin “Alani Ozellestir” butonu basilarak segilen alanin bashigi giincellenebilir.

o iade Tablo

Gider pusulasi, vergi miikellefi olmayan kisilerden alinan mal ve hizmetlerin belgelendirilmesinde kullanilan

belgedir.Bunun yani sira satilan malin tiiketiciye “iade” edilmesi halinde de gider pusulasi diizenlenir.

o lade Tablo

Bu alanda bulunan segenek lizerinden satilan malin iade alinmasi durumunda segilebilir.

Bl 6.000,00 LUK

8) | 10.000,00 EUR

- @ Ao 16.000,00 ELUR

- @ Fatura Knyesi 480,00 EUR

- roturs Satian 100.00 EUR

400,00 EUR

400,00 EUR

Genel Ayarlar 10.000,00 EUR
o . Tevkita 400,00 EUR
Alan Secimi Liitten bir alan seginiz - ) 12,00 R
L Vergiler Dahi ar- | 18.680,00 EUR

B 7 VYU S|lE=EsE= Odenecek Tular | 18.180,00 EUR

Lutfen sa

tabloda belirtilen kodlan Sebep Kod Tablosu
laniniz.

GIDER PUSULASI

Kod iade Sebepleri

- O Uriin Adi Adet | Birim Fiyat |[Kov|  TePRM | sopen Kodu

Tutar Beden olarak uygun degil

Ad Soyad Telefon | [iade Nedeni
Adres mea

gerik Alan Stili (CSS

icerik Ekle / Diizenle

“Alan Se¢imi” alaninda 13 adet icerik alani bulunmaktadir. istenilen igerik alanlarina metin, resim, tablo vb.
eklenebilmesiicin “Alan Se¢imi” alanindan icerik alaninumarasi Orn: (icerik Alani 1) secilerek “igerik” alanina

icerikler eklenebilir.

Eklenen icerik bilgisindeki metinler koyu, italik, alti ¢izgili, renkli, vurgulu vb. yapilabilir. Yazi tipi, madde

isaretleri, numaralandirma, tablo, resim (.jpeg, .png, .gif vb. ) eklenip degistirilebilir. Eklenen resimlerin

boyutu uygun formatta olmaldir.
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Fatura Sablonu Tasaria - Ornek.xsit

Fatura Alanlar:
i @ sata -
- g3 Al
- 2 Fatura Kanyesi B s Eolut
i eSolutions
- @ Fatura Satulan Esentepe Mahallesi Blylkdere Caddesi Kristal Kule Binas!
Iade Tablo - No:300 Kapi No'215 1797 Sigli / istanbul
Tel: 8502506750
(=i 9= T Ll Genel Ayarlar e-Posta: test@egitim com
Vergi Dairesi: SISLI
- VKN: 30596345308
Alan Secimi: Litfen bir alan seginiz. v
SAYIN
Icerik Liitfen bir alan seciniz.
—— XYZ Imalat ve Pazarlama AS
B 7 U S = ZiceikAlan 1 | Hakki Konyali Cad. No:5
— e | BESIKTAS/ ISTANBUL
I ~ VA eerik Alani 2 Tel: 2123300007 Faks: 2123233708
= Web Sitesi: WWWw.XyZ.com.ir
= icerik Alam 3 e-Posta: abc@xyz.com ir
= - | Vergi Dairesi ANADOLU KURUMLAR
Mm@~ | — |x X icerik Alam 4 WKN: 4810222333
Icerik Alani ETTN: 6E041551-8008-2249-99EA-102220222254
Icerik Alani 6
Igerik Alam 7
Tarih: 03-12-2013
Icernik Alami 8 Fatura No: AAAZ013100000503
icerik Alami 9 Ozellestirme No: | TR1.2
icentk Alani 10 Senaryo: : TEMELFATURA
) Fatura Tipi: IADE
Igerik Alam 11 iade FaturaNo: | GIB20140000000007
icerik Alami 12 iade Fatura Tarihi: 31-01-2014
P Olugma Zamani:  13:3423
Icerik Alani Stii (€SS) IcenikcAlant 13

Ayni zamanda “icerik Ekle / Diizenle” alaninda sag tiklanarak acilan secenekler ile resim, tablo, hiicre, satir,

situn da eklenebilir.

Icerik Ekle/Dizenle [REEHERAVEUELS

Alan Secimi Icerik Alani 1 v
Icerik

BZIUS ===

[ad Resim Ekle
EEH Tablo ekle »
Hicre »
Satir »
4 Situn » »

Icerik £

Logo Ekleme

icerik Alani 8 segilerek ya da érnek sablon lizerinde “Sirket Logosu”na tiklanarak, 6rnek sablonda gosterilen
ornek logo silinir. Ardindan “Resim Ekle” butonuna tiklanarak uygun firma logosu sablona eklenir. “Onizle”
butonuna tiklayarak yaptiginiz logo degisikligini gorebilirsiniz.

Dosya boyutu 46 KB’tan biiyiik olamaz.
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Fatura $ablonu Tasaria - Ornek.xsit

Fatura Alanlari:

It g Satic N

- 1 Al

- 9 Fatura Kanyesi

I g Fatura Satirlan I QNB eSolutions

Esentepe Mahallesi Bilyikdere Caddesi Kristal Kule Binasi

- [ lade Tablo M No:300 Kapi No:215 1797 Sigh / Istanbul
Tel: 8502506750 .
Icernik Ekle/D Genel Ayariar e-Posta: test@egitim.com
= Vergi Dairesi SISLi e-Arsiv Fatura
N VKN: 30596345308
Alan Secimi: Icerik Alani 8 ~
SAYIN
Icerik
XYZ Imalat ve Pazarlama AS
B I YU §|= 1. Hakki Konyali Cad. No'5
e ee———— BESIKTAS/ ISTANBUL
| Ik Yazitipi Allesi ~ YaziipiBU.. ~ A ~ A ~ Tel: 2123300007 Faks: 2123233708
- j— —— Web Sitesl: www.xyz.com.tr
E-E-EE|Y 0| e-Posta’ abC@Xyz.com.ir
Vergi Dairesi: ANADOLU KURUMLAR
M E-— %X 0T VKN: 4810222333

ETTN: 6E041SS1-B008-2249-99EA-102220222254

Tarih: 03-12-2013
Fatura No: AAA2013100000503
Ozellestirme No: | TR1.2

Senaryo: TEMELFATURA

Fatura Sablonu Tasarla - Ornek.xslt

Fatura Alanlan:
/- g3 satiel a
- g anc
' 3 Fatura Kiinyesi
QNEB eSolutions
Esentepe Mahallesi Bilylkdere Caddesi Kristal Kule Binas!

(R ETD - NG00 Kapl No'215 1797 Sisli / istanbul
Tel: 8502506750 y
icerik Exie/D Genel Ayarlar e-Posta: test@egitim com
Vergi Dairesi: SISLI e-Arsiv Fatura
- VKN: 30596345308
Alan Secimi: Igernik Alam & -~
SAYIN
Icerik
XYZ Imalat ve Pazarlama AS
B I Y 5= |.Hakki Konyal Cad. No:5

BESIKTAS/ ISTANBUL

| I YaziipiAllesi ~ YazitipiBd.. ~ A - A ~ Tel: 2123200007 Faks: 2123233708
- = p—w— Web Sitesi: www.xyz com tr
ErExSE|S 0|0 e-Posta’ abc@xyz com ir

Vergi Dairesi: ANADOLU KURUMLAR

B m- - x X QT VKN 4810222333

ETTN: 6E041531-B008-2249-99EA-102220222254

Tarih: 03-12-2013
Fatura No: AAA2013100000503
Ozellestirme No: | TR1.2

Senaryo: TEMELFATURA

“Resim Ekle” butonuna basiniz.

Genel Ayarlar

Alan Secimi: icerik Alani 8 v
Icerik

“Dosya se¢” butonu ile ilgili kaynak secildikten sonra “Tamam” butonuna tiklayiniz.
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Resim ekle/dlizenle x

Kaynak Choose File | No file chosen

Boyutlar X v En - Boy oranini koru

3 -

Fatura $ablonu Tasarla - Ornek.xsit

Fatura Alanlan:

! QNB eSolutions
‘:‘ Fahird atrad I Esentepe Mahallesi Blyukdere Caddesi Kristal Kule Binasi
*~ € Tade Tablo X N0:300 Kapi No:215 1797 Sisli / istanbul
Tel: 8502506750
Icerik Ekle/Diizenie [eERVENE e-Posta: test@egitim.com "
Vergi Dairesi: SISLI e-Arsiv Fatura
- VKN: 30596345308
Alan Segimi: icerik Alani 8 v
SAYIN
Icerik

XYZ Imalat ve Pazarlama AS

\B.Z Y S E 1. Hakki Konyali Cad. No:5 Tarih: 03122013
AT —— - BESIKTAS/ ISTANBUL : -12-
| I YaztipiAilesi ~ YaztipiBi.. ~ A ~ |Al ~ Tel: 2123200007 Faks: 2123233708 Fatura No: AAA2013100000503

Web Sitesi: www.xyz.com.tr -
e-Posta: abc@xyz.com.r Ozellestirme No:  TR1.2
Vergi Dairesi: ANADOLU KURUMLAR Senaryo: TEMELFATURA
VKN: 4810222333

Fatura Tipi: IADE

ETTN: 6E041SS1-B008-2249-99EA-102220222254 iade Fatura No: | GIB20140000000007
iade Fatura Tarihi: 31-01-2014
Olugma Zamani:  13:34:23

“Onizle” butonuna tiklayin.

Fatura $ablonu Tasarla - Orek.xslit

Fatura Alanlar:
- m Satic a

Aa
Fatura Kinyesi

Fatura Satirlan

[
’
| QNB eSolutions

Esentepe Mahallesi Bilyiikdere Caddesi Kristal Kule Binasi

~ @ lade Tablo v NG300 Kapi Nor215 1797 Sisli / Istanbul

Tel: 8502506750 <

Igerik Ekie/Dizenle [ESyERVELEN e-Posta: test@egitim com n
Vergi Dairesi: SISLI e-Arsiv Fatura

R - VKN: 30596345308

Alan Secimi: Ierik Alani 8 v
SAYIN

ierik

XYZ Imalat ve Pazarlama AS
B Z U 5| 1 Hakla Konyali Cad. Nos
=T - BESIKTAS/ ISTANBUL
| Ix YaziipiAllesi - YazitipiBi.. - A ~ A ~ Tel: 2123200007 Faks: 2123233708
‘Web Sitesi: www.xyz.com.tr
e-Posta: abc@xyz.com.ir
Vergi Dairesi: ANADOLU KURUMLAR
VKN: 4810222333

ETTN: 6E041551-8008-2249-99EA-102220222254

Tarih: 03-12-2013
Fatura No: AAAZ013100000503
Ozellestirme No: | TR1.2

Senaryo: TEMELFATURA

% Ayniislemi GiB logosuna tiklayarak "e-Arsiv Fatura"nin alt kismina firmaniza ait “imzaniz”

ekleyebilirsiniz.

Son olarak “Kaydet” butonuna tiklayin.
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Genel Ayarlar
Bu ekranda sablonun adi, agiklamasi glincellenebilir. Tarayicidan faturalar HTML olarak indirilip web

tarayicisi ile agildiginda, “HTML Sayfa Baghgl” alaninda yazan metin Ust pencere basliginda gorinir.

“Min. Fatura Genisligi (px)” ve “Max. Fatura Genisligi (px)” alanlari ile faturanin boyutu belirlenebilir.

Minimum genislik 450 — 1250 arasinda, Maximum genislik 750 — 1250 arasinda olmalidir.
“Sicil No / isletme Merkezi Satia Bilgilerinde Gosterilsin” secenegisecilmediginde; “Sicil No” bilgisi fatura

iceriginde faturanin alt kismina getirilir. “Sicil No / i. Merkezi Satici Bilgilerinde Gésterilsin” secenegi

secildiginde ise; faturanin igeriginde bulunan satici bilgilerialanina eklenir.

e ===y M Genel Ayarlar

Sablon Ade: Ornek
Sablon Aciklamasi: K
“~
body, table{font-size:12px; }
CSS Kodlar:
Y
HTML Sayfa Bashdi: e-Arsiv Fatura
Min. Fatura Genisligi {px): 945
Max. Fatura Genigligi (px): 945
Sicil No/i.Merkezi Sabc O
Bilgileri'nde Gosterilsin:
Irsaliye Listesi Ayn Tabloda 0O
Gisterilsin:
No file chosen

Arka Plan Resmi:

b

“Irsaliye Listesi Ayr1 Tabloda Gosterilsin” secenegi secildiginde; faturanin alt kisminda ayri bir tabloda

irsaliye bilgileri gosterilir.

Sicil No/I.Merkezi Satici O Belge No: Ekli Dosya 1 Belge Tarihi: 01-
Bilgileri'nde Gosterilsin: . .
Irsaliye Listesi Ayn Tabloda ODEME §EK_L| .
Gosterilsin: Odeme $ekli: Havale Son Odeme Tar|
Odeme $ekli Agiklamasi:Odeme Notu
Choose File | No file chosen . — )
FATURA DONEM BILGILERI
Arka Plan Resmi: Baglangig Tarihi: 01-12-2014 Bitig Ta
Yiikle Fatura Dénem Agiklamasi: Fatura Dén
. T ALINDI BILGILERI

Belge Numarasi: ALND123 Belge Tarihi

Kaydet Vergi istisna Muafiyet Sebebi: 350 - Dig

IRSALIYE LISTESI
01-01-2015/123456
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2.1.2.  Kullanicr Tanimlari

ONEMLI HATIRLATMA: Yalnizca Firma Ana Kullanicisi YONETIM menisiint kullanabilmektedir.

“Kullania Tanimlari" ekraninda, “Yeni Kullanici Ekle”, “Kullanici Bilgileri Glincelle”, “Kullanici Hesabi Kapat”,
“Kullanici Hesabi Aktiflestir”, “Kullanici Bloke Kaldir”, “Kullanici Yeni Sifre Gonder”, “Kullanici Kopyalarak
Ekle” alanlari bulunmaktadir.

Kullanict Tanimlari

Organizasyon:

Sirket: QNB eSolutions ~

Sube: — ~

Roal: — ~ Kullamici Kodu:

Adr: Soyadr:

e-Posta: Durum: Kullanici Hesabi Aktif v

EDED
Yeni Kullanici Ekle Kullanici Bilgileri Guncelle Kullanici Hesabi Kapat Kullanici Hesabi Aktiflegtir Kullanici Bloke Kaldir Kullanici Yeni Sifre Gonder Kullamci Kopyalarak Ekle

“YeniKullanici Ekle” butonu ile “Rol” tanimlari yapilir. istenirse sube bazinda rol tanimlamasi da yapilabilir.

» Sube bazinda roltanimlamasi yapilmasi halinde sadece secilen subedeki faturalar gorilebilir.

» Subesiz rol tanimlamasi yapilmasi halinde ise ilgili kullanici tiim faturalari gorebilir.
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Yeni Kullanici EKle X

Ad Sirket QNB eSolutions hd
Sirket Sube Rol
e Telefon Kod TURKIYE(90) v QNB eSolutions - e-Arsiv Fatura iptal Etme b4
. 7 QNE eSolutions = e-Argiv Fatura Olugturma ®
QNB eSolutions ~ ——- e-Arsiv Fatura Onay b 4
) QNE eSolutions = e-Argiv Fatura Sorgulama ®
Defer Saklama Firma Yoneticisi Rold QNB eSolutions  ——- e-Argiv Fatura Taslak Olugtur b 4

Defter Saklama Roli

eArsiv - Tasinan Fatura Sorgulama
e-Arsiv e-Posta/SMS Sorgulama
e-Arsiv Fatura Iptal Etme

e-Arsiv Fatura Olusturma

e-Arsiv Fatura Olusturma Kisith
e-Arsiv Fatura Onay

e-Arsiv Fatura Sorgulama

e-Arsiv Fatura Taslak Olustur
e-Arsiv Firma Yéneticisi Roll
e-Arsiv Gelen Belge Saklama
e-Arsiv Misteri e-Posta/SMS Tanimlama
e-Arsiv Rapor Sorgulama

Kaydet

Ana kullanici firmada istedigi sayida alt kullanici olusturabilir ve kullaniciya Griinline 6zel rol listesinde

bulunan rolleri tanimlayabilir. Rol listesinde bulunan rol adina tiklayarak, ardindan butonuna

tiklanmasi, roliin secimi icin yeterlidir.

Kullanici olusturulduktan sonra QNB eSolutions sistemi tarafindan kullanici kodu ve sistemin otomatik
yaratacagl sifrenin bu ekranda belirtilen e-Posta adresine génderileceginden, e-Posta adresinin dogru

yazilmasi 6nem arz etmektedir.

Rol se¢imi tamamlandiktan ve kullanici bilgileri yazildiktan sonra “Kaydet” butonuna basilarak, kullanici

olusturma sayfasindan cikilir.

Kullanici, bilgileri glincellenmek istenirse “Kullanici Bilgileri Giincelle” secenegi ile kullanici bilgisi
gincellenebilir. “Kullanici Hesabi Kapat” secenegiile kullanici hesabi kapatilabilir. Bu kullanici ile sisteme

giris yapilamaz.

“Kullania  Hesabi Aktiflestir” secenegi ile kapatilmis bir kullanici hesabi icin aktiflestirme islemi

gerceklestirilir.

“Kullania Bloke Kaldir” secenegiile hesabi bloke olmus kullanicinin hesap blokesi kaldirilir. W ebservis veya

portal izerinden arka arkaya bes kere yanlis giris yapildiginda kullanici hesabi bloke olur. Kullanicinin yeni

sifre ile sisteme giris yapmasi icin kullanici blokesinin kaldiriimasi gereklidir. Yeni sifre kullanicinin e-Posta

adresine iletiimektedir.

“Kullania Yeni Sifre Gonder” butonu ile firma yoneticisi roliine sahip kullanicilar sifresini unutmus olan

kullanicilar i¢in yeni sifre olusturabilir.
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“Kullania Kopyalarak Ekle” secenegiile dnceden kayit edilmis kullanici hesaplarina ait rollerin otomatik

olarak gelmesi saglanir.

2.1.3.  Sifre Degisikligi

Kullanici, sifresini / glvenlik sorusunu degistirmek isterse Yonetim mentsu altinda bulunan “Sifre

Degisikligi” secenegiile degistirilebilir.

Sifre/Guvenlik Sorusu Degisikligi
Sifre Degisikligi

EskiSifre  sssssssens
Yeni Sifre:  essessse

Yeni Sifre Tekrar: ~ sssssens
Sifre Degistir

Giivenlik Sorusu/Cevabi Degisikligi

Gavenlik Sorusu: | ——- v

Guvenlik Sorusu Cevabi

Guvenlik Sorusu/Cevabi Degistir
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2.1.4. Adres Defteri

Adres Defteri kismi, siklikla fatura olusturdugunuz cari bilgilerini kayit edebileceginizalandir.

VEN/TCKN/UNVAN/AD/SOYAD/Kisaltma:

Cari bilgileri kaydedilip, cariigin kisa ad olusturdugunuzda;

“Faturaislemleri— Fatura Olusturma— Aha Bilgileri” bdlimiindeki “Alici Ara” kismina, olusturulan carikisa

adi yazildiginda sirkete ait bilgilerin otomatik olarak gelmesi saglanir.

Detayll bir adres defteri aramasi gerektiginde “VKN / TCKN /AD/SOYAD/Kisaltma” alanina var olan adres

defterikaydinin kisa adi, VKN / TCKN bilgisi girilerek “Ara” digmesi yardimiyla sorgulamasi yapilabilir.
“Sil” butonu ile adres defterinde var olan carisilinebilir.
“Giincelle” butonu ile adres defterinde var olan cari glincellenebilir.

“Yiikle” butonu ile 6rnek dosya sablonumuz indirilerek mevcut adres defteriniz QNB eSolutions Portal’a

yiklenebilir.

Adres Defteri Yiikle X

Choose File | No file chosen

NOT: Sadece .xls ve .xlsx uzantili dosyalardan yiiklenebilmektedir.
Ornek dosya sablonu indirmek igin tiklayiniz.
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v Al Bilgileri
Alici Ara: Ornek Firma 4
11111111111-Test Fima
VKN/TCKN (%): 11111111111 Mahalle:
Unvan (*): Semt/iige (*): SISL
Ad (%): Test Sehir (*): ISTANBUL
Soyad (*): Firma Ulke (%): TURKIYE v
Bulvar/Cadde/Sokak: Posta Kodu:
Bina Adt: Tel:
Bina No: Fax:
Kapi No: e-Posta:
Kasaba/Koy: Web Sitesi:

Vergi Dairesi: SisLi v

Adres Defterine Kaydet Adres Defterini Giincelle
~ Satir Ekle — Satir Sil

[0 Tammlar icerik

“Fatura Olusturma” sayfasinda alici bilgileri ilk defa kullaniliyorsa, bundan sonra olusturulacak faturalarda
kisa yol olusturularak hizh fatura dizenleyebilmek icin “Adres Defterine Kaydet” butonu ya da mevcut

kayitlari glincellemekigin “Adres Defteri Gilincelle” butonu kullanilabilir.

2.1.5. Hizmet Aktivasyonu

Aktivasyon islemi, sirketinizin QNB eSolutions lGzerinden e-Arsiv Fatura olusturabilmesi, raporlayabilmesi ve
Ozel Entegrasyon kapsaminda faturalarini saklayabilmesi anlamina gelmektedir. Bu islem icin firma mali

muhriiniizi ya da e-imzanizi kullanmaniz gerekir.

On Hazirhk:

e Mali mihriintz / e-imzaniz kullandiginiz bilgisayara takili olmalidir.

Aktivasyon:

1. QNB eSolutions Portal sistemine giris yapiniz.
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Kullanici Girigi

Kullanic: Bilgileri ile Girig Elektronik imza lle Girig
Kullanict Kodu egitim.organizasyonu
sifre T . y Mali miisavirlere

Ozel Ucretsiz

Sifremi Unuttum

Bdddla_ ©

Dogrulama Kodu

& 0850 250 67 50

2. Yonetim > Genel > Hizmet Aktivasyonu’nu seciniz.

o
b

3. “e-Arsiv / e-Arsiv Saklama Etiket Ekle” butonuna tiklayiniz.
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e-Argiv ve e-Argiv Saklama Hizmeti

e-Argiv/ e-Arsiv Saklama Etiket Ekle Etiket Glncelle

Hizmet Tipi Etiket Durum Sube  Yanit Aciklamasi  Aktivasyon Yapilacak Tarih

4. Etiket 6n eki ve sirket alan adinizi diizenleyerek “Ekle” butonuna tiklayiniz.

Etiket Ekle ¥
Etiket On Eki: defaultearsiv
Sirket Alan Adi: eqitim.com
Sube: —_— ~
e-Arsiv Hizmeti Etiketi: urn:mail:defaultearsiv@egitim.com

elrsiv Saklama Hizmeti Etiketi:  urn:mail:defaultearsiv@egitim.com

5. “Tamam” Butonuna tiklayiniz.

Basanlh X

“ e-Arsiv etiketi basanyla kaydedilmistir.

Tamam

6. Ayriayri “e-Arsiv Saklama ve e-Arsiv” etiketlerini “A¢” butonuna tiklayarak, mali mihrinuzle /e-
imzanizla imzalayiniz.
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e-Argiv ve e-Arsiv Saklama Hizmeti

e-Arsiv / e-Arsiv Saklama Etiket Ekle Etiket Giincelle

Hizmet
Tipi Etiket

O | eAmsiv urn:mail:defaultearsiv@egitim.com
Saklama &

] e-Arsiv urn:mail:defaultearsiv@egitim.com

Yanit
Aciklamasi

Hizmetiniz aktif degildir. [ — &)
Hizmetiniz aktif degildir. [ — 0

Durum Sube

Aktivasyon Yapilacak Tarih

7. “A¢” butonuna basilmasi akabinde aktivasyon tarih secimi yapiniz. Uriintinliziin giin icerisinde
Aktiflesmesini istiyorsaniz “Hemen Aktive Edilsin”, ileri tarihli aktivasyon icin “Segtigim Tarihte

Aktive Edilsin” secebilirsiniz.

Hizmet Aktivasyonu Zamani

e Sectiginiz tarihte aktive edilmesise¢ceneginde takvimden aktivasyon tarihi belirtebilirsiniz.

Aktivasyon Tarihi Seginiz

8. “Evet” Butonuna Tiklayiniz.

Dokiiman No : KLVZ.02

Yayin Tarihi/Rev. : 07.01.2025/2

istiyorsaniz “Hemen Aktive Edi

Sectigim Tarihte Aktive Edilsin

ilsin” butonuna

I 8
o o

Pt Sa Ca Pe Cu Ct Pz

1 2 3 4 5

6 7 8 9 10 11 12

13 14 15 16 17 18 19

20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30 3

kapat
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Onay Mesaji

Bu islemi gerceklestirmek icin Mali Miihiiriintiztin bilgisayarinizda takili olmas:
gerekmektedir. Liitfen mali mithiirtintizii ve mali miihtir sifrenizi hazirlayiniz.

9. imzalama islemini basari ile tamamlayabilmeniz icin “eSolutions imzalama Araci” indirilecektir.

Onay Mesaji X

I inzalama araci bulunamamustir. Imzalama islemine devam edebilmek icin

uygulamay: bilgisayariniza indirip kurmaniz gerekmektedir.

10. Programi indirin ve kurun.
“Kurulumu tamamlanacak imza aracisayesinde bilgisayariniza Java uygulamasi yiliklenmesine gerek

kalmaz. e-imza ya da mali miihiir yaziiminiz otomatik olarak kontrol edilecek ve imzalama isleminiz

kolayca tamamlanacaktir.”

e Program .exe dosyasina tikladiginizda giivenlik penceresi agilmasi durumunda "More Info"
butonuna ardindan, "Run Anyway" butonuna tiklayiniz.

Windows protected your PC

gnised app from

Dokiiman No : KLVZ.02
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Windows protected your PC

Microsoft Defender SmartScreen prevented an unrecagnisec app from
starting. Running this apo might put your PC at risk.

Application: Signerinstaller (L2).exa
Publisher:  ArkSigner Yazilim ve Donanim San. Tic. AS.

= e

e eSolutionsimza KurulumSihirbazinda "ileri", "Kurun" ve "Bitti" butonlari ile kurulumu tamamlayin.

» I

Yardimasina Hosgeldiniz.

B ¢ imza Kurulum
&

Bilgisayariniza I €-Imza 2.2.5.3 surimd yazihm
kurulacak.

Devam etmeden once calisan dider tim programlari kapatmaniz
onerilir.

Devam etmek igin Ileri, gkmak igin Iptal digmesine basin.

Tleri > Iptal
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3% I - 'mza - Kurulumu - X

Bilesenleri Segin
Hangi blegenler kurulacak?

[)’m&!un vi
/Il -im2a Shirbaz
7 e-Imza Taraywa Uyguamas 2,4M8
7 e-Imza Tarayo Edentileri 1,1M8

Segik bilesenler icin diskte en az 56,6 MB bos alan gereldi.

<Gei || ften> || fod |

3¢ I < m:za - Kurulumu -

Bastot Meniisii Klasbriinil Seci
Yazkmn ksayolian nereye kurulsun?

¢ | Kur yazim ksayolanr asagdaki Baglat Mendsi Kastrinde ougturacak.

Devam etmek igin Tleri digmesine bklayin, Farkh bir kasor segmek icin Gozatn
dugmesine tidayn.
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#¢ N = 'mz: - Kurulumu - X
Kurulmaya Hazw ‘
- e-Imza bigsayarmiza kurumaya haor, {f\

Kurduma devam etmek igin lleri dOgmesine, ayarian gozden gegirip degistrmek icin Geri
dudmesine tikdayin.

Kurulum tipi:
Tam Kurulum
Seciimis bilegenier:
e-Imza Shirban
e-Imza Taraya Uygulamas
e-Imza Taraywa Ekdentieri

Basglat Men(si Kasori:
e-Imza

< Geri Kurun Iptal

5 - z2 - Kurulumu —
B ¢ imza kurulum

yardimasi tamamlamyor

Bigisayannza [l e im2a kurulumu tamamland:. Smgeleri
yuklemeyi sectiysenz, uygulamay smoelere tidayarak
baslatabiirsiniz

Kurulumdan gkmak ign Bitti dodmesine tidayn.

Bitt

11. eSolutionsimza Sihirbazi Java ve elektronik imza araci kontrollerinizi yapacaktir. "ileri" butonlarina
tiklayin.
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Hosgeldiniz

)XQ QNB

eSOLUTIONS

* QNB e-imza Sihirbazi

eSOLUTIONS

Hos Geldiniz
e-Imza ile kolay, hizli ve giivenilir bir sekilde e-imza atarsiniz.
Tiirkiye'deki e-imza firmalarindan aldiginiz e-imza kartlanni rahatlikla kullanabilirsiniz.
Windows, Mac OS X, Pardus ve Ubuntu isletim sistemlerinde calistirabilirsiniz.

En yaygin kullanilan Internet Gezginlerini destekler. e-imza icin ek bir plugin indirmek zorunda kalmazsiniz. Bilgisayannizda
Java'nin yiiklii olmasini gerektirmez.

eeec00Y
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Akilli Kart Kontroltu

Simdi bilgisayaninizda takili olan akilli kartiar ve
surtctler kontrol edilecektir. Lutfen kullanmak
istediginiz akill kart okuyuculan bilgisayanniza takiniz
ve ileri tusuna basiniz.

% QNB e-imza Sihirbazi

eSOLUTIONS

Takili Akilli Kartlar
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&/ e-imzaAtmayaHaarsimiz

e-Imza'niz Giivenle Kullanmak Icin
* Sayet e-imza Kartnan st Uny Uk 1 gulamas Uzerinde Iistelendigini g iniz. Oncelide e-Imza Kartnzn slirbclsinGn yukis oldugundan emin
*Belrh aralidarla e-imza guncek Guncellems islemini e-imza Hamet Sajlayionzn web stesinden yapnz. Bagka web sitelerne ithar etmeyinz.

* e-imza Kartna e-4mza atmanez garektd)i zaman takng. Sirekh bigisayannza takk bramaynz.

* &-imza Kartnuan PIN kodunu kimse de paylagmaynz,

» &-imza PIN kodunu hatal girme durumunda e-imzan kitlensbilie, Boyle bir durumda e-imza Hizmet Sadlayrz e fetigme gagniz.

* ¢-Imza Kart (zerinde sizin adinza Gretimis olan sertificalann gegerfilic siireleri belirdenmigtr, Sires gegen sertifikalar e imzalama iglemi gereid

12. Tekrar etiket satirinda e-Arsiv etiketlerini secerek “Ag¢” butonuna tiklayiniz.

e-Arsiv ve e-Arsiv Saklama Hizmeti

e-Arsiv / e-Arsiv Saklama Etiket Ekle Etiket Giincelle

Hizmet : Yanit z =

Tipi Etiket Durum Sube Aciklamasi Aktivasyon Yapilacak Tarih
0O ®ASIV  rnimail:defaultearsiv@egitimicom Hizmetiniz aktif degildir. Ag ]

Saklama n:mail:defaul iv@egitim.c legildir. ¢ —— :

]  e-Arsiv urn:mail:defaultearsiv@egitim.com Hizmetiniz aktif degildir. —eeee

13. Tarih secimi yapiniz. Kurulumunu yaptiginiz Hizmet Aktivasyonu imzalama araci ile aktivasyon

talebinizi tamamlamak igin elektronik imza araci pininizi giriniz.

Hizmet Aktivasyonu imzalama Araci X

Kart Tipi: I v
Sertifika: I, 1 =57 EGITM v

Sifre: ssseee
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14. “Tamam” butonuna tiklayiniz.
Basanh E

e-Argiv hizmeti agma istediniz baganyla olugturuldu.
Gelir Idaresi Baskanligi'ndan yanit bekleniyor

Tamam

15. Ayniimzalama islemini diger etiketsatiri igin de tekrarlayiniz.

16. iSLEMiNiZ TAMAMLANMISTIR.

e-Argiv ve e-Argiv Saklama Hizmeti

e-Argiv / e-Arsiv Saklama Efiket Ekle Efiket Gincelle

_:I_Ii;;net Etiket Durum Sube ::Tﬁamﬂﬂ Aktivasyon Yapilas
e-Argiv ermil- i e Hizmetiniz igin aktiflegtirme talebiniz =
Saklama | Urn:mail:defaultearsiv@egitim.com gonderildi, éla'ten yanit bekleniyor. -
Are R . o Hizmetiniz igin aktiflegtirme talebiniz =
e-Arsiv urn:mail:defaultearsiv@egitim.com gonderildi, 8IE'ten yanit bekleniyor. =

L]

Toplam 2 kayrt

17. GiB’ten onay geldiginde “Hizmet Aktiflestirilmistir” bilgisi ekrandagoriintiilenecektir.

e-Argiv ve e-Argiv Saklama Hizmeti

e-Argiv / e-Argiv Saklama Etiket Ekle Etiket Giincelle

Hizmet

Tipi Etiket Durum Sube :?;le‘iamﬂm Aktivasyon Yapila
O g’:l‘(rlgir: a urn:mail:defaultearsiv@egitim.com Hizmetiniz Aktiflegtirilmistir. ———— |:|
O  e-Arsiv urn:mail:defaultearsivi@egitim.com Hizmetiniz Aktiflegtirilmisgtir. — B

’
Toplam 2 kayrt
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3.  e-ARSIV
3.1. Avyarlar

3.1.1. Firma Ayarlari

Rapor Ayarlari

Sistem normal sartlarda bir 6nceki giiniin faturalarinin otomatik olarak raporlanarak génderilmesini
saglamaktadir. Eger mevcut bulunan gin icerisinden kesilen faturalarin raporlanmasi istenir ise Rapor

Avyarlarisegeneginin isaretlenmesi gerekmektedir.

v Rapor Ayarlan

Araylzden / WS ile olusturulan raporlarda son gin olarak bulunulan ginin
secilmesine izin ver:

Sistem Bilgilendirmelerinin Gonderilecegi e-Postalar

Fatura ve rapor islemlerinin basarili/basarisiz gibi bilgilerini detaylandirilarak iletilecegi e -Posta tanimlamasi

yapilan alandir. Birden fazla e-posta adresi tanimlanabilir.
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v Sistem Bilgilendirmelerinin Gonderilecedi e-Postalar
e-Posta Ahalan
test@test.com

EI|Excel'e Cikar Toplam 1 kayit

Paket fatura ve rapor iglemierine iliskin bilgilendirme e-postalannin gdnderilmesi icin kullanilir

Con [ o ] o

Fatura Sablonlari (XSLT)

Mevcut bir .xslt dosyasi ya da QNB eSolutions Portal Yonetim Meniisi > Sirket Tanimlari > Fatura Sablonlari

adimlari izlenerek tasarlanmis bir sablon “YeniSablon Ekle” butonuna tiklanarak ylklenecektir.

v Fatura Sablonlan (XSLT)

Sablon Adi Onizle Indir
Ornek.xslt B n
general.xslt B *

Yeni Sablon Ekle m

Fatura sablonlari yiiklenmeden yapilandirma ayarlariyapilamaz.

XSLT Ekleme

Dosya Yiikle:

Choose File | No file chosen

Fatura e-Postasi icerik Ayarlari

Olusturulan ve iptal edilen e-Arsiv faturalar alicisina e-Posta olarak iletilebilir. ilgili e-Postanin igerigindeki

faturanin hangi formatta yer alacagina bu bélimden karar verilebilir.
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v Fatura e-Postasi igerik Ayarlan

Badglant (Url):f4 Fatura (Pdf): OJ
imzalh Fatura(Ubl-Tr):_]
Fatura (Html): O
Fatura ekleri: O

Gonderici e-Posta Adresi

Olusturulan ve iptal edilen e-Arsiv faturalarin hangi adresten gelecegini belirleyebilirsiniz. Fakat sadece 6n

ek belirlenebilir. “@” sonrasindaki uzanti sabit olarak kalacaktir.

“w Gonderici e-Posta Adresi

Sistem tarafindan génderilen tim e-postalann hangi adresten gidecedini belirler.

From Adresini Giriniz @earsivmail.gnbefinans.com

Temizle

Yanitla e-Posta Adresi

Alicilara iletilen fatura bilgilendirme epostalarina alici tarafindan yanit verilmesi halinde hangi adrese bu

yanitlarin iletileceginin belirlendigi alandir.

v Yanitla e-Posta Adresi
Sistem tarafindan gdnderilen e-postalar icin yanitla secildijinde giden adres olarak kullanilacak e-posta adresidir,

Reply Adresini Giriniz

Firma Kisa Adi

Olusturulan e-Arsiv fatura icin aliciya SMS veya eposta génderiminde, faturanin alicisina kimden

gonderildigine dair firma kisa adi tanimlanir. Maximum 15 karakterlik bashk belirlenebilir.
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v Firma Kisa Adi
Sms gonderimi gibi kisith alanlarda kullaniimak Gzere firmanin 15 karakterlik kisa adi tanimianir.

Firma kisa ad giriniz:

Kaydet

SMS icerigine ek tanim eklensin

Bu buton isaretlenip tanim secildiginde, e-Arsiv faturasi olusturma ekranindaki alici bilgilerinde girdiginiz

alici tanimi SMS igerigine eklenecektir.

Not: Ayarlar ekraninda segilen alici tanimi disinda bir tanimlama, e-Arsiv belge olusturulurken segilirse SMS

icerigine eklenmeyecektir.

w SMS igerigjine ek tarim eklensin

Gonderilecek SMSlerin icerdine eklenmesi istenilen ek tarmi belirler)
IEMS iserigine uguglduki dﬁer eklensin: I

TELEFONNO w

MUSTERINO
TESISATNO
TELEFONNO

Otomatik Arsivieme

Gonderilen faturalarin otomatik olarak arsivlienmesini saglayan alandir. Firma istedigi glin sayisini girerek

sistem tarafindan otomatik arsive kaldirmasini saglayabilir. Zorunlu degildir.

v Otomatik Arsivieme

gQ gin dnceki tarihten itibaren gecmis faturalar arsiviensin
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indirilecek Faturalarin isimlendirilmesi

e-Arsiv_belge sorgulama alanlarindan, firma ayarlarindaki tanima goére indirme islemi yapilabilir.

Taslaklardaki génderilmemis belgeler bu ayara dahil degildir.

"indirilecek Faturalarin isimlendirilmesi" ayari icin bir secim yapilmamasi halinde, varsayilan ayar

"TCKN_Aliciismi_FaturaNo" olarak indirilecektir.

v Indirilecek Faturalann isimlendirilmesi

indirilecek faturalann isimlendirilme format.

W

TCKN_Aliciismi_FaturaNo

TCKN_FaturaNo

Indirilecek Dosya Isimlendirme Tarili: Tcwn Anciismi FaturaNo

FaturaNo_Aliciismi

|
FaturaNo

' TCKN_FaturaNo_FaturaTarihi

Sistemin lirettigi belgelerin gésterim formati

Web servis lizerinden gonderilen e-Arsiv belgesi icin "Kisa link gosterilsin” butonunun isaretlenmemesi

halinde uzun, isaretli ise kisa link olarak gésterimi saglanacaktir.

v Sistemin Urettigi belgelerin gésterim formati

Sistem tarafindan gdnderilen belgelerinizin kisa link clarak gasterilmesi icin aktif edilmelidir.

Kisa link gésterilsin: [

Kaydet

imzalama

Bu segenekisaretlendiginde, diizenlenen faturalar 6nce “Taslaklar” ekraninda listelenir. Manuel imzalamak

icin java applet ekraniagildiginda taniml kart ve kart sifresi girilerek firmakendi mihrin( kullanabilir.

Ek olarak QNB eSolutions 6zel entegratoriniiz faturalarinizi sizlerin adina, daha hizli ve ekstra onay olmadan

imzaladigi igin bu ayarin agilmasini tavsiye etmemekteyiz.
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v imzalama

Fatura Imzalanirken Firma Mali Mihira Kullanilsin: O

Kaydet

Gegmis Tarihe Fatura Kesme Limiti

“Gegmis Tarihe Fatura Kesme Limiti” alani diizenlendiginde, belirtilen giin kadar ge¢mise donik fatura
olusturulabilir. Yasal olarak 7 giinden daha geriye fatura kesildiginde cezai yaptirimlar s6z konusu

olabilmektedir, glin sayisinin bu duruma goére eklenmesigdz dniinde bulundurulmalidir.

v Gegmig Tarihe Fatura Kesme Limiti

——  w gin dncesine kadar fatura kesilsin.

Omek : 7 secildijinde ayin 17 si ise en eski ayin 10 'u na fatura Kesilebilir.

Kaydet

Fatura Liste Sorgula Web Servisi Sube-Kasa Arama Ayari

Fatura Liste Sorgula/Portal Web Servislerinde Sube ve Kasa aratirken birebir ayni kayitlara bakilsin ayarin

seciliolmamasi durumundasube, kasa aratilirken, aratilan kriterler kayitlarinigcinde gegiyor mu diye bakilir.

v Fatura Liste Sorgula Web Servisi Sube-Kasa Arama Ayari

Fatura Liste Sorgula/Portal Web Servislerinde Sube ve Kasa aratirken birebir ayru kayitlara bakilsin._]
Ayann secili oimamasi durumunda sube, kasa aratilirken, aratilan kriterler kayitlann icinde geciyor mu diye bakilir.

Kaydet

E-Fatura Kullanicisina e-Arsiv Fatura Diizenleyebilsin
Burada firma isleyisine gore bu secenegiisaretleyebilir.

v E-Fatura Kullanicisina e-Arsiv Fatura Dizenleyebilsin

E-Fatura Kullanicisina e-Arsiv Fatura dizenleyebilsin:f

Kamu kurulusu olan e-Fatura kullanicisina e-Arsiv fatura diizenleyebilsin:E

Fatura olugturma tarihi ile alici e-Fatura miikellefi olma tarihi arasinda 7 veya daha az gin var ise diizenleyebilsin:f3

Ayann secili olmasi durumunda; Web Servis, Upload ve FTP Gzerinden gelen fatura olusturma isteklerinin e-Fatura kullanicisi mi kontroliine takilmamasini saglar.
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E-Arsiv Fatura iptal Edildiginde E-posta Gonderilmesin

Ayarin segili olmasi durumunda fatura iptal edilince e-posta gonderilmez.

v E-Arsiv Fatura iptal Edildiginde E-posta Gonderilmesin

E-Arsiv fatura iptali igleminden sonra E-Posta gdnderilmesin:_|
Ayann secili olmas! durumunda fatura iptal edilince e-posta génderilmez.

Kaydet

Fatura Sorgulama Ekranlarinda Fatura'nin Raporlanma Bilgisi Ayari

Faturalarin raporlan bilgisinin génderilmesini saglayan secenektir. e-Arsiv Fatura Sorgulama ya da arsiv

alanlarinda fatura bilgisinin yaninda rapor bilgisi gériinttlenebilir.

v Fatura Sorgulama Ekranlannda Fatura'mn Raporlanma Bilgisi Ayan

Fatura sorgulama ekranlaninda raperiarlanma bilgisi gésterilsin{_|
Ayann secili olmas) durumunda Fatura Sorgulama ve Arsiv Sorgulama ekranlannda faturanin raporianma bilgisi de gasterilir.

Kaydet

E-Arsiv Fatura iptal Edildiginde SMS Gonderilsin

Ayarin segiliolmasi durumunda; fatura iptal edildiginde ve iptal kaldirildiginda aliciya sms gonderilir.

(SMS gonderimleri SMS kullanim tariflerine gore tcretlendirilir.)

v E-Arsiv Fatura iptal Edildiginde SMS Génderilsin

E-Arsiv fatura iptali isleminden sonra SMS gonderilsin:]_|
Ayann secili oimas| durumunda; fatura iptal edildiginde ve iptal kaldinidiginda aliciya sms génderilir.
(SMS gonderimleri SMS kullamim tariflerine gére licretlendirilir.)

Kaydet

Glnliik Hata Bildirim e-Posta

Secili olasi durumunda ginlik hata bildirimleri e-posta olarak gonderilir.
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v Ginlik Hata Bildirim e-Posta

Ganlik hata bildirimleri e-posta olarak génderilsing_|

Kaydet

3.1.2. Yapilandirma

Yapilandirma ekrani misterinin farkli sube ve kasalar i¢in kullanacagi fatura islenme ayarlarini yapmasina
olanak tanir. Sisteme herhangi bir kaynaktan yiklenen faturanin, yiiklendigi esnada belirtilen sube, kasa,

kaynak kombinasyonu icin tanimlanmis bir yapilandirma ayari olmahldir. Aksi takdirde islenemeyecektir.

Sube: Firmanin belirledigi 20 hanelisube adi/kodudur.
Kasa: Subeye ait 20 haneli kasa adi/kodudur.

Kaynak: WEB SERVICE / WEB SERVICE TOPLU/FTP /UPLOAD /WEB FORM secenekleribulunur. Web Service

varsayilan kaynak olarak kabul edilir.

Yiiklenen Dosya Formati: “UBL / CSXML / Ozel XML / PDF (UBL Ekli) / PDF (Ozel XML Ekli)/ JSON”

formatlarindan birisi secilir. Genel olarak “UBL” Gib’in belirttigi formattir. csXML eSolutionsa 6zel tiirkge

yapida olan bir xml yapisidir. csXml olarak sisteme yiiklenen belgeler gonderim esnasinda Gib’in belirtmis
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oldugu standart format olan “UBL” gevirerek gonderimyapilir. En ¢ok kullanilan bu iki format olup yiiklenen
dosya formati hakkinda daha fazla bilgi veya hata alinmasi durumunda ¢agri merkezimiz izerinden destek

alabilirsiniz.

Paket Cikt1 Formati: Cikti Yok / Fatura URL / PDF ve Fatura URL segeneklerinden birisi secilir. Segilen ¢ikh
formatinda dosyalari iceren zip dosyasi, faturalar islendikten sonra kullanicinin FTP klasériine yiiklenecektir.

“Cikti Yok” se¢enegivarsayilan olarak kabul edilir.

e-Posta Gonderimi: Fatura baglantisini iceren e-Postanin kimlere gonderilecegini belirlemek igin e-Posta
gonderilmesin / Fatura gonderim sekli elektronik olanlara / Tum faturalara / e-Posta alici listesindeki

faturalara segeneklerinden birisi segilir. “e-Posta génderilmesin” secenegi varsayilan “E-Posta Gonderimi”

secenegiolarak kabul edilir.

’

e Tum misterilerin faturadaki e-Posta adreslerine, e-Posta gonderilmesi isteniyorsa “Tim faturalara”
secenegisecilir.

e Yalnizca gonderim sekli elektronik olan faturalara e-Posta gonderilmesiistendiginde “Fatura génderim

sekli elektronik olanlara” secenegi kullaniimalidir. Sistem fatura icinde yer alan “GONDERIM SEKLI:

ELEKTRONIK” tanimina bakarak, eposta génderimini yapacaktir.
e Sadece belirlimisterilere e-Posta gonderilmesi isteniyorsa “Miisteri e-Posta Tanimlama” sayfasindan

bu misterilere ait VKN / TCKN, e-Posta bilgileri girilir ve “e-posta alici listesindeki faturalara” secenegi

segilir.

e Hicbir misteriye e-Posta gonderilmesiistenmiyorsa “e-Posta génderilmesin” se¢cenegi segilir.

e SMS Gonderimi: Ek Ucrete tabi hizmetimizdir. Fatura baglantisini iceren SMS’in kimlere gonderilecegini
belirlemekicin SMS gonderilmesin / Fatura gonderim sekli elektronik olanlara / Tum faturalara / SMS

alici listesindeki faturalara segeneklerinden birisi segilir. “SMS génderilmesin” se¢enegi varsayilan “SMS

Gonderimi” secenegiolarak kabul edilir.

Numara Verme: Fatura numarasinin olusturulmasinda ve takibinde, “Musteri Tarafindan” ya da “Sistem
Tarafindan” secenegi sunulur. Kaynagi WEB FORM olan yapilandirma ayarlarinda “Sistem Tarafindan”
segilmelidir. Musteri tarafindan ifadesinden kastedilen muhasebe / ERP programindan atanacak fatura
numarasidir. Numara verme “Misteri Tarafindan” segilirse 6nceki tarihe fatura kesebilme opsiyonu ve

Fatura Seri No’su muhasebe / ERP programi tarafindan yonetilecektir.

Fatura Seri: Subelerin olusturacagi faturalar icin kullanilacak seri kodudur. Subeler arasi farkh veya ayni kod

kullanilabilir.

XSLT Ekleme (Fatura Sablonu): XSLT formatinda hazirlanan fatura gorunti olusturma sablonu segilir. Bu

«,

listede “Firma Avyarlari” menusiinde yiklenen sablonlar goruntulenir.
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Kaynagl webservice veya UPLOAD olan bir sube&kasa tanimi icin XSLT ekleme “Mdsteri Tarafindan” ise,
sistem gonderilen faturaigerisinde tasariminda olmasini bekler. Eger XSLT ekleme “Sistem Tarafindan” ise,

portalde secilmis olan XSLT, fatura sisteme geldikten sonra fatura icerisine eklenecektir.

Not: Eger XSLT ekleme “Sistem Tarafindan” ise gonderilen fatura igerisinde tasarim olsa bile, sistem fatura

icerisindeki tasarim yerine, kendisinde tanimli olan tasarimi faturaya ekleyecektir.

Fatura imzalama: QNB eSolutions sistemine gelerek islenecek fatura datasinin imzali olarak mi gelecegi

yoksa sistem tarafindan mi imzalanacagi, Misteri Tarafindan / Sistem Tarafindan segenekleriyle belirlenir.

QNB eSolutions 6zel entegratoriiniz faturalarinizi sizlerin adina, daha hizli ve ekstra onay olmadan

imzaladigi icin bu ayarin agilmasini tavsiye etmemekteyiz.

XML Dosya igerik: Her xml bir fatura icerir / Her xml birden fazla fatura icerir secimiyapilir.

Otomatik Onaylama: Sisteme yiikleme ydntemi ile gelen faturalarin onaylanma islemi i¢cin Otomatik

onaylanmasin / Hatasiz ise onaylansin / Otomatik onaylansin seceneklerisecilebilir.

Yaziyla Tutar: Faturanin icerisinde bulunan 6denecek tutarin yazi ile faturanin alt kismina yazilmasini

saglamaktadir. istege gore secilebilir.

Web Servis Faturasini Taslaga Yonlendir: Entegreli oldugumuz program tarafindan goénderilen faturalarin

otomatik gonderilmeden Taslaklar alanina diismesini saglamaktadir. Firma istegine gore kullanabilir.

v Yapilandirma Listesi

o T seri i numara verme 1'den baglayacaktir. Serinin e-fatura uygulamasinda veya bagka bir dzel gratar sis ! emin ofmaniz
Sabr Ekde Satir il Eklenen Sabrlan Kaydet Varsayilan: [
Onceki Web Servis
ki ket aPosta Sms Mumara tarihe Fatura Xslt Fatura el Dtomatik | EPosta | PEIE |y e | Fatwraam
Sube Kasa Kaynak Dosya Cikta . = Sablon Dosya Posta =
Ganderimi Gonderimi Verme fatura Seri* Ekleme Imzalama S Onaylama Sablon Tutar Taslaga
Format: Format: = Icerik = Sablon .
kesilsin 7 Yanlendir
DFLT DFLT WEB FORM % UBL hd e-Posta gonde ¥ Sms gond ¥ Sistem: Vv TR Omek.xsit v hd “ Eklem Vv Hayir v

“Satir Ekle” butonunatiklandiktan sonra “Sube” ve “Kasa” alanlari zorunlu alanlardir. Kaynak yonteme goére

yapilandirma tamamlanir ve “Eklenen Satirlari Kaydet” butonuna tiklanir.

Baganl
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e QNB eSolutions Portal’dan manuel e-Arsiv Fatura kesilmesi isteniyorsa kaynagi WEB FORM olan bir

yapilandirma ayari yapiimahdir.

e e-Arsivfaturalari yikleme yontemiile QNB eSolutions Portal’a aktarmak ve islemek isteyen musteriler

icin kaynagi UPLOAD olan bir yapilandirma ayari yapilmalidir.

e FTP yontemi ile QNB eSolutions ile firmaniz arasindaki dosya transferleri adi verilen yéntem ile

yapilmaktadir.

Kayitli yapilandirma bilgilerini glincellemekicin butonuna basildiktan sonra gerekli degisikler yapilir.
Degisikler yapildiktan sonra = butonuna basilarak degisiklikler kayit edilir.

Kayith bir Subeyi listeden ¢ikarmak / Yapilandirma ayarini kaldirmak igin A butonuna basilir.

Onay Mesaji X

Secilen yapilandirma ayarini silmek tizeresiniz, silme islemine devam etmek istiyor
musunuz?

Ekranda beliren uyarimesajinda “Evet” butonuna basildig zaman kayit silme islemi gergeklestirilir.

3.1.3. Midsterie-PostaTanimlama

“atur iclemle y
-

Ayarlar
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Fatura baglantilarinin belirtilen musteriler igin faturada belirtilen haricinde bir e-Posta adresine
gonderilmesi maksadiyla, musterilerin VKN/TCKN ve e-Posta bilgilerinin sisteme kaydedildigi bolumdiir.
Fatura gonderme isleminde bu listede bulunan VKN sahibi miisterilere ait faturalar, fatura tizerindeki adrese
gonderilmez, yalnizca bu sayfada belirtilen adrese gonderilir. Konfiglirasyonda e -Posta Gonderim segenegi
“e-Posta alici listesindeki faturalara” olarak secilmesi halinde yalnizca bu listede belirtilen VKN sahibi

misterilere e-Posta génderilir.

VKN/TCKN ve e-posta bilgileri kaydi igin bir seferde birden ¢ok kaydin yapilmasi miimkindir. Bunun igin her
satirda bir misteriye ait bilgiler bulunmak (izere asagidaki formatta giris yapilarak “Kaydet” butonuna

basilir.

v e-Posta Listesi

Vkn /[ Tckn e-Posta Giincelle Kayd Sil

1 2222222222 ornek@testl.com b 4

E]HExceI'e Cikar Sayfa

v e-Posta Ekleme

2222222222 ornek@testl.com

o

3.1.4. Misteri SMS Tanimlama

i

Ay
iy
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SMS hizmeti kullanan misterilerimiz, belirtilen musterileri igcin faturada belirtilen haricinde bir telefon

numarasina fatura bilgisi gonderilmesi maksadiyla, musterilerinin VKN/TCKN ve telefon bilgilerinin sisteme

kaydedildigi bolimdir. Fatura gonderme isleminde bu listede bulunan VKN sahibi misterilere ait faturalar,

fatura lzerindekitelefona gonderilmez, yalnizca bu sayfada belirtilen numaraya gonderilir. Konfiglirasyonda

SMS Gonderim segenegi “SMS alia listesindeki faturalara” olarak secilmesi halinde yalnizca bu listede

belirtilen VKN sahibi musterilere SMS gonderilir.

VKN/TCKN ve telefon bilgileri kaydi igin bir seferde birden gok kaydin yapilmasi mimkindir. Bununigin her

satirda bir misteriye ait bilgiler bulunmak Ulzere asagidaki formatta giris yapilarak “Kaydet” butonuna

basilir.

v Tel No Listesi

Vkn / Tckn Cep Telefon No
1 12345678941 5551111111
[ﬂHExceI'e Cikar Sayfa /1
Tel No Ekleme

12345678941,5551111111

3.1.5. GonderiSablonu
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Olusturulan e-Arsiv belgeler alicinin e-posta kutusuna saticinin belirledigi dizayn ve format Uzerinden
gonderilmesi saglanmaktadir. Bu ayarlamalar yapildiktan sonra olusturulan tasarimlar merkez birimce

kontrol edilir. Onaylanmasi durumunda “Yapilandirma Ayarlarindan” secilmesi gerekmektedir.

v E-mail Sablonu Yiikleme
isim: Konu:

Fatura / iptal Fatura: Fatura Sablonu v

Fatura (Pdf): | Fatura Sablonu
imzall Fatura(Ubl-Tr)4
Fatura (Html):
Fatura Ekleri: d

> Onizleme Penceresi

Iptal Fatura Sablonu

Miikellef Sablonlar Tablosu

isim Konu Aciklama Durum Fatura / iptal Fatura Boyut (KB)
: : iptal Fatura =RC
iptal fatura  iptal fatura Onayh Sablonu 0 E

Sayfa [(1]/14 »

3.2. Fatura islemleri

3.2.1.  Fatura Olusturma

Fatura islemleri v

17 Fatura Olusturma

¢ Kolay e-Arsiv Olugturma
¥ Fatura Sorgulama

r Arsiv
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Fatura Bilgileri

v Fatura Bilgileri

Fatura UUID: 0580048E-6A5A-430F-BF95-DFD515AT06A3  Fatura Numaras:

Fatura Tori (*): Fatura Tarihi: 06/01/2025 11:38:28 (-
Fatura Tipi (*): Satig v Génderim Sekli: ELEKTRONIK v
Sube: DFLT 4 Fatura Para Birimi: Tirk Lirasi w
Kasa: DFLT w Déviz Kuru:

Tammh Sube Bilgilerini Kullan: Sirket Bilgilerini Kullan v Seri No:

Fatura Alt Tipi:

Fatura Tipi: Satis, iade, tevkifat, istisna, 6zel matrah, ihrag¢ kayitli, hal satis, hal komisyoncu, konaklama

vergisi secilebilir.

Gonderim Sekli: E-Arsiv faturanin alicisina ELEKTRONIK ortamda iletildigini veya fatura olusturulduktan

sonra Kagit ¢ciktisinin alinarak alicisina teslim edildigini belirtir.

Sube ve Kasa: Faturanin kesildigi sube/kasa bilgileridir. Fatura belirtilen sube ve kasa icin tanimlanmis

konfiglirasyona gore islenecektir.

Tanimh Sube Bilgilerini Kullan: “Sube Tanimlari” alanindan olusturulan subeler bu alandan segilebilir.
Fatura Alt Tipi: Fatura tipine gore fatura alt tipi eklenebilir.

Seri No: Konfiglirasyona gore otomatik gelir.

Fatura Para Birimi: Farkli doviz cinslerisecilerek fatura olusturulabilir.

Do6viz Kuru: Farkli bir déviz cinsi kullanilarak fatura kesilecegizaman secilen doviz cinsinin kuru girilmelidir.

Fatura para bigimi olarak TL segciliyse doviz kuru alani pasif gelecektir.

Fatura Donem Bilgileri

Faturada dénem bilgisine yer verilmesi halinde ilgili alan kullanilabilir.
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v Fatura Dénem Bilgileri

]
Bas./Bitis Tarihi:
]
JE— W
Dénem Periyodu/Saresi:
0
Aciklama:

Siparis Bilgisi

Faturaya bagli siparis bilgisi var ise “Siparis Numarasi”, “Siparis Tarihi” alanlari doldurulabilir.

v Siparis Bilgisi

Siparig Numaras: Siparisg Tarihi: E

irsaliye Bilgileri

Faturaya bagl irsaliye bilgisi var ise “irsaliye Numarasi”, “irsaliye Tarihi” alanlari doldurulabilir.

v irsaliye Bilgileri

[] Irsaliye Numaras: (*) Irsaliye Tarihi (*)

Alind Bilgileri

Alindi bilgilerinin gbsterilmesinde ve alindi belgesinin faturaya eklenmesi halinde ilgili alan kullanilabilir.

v Alindi Bilgileri

(J Belge Numarasi (*) Belge Tarihi (*) Belge Tipi
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Satia Bilgileri

“Satir Ekle” tiklanarak, belge iizerinde BAYi NO, DOSYA NO gibi eklemeler yapilabilir.

v Satic Bilgileri

VKN:
J Tammlar icerik

HIZMETNO
MUSTERINO

TESISATNO

TELEFONNO
DISTRIBUTORNO

Al Bilgileri

v Alici Bilgileri

Alici Ara: h

VKN/TCKN (*): Mahalle:

Unvan (*): Semtilge (*):

Ad (*): Sehir (*):

Soyad (¥): Ulke (*): TURKIYE ~
Bulvar/Cadde/Sokak: Posta Kodu:

Bina Adr: Tel:

Bina No: Fax:

Kapi No: e-Posta:

Kasaba/Kdy: Web Sitesi:

Vergi Dairesi: — v

Adres Defterine Kaydet
-} Satir Ekie — Satir Sil

O Tammlar icerik

Alici bilgilerinin girildigi alandir. Alici sirket adres defterinde tanimli ise, “Ahlic Ara” kismina sirketin kisa adi
girilerek alici bilgileri ekrana kolaylikla getirilebilir. Adres defterinde alici bilgileri tanimli degilse, alici firma
bilgileri girildikten sonra “Adres Defterine Kaydet” butonu ile sirket bilgileriadres defterine kaydedilebilir.

Kaydedilen bilgiler “Yonetim / Genel / Adres Defteri” sayfasindan goriintiilenebilir.
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VKN / TCKN alanina “VKN” bilgisi girildiyse “Unvan” alani, “TCKN” bilgisi girildiyse “Ad”, “Soyad” alanlarinin

girilmesi gerekir.

“1234Ahci Tanimlari” igin Satir Ekle tiklanarak, Ornegin: “ABONE NO, MUSTERI NO” gibi eklemeler

yapilabilir.

(J Tammlar igerik

HIZMETNO
MUSTERINO
TESISATNO
TELEFONNO
DISTRIBUTORNO

Mal / Hizmet Bilgileri

Gonderilecek olan mal ve hizmet bilgisini girebilmek icin “Satir Ekle” butonu ile bir veya birden fazla mal /
hizmet bilgisi girilebilir. Gonderilecek olan mal ve hizmet bilgisini silmek igin “Satir Sil” butonu ile bir veya

birden fazla mal / hizmet bilgisi silinebilir.

v Mal/Hizmet Bilgileri

~+ satr Ekle I — Satrsil [ Excel'den Yikle

Oriin - . " ; KDV KDV
= Uriin = = . . Birim Isk./Masraf Isk./Masraf Toplam KDV KDV . .
[J Kodu Uriin Adh Miktar Birim - = Muafiyet Muafiyet
Listesi Kodu Fiyat Orami{%)  Tutarn Tutar orani(%) Tutan Kodu Sebebi
v T
L I I Y 0 — v 0 0 0,00 -0 v 000 — v
E %
I@I [ﬂHExcel'e Gikar Sayfa i

*** Ek olarak excel’den yikle secenegiile mal / hizmet satirlari 6rnek sablon formati sayesinde hizli bir
sekilde QNB eSolutions Portal’a yiliklenerek, fatura olusturma siireci hizlandirilabilir. “Excel’den Yiikle”
butonuna tiklandiktan sonra érnek sablon bilgisayara indirilir. Ornek sablon diizenlenir. Daha sonra tekrar

buradan “Dosya Se¢” butonuile hazirlanan sablon sayesinde mal / hizmet satirlari yiiklenir.

“Mevcut Satirlar korunsun mu” secenegi tiklandiginda mevcut satirlara tekrardan bir excel eklenmesi

yapildigi sirada eski kalem bilgilerinin silinmemesi saglanir.

*** Excel’den faturayiiklemede, “hiicrelerin bicimlendirilmemesi, kenar gizgisi, renklendirme vb.” islemlerin

olmamasi gerekmektedir.
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X

~ Satir Ekle — Satir Sil

Fatura Satin Excel'den Yiikle

(%} Excel'den Yiikle

[J Mewcut satirlar korunsun mu?

Choose File | No file chosen

Ornek dosya sablonu indirmek icin tikla

Yikle

v Mal/Hizmet Bilgileri

Uriin S T - - -
Uriin Uriin - . Birim Isk./Masraf Isk./Masraf Toplam KDV KDV
g fi‘:tj:si Kodu Adi REKLanHaan Fiyat  Orani(%) Tutan Tutar Orani(%) Tutan
r
10O o1 v 01 Kalem 100 Adet W 20 10 200,00 1.800 20 A 360,00

KDV KDV

Muafiyet  Muafiyet

Kodu Sebebi

o v

Farkl bir vergi tiiri hesaplamasi secilmek istenirse, “V” harfi tiklanarak ardindan “Satir Ekle” butonuna

basilir. Listeden ilgili vergi/ vergiler segilir.

Vergiler

~+ satreke | — satrsil

O

Vergi

Vergi Tiirii Oram(%)

Vergi Tutari Vergi Muafiyet Kodu

0 — ~ 9 0
GV. STRJ

KV. STPJ
KKDF KESINTI
OTV 1.LISTE
OTV 3.LISTE
OTV 4 LISTE
OTV 3ALISTE
OTv 3B LISTE
OTV 3C LISTE
DAMGAY

5035SKDAMGAV

Vergi Muafiyet Sebebi

Tevkifatli fatura olusturulacaksa “T” harfi tiklanarak ardindan “Satir Ekle” butonuna basilir. Listeden ilgili

tevkifat tiird segilir.
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Tevkifat X

~+ Satr Ekle — Satr Sil
[0 Tevkifat Tiirii KDV Tevkifat = Tevkifat Orani(%) Tevkifat Tutan  Tevkifat Aciklamasi
27— v 0 0

601 - YAPIM ISLERI ILE BU ISLERLE BIRLIKTE IFA EDILEN MUHENDISLIK-MIMARLIK VE ETUT-PROJE HIZMETLERI GT 117-Bélum (3.2.1)
602 - ETUT, PLAN-PROJE, DANISMANLIK, DENETIM VE BENZERI HIZMETLER GT 117-Bolum (3.2.2)

603 - MAKINE, TEGHIZAT, DEMIRBAS VE TASITLARAAIT TADIL, BAKIM VE ONARIM HIZMETLERI GT 117-Bélim (3.2.3)

604 - YEMEK SERVIS HIZMETI GT 117-Bolum (3.2.4)

805 - ORGANIZASYON HIZMETI GT 117-Belim (3.2.4)

606 - ISGUCU TEMIN HIZMETLERI GT 117-Bslum (3.2.5)

| 807 - OZEL GUVENLIK HIZMETI GT 117-Bolum (3.2.5)

| 608 - YAPI DENETIM HIZMETLERI GT 117-Bélum (3.2.6)

609 - FASON OLARAK YAPTIRILAN TEKSTIL VE KONFEKSIYON ISLERI, CANTA VE AYAKKABI DIKIM ISLERI VE BU ISLERE ARACILIK HIZMETLERI GT 117-Belum (3.2.7)
610 - TURISTIK MAGAZALARA VERILEN MUSTERI BULMA/ GOTURME HIZMETLERI GT 117-Bélim (3.2.8)
611 - SPOR KLU LIPI FRININ YAYIN RFKI AM VE ISIM HAKKI GFIIRI FRINF KONLI IS FMILFRIGT 117-Raliim (3 2 9

“E” harfi tiklanarak ekstra bilgiler ekleyebilirsiniz.

Diger Satir Bilgileri X
Marka: Model:
Alia Tanimlama Bilgisi: Uretici Tanimlama Bilgisi:
Emtia Siniflandirma Bilgisi: Seri No:

“%” isareti tiklanarak girmis oldugunuz iskontolari gorebilir, Satir Ekle butonu basilarak ek iskonto

girebilirsiniz.
Iskontolar X
e
(]  isk./Masraf Orani(%) isk./Masraf Tutan
F
10 10,00 200,00
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Toplamlar

& Toplamlar

MalHizmet Toplam Tutar; 2.000,00
Toplam iskontor 200,00
Toplam Masraf. 0,00
isk.Masraf Danil Toplam Turar: 1.800,00
KDV %18 (Matrah: 1.800,00) 324.00

viergi Tutar: 324,00
Vergiler Dahil Toplam Tutar: 2.124,00
KDV Tevkifat: 0,00
Yuwvarlama Tutar: 0,00
Gdenecek Tutar: 2.124,00
CGdenecek Tutan Kendim Gimek

Istiyorum

“Mal ve Hizmet Bilgileri” kisminda girilmis olan bilgiler “Toplamlar” kisminda otomatik olarak hesaplanir.

“Mal / Hizmet Toplam Tutari”, KDV ve diger vergiler hari¢ hesaplanmaktadir.

Yuvarlama yapilmasi gerekiyorsa “Yuvarlama Tutar1” alani kullanilabilir. Asagi yuvarlama isteniyorsa

rakamin basina "-" konmalidir.

***Ek olarak “Odenecek Tutari Kendim Girmek istiyorum” kutusu isaretlenerek, 6denecek tutar 0

gosterilerek Bedelsiz Fatura olusturulabilir.

Odeme Sekilleri ve Odeme Kosullari

Fatura ihtiyacina bagl olarak “Odeme Sekilleri” ve “Odeme Kosullari” alanlari doldurulabilir, “Son Odeme

Tarihi” belirtilebilir.

v Odeme Sekilleri

—} Satr Ekle — Satir Sil
Odeme Bilgisi Ekle/Guincelle

[J) Odeme Sekli Listesi Odeme Sekli Son Odeme Tarihi Odeme Kanal IBAN/Hesap No Para Birimi Acgklama

v Odeme Kosullari

Gecikme Ceza Orani: 0,00
Gecikme Ceza Tutar:: 0,00
Son Odeme Tarihi: B
Agiklama:
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ilave Dokiimanlar

Faturaya istege bagh “png, jpeg, pdf vb.” formatlarda dosya eklenebilir. Alicinin sisteminin ek dosyayi

acacagindan emin olunuz!

v ilave Dokiimanlar

-+ Satir Ekde — Satir Sil

[J) Belge No Belge Tarihi Belge Tipi Ek Dosya
O E Choose File | No file chosen

e-Arsiv Rapor Alanlari

Satis internet lzerinden gergeklestirilmis ise web adresi, ddeme sekli ve 6deme tarihi zorunludur. Satisa

iliskin gonderivarsa bilgileri girilebilir.

v e-Arsiv Rapor Alanlan

Satis internet Gzerinden mi gergeklestirildi?.f2

Web Adresi:

Odeme Sekli: EFT/HAVALE ~
Odeme Tarihi: E
Gonderim Tarihi: ﬁ
Gonderi Tasryan Tori: Gercek w

Gonderi Tasryan Kisi Tckn:

Gonderi Tasryan Kisi Adu:

OKC Bilgi Figi Girigi:

OKC Bilgi Fisi bilgisi varsa girilebilir.

OKC Bilgi Fisi Girisi:

Fig Numarasi:

Fis / Irsaliye Tarihi: E}
Fig Tipi: -_ w
Z Raporu Numarasi:

Oke Seri Numarasi:

Dokiiman No : KLVZ.02
Yayin Tarihi/Rev. : 07.01.2025/2

56

Siniflandirma: Genel / Kisisel Veriigermez




%QNB

eSOLUTIONS

Not Alani

Olusturulacak e-Arsiv icin notlarin yazildigi alandir. “Yeni Not Alani Ekle” diigmesi ile belgeye birden fazla
not alani eklenebilir. “Son Not Alanini Sil” diigmesi ile en sona eklenen not alani silinebilir. Ek olarak

“Kaydet” digmesi ile otomatik not kaydedilebilir.

v Not

Fatura Sablonu

Fatura sablonu, Yapilandirma Ayarlari sube, kasa, kaynak kombinasyonunda belirtilen karara gore gelir. QNB
eSolutions Portal’da manuel olusturulan faturalar igin Yapilandirma Ayarlarinda secilen sube ve kasa
sec¢imine gore yine otomatik secili olarak gelecektir. e-Arsiv Men(sii > Ayarlar > Firma Ayarlari sayfasindan

yliklenen diger sablonlardan da secilebilir.

v Fatura Sablonu

Sablon Dosya Ad (xslt dosyasi): e-Arsiv w

3.2.2. Kolay e-ArsivOlusturma

Fatura islemleri

i
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e-Arsiv icerisinde girilmesi zorunlu olan alanlar agik diger alanlar kigiltiilmis olarak ekrana gelerek daha

hizli ve kolay fatura olusturulabilecek bélimdiir.

v Fatura Bilgileri

Fatura UUID:

Fatura Tard (*):

Fatura Tipi (*):

Sube:

Kasa:

Tarimh Sube Bilgilerini Kullan:

Fatura Alt Tipi:

» Siparig Bilgisi

v Alic Bilgileri

Alici Ara:

Fatura Numarasi:

Fatura Tarihi:
Satis w Génderim Sekli:
hd Fatura Para Birimi:
v Dawiz Kuru:
Sirket Bilgilerini Kullan hd Seri No:

06/01/2025 14:04:52 E
ELEKTRONIK ~
Tirk Lirasi w

3.2.3.

Arsiv

e-Arsiv

Fatura iglemleri

Bu ekranda, “Fatura Sorgulama” ekranlarindan arsivlenen giden e-Arsiv listelenir.
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v Fatura Sorgulama

Migteri VKN/TCKN: Fatura No:

Alic Unvany/Adh Soyad: KEP ltirazi Durumu: Tumi -

Kagit/ Elektronike ~~ — v Déviz Cinst ~

Yerel Fatura No:

Fatura Diizenlenme Tarihi Baslangic 01/01/2025 B Fatura Diizenlenme Tarihi Bitis: 01/01/2025 B

Minimum Odenen Tutar: 0,00 Maksimum Gdenen Tutar: 0,00

Sube: Kasa:

Evrensel Tekil Tanimlama No (ETTN): Iglem ID:

Seri No: Tammh Sube Bilgilerini Kullan:  Sirket Bilgilerini Kullan ~
Okundu: Tumia v

Indirildi: Tami v Yazdinldi: Tumi v

Rapora Girecek Faturalan Gaster: [ Hatal Faturalan Gaster: O

Sadece Iptal Edilen Faturalan Gaster!

Coevi L | v |

HTMLINDIR | UBLINDIR m Taslak Kopyala Arsive Gonder | Tim Hatalan Sorgula Sorgula f Excel'e Gkar |  Faturalan Toplu Olarak Iptal Et Toplu Eposta Gander

v Fatura Listesi

Faturs Fatura Kadit | Toplom  Odenecek Vergiler Para S

w EED oL DS s C=iul) Elektronik Tutar  Tutar Toplam  Birimi

Ahct Unvam /Adi Soyadi Fatura

Al
L AL Tarihi Zamani Durumu

09312dad.  09312dad-
O §gfadodt  codaddt ppyopRLT 3250566851 QNB eSolutions YMS2025000000001 01/01/2025 15:13:28  ELEKTRONIK 41,00 41,00 0,00 —— ——
chica0e111 | chic20e 11111

3.2.4. Taslaklar

e-Arsiv

Fatura Islemleri

¢ Fatura Olusturma

37 Kolay e-Arsiv Olugturma
57 Arsiv

vt Fatura Sorgulama

1 Taslaklar

Bu ekranda hazirlanan taslak faturalar listelenebilir, dizenlenebilir, silinebilir ve imzalanip olusturulabilir.

Listede, istenen fatura lzerine ¢ift tiklanarak fatura icerigi gérintilenebilir.

Dokiiman No : KLVZ.02
Yayin Tarihi/Rev. : 07.01.2025/2
59

Siniflandirma: Genel / Kisisel Veriigermez



% QNB

eSOLUTIONS

Taslaklar
Alict Kimlik No: Tarih: 01/01/2025 =] 08012025 (=)
Sube: Kasa:
Taniml Sube Bilgilerini Kullan: Sirket Bilgilerini Kullan v Seri No:
D Alict Kimlik No Alici Unvani Adi Soyadi Fatura No Fatura Tipi Fatura Tarihi Olusturuima Tarihi Déoviz Cinsi
.
750 [l Excefe Gikar Sayfa [1]/1 » M

Faturaya sag tiklanarak Fatura Kopyalama &zelligi kullanilabilir.

Taslaklar

Ahicy Kimlik No: Tarih: 01/01/2025 B oao12025 B
Sube: Kasa:

Tonimi Sube Bilgilerini Kullon:  Sirket Bilgiterini Kullan ~ Seri No:

m - Faka Onsn / vazaa

O AlciKimikNo  AliciUnvani Adi Soyaei  FawraNe  Fatura Tipi Fatura Tarini Olugturuima Tarini Doviz Cinsi  Fatura Tipi Odenen Tutar Vergiier Toplami Toplam Tutar
22222222222 Grmek fatura istisna 0110112026 01/01/2026 10:40:26 — ELEKTRONIK 111,00 0,00 111,00
& 1« Soyfa[1[/1 » O

3.2.5. Fatura Sorgulama

“Fatura Sorgulama” ekranindaarama yapmak icin ekrandaki bos alanlardan birisine gecerli bir veri girilerek

ya da tim faturalari listelemek igin herhangi bir kriter girmeden de arama yapilabilir.

v Fatura Sorgulama

Misteri VKN/TCKN: Fatura No:

Alic Unvany/Adi Soyadi: KEP ltirazi Durumu: Timi v

Kaijit / Elektronik: —— v Déviz Cinsi: — v

Yerel Fatura No:

Fatura Dizenlenme Tarihi Baslangic: 01/01/2025 = Fatura Diizenlenme Tarihi Bitis: 01/01/2025 (i)

Minimum Gdenen Tutar: 0,00 Maksimum Odenen Tutar: 0,00

Sube: Kasa:

Evrensel Tekil Tanimlama No (ETTN): Islem ID:

Seri No: Tanimhi Sube Bilgilerini Kullan: ~ Sirket Bilgilerini Kullan v
Okundu: Tuma -

Indirildi: Tamii v Yazdinidi: Tumi ~

Rapora Girecek Foturalan Géster: (] Hatoli Foturalon Goster: O

Sadece Iptal Edilen Foturalan Gasterd |

m POF INDIR HTML INDIR UBL INDIR Taslak Kopyala Tiim Hatalan Sergula sorgula / Excel's Cikar Faturalan Toplu Olarak Iptal Et Toplu Epasta Gander

v Fatura Listesi
Fatura Fatura = = = Kep
; 5 ;Ao Kaijit | Toplam Odenecek Vergiler Para
[0 islem 1D vuid Sube Kasa Belge Tipi VKN/TCKN Aha Unvam [Adi Soyadi Fatura Numarasi ¥:;':|knme Duzﬂ:|lienme Elel k| Tutar SRl e tins glllr:fmn

09312dad-  09312dad-
O 322‘.{_‘“’“ 325‘:_4"3" DFLT DFLT =~ — 1 QNB i YMS20: 1 010172025 15:13:28  ELEKTRONIK 41,00 41,00 0,00 e e
c5ic20e11111  c5ic20e11111
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“Sorgula” butonuna tiklandiktan sonra arama sonuglari “Fatura Listesi” bolimiinde listelenir. Yeni bir
sorgulama yapmak i¢in doldurulan tim alanlar “Temizle” butonu yardimiyla temizlenir. Fatura Gzerine gift

tiklanarak goriintilenir.

iptal

Fatura d Itiraz Tarihi/ 9

Goruntisa Tar./ itiraz Et e-Posta SMS
Iptal Et

Cdd XB © B B B
CFdd XEB © B ] Gl
BEdd XEO © B ]

B

Listelenen faturalar, HTML, PDF ve UBL olarak goriintiilenebilir. “Fatura iptal Et” butonuna tiklanarak,

secilen fatura iptal edilir ve ayarlari bu yonde ise iptal fatura bilgisi de alicisina e-Posta olarak gonderilir.

“Fatura itiraz Et” butonuna tiklanarak, énceden “Kep, Noter, Telgraf, Taahiitlii Mektup” gibi yollarla islemi

yapilan faturalar icin isaretleme yapilabilir.

itiraz Talebi Olugtur X

NOTER

TELGRAF

Aciklama

TAAHUTLU MEKTUP

“e-Posta Gonder” — butonuna tiklandiginda, kullanicinin fatura dizenlerken belirttigi e-Posta adresi
gorintilenir. istenirse burada “Ekle” butonuna tiklanarak, farkli e-Posta adresleri eklenir ve “Segilen

Adreslere e-Posta Gonder” ile yeni e-Posta gonderimiyapilir.
Toplu e-Posta Ginder

iletilecek E-Posta Adresleri

Aciklama e-Posta Alicilan

| | Excal’s Cikar

Paket fatura ve rapor iglemlerine iligkin bilgilendirme e-postalaninin génderilmesi icin kullanilir.

m Secilen Adreslere e-Posta Gonder
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“e-Posta Durum” butonuna tiklanarak, fatura ya da iptal fatura gonderim durumlari

sorgulanabilmektedir.

Ayni sekilde SMS hizmeti kullaniliyorsa ve fatura diizenlenirken alicinin telefon bilgisi belirtilmis ise “SMS
Gonder” ve “SMS Durum” butonlari da kullanilabilecektir.
v Sistem Bilgilendirmelerinin Gonderilecegi Numaralar

Aciklama Aha Telefonlan

Alci listesinde kayith telefon

Sayfa il

Alici Telefon No : +905

Segilen Numaralara SMS Gonder

Ek olarak faturaya sag tiklanarak Fatura Kopyalama 6zelligi kullanilabilir.

v Fatura Listesi

Fatura Fatura u - -

s = Belge Alici Alc Unvani /Adi = Kadgit / Toplam Odenecek Vergilel

L=y B SRl ficaca Tipi VKN/TCKN  Soyadi faha T [ — Elektronik Tutar Tutar Toplal
TABC5374- TABC5374-

98D1-44C6-  98D1-44C6-  pryT pDEIT . 1111111111 testtest Y 225 52013 ELekTRONK 100 1,20 0,20

ATB9- A7B9-
2DFD2711111 2DFD27A11111

Tiim Hatalan Sorgula sorgula [ Excel'e Cikar Faturalan Toplu Olarak Iptal Et Toplu Eposta Gonder

“Tlim Hatalari Sorgula” butonu ile UPLOAD y6ntemi ile QNB eSolutoins portalda islenen e-Arsiv faturalarin

varsa hata durumlari sorgulanabilir.

gonderilmeleri
ullanmaniz

Bu faturalann kullan:
temie veya bu penceredek

Tum Hatah / Imzalanmams Faturalan Yeniden Imzala

Hatali / imzalanmams Faturalar (Tekli Gonderim ile gelenler)

- : Fatura Alia Kimlik Telefon Toplam Odenen Ve
siM Igtem DUID Sube Kaza Tarihi o Numarasi Fatura No Tutar Tutar To
66D2F02F- 66D2F02F-

O SGAFAs- BIICAFAL- prrp rrT 111111110 TTT202500000099¢  12.00 12.01
SCISECHEEEE 5C15ECHENEN
T »
¢ T sm:;) /3400
Hatali / imzalanmamis Fatura Mevcut Olan Paketler (Coklu génderim ile gelenler)
Klasor Adi Paket Tarihi Onay Zamani Cikts Olusturma Zamani Adet Onay
51606 I 6:06:41 I :06:59 I 16:07:19

;50 [ TS 0540

_ 15:06:00
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“Tiim Hatalari Sorgula” butonu ile UPLOAD yontemi ile QNB eSolutoins portalda islenen e-Arsiv faturalarin

varsa hata durumlari sorgulanabilir.

“Sorgula /Excele Cikar” butonu fatura sorgulama sayfasinda bulunan kriterler uygulandiktan sonra

sorgulanarak excele gikarilmasiigin kullantlir.

v Fatura Sorgulama

Miisteri VKN/TCKN: Fatura No:

Alici Unvan/Adi Soyadi: KEP ltirazi Durumu: Tumi v

Kadit/Elektronike: v Déviz Cinsi: - hd

Yerel Fatura No:

Fatura Dizenlenme Tarihi Baslangic  01/01/2025 i Fatura Diizenlenme Tarihi Bitis: 01/01/2025 i

Minimum Gdenen Tutar: 0,00 Maksimum Odenen Tutar: 0,00

Sube: Kasa:

Evrensel Tekil Tanimlama No (ETTN): islem ID:

Seri No: Tanimh Sube Bilgilerini Kullan: = $irket Bilgilerini Kullan ~
Okundu: Tumi ~

Indirildi: Tumu ~ Yozdinldi: Tumua ~

Rapora Girecek Faturalan Gaster: [ Hatali Faturalan Goster: (m]

Sadece Iptal Edilen Faturalan Géster{_|

m PDF INDIR HTML INDIR UBL INDIR Taslak Kopyala Arsive Gonder Tiim Hatalan Sergula Sorgula [ Excel'e Gkar Faturalan Toplu Olarak Iptal Ft Toplu Eposta Gonder I

v Fatura Listesi

O islemIn Uuid Sube Kasa  BelgeTipi  ANC Alic Unvami /Adi Sovadi Fatura Numarasi e ) Toplam | Odenecek Vergiler Para [P

= o€ TRl vkN/TCKN o = P Elektronik Tutar  Tutar Toplamu  Birimi | puer
09312dad-  09312dad-

[] Seadbdh  ccdadb3t popopgy 3250566851 QNB eSolutions YMS2025000000001 01/01/2025 15:13:26  ELEKTRONIK 41,00 41,00 0,00 - ——

9554 9554
c5fc20e11111  c5fc20e11111

3.2.6. SeriNo Bazinda Son Fatura Bilgisi

e-Arsiv

Fatura Islemleri

¥ Fatura Olusturma

fo s o —h . S
17 Kolay e-Arsiv Olusturma

A

¢2 Arsiv
1r Fatura Sc lama

1¥ Taslaklar

17 Seri No Bazinda Son Fatura Bilgisi
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Seri No Bazinda Son Fatura Bilgisi

Baslangic:  51,01/2024 =) Bs 050172024 i)

(0  Sube Kodu Sube Adi Fatura No Fatura Tarihi elh(cl:llfTGKN Alici Unvan Tutar
10O o0 00 MNR2025000000002 04/01/2025 11111111111 Ornek Miisteri 293,06
2 ([J VARSAYILAN VARSAYILAN FRA2025000000017 04/01/2025 11111111111  Ornek Miisteri  1.200,00
3 [0 VARSAYILAN VARSAYILAN KKT2025000000035 04/01/2025 11111111111  Ornek Miisteri 16,16
4 (J WEBHELP44 WEBHELP44 TRA2025000000002 04/01/2025 11111111111  Ornek Miisteri 120,00
i3 E]|Exoel'e Cikar Sayfa [ 1]/1

Gonderilen e-Arsiv belgeler ile alakali serino bazinda kontrol saglanabilir. Excel ¢iktisi alinabilir.

3.2.7. e-Posta/SMSSorgulama

e-Arsiv

Fatura Islemleri

Colay e-Arsiv Olusturma

.

W Ars

A "

w Fatura Sorgulama
At i

< Taslaklar

v¢ Seri No Bazinda Son Fatura Bilgisi

Toplu olarak sorgulama yapilmak istenirse “e-Arsiv > Fatura islemleri > e-Posta/SMS Sorgulama” alanina

girilmesi ve sorgulama yapilmasi yeterli olacaktir.
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v Eposta/SMS Sergulama

Eposta/Sms Sorgula: Eposta Sorgula v
Baslangig Tarihi: 01/01/2025 00:00:00 B
Bitig Tarihi: 07/01/2025 23:59:59 [
Fatura Baslangig Tarihi: =
Fatura Bitig Tarihi: =
Fatura UUID:

Fatura Numarasi:

Vkn:

Tanimh Sube Bilgilerini Kullan: Sirket Bilgilerini Kullan ~
e-Posta Adresi:

e-Posta Durumu: Tama ~

v Eposta Sorgulama

O wvuid Fatura Numarasi Vkn ilk Gonderme Zamani  Son Kontrol Zamam Fatura Tarihi E-Mail Durum Aciklama e-Posta
4AF63680-D33A- e-posta servis saglayicisi = W

[0 A4FCE-B174- TRAZ024000000068 11111111111 04/01/2025 17:31:40  07/01/2025 10:01:08 07/01/2025 test@test.com  Gonderildi tarafindan iletildi. (Okunma
15TFS0E11111 bilgisi yok)

3.2.8. Rapor Sorgulama

e-Arsiv

Fatura Islemleri

v¥ Fatura Olusturma

v Kolay e-Arsiv Olusturma

V2 Arsiv

¢ Fatura Sorgulama

v* Taslaklar

v Seri No Bazinda Son Fatura Bilgisi

vz e-Posta/SMS Sorgulama

¢ Rapor Sorgulama
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ONEMLI BILGILENDIRME: e-Arsiv raporlarinin 1/1/2019 tarihinden itibaren; giinlik dénemler halinde ve en

gecizleyen glinlin sonuna kadar e-Arsiv uygulamasi Gizerinden Baskanliga gonderilmesi gerekmektedir.

QNB eSolutions araciligiile e-Arsiv fatura raporlamasi, fatura olusturma tarihiniizleyen giintin ilk saatlerinde
tetiklenir ve otomatik olarak siraya alinarak, Baskanlik sistemlerine raporlanir. Olusturulan e-Arsiv
raporunun iceriginde o giin icerisinde olusturulan e-Arsiv fatura bilgileri ve varsa 6nceki bir tarihi iceren

fatura bilgileri olabilir.

Ornegin; 3 Ocak tarihine ait faturalar 4 Ocak 00:00 itibari ile Baskanliga génderilmek icin otomatik olarak
isleme alinmaktadir. Rapor boliimleri birbirini sira ile izlemektedir. Eger bir giin icerisinde gonderilecek

fatura yok ise fatura olan ilk glinden itibaren rapor génderimi tetiklenir.

» Raporiar
Rapor Biti Tarihi: 07/01/2025 = Rapor Durumu: — w
Bolim Rapor Bolim Son Islem - S = Yeniden
Numaras: Rapor No Bitis Tarihi Rapor Durum Durum Kodu Tl Islem Zamam  Indir  Sil imzala
Odod 4554 BASARIL 04/01/2025
e! - e
[} 1 ars1- 03/01/2025 L 18:26:24 ®
abdd66e11111

Sayfa [1]/49 » 31

Faturalan Géster Rapor Olustur

v Raporlar
Rapor Bitis Tarihi: 07/01/2025 =] Rapor Durumu: — A
:ﬂﬂ;asl Rapor No gﬁ?;;::::m Rapor Durum Durum Kodu i‘g:}d]g::' islem Zamam  Indir  Sil };‘;::n
Gdod 4552 BASARIL 0410112025
e - i
O 1 a51- 0310172025 wo = 18:26:24 ¥
abdd66e11111
Sayfa /49 » 31
v Segilen Rapora Ait Faturalar
Alic Kimlik = o Odenen E— o
Numaras: Al Unvam [ Adi Soyadi Fatura Numarasi Dizenlenme Tarihi Toplam Tutar Tutar Para Birimi Iptal Tarihi
11111111111 Test Firma TRE2025020982453 01/01/2025 315,24 442,70 Tirk Liras:
22223222277 Test Firma 2 DN$2025000007506 01/01/2025 24.060,79 28.391,70 Tirk Liras:

Kullanicigonderilen raporailiskin bilgileri “Rapor Sorgulama” ekranini kullanarak takip edebilir.
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Raporlarin listelendigi tablodan, bir rapor segilerek “Faturalari Goster” butonuna tiklanarak, segilen rapora

ait faturalar listelenir.

*** Ayrica firmalar giin icerisinde manuel olarak rapor tetikleyebileceklerdir. "Rapor Olustur" butonuna

tiklayarak giin igerisinde diledikleri zaman e-Arsiv Raporu gonderimiyapabilirler.

Rapor Olugtur X

Rapor olusturma islemi, belittilen yil ve ay rapor
ddnemi olacak sekilde yapilir. Son gin olarak
belirtilen tarih dahil daha dnceki tarihli
faturalardan, halen herhangi bir rapora girmemis

Aciklama: faturalar rapora dahil edilir. Fatura sayisina gire
rapor birden fazla boliim clarak olusabilir. Farkh
zamanlarda aym dénem icin raper olusturmak
mimkindir. Bu durumda aym déneme yeni
bélimler eklenecektir.

Yil: 2025 w
Ay: 01 ~
Son giin: 06/01/2025 E

*** “Rapor Boliimii Sorgulama” alanindan raporlanan verinin durumlari kontrol edilebilir.

v Rapor Bélimi Sergulama

Fe Rapor Durumu : CCA2025000000003 numaral fatura 01/2025 ay| raporunun 02.01.2022 -
No: ra CCA2025000000003 02.01.2022 tarihli 3. rapor béliminde raporlanmistir. Rapor durumu
ot ‘BASARILI
e iptal Rapor Durumu : CCA2025000000003 numaral fatura iptal clarak GiB'e raporlanmamigtir.
uid:
itiraz Rapor Durumu : CCA2025000000003 numarall fatura itiraz olarak GiB'e raporlanmamighir.
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3.2.9. Tutar Bazh Sorgulama

e-Arsiv

Fatura Islemleri

Firmalar e-Arsiv faturalar i¢in tutar bazli olarak excel raporu alinabilmektedir. Buislemigin “e-Arsiv - Fatura
islemleri >Tutar Bazh Fatura Sorgulama” alanina giris yapilmasi ve tarih araligina gére sorgulamanin

yapilmasi gerekmektedir.Sonrasindaise Sorgula Excel’e Cikar secenegiile excel raporu alinabilir.

Giden Fatura Tutarlann

Alic Kriter Araligi
Tekn /Vkn : Tutar: 1) o
Unvan: Fatura Tarihi: i B (=]
Son Odeme Tarihi: B B
Satici Durumlar
Sube: — w Doviz Cinsi: ~ —- ~  Fatura No:
. o J_ Fatura L]
Kasa: ~ Elektronik/Kagrt: v Durumu: TUMU ~
Tanimh Sube P . .
Bilgilerini Sirket Bilgilerini Kullan - Fatura Tipi. ~ —- ¥ SeriNo
Kullan:
Sorgula Excel'e Gikar Satir Bazll Excele Aklar
Mal
| son Fatura e iEamet
Iglem Kasa  Sube Iptal Fatura Fatura Fatura Bdeme Alici Ahct Déviz Odenecek Siparig Fatura Mal / Hizmet Miktar Hizmet Toplam|
D ¥ Tarihi = Tiiri No Tarihi Tarihi VKNTCKN Unvan Cinsi Tutar Tipi Agiklamasi Toplam Tutar
Tutan Diviz
Cinsi
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3.2.10. Toplam Tutar Bazh Alici Sorgulama

3 No nda Son ira Bil

vz e-Pg¢ SMS Sorgulan

vz Rap na

3 t ] atura So a

vz Topla ir Ba S a

QNB eSolutionsigerisinden kesilen e-Arsiv faturalar icin hangi firma ya da kisiye kag fatura kesildigi gortiilmek
istenirse “e-Arsiv - Fatura islemleri >Toplam Tutar Bazli Fatura Sorgulama” alanina girilmesi
gerekmektedir. Sonrasindatarih araligi 31 giinii gegmeyecek sekilde secilereksorgulamave Sorgula Excel’e

Cikar ile rapor excel olarak alinabilir.

Kriterler

Tckn Vkn:

KDV Harig KDV Harig

Tutarlar 0,00 Tutarlar 10.000,00

Min. Max.

Toplam:: Toplami:

Fatura

Tarih —— i I ]

Arahd :

iptal O

edilenler

dahil miz:

Tarimh .

Sube Sirket Bilgilerini Kullan -

Bilgilerini

Kullan:

Aha VKN/TCKN  Alici Unvani/Adi Soyadi Adet KDV Matrahi KDV Tutan Kdv Haric Tutar  Odenecek Tutar|

1 [0 55555555555 test test 10 13.813,00 949,47 13,813.00 14.762,47
83 [l Excel'e Gikar
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Eger firma belli bir tutarin lizerindeki faturalari sorgulamak isterse KDV Harig Tutarlar Toplami kriterine tutar

bilgisinin yazilmasi yeterliolacaktir. Yazilan tutarin tGizerinde kesilen faturalar ortaya g¢ikacaktir.

3.2.11. Kullanim istatistikleri

Fatura islemleri v

¥¢ Fatura Olusturma

¥r Kolay e-Arsiv Olusturma

¥r Fatura Sorgulama

vr Taslaklar

vr Seri No Bazinda Son Fatura Bilgisi

vr e-Posta/SMS Sorgulama

¥r Rapor Sorgulama

¥¥ Tutar Bazl Fatura Sorgulama

¢ Toplam Tutar Bazh Alici Sorgulama

¢ Kullanim listatistikleri

Yil ve ay bazinda fatura gelen ve giden kullanim istatistiklerinizi gorintuleyebilirsiniz.

Fatura Kullamm Istatistikleri

il Ay Toplam Fatura Adedi
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3.2.12. Toplu Fatura indirme

e-Arsiv
Fatura Islemleri
T

i

Toplu e-Arsiv indirme butonu tiklandiktan sonra ¢ikan pencereden “Paket Boyutu, Baslangig ve Bitis Tarihi”

verilerinin girilmesi gerekmektedir.

> Paket boyutu igin belirlenen Sayisal Verigikan sonug ile orantilidir.

Ornek olarak asagidaki ekran gériintiisii kontrol edildiginde Paket boyutuna 50 rakami yazildiginda belge

sayisina gore 50’ser halinde getirecektir.
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Toplu E-Arsiv indirme

Paket Boyutu: I 50 I
Baslangig Tarihi: 01/01/2025 B Bitig Tarihi: 07/01/2025 B
Unvan: QNB eSolutions
Giden Fatura Sayisi: 100 Giden Fatura Sayisi Pdf: 100
Giden Fatura
Aralik Link

https:/learsivtest.qnbesolutions.com.triearsividisplayRapor?
cmd=MUKELLEF_FATURA_INDIR&prm=6UbWH370ITg32W1ptRqEng%3D%3Dtp3ZghlKjipg4wjYon8DaGfqthj S8

51-100 https:/learsivtest. nbesolutions.com.trlearsiv.’disgla Rapor?
emd=MUKELLEF_FATURA_INDIR&prm=dqWbhN3ABdHbGCeDbmEpaw%3D%3DcznoRASyEM%2FjB3mEv149Y!

E(l Excel'e Cikar
Giden Fatura PDF

Aralik Link

1-50 https:/learsivtest.qnbesolutions.com.triearsiv/displayRapor?
cmd=MUKELLEF_FATURA_INDIR&prm=GP TRoqFGANnbAQQ%2FGaDiEJw%3D%3DXY Sa05Hi SPoTcIMQrrgq0

51-100 https:ﬂearsiwest.q'_gbesolutiuns.com.triearsiv.’di?_PKI;yRa?Dr?
emd=MUKELLEF_FATURA_INDIR&prm=JmF4og r5jSl1wXgyaEQ%%3D%3DuMIXdradkd4skv Th5%2Fwm1Cbl

[l Excere Cikar

> Oneri

ilgili tarih arahg girildikten sonra paket boyutu “2500” olarak girilmesini &neriyoruz.

Toplu E-Arsiv indirme

Paket Boyutu: I 2500 I
Boslangig Tarihi: 01/01/2025 = Bitig Tarihi: 07/01/2025 i
Unvan: QNB eSolutions
Giden Fatura Sayis: 100 Giden Fatura Sayisi Pdf: 100
Giden Fatura

Aralik Link

1-100 https:/learsivtest.gnbesolutions.com.trlearsiv/displayRapor?

- cmd=MUKELLEF_FATURA_INDIR&prm=MCKSq%2FxNvRYPocp6LzggKQ°%3D%3DMCoejq7 SKVy5wvrk319aPk

Ei] Excel'e Gikar

Giden Fatura PDF

Aralik Link
https:/learsivtest. nbesolutiuns.:om.triearsiv!displa&Ra or?
cmd=MUKELLEF_FATURA_INDIR&prm=%2BtBu1uLR8aS07AvR6g0j5Q%3D%3DfrZDFWcéq1ujiOBUdyDun%2F
g Excel'e Cikar
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Son olarak Linkler hazirlandiktan sonra QNB eSolutions portal sistemine yetkili kullanici ile giris yapilip ayni
tarayici Gzerinde, yeni bir sekme agarak linki yapistirmaniz yeterliolacaktir. e-Arsiv faturalarinizin yasal hali

olan UBL(xml) formatinda, faturalariniz otomatik olarak inmeye baslayacaktir.

“lIgili linkler 48 Saat sonra Pasif olacaktir.”

Toplu E-Arsiv Indirme

Paket Boyutu: 2500
Baslangic Tarihi: 01/01/2025 B Bitis Tarihi: 07/01/2025 B
Unvan: QNB eSolutions

Giden Fatura Sayisr: 100 Giden Fatura Sayisi Pdf: 100

Giden Fatura

Aralk Link

1-100 https:/iearsivtest.qnbesolutions.com.tr/earsividisplayRapor?
cmd=MUKELLEF_FATURA_INDIR&prm=MCKSq%2FxNvRYPocp6LzggKQ%3D%3DMCoejq7 SKVy5wvrk319aPk

| Excere Cikar
Giden Fatura PDF

Aralk Link

1-100 https:/learsivtest.qgnbesolutions.com.tr/earsiv/ displa&Ragor?
cmd=MUKELLEF_FATURA_INDIR&prm=%2BtBu1uLR8a507AvR6Eg0j5Q%3D%3DfrZDFWc6q1ujiO8UdyDun%2F|

| Excere Cikar

3.3. Toplu Fatura islemleri

Fatura Islemleri

Toplu Fatura Islemleri

31 Paket Fatura Yukleme

vz Paket Onaylama/Sorgulama
T ——————————————
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“Paket Fatura Yiukleme” ile paket olarak islenmek Uzere birden fazla fatura iceren dosyalarin sisteme
yuklenmesi mimkindur. Toplu yikleme yapabilmek icin “Ayarlar / Yapilandirma” menisiinden mutlaka

kaynagi UPLOAD olan bir yapilandirma ayari bulunmasi gerekmektedir.

3.3.1. Paket Fatura Yukleme / Dosya Yukleme
e-Arsiv > Toplu Fatura islemleri> Paket Fatura Yiikleme menisiinden ulasilir.
Disaridan UBL ve csXML formatinda olusturulmus, faturalar bu bolim araciligi ile sisteme yiiklenebilir.

Dosya yikleme sayfasinda birden ¢ok fatura iceren dosyalarin sisteme yiklenmesi miimkindur. Yiuklenen

dosyanin hangi “Yapilandirma Ayarina” gore islenecegisecilmelidir.

Birden ¢ok var ise listelenen “Yapilandirma Ayarlari” arasindan arama yapilabilmesi i¢in sayfanin en iistiinde
arama alanlari bulunmaktadir. Uygun konfiglirasyon secildikten sonra yeni bir paket yaratilabilir ya da

mevcut paketlerden segilerek, mevcut pakete yeni dosya eklenebilir.

v Yapilandirma Sorgulama

Sube: Kasa:

Fatura Seri: Yiklenen Dosya Formatr: - v
Sablon Adr: - v PaketCikt Format: - -
e-Posta Génderimi: -—- ¥ Numara Verme: - -
Sms Gonderimi: - v Xslt Ekleme: - v
Pdf Sayfa Boyutu:  -—- v Faturaimzaloma: - -
Xml Dosyast Igerigi: ----- -

T

v Yapilandirma Seginiz

Yiiklenen Onceki tarihe
Sube Kasa Kaynak Dosya Paket Cikti E—_Pﬂsta_ i Sms - Numara e *Fa_lura Xslt Sablon
Fran Format: Gonderimi Gonderimi Verme Kesilsin Seri Ekleme
e-Posta sms Miisteri ’ Sistem
test test UPLOAD UBL ikt Yok gonderilmesin gonderilmesin tarafindan Evet tarafindan test.xsit
2 [{llexcere gikar Sayfa [1]/1

v Dosya Yiikle

Sube:
Kasa:

Yeni Paket Olustur: a
Mevcut Paketlerden Sec{]
Dosya adini otematik al:(]
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Yeni Paket Olustur

Bu secenek secildigi zaman kullanicinin paket adi tanimlamasi

beklenir. Yeni paket adinin format

(YilAyGiinSaatDakika) seklinde olmalidir. Bu alan ilk agildiginda sistem saati ile bir paket adi yaratilarak alan

doldurulur. Daha sonra “Yiikle” butonuna basilarak, agilacak olan dosya yiikleme ekranindan yeni dosya

secilir ve pakete eklenir.

v Dosya Yiikle

Sube: DFLT
Kasa: DFLT
Yeni Paket Olustur:

Paket adini giriniz (yyyyMMddHHmm): 202501071330

Dosya adim otomatik al: [

Mevcut Paketlerden Se¢

Mevcut pakete yeni bir dosya eklemek icin kullanilir. Mevcut paketlerden hangisine ylikleme yapilacagi

secildikten sonra “Yukle” butonuna basilarak yeniagilacak olan dosya yiikleme ekranindan yeni dosya segilir

ve pakete eklenir. Dosya ismindeki sayisal béliimden versiyon numarasi elde edilir. Dolayisi ile ayni pakete

ylklenen dosyalar FO0001.zip, FO0002.zip vb. sekilde sirali olarak artacak sekilde olmalidir. Dosya formati

olarak zip ya da xml kullanilabilir.

v Dosya Yiikle

Sube:

Kasa:

Mevcut Paketlerden Sec:

Mevcut paketlerden hangisine dosyay: yuklemek istedidinizi
seginiz:

Dosya adini otomatik al:

DFLT
DFLT

Paket Seciniz... v

| Paket Seginiz.

202501011321
202501021433
202501031354
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Dosya Adini Otomatik Al

Yeni Paket Olusturma ya da Mevcut Paketlerden Se¢ segceneklerinden biritercih edildikten sonra ¢cok sayida
paket ylklemesiyapan firmalarin islerini kolaylastirmak adina dosya versiyon adinin otomatik olarak almasi
saglanabilir. Bdylece sistemde sirali isim takibi yapilir. Orn: 5 versiyon numarasina gelindiginde, dosya adi

bu sekilde belirtilerek dosya adinin otomatik olarak dosyaO0005 alinmasi saglanir.

v Dosya Yiikle
Sube: DFLT
Kasa: DFLT
Mevcut Poketlerden Seg:
Mevcut paketlerden hangisine dosyay yiklemek istediginizi 202501011805 -
seginiz:
Dosya adini otomatik al:
Versiyon: 1
Dosya adi : dosya00001

==

Basarili

Dosya Yiikleme islemi basanhdir. Faturalarimizin
durumunu Paket Sorgulama sayfasindan takip
edebilirsiniz.

Tamam
———

3.3.2. Paket Onaylama / Sorgulama
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Paket Onaylama / Sorgulama sayfasinda sisteme paket olarak yuklenen toplu faturalara iliskin islemler

yapilir. Dosya ylkleme veya FTP yoluyla sisteme gelen paketler burada listelenir. Listelenen paketlere iliskin

fatura bilgileri ve hatalar goriintiilenebilir ve paketler onaylanarak faturalar imzalanmaya goénderilebilir.

v Paket Sorgulama

Klasér Adi:
Paket Tarihi: =
Paketler
Klasér Adh Paket Tarihi Onaylama Zamam Cikti Olusturma Zamam Erllkdtllr gig:r
1 202501011524 01/01/2025 15:24:00 01/01/2025 15:24:41 01/01/2025 15:25:01
Excel'e Cikar Sayfa IQS » 1 - 10 listeleniyor. Toplam: 873

Faturalan Géster Onayla

Sayfa ilk agildiginda paketlere iliskin “Klasor Adi”, “Paket Tarihi”, “Onaylama Zamani” ve “Cikti Olusturma

Zamani” bilgileriekranda gorintilenir.

Paketlerin listelendigi tablodan bir paket secilerek “Faturalari Géster” butonuna basildiginda,

e Secilen paket onaylanmamigsa “Paketteki Onaya Hazir Faturalar” ve “Paketteki Onaya Hazir Olmayan

Faturalar” goriintilenirken,

v Secilen Paketteki Onaya Hazir Faturalar

Fatura S - <
Fatura UUID sira Fatura Durumu  Ahc Kimiik - AlctUnvan/Adt - oy numaras: Duzenlenme 1o, rytay  Odenen Pasa Versiyon
Noinaras umarast Soyadi Tarihi Tutar Birimi
4A26E17A-77C4- .
1 4F64-9F74- 1 ONAYLANABILIR 11111111111 Ornek Firma TRA2025000000023 01/01/2025 454,54 499,99 TRY 1

B1FC0011111

v Secilen Paketteki Onaya Hazir OlImayan Faturalar

Fatura

Fatura UUID sira FaturaDurumuy At Kimlik - AlciUnvani/Adi poy o Numarast Duzenlenme  ro, 1, Tytar  Odenen baral Versiyon
R Numarasi Soyadi Tarihi Tutar Birimi
4A26E17A-77C4- -
1 4F64-9F74- 1 ONAYLI_HATALI 11111111111 Ornek Firma TRA2025000000023 01/01/2025 454,54 499,99 TRY 1

B1FC0011111
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e Segilen paket onayliysa “Paketteki imzali Faturalar” ve “Paketteki imzali Olmayan Faturalar”

goriintilenir.

v Segilen Paketteki imzal Faturalar

Fatura

Fatura UUID sira faturaDurumu Al Kimlik - Ala Unvani/Adi o cp numaras: Duzenlenme oo ey Odenen Para Versiyon
T jumarasi Soyadi Tarihi Tutar Birimi
4A26E17A-TTC4- .
1 4F64-9F74- 1 IMZALI 11111111 Ornek Firma TRA2025000000023 01/01/2026 454,54 499,99 TRY 1

B1FC0011111

v Segilen Paketteki imzal Olmayan Faturalar

Fatura
Fatura UUID Sira Fatura Durumu
Mumaras:

Al Kimlik Aha Unvam/ Ada
Numarasi Soyadi

Fatura Numarasi Diizenlenme Tarihi  Toplam Tutar  Odenen Tutar Versiyon

Pai
Birimi

[l excere Cikar

Sayfa (1] 11

“Onayla” butonuna basildigi zaman “Onaya Hazir Faturalarin” onaylama islemi baslatilir.

Faturalan Goster I

Listeden goriintiilemek istediginiz paketi sectiginiz zaman bu paket ile iliskilendirilmis dosyalar “PAKETTEKI

DOSYALAR” alaninda goruntilenir.

Bu tabloda kullanicinin yiklemis oldugu dosya gosterilir ve dosya adi icindeki numerik karakterlerden elde

edilen versiyon numarasini belirtir. Ayrica Fatura Adedi, Alma Zamani, Parse Etme Zamani, Log Olusturma

Zamani bilgileri de bulunmaktadir.

Paketteki Dosyalar

og Olusturma

Dosya Adi Versiyon Fatura Adedi Alma Zamam Parse Etme Zamam ;BITIEHI Log Indir FTP'ye Ginder
01/01/2025 01/01/2025 01/01/2025 )
L gdosyatitntan U U 15:24:21 15:24:21 15:24:41 @ d
[l Excete Gkar Sayfa [1) 11 1 - 1 listeleni slom: 1

Dosya Hatalanm Gaster

Paketteki dosyalar listesinden bir dosya secerek “Dosya Hatalarini Goster” butonuna bastiginiz zaman,

secilen dosyaya ait “Paket Dosyasindaki Hatalar” asagidaki gibi goriintilenir.
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Paket Dosyadaki Hatali Makbuzlar

Fatura

Fatura UUID Fatura No Sira Hata Acklama Hata Zamam Hata Detayi
Numarasi
Fatura farkh formatta oldugu icin okunamadi, oA
L 1 farkh bir yapilandirma ayan seginiz. 0110112025 15:24:21

HExceI'e Gikar Sayfa E] Fal

Bu sayfadaki bilgileri kullanarak kullanici, yliklenen dosyadaki onaya hazir olan ve olmayan faturalari
gorebilir, dosya hatalarinin detaylarini listeleyebilir ve gerekli diizeltmeleri yaparak pakete FTP ya da dosya
ylkleme yolu ile yeni dosya ekleyebilir. Eklenen yeni dosyanin dosya adi igindeki numerik karakterlerden
elde edilen versiyon numarasi bir 6nce yiklenen versiyon numarasindan biyilk oldugu slrece heniz
onaylanmamis paketler icin yeni dosya ile gelen fatura bilgileri eskisinin izerine yazilacaktir. Onaylama

isleminden sonra pakete yenidosya eklenemez.

***a_Arsiv> Faturaislemleri > Fatura Sorgulama sayfasindan Onaylanan / Hatali faturalar takip edilebilir.

3.4. e-Arsiv Arsiv Tasima

Farkli entegratorler Gzerinden gonderilen e-Arsiv faturalar QNB eSolutions icerisinde saklanabilmektedir. e-
Arsivfatura icin gelen seklinde bir yapi olmadigi icin sadece giden e-Arsiv faturalar ve raporlar saklanabilir.
Saklanacak xml dosyalarinin tek bir zip igerisinde toplanmis olmasi gerekmektedir. Xml dosyalari

ziplendikten sonra e-Arsiv Arsiv Tasima alanina gelinmelidir.
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3.4.1. e-ArsivFatura/Rapor Yikleme

e Yikleme isleminin yapilabilmesi icin e-Arsiv Fatura /Rapor Yikleme alanina tiklanmalidir. Saklanacak
veri fatura ise Fatura Saklamanin secilmesi eger rapor ise de Rapor Saklamanin segilmesi

gerekmektedir. Yikleme anahtari alanina herhangi bir sayi ya da harf girilmesi gereklidir.

e Sonrasinda Dosya Sec ‘e tiklanmali ve ylklenecek zip dosyasinin segilmesive Ag secenegine tiklanmasi
yeterliolacaktir. Dosyanin secilmesinin ardindan asagidaki sekilde uyari ¢ikacaktir. Kaydet segenegine

tiklandiktan sonra ylkleme islemi tamamlanmis olacaktir.

e-Arsiv Yiikleme

Dosya Tipi: Fatura Saklama A

i Fatura Saklama

Rapor Saklama

(e T

Yikleme Anahtarn:

Dosya Yikleme: | Choose File | Mo file chosen
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3.4.2.  e-ArsivFatura/Rapor isleme

atura Islemleri

loplu Fatura Iglemler

Sonraki asamada “e-Arsiv Fatura/Rapor isleme” alaninagelinerek bu alan icerisinden faturalarin saklanmasi

tamamlanmalidir.

e-Arsiv Fatura/Rapor isleme alaninda Sorgula secenegine tiklandiginda yiiklenen dosyalar ortaya ¢ikacaktir.
Yikleme durumu kolonuna bakilmali ve durum eger Yuklendiolarak gériiniiyor ise sol tarafta bulunan mavi

ok isaretine tiklanarak portala aktarilacak faturalarin ortaya ¢ikarilmasi saglanmalidir.

e-Arsiv Fatura / Rapor igleme

Yikleme Anahtari:

Yikleme Tarihi Baglangic: _ /[ B Yikleme Tarihi Bitig: 07/01/2025 B

islem Tarihi Baslangig: B islem Tarihi Bitig: 07/01/2025 (=]
o=

Listele ~ Yikleme Anahtari  VKNITCKN Fatura/Rapor  DosyaTipi | Yikleme Durumu | Yiikieme Tarihi arsniaven gg;gfy‘ el
ﬂr12 3250566851 Fatura Saklama ZIP YUKLENDI 07/01/2025 1013 SFTP %

553 [l Excele Gikar Sayfa [1]/1

Fatura Listesi

islemler: ~

Fatura Fatura : islem Fatura Kontrol Yikleme islem

0 L& PORTALAAKTAR Tarihi Tutan AliciUnvan | Alici VKN/TCKN | Islem Turl | gopuey | Agikiama Zamani Zamani

0 H e 0710112025 216,14 TestFirma 11111111111 FORTALA goopp, FaturaPortale 07101/2025 0710112025 G4
O Elekironik TRE2025005000959 070112025 216,14 TestFirma 11111111111 RORTALA pagay, FaturaPortale 0710112025 0710112025 @4 4
O Elektronik TREZ025006600961 07/01/2025 216,14 TestFirma 11111111111 RORTALA pagqy FaturaPortale 0710112025 0710112025 (4

Ardindanilgili faturalarin ya daraporlarin segilerek Portala Aktar’in secilmesi ve Baslat segcene gine tiklanmasi
yeterliolacaktir. Bu islem sonrasinda fatura ya da raporlar sistem otomatik alinacaktir.
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3.4.3. Tasinan Fatura Listesi ve Taginan Rapor Listesi

e-Arsiv Arsiv Tasima

v e-Arsiv Fatura/Rapor Yikleme

¢ e-Arsiv Fatura/Rapor Isleme

vt Tasinan Fatura Listesi

Saklanan bu faturalar ya da raporlar kontrol edilmek isteniyor ise Tasinan Fatura Listesi ya da Tasinan Rapor

Listesi alanindan kontrol edilmesi yeterliolacaktir.

Tasman Fatura Listesi

Alicr VKN/TCKN:

Alct Unvan/Ad Soyad:

Fatura No:

Déviz Cinsi: J— v

Fatura Tarihi: A B [ ]

Son Odeme Tarihi: B B

Fatura Tutar: 0 0

[0 TCKNIVKN UnvaniAd Seyad Fatura Tarihi Fatura No Fatura Tipi Senal

Tasman Rapor Listesi

Hazirlayan Kimlik
No:

Bolim No: Rapor No:

Rapor Dénem I a Rapor Dénem Bitis: I B
Baslangig: — ==

Balim Baslangig (] Balim Bitis Tarihi: ()
Tarihi: ’

0 Mukellef Kimlik Hazirlayan
No Kimlik No

Gnem Balim
aslangic

Boliim No Rapor No B: Ddnem Bitig Baslangig Bolim Bitis Indir

Dokiiman No : KLVZ.02
Yayin Tarihi/Rev. : 07.01.2025/2
82

Siniflandirma: Genel / Kisisel Veriigermez




%QNB

eSOLUTIONS

3.5. Gelen e-Belge Saklama

e-Arsiv

Firmalar kendilerine génderilen e-Arsiv faturalari QNB eSolutions Portal igerisinde saklayabilirler. Bu islem

icin Gelen e-Belge Yiikleme alanindan baslayarak saklama islemini yapabilirler.

3.5.1. Gelene-BelgeYiikleme

Gelen e-Belge Saklama

i

e

Firmalar gelen e-Belgeleri XML, HTML ya da PDF olarak buradan ylklemelidir. Birden fazla veriylklenecekse
dosyanin zip seklinde olmasi gerekmektedir. Yiikleme anahtari kismina istenilen harfya da rakam yazilabilir.

Ardindan dosyanin secilmesive Kaydet butonu lizerinden yliklemenin tamamlanmasi gerekmektedir.
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e-Belge Yiikleme

Tek Belge Yuklenecek:_]

Belge Tipi: e-Arsiv Fatura v

Yikleme Anahtari:

Dosya Yikleme: Choose File | No file chosen

3.5.2. Gelene-Belgeisleme

Gelen e-Belge Sakilama

g

e
s
I

s

Firmalarin yukledikleri faturalari e-Belge isleme alanindan isleme almalari gerekmektedir. Faturalari

ylkledikten sonra Sorgula butonuna basilmasi gerekmektedir.

Ortaya ¢ikan sonuglar icerisinde verinin isleme alinabilmesi icin yikleme durumunun “Yiklendi” olarak

gorilmesi gerekmektedir.
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%

e-Belge Isleme

Belge Tipi: e-Arsiv Fatura v Yukleme Anahtari:
Yiikleme Tarihi Baglangig: B Yikleme Tarihi Bitig:
islem Tarihi Baglangig: B islem Tarihi Bitis:
=
Listele Yukleme Anahtan  VKN/TCKN Dosya Tipi | Yukieme Durumu || Yukieme Tarihi ;":I’I'I';’r"';‘;"‘"
E test5 3250566851 ZIP YUKLENDI 07/01/2025 10:13  test.test
%t [l Excele Gikar
Fatura Listesi
-
Belge Belge Satict Satici q -
U FpoRTALAAKTAR Tarihi Tutan  Unvan VKNITCKN zlempns
ISLEM YAPMA j -
O JstemvaPMA oo 216,14 TestFirma 1111111111  HORIALA
O Elektronik TRE2025005000959 07/01/2025 216,14 TestFirma 11111111111 RORTALA
O Elektronik TRE2025006600961 07/01/2025 216,14 TestFirma 11111111111  hORIALA

07/01/2025 B
07/01/2025 B
Dosyayl Hata
Kapat  Goster
X
Sayfa /1
islem Belge Kontrol Yiikleme
Sonucu  Aciklama Tarihi
Fatura Portale 07/01/2025
Basanl  njctaniid. 10:13
Fatura Portale 07/01/2025
Basarll  aytanidi. 10:13
Fatura Portale 07/01/2025
Baganll  ajctariid. 10:13

iglem
Zamani
T 6B
T @5
e ek

“Yiiklendi” konumunda bulunan dosyanin solunda bulunan ok isaretine tiklanip alt kisimda bulunan fatura

listesi igerisinden yapilacak islem segilir ve baglat butonuna tiklanir.

Burada iki secenekvardir.

e Portala Aktar: Secilen verilerin saklanma islemlerini sematron kontroliinden gecerek tamamlanmasini

saglamaktadir.

e islem Yapma: Yiiklenen dosyanin herhangi bir sekilde isleme alinmadan saklanmasini saglamaktadir.

3.5.3. Saklanan e-Belge Listesi
Gelen e-Belge Saklama
1t Gelen e-Belge Yikleme
17 Gelen e-Belge Isleme
Iﬁﬁ? Saklanan e-Belge Listesi I
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Saklanan Belge Listesi

Belge Tipi: e-Arsiv Fatura ~

Satici VKN/TCKN:

Satic Unvan/Ad Soyad:

Belge No:
ETTN:
Belge Tarihi: A B3 i 5
Belge Tutar: 0 0
PDF INDIR HTML INDIR UBL INDIR Sorgula / Excel'e Cikar
(J  Uuid Satici VKN/TCKN Satici Unvan/Ad Soyad Be

Saklanan Belge Listesi alanindan islemi tamamlanan (Saklanan) belgenin gérintilemesiyapilabilir.

PDF, HTML, XML(UBL) olarak indirilebilmesi ve toplu halde Excele alinabilmesini saglayan ozellikleri

icermektedir.
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